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I. A Szabilyzat c6lia

1. A jelen Szabilyz.at c6lja, hogy zz Erzs6bet a llirpit-medencei Gyermekek6rt Alapitviny (a

tov6bbiakban: Alapitv6ny) az Alaptorv6ny VI. cilk (3) bekezd6s6ben 6s az inform6ci6s
ontendelkez6si jogr6l 6s az inform 6ci6szabads6gr6l sz6l6 2011. 6.u1CXII. torv6ny (a tovibbiakban:
Info tv.) 26. $-iban meghatzrozott kotelezetts6g6nek eleget tegyen, azaz a m(k<jd6se sotin
keletkez5 koz6rdekr,i adatok nyilvinoss6glt biztositsa, a kriz6rdelni adatok megismer6s6re iriny"ul6
ig6nyek teljesit6s6nek rendi6t meghatArozza.

II. A Szabilyzat hatilya

1. A jelen Szabilyzzt tirgyi hatilya kiterjed az Alapitv6ny ikal kezek koz6rdekri adatok 6s a

koz6rdekb5l nyilvinos adatok teljes kot6re, tovibb6 minden olyan adatig6nyl6sre, amely
koz6tdekfi adat, vagy koz6rdekb6l nyilv6nos adat megismet6s6re ir6nyul.

2. A )e1en Szabllyzat szem6lyi hatilya kite{ed az Alapi*Any valamennyi mur/r.avilllal6jira 6.s az
Alapitv6nnyal munkav6gz6ste ir6nprl6 egy6b jogviszonyban ill6 szem6lyekre.

III. Vonatkoz6iogszabrilyok

J elen Szabilyzat tArgyival cisszeftigg5 tartalmri jogszab6lyok:

- MagvarotszdgAlaptorv6nye (a tovibbiakban: Alaptorv6ny),

- Info tv.,

- a kriz6tdekri adat ir6nti igeny teljesit6s66rt megillapithat6 kolts6gt6rit6s m6t6k6r61 sz6l6
301/2016. (X. 30.) Korm. rendelet (a tovibbiakban: Korm. reodelet),

- a koz6rdekri adatok elektonikus k<izz6t6tel6re, rz egyslges krizadatkeres6 rendszerre,
valamint a ktizponti iegyzik adanattalmira, az adatintegrici6ra vonatloz6 r6szletes
szab6lyok6l sz6l6 305 /2005. (XII. 25.) Korm. rendelet.

IV. Fogalmak

a) kiiz6tdekri adali 
^z 

i',l7amt vagy helyi onkorminyzztt feladatot, valamint logszabilyban
megh^tArozott egy6b kozfeladatot el)Ato szew vagy 

^zt 
Afie\6 szefl', szeryezet vagy szem6ly (a

tovibbiakban egyiitt: kozfeladatot ellit6 szerv) kezel6s6ben l6v6 6s tev6kenys6g6re vonatkoz6
vagy ki5zfebdatdnak ellitisival risszefligg6sben keletkezett, a szem6lyes adat fogalma ali nem
es5, birmilyen m6don vagy formiban rogzitett informici6 vagy ismeret, fiiggetleniiLl
kezel6s6nek m6d)it6l, onill6 vagy gyriitem6nyes ielleget6l, igy kiilonosen a hatlsktire,
illet6kess6gre, szervezed fel6pit6sre, szakmai ter,6kenys6gre, annak eredm6nyess6g6re is
kiterjed5 6rt6kel6s6re, a birtokolt adatfajti*ta 6s a mrikod6st sztbilyozo )ogszab6lyokra,
valamint a gazdilkodisra, a megkotott szez5d6sekre vonatkoz6 adat;

b) kiiz6tdekb6l nyilvdnos adat: a koz6rdekff adat fogalma al| nem tafiozo minden olyan adat,
amelynek nyilvinoss6gta hozatalit, megismerhet6s6g6t vzgy hozzif6rhet6v6 t6tel6t torv6ny
koz6tdekb6l elrendeli. Ide tartozil a k<izfeladatot ellit6 szerv feladat- 6s hatiskcir6ben elj6r6
szem6ly neve, feladathore, munlak<ite, vezet6i megbizisa, t kdzfebdat elljLtisival osszefiigg6
egy6b szem6lyes adata, r'alamint azok a szem6lyes adatai, amelyek megismerhet5s6g6t tdrv6ny
el6i4a.;

c) szem6lyes adat az 6rintettre vonatkoz6 birmely informici6;

d) riltal6nos ktizzdtdteli lista: az Info w. 1. szimri mell6klet6ben megtal6lhat6 lista, amelynek
adatait valamennyi kozz6t6telre kotelezett szerv koteles kozz6tenni;
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e) kiiliintis ktizz6t6teli lista: egyes igazatoksa, a kcizfeladatot ellit6 szervtipusra vonatkozoan
jogszabily iltal meghatirozott lista, amely tovibbi ki5zz6teend6, koz6rdekri adatot tattzlmaz;

f) egyedi ktizz6t6teli lista: a kozz6t6telre kdtelezett szew vezet6ie, valamint iogszabily Lkzl
meghatitozott tov6bbi kotelez6en k<izz6teend6 adatkrir;

g) ktizz6t6teli egys6g: a kozzitett adatokat osszefoglal6 megjelenit6si egys6g, dokumentum,
amely lehet HTML, PDF vagy rO7ORD formitumri. A kozz6t6teli egys6get 6s annak tartalmit
egy6rtelmrien meghatirozza az URI cime;

h) kiizz6t6tel: a torv6nyben meghatirozott adatoknak intemetes honlapon, digitrilis formiban,
birki szimira szem6lyazonosit{s n6lkiil, korlitoz6st6l mentesen, kinyomtathat6 6s r6szleteiben
is adaweszt6s 6s -torzulis n6lkiil kimisolhat6 m6don, a betekint6s, letolt6s, nyomtatis 6s

h6l6zrtt adatlt,oltel szempontiib6l is diimentesen tiit€n6 hozz6ftrhet5v6 t6tele;

i) helyesbit6s: a pontadan vagy t6ves k<iz6rdekri 6s koz6rdekb6l nldv6nos adatok jawitisa;

i) Hat6sdg: Nemzeti Adatv6delmi 6s Inform6ci6szabadsig Hat6sig;

k) Felel6s szetvezeti egys6g vezet6ie: jelen Szabilyzat 1. szdmi mell6klet6ben Lz ad,ott
kozz|t|teh egys6g tekintet6ben ekk6nt meghatArozott szewezeti egys69 vezet6je.

v A ktiz6rdekii adatok 6s ktiz6rdekb6l nyilvinos adatok megismet6s6nek iltalinos
szabAlyri

1. Az Alapitvdnynak, mint az Erzs6bet-tibotokrol sz6l6 2020.6vi IJ(IV. torv6ny 3. $ (2) bekezd6se
llapjin kozfeladatot ellit6 szervezemek lehet5v6 kell tennie, hogy a kezel6s6ben l6v6 kciz&deki
adatot 6s koz6rdekb5l nyilv{nos adatot jogszabilyban meghatirozott kiv6telekkel, az erre irin}ul6
rg6ny alapiia bitki megismethes se.

2. A koz6rdekb5l nyilvinos szem6lyes adatok a c6lhoz k<itott adatl<ezel6s elv6nek tiszteletben
tartisival terleszthet5ek.

3. Nem min6stl koz6rdekfi adamak, rlletve koz6rdekb5l nyrlvinos adatnak az iizleti titoknak
min5siil6 adat, wagy a min6sitett adat v6delrn6r5l sz6l6 2009.6vi CLV. tciw6ny szerinti nemzeti
min6sitett adat 6s az Info tv. 29. $ (2b) bekezd6se szerint kezdem6nyezett feliihrzsgilat eredm6nye
alapj6n a min5sit6 a nemzeti min6sitett adat min6sit6s6t fenntartotta, vagy knlfoldi min6sitett adat.

4. Koz6rdekb6l nyilv6nos adatk6nt nem min6siil tzleti titoknak a kozponn 6s a helyi onkorminyzan
kolts6gvet6s, illetve az eut6pai uni6s t6mogalis felhasznilisival, kolts6gvet6st 6dnt6 juttatissal,
kedvezm6nnyel, az illaltni 6s rinkorminyzati vagvon kezel6s6vel, birtok-lisival, hasznllatavzl,
hasznosirisival zz azzal val6 rendelkez6ssel, annak megterhel6s6vel, az ilyen vagyont 6dnt5
b6rmilyen fog megszerz6s6vel kapcsolatos adat, valamint az tz a,dat, amelynek megismer6s6t vagy
nyilvinoss6gra hozat it kiikin trirv6nv k<iz6rdekb5l elrendeli. A nyi.lv6noss6gm hozatal azonbtn
nem eredm6nyezheti az olyan adatokhoz - igy kiilonrisen a v6dett ismerethez - val6 hozziLf6t6st,
amelyek megismet6se az izleti tev6kenys6g v6gz6se szempontlibol arinytalar. s6relmet okozna,
felt6ve, hogy ez rem akadAlyozz tneg 

^ 
koz6tdekb5l nyilv6nos adat megismer6s6nek lehet6s6g6t.

5. A koz6rdekri 6s koz6rdekb6l nyilv6nos adatok megismet6s6hez val6 iogot az adrtf\tlk
meghat1rczisAval tow6ny honv6delmi 6rdekb6l, nemzetbiztonsigi 6tdekb6l bincselekm6nyek
iildoz6se vagy megel6z6se 6rdek6ben, krimyezet- vagy term6szetv6delmi 6rdekb5l, kozponti
p6nziigyi vagy devizapolitikai 6rdekb6l, kii,liigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel val6
kapcsolatokra tekintettel, bit6sigi vagy kozigazgatAsi hat6sigi eliirisra tekintettel, a szellemi
nrlajdonhoz fiz6d6 jogra tekintettel, kiberbiztonsigi 6rdekb5l korlitozhatja.

6. A kozfeladatot ellit6 szerv feladat- 6s hatisktir6be tartoz6 dont6s meghozatahra. irinpl6 eliiris
sorin k6szitett vagy rogzitett, a d<jnt6s meg zpozisit szolg6l6 adat a keletkez6s6t6l szimitott dz
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6vig nem nyilvinos. Ezen adatok megismeds6t - rz adat megismer6s6hez 6s a megismerhet5s6g
l<tzi,:.itsithoz ffi26d6 koz6rdek srily6nak m6rlegel6s6vel - ^z ^zt kezel6 szerv vezet6ie
enged6lyezhen. Az ilyen adat megismer6s6te irinyul6 ig6ny a tiz6ves id6tatamon beliil a dont6s
rneghozatalat k<ivet6en akkot utasithat6 el, ht az adat tov6bbi jov5beli dtint6s megalapozisit is
szolg/lia, vagy zz adat megismer6se a krizfeladatot ellit6 szen' tcirv6nyes mrikod6si tendj6t vagy
feladat- 6s hatiskor6nek illet6ktelen kii,ls6 befolyist6l mentes ell6tis6t, igy kiiLlonosen az tdator
keletkeztet6 ill6spontj6nak a drint6sek el5k6szit6se, illetye egyes bit6sigi eljirdsokban val6
t6szv6tele sotdn tcirt6n6 szabad kifejt6s6t vesz6lyeztem6.

VI. Az Alapiwiny ktizzfltiteli ktitelezetts6g6nek teliesit6se

1. Az Alapiwiny, mint kozfeladatot elEt6 szerv a feladatkrit6be tartoz6 iigyekben - igy kiiLkincisen az
illami 6s cinkorm{nyzati k<ilts6gvet6ste 6s aooak v€.grehajtAsfua, az iilami 6s <inkorminyzati
vagyon kezel6s6te, a k<izp6nzek fe'lhasznihsira 6s az erre kot<itt szetz6d6sekre, a piaci szerepl6k,
a maglnszewezetek 6s -szem6lyek t6sz6te kiilonleges vagy kiz6r6lagos jogok biztosit6sita
vonatkoz6an - kciteles el6segiteni 6s biztositani a kcizv6lem6ny pontos 6s gyors t6j6koztatis6t.

2. Az Alapiwiny tAidkozatAsi kritelezetts6g6nek teljesit6se 6rdek6ben az hfo ry. 1 . sz. mell6klet6be
foglalt iltalinos k<izz6t6teli listiban meghatirozott adatokat, valamint a jelen szeb,iiyzatot saiit, rz
alibbi webcimen el6rhet5 honlapiin teszi kdzz6: bctala 1n'atl hLr

3. Az Alapitviny ktilonos 6s/vagy egyedt kozzit|teh Iistiban meghat6rozott adatok kozzltltellrc
nem kotelezett.

4. Az Alapiw6ny az hfo w. 1. sz. mell6klet II.18. szimi kozz6t6te\ egys6g6n6l jeleniti meg a t6
vonatkoz5 kiil<in<is 6s egyedi krizz6t6teli listikat.

VII. A ktiz6rdekii adatok 6s ktiz6tdekb6l nyilv6nos adatok ktizz6t6tel6nek,
helyesbit6s6nek, frissitdsdnek 6s eltivolit6stinak tdszletes rendie

1. A honlapon kozz|ten adatok pontoss6gi6rt 6s naprak6szs6g66rt, valamint rz ilonnat keletl<ez5
adatok kcizz6t6tel66rt, az adatok megielentet6s66rt az ,\lapir iln.y Jogl lgzgat6ja, Sajt6f5n<ike,
valamint a Felel5s szervezeti egys6g vezet6ie felel5s az alibbiak szerint:

A Felel6s szervezett egys6g vezet5je felel6s az adott kozz6t6teh egys6ghez tartozrj koz6tdekri
adatok, koz6rdekb6l nyilvdnos adatok kozz6t6tel6nek, helyesbit6s6nek, frissit6s6nek,
eltivolitisinak (tov6bbiakban egl.ttt: kcizz6t6tel) kezdem6nyez6s66rt, ig1,a jelen Szabilyzat 1.

szimri mell6klet6nek Krizz6t6tel kezdem6nyez6se oszlopiban rz rdott k6zzit6teh egyslg
tekintet6ben meghatArozotthatiid6n beliil elekronikus riton megkiildi akiizz6t|.telhez sziiks6gcs
adatokat, inform6ci5kat a, JogT lgazgato szimira. A Jogi Igzgat6 a be6rkez6st krivet5 3
munkanapon beltl megvizsgilja,hogy a kozztti.tel a jogszabiiyi rendelkez6seknek megfelel-e 6s a
vizsgiiat eredm6ny6t5l fiigg5en tij6koztatla a Sajt6f6nok<it a kozz|tlte| sztks6gess6g6r5l vagy
visszakiildi 

^zt 
tovebbt pontosit6s c|lji.},ol a Felel6s szervezeti egys6g vezet6ie szarnar . A

Sajt6f5nok a JogT lgazgt6 {ltal j6vihagyott tartalmi k6zz6t6telt egys6get formai szempontb6l
ellen6zi, majd megfelel6s6g eset6n a Jogl lgazgatot6l 6rkezett jelz6st kovet6 legk6s6bb 5
munkanapon beliil gondoskodik a honlapon t<irt6n6 kozz6t6tel irint.

Amennyiben a Felel5s szervezeti egys6g vezet5je a,log1 lgazgato, igy 6 a klzzit|telhez sztks6ges
adatokat, tnform6ci6kat kozvedeniil a Sait6f6noknek ktldi meg.

A kozz6ten adatok pontossiginak, id6szeris6genek 6s 6rtelmezhet6s6g6nek folyamatos
figyelemmel kis6r6se a Felel6s szervezeti egys6g vezet5i6nek feladatit klpezi, azonban a
kcivetelm6nyeknek val6 megfelel6s magesabb szintf biztositisa 6rdek6ben a Jogl lgazgat6
rendszeres id6krizrink6nt nyomon kriveti a kdzz6tett adatok pontoss6git, naprak6szs6g6t 6s az
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ilt a 6szlelt, int6zked6st ig6nyl6 hibikr6l, hiinyoss6gokr6l 6rtesiti a Felel6s szervezeti egys6g

vezet6i6t.

2. Az adatok folyamatos el6rhet6s6g66rt, az adatok jogosuladan megviltoztatrisa, t<irl6se,

megsemmisit6se, s6riiLl6se elleni v6delem6rt, valamint a s6rtilt adatok hellteilliasS,lrt a

Kabinetf5nok felel5s, melynek sorin gondoskodik
- a kozz6t6teke szolgil6 honlap el6rhetedens6g6t okoz6 birmely iizemzavar eset6n

munkard6ben az izemztvat elh6dt6s6nak halad6ktalan megkezd6s6r6l;
- a koz6rdekfi adatok, koz6tdekb6l nyilvinos adatok kozz6t6tel6vel, helyesbit6s6vel,

frissit6s6vel vagy eltivolitisilal kapcsolatos minden esem6ny bekrivetkezte d6tuminak 6s

id6pontjinalq valamint az esem6ny kiviltis6ban kozremikod5 felhasznil6 nev6nek
r,apl6z6sit6l;

- a napl6zott adatlllom6ny v6delm6r5l kiikin<isen a megsemmisit6s, az illet6ktelen szem6ly iltali
m6dosilis, Lz egyes bejegyz6sek torl6se vagy a beiegyz6sek sonendj6nek megv6ltoztarisa
elkeriil6se 6rdek6ben, tovibbd biztositja, hogy a napl6 analmihoz csak am feljogositott
szem6lyek f6thessenek hozz6,. A napl6t6l a koz6tdekt adatok, koz6rdekb6l nyilv6nos adatok
kozz6t6tel6vel helyesbit6s6vel, frissit6s6vel vagy elt6r'olitisival kapcsolatos minden esem6ny
bekovetl<ezt6t kovet6en biztonsigi misolat k6sziil;

- a frissitett adat 6j dllapota mellett a fnssit6s t6ny6nek 6s idej6nek, illetye az adat el6z6
6)lapotirraft archiv 6llominyban val6 el6rhet5s6g6nek feltiintet6s6r6l (amennyiben a

kozz6t6teli l-ista a z adat el6z6 6llapot6nak atchir.'umb 
^n 

t^fias|t i4a el6, az adat ftissit6se eset6n
annak el6rhet6v6 t6tele a meg6rz6si id6 eltelt6ig nem sziintethet6 meg, 6s az adat mellett fel
kell tiintetni az adz*ikozis (frissit6s) t6ny6t 6s idei6t, tz 6j illapot fellelhet6s6g6t, valamint
feltrin5 m6don 

^zt, 
hogy az atchivumban el6rhet6 adat nem id6szer6. T6ves vagy pontatlan

adatok helyesbit6se eset6n a t6ves vagy pontadan a&t nem tehet6 el6rhet6v6 sem a honlapon,
sem az egys6ges kozadatkeres6 rendszer sz6mira);

- a kozz€tttel:, lista iltal el6irt meg5rz6si k<itelezetts6g leiirtakor a kozziten, iogszabilyban
meghatitozott kdzz|titeL egys6gek 6tadisfu6l a kcizponti elektronikus iegyz6k m6kodtet6ie
t6.szEre;

- a k6zz|tett adatokat osszefoglal6, kozzltlteh egys6gekre vonatkoz6, a koz6rdekri adatok
elektronikus kozz6t6tel6re, az egys6ges kcizadatketes6 rendszerte, valamint a kozponti iegyz6k
adattarttlmira, az adatintegrici6m vonat-l<oz6 r6szletes szab6lyokr6l sz6l6 305/2005. (XII.
25.) Korm. rendelet 1. sz. mell6klet6ben meghatirozott leir5 adatok el6it1'Jultisdt6l, azok
rendszetes frissit6s6r6l 6s a leir6 adatok el6rhet5s6g6t biztosit6 alkalmazi.son ketesztiil
elektonikus riton folyamatos el6thet6v6 t€tel6r6l az informatik66rt felel6s minisztet t6sz6te.

VIII. A ktiz6tdekii adatok 6s k6z6rdekb6l nyilvinos adatok megismer6s6re irinyul6 egyedi
ig6nyek teliesit6se

1. Az Alapitviny kezel6s6ben l6v5 koz6rdekri a&tot b6rki ig6nyelhet sz6ban, irisban vag;r
elektronikus tton az alibbi el6rhet6s6geken:

- postai fton: Erzs6bet a Kirpit-medencei Gyermekek6rt Alapitviny, 1134 Budapest, V6ci tt
35.

- elekttonikusan: az tt lr, rroli.lr 1Z t rlc lt nr etzsebettaborok.hu
\r^gy az info(rilcrzscbettrlrolok.Ir r.r e-mail cimre tov6bbitott k6relemmel, illetve a

lrttps://kinrittud.atlatszo.lru weboldalon keresztiil

- szem6lyesen: az Abpiwiny sz6khely6n (1134 Budapest, V6ci rit 35.) h6tf6t6l csiitortokig: 9:00

- 17:00 kozritt 6s p6nteken 9:00 - 14:30 kozott

A k<iz6tdekb6l nyilvinos adatok megismer6s6re a kriz6rdeki adatok megismer6s6re vonatloz6
rendelkez6seket kell alkaLnazni.
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2. A sz6ban el6teriesztett ig6ny sz6ban teliesithet6, ha az adzig,6nyl6 a teliesit6st sz6bxr k|rte, az
ig6nyelt adat az Abpit:uiny honlapjin vagy mAs m6don jogszetrien mit nyilvinoss Lgra ketiilt, az

igenyelt adat 6ltal6nos t6j6koztatissal teljesithet5. Az el6ter)esztett ig6ny sz6beli teljesit6s6re
kiziLr6lag a logS lgazgat6 vagy 

^z 
alrala felh^taknazott munkavillal6 jogosult.

3. Sz6ban el6te{esztett ig6ny eset6n, amennyiben az nem teljesithet6 sz6ban azonntl, n rg|nyt
itvev6 szem6ly koteles azt 6r12d[[tahnul tisba foglalni, sziiks6g eset6n k6sedelem n6lkiil a Jogi
1 gazgat6tak tovibbitani.

4. Az elektronikus riton be6tkezeft ig6nyeket a fogad6 szem6ly k<iteles k6sedelem n6lktil a Jogi
lgazgat6 r6sz6re tovibbitani.

5. A postai iton be6tkezett ig6nyeket a Titk6rsig kciteles az 6tkeztet6st 6s iktatist kiivet6en
halad6ktalanul tovibbitani a logS lgazgato ftszd're.

6. A be6tkezett g6ny elbfuilisit a Jogl lgazgat6sitg v6gzi. A bir6lamak ki kell terjedni a:,ra, hogy az

abbao foglalt adat az Allapitviny kezel6s6ben dll6 koz6rdelni vagy koz6rdekb6l nyilv6nos adamak
min5siil-e, illetve, hogy nem ill-e fenn a megismerhet5s6get korl6toz6 koriiLlm6ny. Koteles
tor.ibb6 vizsgilni, hogl' az ig6ny nem felel-e meg az azonos ig6nv16 6ltal egy 6ven beliil benyujtott,
azonos adatkore ir6nprl6 adatig6nyl6ssel, illet6leg, ha igen, 

^z ^zoios 
adatkdrbe tartoz6

adatokban bekrivetkezett-e viltozis. Ugyancsak koteles vizsgilni, hogy az ig6ny tafiak.n zz^-e az

igenyl6 nev6t, nem term6szetes szem6ly ig6nyl6 eset6n megnevez6s6t 6s az adatig6nyl6ssel
kapcsolatos birmely ti\ikoztatAs 6s 6rtesit6s fogadisita szolgirl6 el6rhet6s6g6t, amelyek hiinyiban
az Alapitvirry nem koteles eleget tenni az igenynek.

7. Abban az esetben, ha az rglrry nem egy6rtelmfi, a Jogl lgazgat6sig halad6ktalanul - 15 napos
hatirid6 triz6s6vel - felhivla az ig6ryl6t az tg6nyl6s pontositisira, azz a figyelmeztet6ssel, hogy a

pontositis elmarad'isa az rgiry teljesit6s6nek megragtdLsival iithat egytitt. A pontosit6sra val6
felhivis megt6tel6t6l az erre adott vilasznak az .\lapitvinyhoz val6 be6rkez6s6ig te{ed6 id6tatam
az adatig6nyl6s teljesit6s6te tendelkez6sre ill6 15 napos hat6dd6be nem szimit bele.

8. Az Alapitv6ny horltpjitk6zz6tett adatok megismet6s6re irinyll6 ig6ny teljesit6se nem tagadhat6
mega,kozzlt6tebe hivatkoz6ssal, az rg|rry zzonbat teljesithet6 az adat kozz6t6tele pontos hely6nek
megiekil6s6vel is.

9. Az ig6ny teljesit6se tovibbi nem agadhat6 meg ana hivatkozissal hogy a nem magyat anyanyelvri
rgtnyl6 az ig6ny6t anyanyelv€n vagy az iltala 6rtett m6s nyelven fogalmazza meg.

10. Az ig6ny teliesit6s6nek me gtagadisa eset6n, amennyiben annak alapjdul az Alapitviny m6rlegel6se
szolgil, a megtagad6s alapj6t szriken kell 6rtelmezni, 6s a koz6rdeki adat megismer6s6re ir6n1."Lrl6

ig6ny teliesit6se l<tzir6lag a.bbar az esetben tagadhat6 meg, ha a megtagadis alapjital szolg6lo
kriz6rdek nagyobb srilyu a kriz6rdekfi adat megismer6s6re ir6ny:16 ig6ny teljesit6s6hez fftz6d6
kriz6rdekn6l.

77. Ha az ig6ny csak t6szben teljesithet6, n ig6ryl6t tAj6koztttti kell a nyilv{noss 6gra hozttalban
korlitozott adatok k<it6r5l.

12. Az ig6ry teliesit6s6nek megtagadisa eset6n ezen t6nyr5l 6s annak indokai6l 
^z 

igenyl6t 15 napon
beliil 6rtesiteni kell. Az 6rtesit6sben az ig6nyl6t tii6koztami kell jogorvoslati lehet5s6geir6l is.

13. Az adatig6nyl6sekt5l a Jogr lgazgatositg nyilvdntartist vezet. A nyilvintartisnak tatalmaznia kell
legdAbb az adatig6nyl6s be6rkez6s6nek id6pong6t, az adatig6nyl6s tatgyit, n adatig6nyl6s
teljesit6s6nek id6pont)it vagy zz elwtasitis id6pont)it 6s annak ok6t. A Hat6s6g rlszerc
elekronikus tton minden 6vben janufu 31-ig n Alapi*irny adatot szolg6ltat a) a koz6tdekri 6s
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koz6rdekb6l nyilvinos adatok megismer6se irinti ig6nyek teljesit6s6nek 6s megtagadisintk
szimirol6s a megtagadisok jellemz5 indokair6l, b) a koz6rdekri 6s koz6tdekb5l nyilvinos adatok
meg,ismer6se irinti k6relrnek teljesit6s6hez sziiks6ges napok {tlagos szimir6l, r'alamint c) a

koz6rdekri 6s koz6tdekb5l nyih,6nos adatok kozz6t6tel6nek el6rhet6s6g6r6l.

75. Ha az ig6nyl5 nem ieloli meg az ig6ny teljesit6s6nek m6di6t, illetve, ha tz t nytalxt neh6zs6ggel
jir, a teljesit6snek itisban kell tort6nnie.

16. A betekint6s, valamint a szem6lyes 6w6tel ttjin teljesitett ig6nyek eset6n a Titkirs6g koteies
gondoskodni a lehet6s6gek szenrrt zavatta,larr megrsmet6s, illewe a szem6lyes itv6tel felt6teleir6l,
sziiks6g eset6n a Kabinetf6ncikkel egyiittmfikodve. A betekint6s sorin a Jogi lgazgatosig egy
munkav6llal6ja jelen kell, hogy legyen. Az rg6nyl6 a betekint6s ketet6ben jogosult jegyzeteket
k6szitem.

17 . Ha az rg6ny valamely dokumentum krad6sival teljesithet6 6s az tarta.hn z az tglrryl6 6kal tnegnem
ismerhet6 adatot is, a dokumentum ktadisakizir6lag a meg nem ismethet6 adat anonimrzil6sival
teljesithet5. Az ig6nyek teljesit6se sotin kiilonos gondossiggal kell elj6mi a szem6lyes adatok
v6delm6t 6rint6en.

18. Az Alapiw6ny gazdilkodisinak ritfog6, sz6mlaszintfi, illetve t6teles ellen5rz6s6re irinlnn6 ig6nyek
az igenyl6s tirgyit k€pez6 ttat misolata helyett a )ogviszony alanyainak, a jogviszony tipus6nak, a

jogviszony tirgydrak, a szolgiltatis 6s ellenszolg'iltatis m6rt6k6nek 6s teljesit6se id5pontl6nak
megielol6s6vel is teljesithet5ek.

19. Amennyiben az igenyelt adat kezel5ie nem az Alapitv6ny, itgy rz ig6ny eluasitisa mellett az
Alapitviny tii|koztaqa az lgerryl6t az adatkezel6 szervr6l, amennyiben arr6l az Alapitvinynak
tudom6sa van.

IX. Az adatszolg hatAs ktilts6ge

1. Az Alapiw6ny az igenyl6s telje sitls66t az azzalkapcsolatban felmeriilt k<ilts6g m6rt6k6ig ter)ed6en
- kolts6gt6rit6st illapithat meg akkor, ha a felmeriilt kolts6g m6rt6ke meghaladia a Korm.
tendeletben meghatitozott, k<ilts6gt6rit6sk6nt megillapithat6 legalacsonyabb risszeget (10.000 F$,
azzal, hogy az igy meghatitozott k6lts6gt6rit6s <isszege ekkor sem haladhatja meg a Korm.
rendeletben meghatirozott legmagasabb osszeget (190.000 F$. A kolts6gt6rit6s osszeg6r5l az

rg1nyl6t az ig6ny be6rkez6s6t kovet6 15 napon tAj|koztatti kell. Ha az igenyl6 30 napon beliil
nyilatkozik arr6l, hogy fenntart,a ig6ny6t, a kdlts6gt6rit6st az ada*ezel6 6ltal meg6llapitott,
legalibb 15 napos hatirid6ben ktiteles az Alapiwitrry 6ltal megadott btnkszi:,r,li4fua tiittn6
|utalis vagy u Alapi*irry ptnztiriba tort6n6 k6szp6nzes befizet6s riti6n teliesiteru.

2. Adathotdoz6k krilts6gek6nt az Info tv. 6s a Korm. rendelet 6rtelm6b er n alibbi kolts6gelemek
az al6bbi m6t6kben vehet5k Frgyelembe:
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14. Amennyiben nem 6ll fenn olyan kortlrn6ny, zmely a.z igeny teliesit6s6t Hzirla, avagy a teljesit6s

megtagtdAsita lehet6s6get biztosit, a Jogi lgazgat6s6g koteles az ig6ny teljesit6s6r6l gondoskodni
a Sajt6f6n<ik, valamint sziiks6g eset6n zzon szervezei egys6g/ek bevon6sival, amelyek
tev6kenys6g6t az ig6nyelt adatok 6rinti}. Az igenyek teljesit6se a lehet5 legr<ividebb id6n beltl, de
a be6rkez6st6l szimitott legfeljebb 15 napon beltil, 6s - amennyiben rz atinytalan neh6zs6ggel
nem jir - az rginyl6 iltal kivint technikai eszkiSzzel, illetr.e m6don meg kell tort6nien, amely
hatirid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6 a k6relmez6 egyidelri 6rtesit6se mellett, ha

az adatigenyl6s ielent6s terjedelmri, illetve nagyszirni adatra vonatkozik, v^gy 
^z 

adatig6nyl6s
teljesit6se a krizfeladatot elHt6 szerv alaptev6kenys6g6nek ellitisihoz sziiks6ges munkaer5forris
arinytalan m6n6kri ig6nybev6tel6vel ii,r. Az fiattg|nyl6st nem lehet elutasitani ana val6
hivatlozissal, hogy annak kriz6rthet6 formiban nem lehet eleget tenni.



i. adathotdoz6ktilts6ge:

a) papit alapon npijtott szines misolat eset6n az adathordoz6 ktizveden <inkolts6ge, de legfeljebb
aa) 130 Ftlmisolt A/4-es oldal,
ab) 260 Ftlm6solt A/3-as oldal,

b) papir alapon npijtott fekete-feh6r misolat eset6n az adzthordoz6 k<izvetlen <inkrilts6ge, de
legfeljebb
ba) 12 Ft/m6solt A/4-es oldal,
bb) 24 Ftlm6solt A/3-as oldal,

c) optikai adathordoz6n nlaiitott misolat eset6n az adathordoz6 k<izveden rinkolts6ge, de
legfeljebb 580 Ftladathordoz6,

d) elektonikus iton haszn6lhat6 egy6b adathordoz6n nyuitott misolat eset6n rz adaitordoz6
ktjzveden <inkolts6ge.

A misolatk6szit6shez sziiks6ges eszkozok tendelkez6sre illisinak 6trneneti vagy tart6s hiinya
eset6n - a fent m eghttarozott m6nikt5l elt6r6en - az ig6nyelt adatokat tartalmrz6 tdathordoz6
k6lts6gek6nt a k<izvedentl a misolatk6szit6s 6tdek6ben felmeriilt, ahhoz felt6deniil sztiks6ges,
bb orrylattal rgazolt kolts6g vehet6 Egyelembe.

A papir alapon nytijtott misolat kolts6ge csak az adatig6nyl6s teliesit6s6hez sziiks6ges misolt
oldalak azon r6sze tekintet6ben vehet6 figyelembe, amellyel a misolt oldalak szitma a dzet
meghaladia.

ii. k6zbesit6s ktilts6ge: belf<ildi/egyetemes postai szolgiltatis keret6ben t6rtivev6ny
tobbletszolg6ltatissal feladott, konyvelt kiildem6nyre vonatkoz6 postai szolg6ltat6s dija.

. Ha az Alapitviny u 7. 6s 2. pont szerint kohs6gt6rit6st illapit meg, az tdtiginylist z
kolts6gt6dtdsnek az rg6nyl6 iltali megfuet6s6t kovet6 15 napon beltl kell teljesiteni.

. Amennyiben az ig6riyl6 iltal el6zetesen megfizetett osszeg meghaladta az rg1nyl6s teljesit6s6nek
jelen szabilyzat szednti t6nyleges risszeg6t, a ktilonbozet az igtriyl6 sziLm6n 75 napon beliil
visszafizetend5.
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X. Jogorvoslat

1 . Az ig6nyl6 a koz6tdekfi adat, koz6rdekb6l nyih'inos adat mdsmet6s6te vonatkoz6 ig6ny
elutasilisa vagl' a teliesit6sre nyita 6116, vagl' meghosszabbitott hatdrid6 eredm6nytelen eltelte
eset6n, valamint az adatig6nyl6s tellesit6s66rt megillap(tott k6lts6gt6rit6s <isszeg6nek feliilvizsgilata
6rdek6ben a F6vitosi T<in'6nysz6khez fordulhat )ogorvoslat6rt az ig6ny elutasitis6nak k<izl6s6t5l,
a vitlxzadi.sra nyitva 6116 hatidd6 eredm6nytelen eltelt6t5l, illetve a kolts6gt6rit6s megfizet6s6re
vonatkoz6 hatiid6 lelirtAt6l sz6mitott 30 napon beliil, amely el)ir6s illet6kmentes 6s elbirilisa
soton kiviil tort6nik. Az ig6nyl6 jogosult tovibbi az Alapirvirry ellxlsa mntt a Hrtosighoz
be)elent6ssel fordulni az igeny elutasit6sinak kozl6s6t5l, a hatind5 eredm6nytelen eltelt6t6l, illetve
a kcilts6gt6rit6s megfizet6s6te vonatkoz6 hatirid6 lejArt|t6l szimitott egy 6ven beliil. Ha az ig6.ty
elutasit6sa, nem teljesit6se vagy az adattglnyl6s teljesit6s66rt megillapitott kolts6gt6rit6s osszege
miatt az ig6nyl6 a Hat6sigvbsgilatAnak kezdem6nyez6se 6tdek6ben a Hat6signil be)elent6st tesz,
a pert a be)elent6s 6rdemi vizsgilatlnak elutasitds6rol, a vbsgllat rneesziintet6s6r6l, az Info tv. 55.

$ (1) bekezd6s b) pontja szeirntt lezirisir6l sz6lti vagy az 58. \ (3) bekezd6se szerinti 6rtesit6s
k6zhezv6tel6t kcivet5 harminc napon beliil lehet meginditani. A perinditisra rendelkez6sre ill6
hatirid5 elmulasztisa eset6n igazolisnak van helye.

XI. Adaw6delem

1. Az el6terjesztett ig6nyek teljesit6se zz ig6rryl6 nev6n nilmen5en szem6lyes adatok megadisihoz
nem k<ithet6. Az elekronikusat kozzitett kriz6rdekG adatokhoz, k<iz6rdekb5l nyilvinos
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adatokhoz t6rt6n6hozzif6t6sbbtositisihoz szem6lyes adat csak annyiban kezelhet5, amennyiben
az technikailag elengedhetedeniil sziiks6ges, a szem6lyes adatokat ezt k<ivet6en halad6ktalanul
tor<ilni kell.

2. Ig6nyl6s alapj6n tdrt6n6 adatszolg'lltatis eset6n az adatig6nyl5 szem6lyazonosit6 adatai csak

annyiban kezelhet6k, amennyiben n rg6ny teljesit6s6hez, a k<ilts6gt6rit6s meg6zet6s6hez

elengedhetedeniil sztks6ges. Az igeny teliesit6s6t vagy elutasitisit kovet6 egy 6v eltelt6vel az

ig6nyl5 valamennf szem6lyes adatit torolni kell.

XII. Zrir6tendelkez6sek

1. Jelen Szabilyzat az alikLsa napjin l6p hat6lyba 6s visszavonisig hatilyos. A hatilybal6p6s6vel
egyidejrileg a kotibbi, azonos t tgyu szabilyzathztilyit veszd.

2. Az Alapitvitny Kurat6dumi Elnrik6nek kotelezetts6ge, hogy a jelen Szabilyzatban foglalt
el6itisokat n Alapitviny 6tintett munkadrsai megismerl6k.
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Arrer-e.Nos x0zzr.t6ran r LrsrA

I. Szervezeti, szem6lyzeti adatok

1 . si nellikht

Felel6s
szervezeti egys6g

A vdltoz6sokat
kovet6en
azotnal

A viltozisokat
kcivet6en
azotnal

NIeg5rz6s

t\z el6z5 |llapot
tri end6

A viltozisokat
ktivet6en
az.or'rtal

A v6ltozisokat
krivet6en
azonnal

Az el6z6 ilJap<>t

todend5

Az. el6z6 illapot
td,rlend6

A vdltozdsokat
krivet6cn
azonnal

A viltoz6sokat
kdvet6en
az,c>llnal

Az el6z6 ilapot 1

6r'ig archivumban
tartAs6val

,\z el6z6 illapot 1

6r.ig archir-umban
tartisdyal

Adat 1{ozzEt{tel
kezdem6nyez6se

-i\ kozfeladatot elldt6 szen,
hivatalos neve, sz6khelye,
postai cime, telefonszdma,
elektronikus ler.6lcime,
honlap j a, iigl f6lszolgilatdnak
el6rhet5s6gei

A v6ltoz6sokat
kcivet6en
azonnal

1 Az. el6z6 Allapot
tcidend5

J<;gi lgazgat6sig

.A krizfeladatot elli,t6 szem,

sz.erc ez.ei fel6pit6se szen'ezed
egys6gek megjelol6s6r,el, az

egyes szen'ezeti egys6gek

feladatat

Az el6z6 AlTapot

todend6
logt lgazgat6sig

logr lgazgat6sS,g

L,gyf6lszolgdlati
Igazgat6szig

fogr Igazgatcisig

Iogi Igazgatdrsig

Jogr lgazgat5sig

10

2.

ler-6lcime)

,\ szen'ezeten beliil tllet6kes
tgX,f6lkapcsolatr \.ezet6 ncYc,
el6thettSs6gc (telefonszima,
elcktronikus ler-6lcime) 6s az

iigl'f6lfogadisi rend

3.

5.

6.

1.

A kozfcladatot elldt6 szen'
udnyitisa, feliigl,elcte vagJ'

ellen6z6se alatt i116, r,ag1,

alirendelts696ben mfikod6
m6s krizfcladatot ellit6 szen'ek
megnevez6se, 6s 1. pontban
meghat{rozott adatai

A kozfeladatot ellit6 szen
tcibbs6gi tulajdondban i116,

illetvc 16szv6teltivel mfi kod5
gazdllkod6 szervezet ne\.e,
sz6khelye, el6rhet5s6ge (postai
cime, tclefonszima
elektronikus lev6lcime),
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tev6keflys6gi korc,
k6pvisel5j6nck neve, a

krizfeladatot ellit6 szen'
16szesed6s6nck m6rt6ke

)ogi lgazgat6sdg8 A kozfeladatot ell{t6 szen,
iltal alapitott kozalapin inlok
neve, sz6khelye, el6rhet5s6gc
(postai cime, telefonsz{ma,
elektronikus [er'6lcime), alapit<i
okirata, kezel6 szen'6nck tagjai

A viltozisokat
krivet6en
azonnal

.\z ckiz6 illapot 1

irig a tc h iv u tr.r balt
tartisrival

,\ viltozisokat
kovet6en
azonnal

Iogi Igazgat6sdg

10.

11.

A krizfeladatot ellit6 szen'
6ltal alapitott kolts6gvet6si
szen' neve, sz6khelye, a

kolts6gvet6si szcn'et alapit<i
jogszabill meglelol6se, illen'e
az azt alapit6 hati,rozat, a

kolts6gvet6si szen' alapit6
okirata, vezet6je, honlapjinak
cl6rhet5s6gc, mikodisi
enged6\'e

A k<izfeladatot ell6t6 szen'
6ltal alapitott lapok neve, a

szerkeszt6s6g 6s kiad6 neve 6s

cime, r'alamint a f5szerkeszt6
neve

A krizfeladatot ell6tri szen'
felcttes, illen'e feliigt,eleti
szen'6nek, hat<isigi dont6sei
tekintet6ben a fellebbezis
elbirilisira iogosult szen'nek,
ennek hiinr'iban a

ktizfeladatot ell6t6 szen' felett
ton,6n)'ess6gi ellen5rz6st
gX'akorki szen'nek az 1.

pontban meghat6r()zott adatai

r\ kcizfeladatot ellit<i szcn
feladatit, hatdskor6t 6s

alaptev6kenys696t
mcghat6roz<i, a szervre
vonatkoz6 alapYet6
jogszab6lyok, kozlogi
s z erv ez e ts zab ily oz o es zko z,ok,
valamint a szervezeti 6s

m6krid6si szabily zat v agy

r\ v{ltozisokat
k<ivet6en
azonnal

A viltozisokat
ktivet6en
az-onn

Kozz6t6tel
kczdem6nyez6se

Az el5z6 illapot 1

6vig archirumban
tartisival

Az el6z6 illapot 1

6r'ig archivumban
tartAsival

Az el6z5 illapot 1

6vig archivumban
tartisiral

N{e96rz6s

t\2. el6z6 illapot 1

6vig atchivurnban
tartisival

ait6f5nok

ogi Igazgatcisig

Irelel6s
szen'ezeti cgys6g

ogi lgazgatirsrig

II. Tev6kenys6gre, miikiid6ste vonatkoz6 adatok

,\dat

A viltoz6sokat
ktivet6en
az,onnal

1l

-T
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iigyrend, - ha azzal rendelkezil<
* az adatv6delmr 6s

adatbiz tonsigi szab 6ly z-at

hat6\,os 6s teljes szrivege

Az orszigos illet6kess6gri
szervek, valamint a f6vitosi 6s

virmegl,ei korm6nl'hivatal
eset6ben a kozfeladatot ellit6
szen' feladatir6l,
tcv6kenvs69616l sz616

rii6koztat6 magl'ar 6s angol
nyelven

A helyi onkorminyzat 6nk6nt
v6llalt feladatai

) A viltozisokat
krivet6en
azonnal

Az el6z6 illapot
totlend6

logr lgazgatositg

Jogl lgt z-gat6siqNaptiri negr-ed6r'

utols6 napia
Xz el6z6 iilapot 1

6vig archir-umban
tarris6val

A r.iltozisokat
krivet6en
azonnal

+ Allamrgazgat{si,
rinkorminyzati, 6s egy6b
hat6sdgi iigyekben
iigyfaitink6nt 6s

eljiristipusonk6nt a

hatiskottel rendelkez6 szerv
megnevez6se, hat6skot
gyak orlisinak itr:hitzits a
eset6n a tdnylegesen eljir<i
szerv megnevezise,
illet6kess6gi tenilete, az

tg1'rnt6z6shez sziiks6ges
dokumenrumok, okm{nyok,
eljirdsi illet6kek (igazgat{si
szolgiltatisi dijak)
meghatirozisa, alaplet6
eljirisi szabily'ok, az- eliirist
megindit6 irat benldjtisinak
m6dla (helve, ideje),
iigl'f6lfogadis ideje, az

iigf int6z6s hat6rideje
(elint6z6si, fellebbez6si
hatitid6), az tg1,ek int6z6s6t
segft6 ritmutat6k, az

iigymenetre vonatkoz6
tljtkoztatis 6s az.

iigf int6z6shez hasznilt
letrilthet6
fotmanvomtatvdnyok, az

ig6nybe vehet<5 elektronikus
ptogramok e1616se,

id6pontfoglalis, az

iigytipusokhoz kapcsol6d6
jogszabilyok iegyzlke,
t6j 6ko z.tatds az tigy fele t
megille t5 jogokr6l 6s az

A.z el6z6 {llapot
todend6

ogi lgazgatirs{g
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iigyfelet terhel5
kotelezetts6gekr5l

,\ ktizfeladatot ellit6 szen- iltal
nyrijtott vagy kcilts6gvet6s6b5l
ftnansz-iroz-ott
kozszolgiltat6sok
megnevez6se, tafiabna, a

kozszolgiltat{sok
ig6nybev6tel6nek rendje, a

krizszolg{ltat6s6rt fizetend6 dii
m6t6ke, az abb6l adott
kcdvezm6nvek

r\ k<izfeladatot ell6t6 szes ikal
fenntartott adatbizisok, illen'c
nyilvintartisok leir6 adatai
(n6v, form6tum, az adatkezel|s
c6lja, iogalapla, id6tartama, az

6rintettek kore, az adatok
forrisa, k6rd6ives adatfelr'6tel
eset6n a kitdltend6 k6rd6ir); a

kozfeladatot ellitti szen iltal -
alaptev6keni,s6ge keret6ben -
grrijtott 6s feldolgozott adatok
faitii, a hozzitflfts m6dja, a

misolatJr6szit6s kolts6gei

A krizfeladatot elldtri szen'
nyilvdnos kiadvinyainak cime,
ttmija, a hozz6f1r6s mridia, a

kiadv6ny ingyeness6ge, illetve a

koltsdgt6rit6s m6rt6ke

A testiileu szerv drint6sei
el5k6szit6s6nek rendje, az

{llampolgiri kcizremrikod6s
(v6lcm6nvez6s) m6dja, eljir6si
szab{h'ai, a testiileti szen'
iil6seinek hell'e, ideie, tovdbbi
nyilvinoss6ga, dont6sei,
iil6s6nek iegyz5konrtei, illen c

risszefoglal6i; a testiileti szen'
sz.av azA,sinak adatai, ha ezt
yogszab6ly nem kotl6tozza

A tdn'6ny alapjin kozz6tccnd6
jogszabdlyten'czctek is
kapcsol6d6 dokumentumok; a

helyi onkorminyzat k6pvisel6-
tcstiilet6nek nvilvinos iil6s6re
benlujtott el5terjeszt6sek a

benldjt{s id6pont){t6l

r\ viltozisokat
kcivet5en
az,onnal

A v6ltozisokat
kcivet6en
azoanal

Naptiri negy'ed6v

utols6 napja
jt6f6nr;k

r\ v6ltozisokat
koyet5en
azonnal

Az el6z6 6llapot 1

6vig archivumban
tart:isival

ogi Igazgat6sig

'l'rin'6ny elt6r6
rendelkez6se
hiinyiban a

bcn1.r-rjtis

id6pontjit
k<ivet6en
tzonnal

r\z cl<izti illapot I
6vig archivunrban
tattisival

ogi lgazgat<isig

6

7

IJ

t)
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5. Az el6z6 Alapot 1

6vig archivumban
tartisdval

I

lGazdxigi

llgazet6seg

lAz el6z5 illapot 1

| 6r.ig archivumban

I 

tartdsival

I

l'""^t'

Kabinetf6ncik;
Lrg'f6lszolgilati
lgazgatosig

I

I



l+.

A kozfeladatot elldt6 szen' dltal
ki)zzitett htdetm6nyek,
krizlem6nyek

A k<izfeladatot ellit<i szen' iltal
kiirt p{\,izatok szakmai leitisa,
azok eredm6nyei 6s

indokolisuk

A k6zfeladatot ellit6 szen n6l
v69zett alaptev6kenl,s6ggel
kapcsolatos vizsgilatok,
ellen6rz6sek nyilvinos
megillapit6sai

A koz6rdekri adatok
megisme16s6re ir6n1.u16

ig6nyek int6z6s6nek rendje, az

illetrlkes szervezcti egys6g neve,
el6rhet6s6ge, az informici6s
jogokkal foglalkoz6 szem6ly
neYe

A kozfeladatot elldtti szcn'
tev6kcnys696re vonatkoz6,
jogszabilyon alapulir
statisztikai adatgyriitds
eredm6nyci, id6beli r.6ltozdsuk

Naptdn ne51'ed6v Az el6z6 illapot
utols6 napja todend6

Naptiri r.reg1'ed6v t\2, el6z6 illapot 1

6vig archil'umban
tart6s6val

utols6 napja

15 A koz6rdekri adatokkal
kapcsolatos kotelezci
statisztikai adatszolgiltatis
adott szcn're ronatkoz6 adatai

Azon k<iz6rdekri adatok
hasznositisira fuint,u16
szerzSd6sek list6ja, ameli'ekben
a krizfcladatot elldtcl szen' az

egf ik szerz6d6 fil
A krizfeladatot ellit6 szen'
keze16s6ben 16v6 koz6rdekrl
adatok felhasznilisira,
hasznosit{sira vonatkoz6
iltal6nos szerz5d6si felt6telek

Napt{ri neg,ed6r'
utols6 napja

Naptiri negl'cd6v
utolsti napja

A r.{ltoz6sokat
k<ivet5en
azonnal

Az el5z6 illapot 1

ivig archivumban
tartisiYal

.\z el6z6 illapot 1

6vig archir-umban
tartisival

Az el6z6 illapot 1

6vig archir-umban
tartisival

az<Tasigt

gazgatosag

oqi lgazgat(is,ig;
zdasigi

Igazgat6sdg

ogi lgazgat<isrig

ogi lgaz.qat<isig

16.

17.

llt

19.'

A kiizfeladatot ell6t6 szen're
vonatkoz6 ktiltiniis 6s egredi
krizzit6tcli lista

A r-iltozisokat
kotet6en
az,xtnal

Az el6z6 6llapot
tridend6

ogi Igazgat6sdg

,,\ r'iltozisokat
kcivet6 5 napon
behil

Az el6z6 illapot 1

6vig archivumban
tartA,sival

Legal6bb I 6vig
archivumban
tart5.s6va,l

10. Iio]valnatosafl

A piiy{zat
krizz6t6te16t
krivet5en
azonnal

Az el6z6 ii)apot 1

6r.ig archivumban
tartitsival

U91'f6lszolgilati
Igazgat6sig

11

A vizsgilatr6l
szirlti
jelent6s

megismer6s6t
krivet5en
halad6ktalanul

Az el6z6 illapot 1

6vig archir.umban
tatisival

Jogp lgazgat6sAg;
GazdasigS
lgazgat(xig

logi Igazgatosri.r1

12
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-r\ kiizfeladatot clldt<i szen'

l.+

ogi Igazgattisig

fogyfet.rotga^.i

llgazgatosdg

(

I



rendelkez6sre ill6 formdtumok
megjelol6s6vel, valamint a

kozfeladatot ellit6 szen'
keze16s6ben ler'6,
a k<izadatok
rijrahasznositisit6l sz616

tcirv6ny szerint
rijrahasznosithat<i kozadat
tipusokr6l vaki tii6koztatis, a

rendelkez6sre ill6 formitumok
megjelol6s6vel

20 A 19. sor szerinti kozadatok 6s

kulturilis krizadatok
rijrahasznositisira vonatkoz6
dltal{nos szerz5d6si felt6telek
elektronikusan szerkeszthet6
vihozata

A r'iltozisokat
kovet6 5 napon
beliil

Az el5z6 illapot
tridend6

logi lgazgat6s6g

fogi Igazgat6sig

Iogi Igazgat6s6g

2t. A 19. sor szennu kozadatok 6s

kulturdhs krizadatok
riirahasznosit6s ciljdb<51

trirt6n6 rendelkez6sre
bocsitis66rt fizetend6 dijak
iltaldnos iegyzlke, a

dijszdmitds alapjit k6pez6
t6nyez6kkel egyiittescn

A kozadatok
tjrahasznositisi16l sz<il6

ton'6n1' szerinti jogon'oslati
tij6koztatis

,\ kcizfeladatot ellit6 szen' {ltal
megkot<itt, a kiizadatok
riirahasznositisi16l sz<il<i

t<in'inl szerint kotott
krzir6lagos jogot biztosit6
megillapodisok szerz6d6
feleinek megjelol6se, a

I 
kizir6lagossig id6tartaminak,
tirgvinak, r'alamint a

megillapodis egy6b l6nveges

elemeinek megjelol6se

A kozfeladatot ell6t<i szerv iltal
kotdtt, a kozadatok
rijrahasznositisitril sz6l6
tori,6ny szerint
a kulturilis kozadatok
dlgltahzii|s Ara kizir6lagos
jogot biztosit6 megillapodisok
szovege

,\ vdltoz6sokat
kovct6 5 napon
beltl

.\ v{ltozdsokat
kovct6 5 napon
belnl

Az el6z5 illapot
tridend5

Az el6z6 |llapot
tri endt5

22.'

23

21

-.\ r'iltozisokat
kcivet5 5 napon
beltl

A r-dltozisokat
kor.et6 5 napon
belnl

15

-\z el5z6 illapot
torlend5

fogi Igazgat<isrig

Az el6zt5 6llapot
todend5

logi lgazgatrisig



25.' A kozadatok
:j'lruhasznositisir6l sz6l6
torv6ny szerinti azon
yogszabiiy, koziogi
s z ew ezetsz ab6ly oz 6 es zko z,
kozszolglkatisi szerz6d6s vagy
mis kotelez6 er6ve1 bir6
dokumentum (ragy az antak
e16rhet6s6g6re mutat6
hiva&ozis), amely az

rijrahasznosit6s c6ljdb6l
tendelkez6sre bocsithat6
kozadat gyfiyt6s6vel,
elt56llit6s6val, feldolgoz6sival
6s terjeszt6s6vel osszefiiLgg6

kolts6gek jelent5s 16sz6nek

sajit bev6telb6l val6 fedez6s6t
itla el6 z kcizfeladatot ell6t6
szew t|sz|te

Adat

A kozfeladatot el16t6 szew
6ves kolts6gvet6se, sz6mviteli
torw6ny szerint b eszAmol6ja
vagy 6ves kolts6gvet6s
besz6mol6ja

osszesitett adatok, illetve
risszesitr-c a vczet6k 6s vezet5
tiszts6gvrsel6k illetm6fl ye,

munkab6re, 6s rcndszeres
juttatisai, r.alamint
koltsdgt6rit6se, az. egy6b
alkaLmazottaknak nvri j tott
juttat6sok fajt6ja 6s m6rt6ke
dsszesitve

A r,6ltoz6sokat
kovet6 5 napon
beltl

A.z, el6z6 illapot
ttr end5

ogi Igazgat6s69

Felel5s
szen ezeti eg)'s69

Gazdasdgi
lgazgat6sAg

III. Gazdrilkodisi adatok

1{ozzitltel
kezdem6nyez6sc

N{eg5rz6s

A kozz6t6telt kor.et6
10 6vig

,\ kiizfcladatot cllitri szcn'r.ril Napt{ri
foglalkoztatottak l6tszimira 6s negl'ed6r'et
szern6lyi juttat{saira vonatkoz6 kor.et6 h6nap 15

A yiltozdsokat
krivet6en
azor,nal

llaPla

A kiilon
jogszabilyban
meghatirozott ideig,
de legaldbb 1 6vig
archivumban
tart{s{r-al

ogl lgazgat6s{g

A kcizfeladatot ellit6 szcn' dltal
n1,r.i j to tt, az Allamh 6z tar t6s r ol
sz616 ton'6nv szerinti
kolts6gvet6si t6mogatisok
kedvezm6nyezettjeinek ner'6te,
a t6,mogat6,s c6lyira, osszeg6re,

tovibbd a timogat6si program
megval6sit6sr hely6re
Yonatkoz6 adatok, kiv6ve, ha a

A dont6s
meghozatalit
kovet6
negyr.endtridik
napig

A kozz6t6telt kovetri
5 6r.ig

L

3.

2.

lGa,,.lasigi
llgazgatosdg

'16



k<izz6t6tel el6tt a kolts6gvet6si
timogatist visszavoniik vag,
atr6l a kedvezm6nyezett
lemond

1 Az ilhmhiz-tartis
ptrzeszkozei felhasznil{sival,
az {llamhiztartisho z tat t oz 6
vagyonnal tcirt6n6
gazdilkod{ssal osszefugg6,
otmr.lli6 forintot el6r6 vagy az.t

meghalad6 6rt6kri
dmbeszerz6sre, 6pit6si
beruhizisra, szolg{ltat{s
megrende16sre,
vagvon6rt6kesit6sre,
vagl'onhasznositisra, r'ag1,on

vagy vagy-oni 6rt6kri jog
itadisin, valamint
koncesszi6ba adisra
vonatkoz6 szerz5d6sek
mcgnevez6se (tipusa), uirg1,a, a

szerz6d6st kot6 felek neve, a

szerz6d,6s 6rt6ke, hatirozott
idt5rc krit<itt szerz6dds
eset6ben annak id6tartafra,
valamint az cmlitett adatok
vAkozisai, a r.6delmi 6s

biztons{gr c6li beszerz6sek
adatai 6s a min6sitett adatok,
tor.dbbi a krizbeszerz6sekr6l
sz6l6 2015.6vi CXLIII.
ton'6ny 9. \ (1)

bekezd6s b) pontia szerinti
beszerz6sek 6s az azok
eredm6nl'ek6nt kotott
szerz6d6sek adatai kir'6tel6r-cl
,\ szerz5d6s 6rt6kc alatt a

szerztld6s tirgsi|rt kilottttt -
iltal{nos forgalrni ad6 n6lkiil
szimitott - ellenszolgiltatist
kell 6rteni, ingyenes iigylet
esetdn a vagl'on piaci vagl'
kony.r' szetinti 6rt6ke koztl a

magasabb ri,sszeget kell
Frgl'elembe venni. Az
id6szakonk6nt visszat6r5 - cgy

6r'n6l hosszabb id6tartamra
kcitott - szerz6d6sekn6l az

6rt6k kisz{mit6sakor az

ellenszolg6ltat{s egr.' 6vre
szimitott osszeg6t kell alapul
venni. Az eg1' kolts6gvet6si

A kozz6titelt kovett5
5 6vig

A dont6s
meghozatal{,t
krivct6
negyvenotddrk
napig

ogt Igazgat6s{g

11



5

6

6vben ugyanazon szerz6d6
f6llel krit<itt azonos tirg.vri
szerz6d6sek 6rt6k6t egvbe kell
szA1,]lit^ni

Napt6ri neg,ved6v

utols6 napja
A kiikin
iogszabilyban
meghatdrozott ideig,
de legalibb 1 6vig
atchir.'urrrban
tartisival

fogi Igazgat6sdg

Gazdasigj
lgazgar6sig

r\ koncesszi6r6l sz<il1r

torv6nyben meghatiroz()tt
nyilvinos adatok (pdlyizati
krir6sok, p6lydz6k adatal, az

elbfuil6s161 k6szitett
eml6keztet5k, pill'6zat
eredm6nle)

,\ kcizfeladatot ell6t6 szen' iltal
nem alapfeladatai ell6tdsira (igr'
ktlcinosen eglesiilet
timogat6sita, foglalkoztatottai
szakmai 6s munkar.{llal6i
6rdek-k6pviseleti szen'ei
szAmira, foglalkoztatonj ai,

ell{tottiai oktat6si, kulturdlis,
szoci6lis 6s sporttev6kenvs6get
segit6 szervezet timogatisira,
alapitvinyok iltal ell6tott
feladatokkal <is sze fiigg6
kifizct6sre) fotditott, ritmilli<i
forintot meghalad<i kifizet6sek

.'\z ['.ur6pai L'ni6
trimogatisdval mcgvalrisr,rlri
fcjlcszt6sck le'ttAsa, az az<tkrt
vonatkoz6 szerz5d6sck

Naptiri negl'ed6v
utols6 napia

Naptdri negl'ed6v
utols6 napia

fogi Igazgat6s{g7

A kiilon
jogszabilyban
meghatirozott ideig,
de legalibb 1 6vig
archivumban
tartisival

Legalibb 1 6r'ig
atchivumban
tartisival

Lcgalibb 1 ivig ogi Igazgat6sig
archivumban
tartdsdval

tt I(ozbeszerz6si informicirik
(6r'cs tcn', osszegz6s az

aj{nlatok elbiril{sir6l, a

mcgkotott szerz6d6sekrt5l)

Naptiri negved6v
utols5 napja

18
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