ERZSEBET
TABOROK

Kuratériumi hatarozat szama: 30/2026. (.\.“

EKGYA-A/ 44

- 3

Lt

12026

Erzsébet a Karpat-medencei Gyermekekért Alapitvany

Kozérdekii adatok megismerésének rendjérdl szo6lo

szabalyzat

Jovahagyta:

yschet a l\'urp:il-mvdem‘ci
Yermekekért Alq
1134

A

pitviny
ll“'"i‘m‘-'\f‘ Vici it 3s. Y
doszam 18398304 2-4]

1.

Hornyak Tibor
kuratorium elnoke

Budapest, 2026. augusztus ,,)‘}/’ =

)



i

1.

I. A Szabalyzat célja

A jelen Szabalyzat célja, hogy az Erzsébet a Karpat-medencei Gyermekekért Alapitvany (a
tovabbiakban: Alapitvany) az Alaptorvény VI. cikk (3) bekezdésében és az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIIL torvény (a tovabbiakban:
Info tv.) 26. §-aban meghatarozott kotelezettségének eleget tegyen, azaz a mikodése soran
keletkezo kozérdeki adatok nyilvanossagat biztositsa, a kozérdeki adatok megismerésére iranyulo
igények teljesitésének rendjét meghatarozza.

I1. A Szabalyzat hatalya

A jelen Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Alapitvany altal kezelt kozérdek adatok és a
kozérdekbol nyilvanos adatok teljes korére, tovabba minden olyan adatigénylésre, amely
kozérdeki adat, vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyul.

A jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Alapitvany valamennyi munkavallalojara és az
Alapitvannyal munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban allé személyekre.

III.  Vonatkozo jogszabalyok

Jelen Szabalyzat targyaval 6sszefuggo tartalmu jogszabalyok:
- Magyarorszag Alaptorvénye (a tovabbiakban: Alaptorvény),
- Info tv,,
- a kozérdekd adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérdl sz6lo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet),
- a kozérdekl adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre,

valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegriciéra vonatkozé részletes
szabalyokrol szo6lo 305/2005. (XI1. 25.) Korm. rendelet.

IV.  Fogalmak

a) kozérdeki adat: az dllami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabilyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy azt atvevo szerv, szervezet vagy személy (a
tovabbiakban egyiitt: kozfeladatot ellaté szerv) kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozo
vagy kozfeladatinak ellatisaval sszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem
es6, barmilyen moédon vagy forméaban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil
kezelésének modjatol, 6nallo vagy gyajteményes jellegétdl, igy kiilonosen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mukodést szabalyozo jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre vonatkozé adat;

b) kozérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdeki adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli. Ide tartozik a kozfeladatot ellatod szerv feladat- és hataskorében eljard
személy neve, feladatkore, munkakore, vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Gsszefuggo
egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetéségét torvény
eloirja.;

c) személyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informacio;

d) altalinos kozzétételi lista: az Info tv. 1. szamu mellékletében megtalalhato lista, amelynek
adatait valamennyi kozzétételre kotelezett szerv koteles kozzétenni,
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e) kiilonos kozzétételi lista: egyes agazatokra, a kozfeladatot ellaté szervtipusra vonatkozoan
jogszabaly altal meghatarozott lista, amely tovabbi kozzéteendd, kézérdeki adatot tartalmaz;

f) egyedi kozzétételi lista: a kozzétételre kotelezett szerv vezetdje, valamint jogszabaly altal
meghatarozott tovabbi kotelezéen kozzéteendo adatkor;

g) kozzétételi egység: a kozzétett adatokat Osszefoglaldé megjelenitési egység, dokumentum,
amely lehet HTML, PDF vagy WORD formatumi. A kozzétételi egységet és annak tartalmat
egyértelmien meghatarozza az URL cime;

h) kozzététel: a torvényben meghatarozott adatoknak internetes honlapon, digitalis formaban,
barki szamara személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathato és részleteiben
is adatvesztés és -torzulas nélkil kimasolhaté moédon, a betekintés, letoltés, nyomtatas és
halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen torténo hozzaférhetve tétele;

i) helyesbités: a pontatlan vagy téves kozérdekt és kozérdekbdl nyilvanos adatok javitasa;
j) Hatésag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag;

k) Felelos szervezeti egység vezetGje: jelen Szabalyzat 1. szami mellékletében az adott
kozzétételi egység tekintetében ekként meghatarozott szervezeti egység vezetoje.

V. A kozérdekii adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésének altalinos
szabdlyai

Az Alapitvanynak, mint az Erzsébet-taboroktdl szo6l6 2020. évi LXIV. torvény 3. § (2) bekezdése
alapjan kozfeladatot ellato szervezetnek lehetové kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdeka
adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot jogszabalyban meghatarozott kivételekkel, az erre iranyulo
1igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tszteletben
tartasaval terjeszthetoek.

Nem minésil kozérdeka adatnak, illetve kozérdekbol nyilvanos adatnak az tzleti titoknak
minosilo adat, avagy a mindsitett adat védelmérdl szolo 2009. évi CLV. torvény szerinti nemzeti
mindsitett adat és az Info tv. 29. § (2b) bekezdése szerint kezdeményezett feliilvizsgalat eredménye
alapjan a minosit6 a nemzeti minositett adat mindsitését fenntartotta, vagy kulfoldi mindsitett adat.

Ko6zérdekbol nyilvanos adatként nem mindsiil tizleti titoknak a kézponti és a helyi 6nkormanyzati
koltségvetés, illetve az eurdpai unios tamogatas felhasznalasaval, koltségvetést érinté juttatissal,
kedvezmeénnyel, az allami és Gnkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval,
hasznositasaval, az azzal val6 rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érintd
barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy
nyilvanossagra hozatalat kiilon térvény kozérdekbdl elrendeli. A nyilvanossagra hozatal azonban
nem eredményezheti az olyan adatokhoz - igy kiilonosen a védett ismerethez - valé hozzaférést,
amelyek megismerése az Uzleti tevékenység végzése szempontjabol aranytalan sérelmet okozna,
feltéve, hogy ez nem akadalyozza meg a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehet6ségét.

A kozérdekG és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez valo jogot az adatfajtik
meghatarozasaval torvény honvédelmi érdekbol, nemzetbiztonsagi érdekbdl, bincselekmények
ildozése vagy megelozése érdekében, kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl, kozpont
pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl, kiligyl kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valo
kapcsolatokra tekintettel, birosagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel, a szellemi
tulajdonhoz fGz6d6 jogra tekintettel, kiberbiztonsagi érdekbdl kotlatozhatja.

A kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalira iranyulé eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétdl szamitott tiz



évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasahoz fGz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével - az azt kezeld szerv vezetdje
engedélyezheti. Az ilyen adat megismerésére iranyulod igény a tizéves id6tartamon beliil a dontés
meghozatalat kévetéen akkor utasithato el, ha az adat tovabbi jovobeli dontés megalapozasat is
szolgalja, vagy az adat megismerése a kozfeladatot ellato szerv torvényes mikodési rendjét vagy
feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat, igy kulonosen az adatot
keletkezteté allaspontjanak a dontések elGkészitése, illetve egyes birdsagi eljarasokban vald
részvétele soran torténo szabad kifejtését veszélyeztetné.

VI. Az Alapitvany kozzétételi kotelezettségének teljesitése

Az Alapitvany, mint kozfeladatot ellaté szerv a feladatkorébe tartozo tigyekben - igy kiillonosen az
allami és onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és onkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzGdésekre, a piaci szereplok,
a maganszervezetek és -személyek részére kilonleges vagy kizardlagos jogok biztositisira
vonatkozdan - koteles elGsegiteni és biztositani a kbzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

Az Alapitvany tajékoztatasi kotelezettségének teljesitése érdekében az Info tv. 1. sz. mellékletébe
foglalt altalinos kozzétételi listaban meghatarozott adatokat, valamint a jelen szabalyzatot sajat, az
alabbi webcimen elérhet6 honlapjan teszi kozzé: http://www.erzsebetalapitvany.hu

Az Alapitvany kilonos és/vagy egyedi kozzétételi listiban meghatarozott adatok kézzétételére
nem kotelezett.

Az Alapitvany az Info tv. 1. sz. melléklet 11.18. szamu kozzétételi egységénél jeleniti meg a ra
vonatkozo kiilonos és egyedi kozzétételi listakat.

VII. A kozérdekii adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének,
helyesbitésének, frissitésének és eltavolitisanak részletes rendje

A honlapon kozzétett adatok pontossagaért és naprakészségéért, valamint az Gjonnan keletkezd
adatok kozzétételéért, az adatok megjelentetéséért az Alapitvany Jogi Igazgatdja, Sajtoféncke,
valamint a Felel6s szervezeti egység vezetdje felelos az alabbiak szerint:

A Felel6s szervezeti egység vezetGje felel6s az adott kozzétételi egységhez tartozd kozérdeki
adatok, kozérdekbSl nyilvanos adatok  kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének,
eltavolitaisinak (tovabbiakban egytitt: kozzététel) kezdeményezéséért, igy a jelen Szabalyzat 1.
szamu mellékletének Kozzététel kezdeményezése oszlopaban az adott kozzétételi egység
tekintetében meghatarozott hataridén belil elektronikus uton megkiildi a kozzétételhez sziikséges
adatokat, informaciokat a Jogi Igazgaté szamara. A Jogi Igazgaté a beérkezést kovets 3
munkanapon beliil megvizsgalja, hogy a kbzzététel a jogszabalyi rendelkezéseknek megfelel-¢ és a
vizsgalat eredményétdl fiiggen tajékoztatja a Sajtofonokot a kozzététel szikségességérdl vagy
visszakiildi azt tovabbi pontositas céljabol a FelelSs szervezeti egység vezetGje szamara. A
Sajtofonok a Jogi Igazgatd altal jovahagyott tartalmu kozzétételi egységet formai szempontbol
ellen6rzi, majd megfeleléség esetén a Jogi Igazgatotol érkezett jelzést kovets legkésGbb 5
munkanapon belil gondoskodik a honlapon torténé kozzététel irant.

Amennyiben a Felel6s szervezeti egység vezetoje a Jogi Igazgato, Ggy 6 a kozzétételhez sziikséges
adatokat, informaciokat kozvetleniil a Sajtofoncknek kuldi meg.

A kozzétett adatok pontossaganak, idészeriségének és értelmezhetSségének folyamatos
figyelemmel kisérése a Felelos szervezeti egység vezetGjének feladatit képezi, azonban a
kovetelményeknek valé megfelelés magasabb szint biztositasa érdekében a Jogi Igazgatd
rendszeres idokozonként nyomon koveti a kozzétett adatok pontossagit, naprakészségét és az



altala észlelt, intézkedést igénylé hibakrol, hianyossagokrol értesiti a Felelos szervezeti egység
vezetojét.

2. Az adatok folyamatos elérhetoségéért, az adatok jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése,
megsemmisitése, sérilése elleni védelemért, valamint a sérilt adatok helyreallitasaért a
Kabinetfonok felelos, melynek soran gondoskodik

- a kozzétételre szolgalé honlap elérhetetlenségét okozé barmely tlzemzavar esetén
munkaidében az tizemzavar elharitasanak haladéktalan megkezdésérol;

- a kozérdek adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével, helyesbitésével,
frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos minden esemény bekovetkezte datumanak és
idopontjanak, valamint az esemény kivaltasaban kozremikodo felhasznaldo nevének
naplozasarol;

- anaplozott adatallomany védelmérdl killonosen a megsemmisités, az illetéktelen személy altali
modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasa
elkerilése eérdekeben, tovabba biztositja, hogy a naplo tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza. A naplordl a kézérdeki adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok
kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos minden esemény
bekovetkeztét kovetoen biztonsagi masolat keészul;

- a frissitett adat ) allapota mellett a frissités tényének és idejének, illetve az adat el6z6
allapotanak archiv allomanyban valé elérhetdségének feltiintetésérdl (amennyiben a
kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat itja el6, az adat frissitése esetén
annak elérhetové tétele a megorzési ido elteltéig nem szintetheté meg, és az adat mellett fel
kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az 0j allapot fellelhet6ségét, valamint
feltiné modon azt, hogy az archivumban elérheté adat nem id6szert. Téves vagy pontatlan
adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetévé sem a honlapon,
sem az egységes kozadatkeres6 rendszer szamara);

- a kozzététel lista altal el6irt megorzési kotelezettség lejartakor a kozzétett, jogszabalyban
meghatarozott kozzétételi egységek atadasarol a kozpont elektronikus jegyzék mukodtetdie
részére;

- a kozzétett adatokat Osszefoglalo, kozzétételi egységekre vonatkozo, a kozérdeku adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeress rendszerre, valamint a kozponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol szoloé 305/2005. (X11.
25.) Korm. rendelet 1. sz. mellékletében meghatarozott leiré adatok el6allitasarol, azok
rendszeres frissitésérél és a leird adatok elérhetGségét biztosité alkalmazason keresztil
elektronikus uton folyamatos elérhet6vé tételérdl az informatikaért felelés miniszter részére.

VIII. A kbzérdekii adatok és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulo egyedi
igények teljesitése

1. Az Alapitvany kezelésében lévé kozérdeki adatot barki igényelhet szoban, irasban vagy
elektronikus uton az alabbi elérhetéségeken:

- postai aton: Erzsébet a Karpat-medencei Gyermekekért Alapitvany, 1134 Budapest, Vaci ut
35

- elektronikusan: az ugvfelszolgalat(@erzsebettaborok.hu, az adatvedelem(@erzsebettaborok.hu
vagy az info(@erzsebettaborok.hu e-mail cimre tovabbitott kérelemmel, illetve a
https://kimittud.atlatszo.hu weboldalon keresztiil

- személyesen: az Alapitvany székhelyén (1134 Budapest, Vaci at 35.) hétf6tdl csiitortokig: 9:00
— 17:00 kozott és penteken 9:00 — 14:30 kozott

A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdek adatok megismerésére vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni.
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A szoban elGterjesztett igény szoban teljesitheto, ha az adatigényld a teljesitést szoban kérte, az
igényelt adat az Alapitvany honlapjan vagy mas modon jogszerien mar nyilvanossagra kertilt, az
igényelt adat altalanos tajékoztatassal teljesitheto. Az elGterjesztett igény szobeli teljesitésére
kizarolag a Jogi Igazgatd vagy az altala felhatalmazott munkavallal6 jogosult.

Szoban elGterjesztett igény esetén, amennyiben az nem teljesitheté szoban azonnal, az igényt
atvevo szemely koteles azt haladéktalanul irasba foglalni, sziikség esetén késedelem nélkiil a Jogt
Igazgatonak tovabbitani.

Az elektronikus uton beérkezett igényeket a fogado személy koteles késedelem nélkiil a Jogi
Igazgato részére tovabbitani.

A postal uton beérkezett igényeket a Titkarsag koteles az érkeztetést és iktatast kovetSen
haladéktalanul tovabbitani a Jogi Igazgato részére.

A beérkezett igény elbiralasat a Jogi Igazgatosag végzi. A biralatnak ki kell terjedni arra, hogy az
abban foglalt adat az Alapitvany kezelésében allo kozérdekd vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak
minoésiil-e, illetve, hogy nem all-e fenn a megismerhetéséget kotlatozd korulmény. Koteles
tovabba vizsgalni, hogy az igény nem felel-e meg az azonos igénylé altal egy éven beliil benyujtott,
azonos adatkorre iranyulé adatigényléssel, illetdleg, ha igen, az azonos adatkorbe tartozo
adatokban bekovetkezett-e valtozas. Ugyancsak koteles vizsgalni, hogy az igény tartalmazza-e az
igénylé nevét, nem természetes személy igénylé esetén megnevezését és az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités fogadasara szolgilo elérhetéségét, amelyek hianyaban
az Alapitvany nem koteles eleget tenni az igénynek.

Abban az esetben, ha az igény nem egyértelmu, a Jogi Igazgatosag haladéktalanul — 15 napos
hatarid6 tizésével — felhivia az igényl6t az igénylés pontositasara, azzal a figyelmeztetéssel, hogy a
pontositas elmaradasa az igény teljesitésének megtagadasaval jarhat egytitt. A pontositasra valo
felhivas megtételétol az erre adott valasznak az Alapitvanyhoz valo beérkezéséig terjedd idtartam
az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo 15 napos hataridébe nem szamit bele.

Az Alapitvany honlapjan kézzétett adatok megismerésére iranyulo igény teljesitése nem tagadhaté
meg a kozzétételre hivatkozassal, az igény azonban teljesithet az adat kozzététele pontos helyének
megjelolésével is.

Az igény teljesitése tovabba nem tagadhat6 meg arra hivatkozassal, hogy a nem magyar anyanyelvii
1gényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az igény teljesitésének megtagadasa esetén, amennyiben annak alapjaul az Alapitvany mérlegelése
szolgil, a megtagadas alapjat sziken kell értelmezni, és a kozérdekl adat megismerésére iranyuld
1gény teljesitése kizarolag abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul szolgild
kézérdek nagyobb silyt a kozérdeka adat megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez fliz6dé
kozérdeknél.

Ha az igény csak részben teljesithetd, az igénylot tajékoztatni kell a nyilvanossagra hozatalban
korlatozott adatok korérol.

Az igény teljesitésének megtagadasa esetén ezen tényrdl és annak indokairdl az igénylét 15 napon
belil értesiteni kell. Az értesitésben az igénylot tajékoztatni kell jogorvoslati lehet6ségeirdl is.

Az adatigénylésekrol a Jogi Igazgatosag nyilvantartast vezet. A nyilvantartasnak tartalmaznia kell
legalabb az adatigénylés beérkezésének idépontjat, az adatigénylés targyat, az adatigénylés
teljesitésének idépontjat vagy az elutasitas idépontjat és annak okat. A Hatdsig részére
elektronikus uton minden évben janudr 31-ig az Alapitvany adatot szolgaltat a) a kozérdeka és
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kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igények teljesitésének és megtagadasanak
szamarol és a megtagadasok jellemzo indokairdl, b) a kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerése iranti kérelmek teljesitéséhez szikséges napok atlagos szamarol, valamint c) a
kozérdeki és kozérdekbol nyilvanos adatok kozzétételének elérhetoségérol.

Amennyiben nem all fenn olyan korilmény, amely az igény teljesitését kizarja, avagy a teljesités
megtagadasara lehetGséget biztosit, a Jogi Igazgatosag koteles az igény teljesitésérdl gondoskodni
a Sajtofonok, valamint szikség esetén azon szervezeti egység/ek bevonasaval, amelyek
tevékenységét az igényelt adatok érintik. Az igények teljesitése a lehet6 legrovidebb idén belil, de
a beérkezéstdl szamitott legfeliebb 15 napon belul, és — amennyiben az aranytalan nehézséggel
nem jar — az igénylS altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon meg kell torténjen, amely
hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato a kérelmezo egyidejt értesitése mellett, ha
az adatigénylés jelentés terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése a kozfeladatot ellatod szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaeréforras
aranytalan meértéka igénybevételével jar. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo
hivatkozassal, hogy annak kozérthet6 formaban nem lehet eleget tenni.

Ha az igényl6é nem jelol meg az igény teljesitésének modjat, illetve, ha az aranytalan nehézséggel
jar, a teljesitésnek irasban kell torténnie.

A betekintés, valamint a személyes atvétel utjan teljesitett igények esetén a Titkarsag koteles
gondoskodni a lehet6ségek szerint zavartalan megismerés, illetve a személyes atvétel feltételeirol,
sziikség esetén a Kabinetfonokkel egytttmikodve. A betekintés soran a Jogi Igazgatosag egy
munkavallaloja jelen kell, hogy legyen. Az igényl6 a betekintés keretében jogosult jegyzeteket
késziteni.

Ha az igény valamely dokumentum kiadasaval teljesitheté és az tartalmaz az igényl6 altal meg nem
ismerhet6 adatot is, a dokumentum kiadasa kizarolag a meg nem ismerheté adat anonimizalasaval
teljesitheto. Az igények teljesitése soran kiilonos gondossaggal kell eljarni a személyes adatok
védelmeét érintoen.

Az Alapitvany gazdalkodasanak atfogo, szamlaszintd, illetve tételes ellenrzésére iranyulo igények
az igénylés targyat képezdé irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak, a
jogviszony targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas mértékének és teljesitése idépontjanak
megjelolésével is teljesithetoek.

Amennyiben az igényelt adat kezel6je nem az Alapitvany, ugy az igény elutasitisa mellett az
Alapitvany tajékoztatja az igénylot az adatkezel6 szervrdl, amennyiben arrol az Alapitvanynak
tudomasa van.

IX. Az adatszolgaltatas koltsége

Az Alapitvany az igénylés teljesitéséért az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedGen
- koltségtéritést allapithat meg akkor, ha a felmerult koltség mértéke meghaladja a Korm.
rendeletben meghatarozott, koltségtéritésként megallapithato legalacsonyabb 6sszeget (10.000 Ft),
azzal, hogy az igy meghatarozott koltségtérités Osszege ekkor sem haladhatja meg a Korm.
rendeletben meghatarozott legmagasabb Gsszeget (190.000 Ft). A koltségtérités Osszegérol az
igénylot az igény beérkezéset koveto 15 napon tajékoztatni kell. Ha az igénylé 30 napon beliil
nyilatkozik arrol, hogy fenntartja igényét, a koltségtéritést az adatkezel6 altal megallapitott,
legalabb 15 napos hataridoben koteles az Alapitvany altal megadott bankszamlajara torténd
atutalas vagy az Alapitvany pénztaraba torténo készpénzes befizetés tjan teljesiteni.

Adathordozok koltségeként az Info tv. és a Korm. rendelet értelmében az alabbi koltségelemek
az alabbi mértékben vehetok figyelembe:



adathordozo koltsége:

a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozo kozvetlen 6nkoltsége, de legfeljebb
aa) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,
ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozo kozvetlen 6nkoltsége, de
legfeljebb
ba) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,
bb) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,

c) optikai adathordozon nydjtott masolat esetén az adathordozé kozvetlen Onkoltsége, de
legfeljebb 580 Ft/adathordozo,

d) elektronikus uton hasznalhato egyéb adathordozon nyujtott masolat esetén az adathordozo
kozvetlen 6nkoltsége.

A masolatkészitéshez sziikséges eszk6zok rendelkezésre allasanak atmeneti vagy tartés hianya
esetén — a fent meghatarozott mértéktol eltéroen — az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo
koltségeként a kozvetlentl a masolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz feltétlentl sziikséges,
bizonylattal igazolt koltség veheté figyelembe.

A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt
oldalak azon része tekintetében vehet6 figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a tizet
meghaladja.

kézbesités koltsége: belfoldi/egyetemes postai  szolgaltatas keretében tértivevény
tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt kildeményre vonatkozé postai szolgaltatas dija.

Ha az Alapitvany az 1. és 2. pont szerint koltségtéritést allapit meg, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon belul kell teljesiteni.

Amennyiben az igénylé altal el6zetesen megfizetett 6sszeg meghaladta az igénylés teljesitésének
jelen szabalyzat szerinti tényleges Osszegét, a kilonbozet az igénylé szamara 15 napon belil
visszafizetendo.

X. Jogorvoslat

Az igénylé a kozérdekd adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte
esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Gsszegének felulvizsgalata
érdekében a Féovarosi Torvényszékhez fordulhat jogorvoslatért az igény elutasitasanak kozlésétdl,
a valaszadasra nyitva all6 hataridé eredménytelen elteltétol, illetve a koltségtérités megfizetésére
vonatkozo hataridé lejartatol szamitott 30 napon beliil, amely eljaras illetékmentes és elbiralasa
soron kivil torténik. Az igénylé jogosult tovabba az Alapitvany eljarisa miatt a Hatésaghoz
bejelentéssel fordulni az igény elutasitasanak kozlésétol, a hataridS eredménytelen elteltétdl, illetve
a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatol szamitott egy éven belil. Ha az igény
clutasitisa, nem teljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités sszege
miatt az igényl6 a Hatosag vizsgalatinak kezdeményezése érdekében a Hatosagnal bejelentést tesz,
a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasardl, a vizsgalat megszintetésérdl, az Info tv. 55.
§ (1) bekezdés b) pontja szerint lezarasarol szolo vagy az 58. § (3) bekezdése szerinti értesités
kézhezvételét kovetd harmine napon belill lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre allo
hataridé elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.

XI. Adatvédelem

Az eloterjesztett igények teljesitése az igénylo nevén tilmenden személyes adatok megadasahoz
nem kothets. Az elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz, kézérdekbol nyilvanos



adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhet6, amennyiben
az technikailag elengedhetetlentil sziikséges, a személyes adatokat ezt kovetéen haladéktalanul
torolni kell.

Igénylés alapjan torténé adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonositd adatai csak
annyiban kezelhetok, amennyiben az igény teljesités¢hez, a koltségtérités megfizetés¢hez
elengedhetetlentil sziikséges. Az igény teljesitését vagy elutasitisit kéveté egy év elteltével az
igényl6 valamennyi személyes adatat torolni kell.

XII. Zar6 rendelkezések

Jelen Szabalyzat az alairasa napjan lép hatalyba és visszavonasig hatalyos. A hatalybalépésével
egyidejileg a korabbi, azonos targya szabalyzat hatalyat veszti.

Az Alapitvany Kuratoriumi Elnckének kotelezettsége, hogy a jelen Szabalyzatban foglalt
el6irasokat az Alapitvany érintett munkatarsai megismerjék.
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Az elozo allapot 1
évig archivumban

tartasaval

\z elozo allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az elozo al]apot
torlendo

Az e]ozo allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az 61070 allapot 1
évig archivumban

| tartasaval

' Az €l6z6 allapot 1
| évig archivumban

tartasaval

Az el6z6 allapot 1
‘évig archivumban

tartasaval

‘Az el6z6 allapot

torlendd

Az el6z6 allapot 1
‘évig archivumban

tartasaval
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Igazgatosag
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rendelkezésre allo formatumok
megjelolésével, valamint a
kozfeladatot ellaté szerv
kezelésében levo,

a kozadatok
ujrahasznositasarol szolo
torvény szerint
ujrahasznosithato kozadat
tipusokrol valo tajekoztatas, a
rendelkezésre allo formatumok
megjelolésével

A 19. sor szerinti kozadatok és
kulturalis kozadatok
ujrahasznositasara vonatkozo
altalanos szerzodési feltételek
elektronikusan szerkeszthetd
valtozata

A 19. sor szerinti kozadatok és
kulturalis kozadatok
ujrahasznositas céljabol
tortend rendelkezésre
bocsatasaért fizetendo dijak
altalanos jegyzéke, a
|dijszamitas alapjat képezo
tényezokkel egytittesen

A kozadatok
ujrahasznositasarol szolo
torvény szerinti jogorvoslati
tajckoztatas

' A kozfeladatot ellato szerv altal
‘megkortortt, a kozadatok

A valtozasokat
kovetd 5 napon
belil

A valtozasokat
kovetd 5 napon
belil

A valtozasokat
koveto 5 napon
beliil

A valtozasokat
koveto 5 napon

‘Gjrahasznositasardl szolo
torvény szerint kotott

i kizarolagos jogot biztosito
‘megallapodasok szerz6do
feleinek megjelolése, a
‘kizardlagossag idotartamanak,
targyanak, valamint a
megallapodas egyeb lényeges
elemeinek megjelolése

A kozfeladatot ellato szerv altal
kotott, a kozadatok
‘jrahasznositisarol sz6lo
torveny szerint

a kulturalis kdzadatok
digitalizalasara kizarolagos
jogot biztosito megallapodasok
szovege

belul

[

|

| # ,

| A valtozasokat
kévetd 5 napon

' beliil
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Az el6z6 allapot

 torlendo
|

|

Az €l6z6 allapot
torlendo

Az el6z6 allapot
torlendo
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| Az elé26 dllapot

torlendod

i
Az el6z6 allapot
torlendo
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25.

¥

A kozadatok A valtozasokat

gjrahasznositasarol szolo kévetd 5 napon
torvény szerinti azon belul
jogszabaly, kozjogi

szervezetszabalyozo eszkoz,
kozszolgaltatasi szerzodés vagy
mas kotelezd erGvel bird
dokumentum (vagy az annak
elérhetdségére mutato

hivatkozas), amely az i
| Wjrahasznositas céljabol
' rendelkezésre bocsathatd ;

eloallitasaval, feldolgozasaval
¢s terjesztésével Osszefiiggd
koltségek jelentos részének
sajat bevételbdl valo fedezéset
irja el6 a kozfeladatot ellato
|szerv részére 5 i

kozadat gyajtésével, .

Az el6zo allapot
torlendd

I11. Gazdalkodas: adatok

i Adat | Kozzetetel i
| kezdeményezése |
A kézfeladatot ellato szerv | A valtozasokat
éves koltségvetése, szamviteli | kovetSen

torvény szerint beszamoloja | azonnal

vagy éves koltségvetés

beszamoldja

| A kozfeladatot ellatod szervnél Naptéri
foglalkoztatottak létszamara ¢s neg\ edévet
szemelyl juttatasaira vonatkozo | kovets hoénap 15.
Osszesitett adatok, illetve ‘napja

| Osszesitve a vezetdk és vezetd

| tisztségviselok illetmeénye,

'munkabére, és rendszeres

! juttatasai, valamint

koltségteritése, az egyeb

|alkalmazottaknak nyujtott

ijuttatéﬂok fajtaja és meértéke

oqszeblh (S

\ kozfeladatot ellatd szerv altal A dontés

|nyyjtott, az allamhaztartasrol | mcghozatal;it
's2016 torvény szerinti ' kovetd
' koltségvetési tamogatasok | negyvenotodik

‘kedve7mcnve7ett]unck nevére,  napig

1 |
‘a tamogatas ccljara, Osszegére, {
‘ t()\’ﬂ.bbﬂ a tarpogataSI program l
megvalositasi helyére i
‘vonatkoz6 adatok, kivéve, ha a {
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Megorzés

| A kozzétételt kovetd
10 évig

A kulon
jogszabalyban
mcghatarozott 1delg

'de legalabb 1 évig
‘archivumban
tartasaval

A kozzétételt kovetd

5 évig

Jogi Igazgatosag

Felel6s
szervezetl egység

?Gazdaségi
Igazgatosag

Jogi lgazgatosag |

%Gazdaségi
Igazgatosag



— T W T

kozzététel elott a koltségvetesi
tamogatast visszavonjak vagy
arrol a kedvezményezett
lemond

Az allamhaztartas A dontes
pénzeszkozel felhasznalasaval, | meghozatalat
az allamhaztartashoz tartozo kovetd
vagyonnal torténo negyvenotodik
gazdalkodassal osszefuggo, napig
otmillio forintot elérd vagy azt
meghalado érteka |
arubeszerzésre, épitési ‘
beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre,
vagyonertékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékd jog
| atadasara, valamint
koncesszioba adasra
vonatkozo szerzodések
megnevezése (tipusa), targya, a
szerzodést koto felek neve, a
szerzOdés értéke, hatarozott
idére kotott szerzodés
esetében annak idGtartama,
valamint az emlitett adatok
valtozasai, a védelmi és
biztonsagi célu beszerzések
adatai és a mindsitett adatok, |
'tovabba a kozbeszerzésekrdl i
sz6ld 2015, évi CXLITLL I
.
|
.
.

torvény 9. § (1)

bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok
eredményeként kotott
szerzodések adatai kivételével
' A szerzodés értéke alatt a
szerzGdés targyaért kikotott —
\altalanos forgalmi adé nélkil
'szamitott — ellenszolgaltatast
kell értens, ingyenes tgylet
lesetén a vagyon piacl vagy
!k('jn_vv szerintl értéke kozil a
!magasabb osszeget kell
figyelembe venni. Az
\id6szakonként visszatéré — egy |
;évnél hosszabb id6tartamra i
 kotott — szerzodéseknél az ‘
érték kiszamitasakor az

| ellenszolgaltatas egy évre

' szamitott Hsszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési |
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A kozzétételt kovetd
5 évig

Jogi lgazgatosag




6.

évben ugyanazon szerzodo
féllel kotott azonos targya
szerzodesek erteket egybe kell

eredmenve)

A kozfeladatot ellato szerv altal | Naptari ne_g_\'edév A kilon

nem alapfeladatai ellatasara (igy | utolso napja !jogszabélyban
‘kulonosen egyestilet | ' meghatarozott ideig,
tamogatasara, foglalkoztatottai | |de legalabb 1 évig

| szakmai és munkavallalo | ‘archivumban
érdek-képviseleti szervei tartasaval

szamara, foglalkoztatottjai,

ellatottjai oktatasi, kulturalis,

szocialis és sporttevékenységet

segitd szervezet tamogatasara,
‘alapitvanyok altal ellatott

| ' feladatokkal Osszeflggo

 kifizetésre) forditott, 6tmillio

' forintot meghaladé kifizetések

|

' Az Eurépai Unio Naptari negyedév  Legalabb 1 évig
tamogatasaval megvalosulo 'utolsé napja archivumban

| fejlesztések leirasa, az azokra | tartasaval

Ivonatkozo szerzodések

'Ko7beszerze91 mformacmk Naptarl negy edex i .cgalql)b l évig

(éves terv, Osszegzés az | utolso napja ‘archivumban
‘ajanlatok elbiralasarol, a tartasaval

‘megkotott szerzodésekral) 1 |
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A koncesszloroI 57010 Naptari negy edev A ku]on

torvényben meghatarozott utolso napja jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati meghatarozott ideig,
kiirasok, palyazok adatai, az de legalabb 1 évig
elbiralasrol keszitett archivumban
emlékeztetok, palyazat tartasaval
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