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ERZSEBET A KARPAT-MEDENCEI GYERMEKEKERT ALAPITVANY

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA
(SZMSZ)

1. Preambulum

Az Erzsébet a Karpit-medencei Gyermekekért Alapitvany (a tovabbiakban: Alapitvany) az Alapité Okirataban foglalt azon
céllal jott létre, hogy a Karpat-medencében ¢€l6 gyermekek tdiltetésével, taboroztatasival, muivel6désével, nyari
programjainak biztositasaval, hataron til €l6 magyar gyermekek anyaorszaggal valo kapcsolattartasanak elosegitésével, illetve
raszorulo gyermekek nyari étkeztetésének megszervezésével kapcsolatos feladatokat lasson el. Az Alapitvany kiemelt célja,
hogy egytittmikodjon hataron tili szervezetekkel, gyermek- és ifjusagvédelmi programokat szervezzen és bonyolitson le a
Karpat-medencében €l6 fiatalok részvételével, a Karpat-medencében €l6 gyermekek szocialis ellatisahoz kapcsol6do
feladataiban részt vegyen. Az Alapitvany az Erzsébet-taborokrol szolo 2020. évi LXIV. torvény szerint kozfeladatként — a
jov6 nemzedékénck védelme érdekében — ellat gyermek- és ifjasagi programokban valé részvétellel, gyermek- és ifjusagi
taborok szervezésével Osszefiiggs feladatokat, valamint az ezekhez kapcsolodo szervezési, lebonyolitasi, oktatisi és
képzésszervezési teendoket, tovabba szociilis, kulturalis és egyéb programokat szervez. Az Alapitvany az Erzsébet-
taborokrol szolo 2020. évi LXIV. torvényben (Ettv.) meghatarozott kozfeladatot Erzsébet Taborok megnevezés alatt
valositja meg. Az Alapitvany a kozfeladat ellatasanak magas szinvonali megvalositasa érdekében tulajdonba kapta az allamtol
a zankai és a fonyodligeti taborokat, amelyeket teljeskorten feltjitott nagyobb részben allami, kisebb részben eurdpai unios
forrasbol. Az Alapitvany tulajdonaban van az Erdélyi Erzsébet-tabor is. Az Ettv. 2021. majus 14. napjatol hatalyos 3/A. §
(1) bekezdésében, 2023. januar 1. napjatdl hatilyos 3/B. § (1) bekezdésében foglaltak szerint az Alapitvany a kozfeladat
ellitisanak el6segitése érdekében tulajdonba kapta a Budapest, belterilet 9121/7 és 9121/7/A helyrajzi szamu ingatlanokat,
tovabbi az Alapitvany megvasarolta a matraszentimrei (galyatet6i) és a zalaszabari ingatlanokat is.

Az Erzsébet Taborok és Erzsébet-taborok megnevezés hasznalata az alabbi tabortipusok esetében lehetséges:
e bentlakisos, un. ,ottalvos™ Erzsébet-taborok, amelyek az Alapitvany tulajdonaban levé taborhelyeken valosulnak meg,
melyek elnevezése a kovetkezo:
- Fonyddligeti Erzsébet-tabor
- Zankai Erzsébet-tabor
- Zalaszabari Erzsébet-tabor
- Erdélyi Erzsébet-tabor
® 2 bentlakasos, un. ,ottalvos” Erzsébet-taborokban az alabbi taborok valosulnak meg:
- Nyari Elménytiborok
= Osztalykirandulasok, azon belil
o Tavaszi osztalykirandulas
o Oszi osztalykirindulis
- Erzsébet-karacsony
- Csaladi Erzsébet-tabor, azon beliil
o Karacsonyi Csaladi Erzsébet-tabor
- Gyogyito Szent Erzsébet-tabor, azon beliil
o Csaladi Gyogyitod Szent Erzsébet-tabor
e partner-taborhelyszinen (AGOTA Falvin) megval6sulé ottalvos taborok elnevezése:
- Mentalis Gyogyit6 Szent Erzsébet-tabor
- Lélekgyogyito Szent Erzsébet-tabor

Tovibbi minden olyan egyéb tibor, amely az Alapitviny szakmai feligyelete mellett, és/vagy tamogatasaval valosul meg,



2. ALTALANOS RESZ

2.1. Az Alapitvany adatai

Alapitvany neve: Erzsébet a Karpat-medencei Gyermekekért Alapitvany

Alapitvany roviditett neve: Erzsébet Alapitvany

Alapitvany elnevezése angol nyelven: Elizabeth for the Children of Carpathian-Basin Foundation

Alapitvany székhelye: 1134 Budapest, Vici ut 35.

Nyilvantarto hatosag: Fovarosi Torvényszék

Nyilvantartasba vételt elrendels végzés kelte: 2013. januar. 25., mely végzés 2013. februar 20. napjan jogerére emelkedett.
Alapitvany nyilvantartasi sorszama: 11674

Alapitvany adoszama: 18398304-2-41

Torvényességi feligyeletet ellato szerv: Fovarosi Fougyészség

Alapitvany tgyvezeté szerve: Kuratorium

Kuratorium képviseletét ellaté személyek: a Kuratorium Elnoke, valamint a Kuratérium Alelnoke 6nalléan.

Mikodest teriilete: Az Alapitvany a mikodését Magyarorszagon és mas eurdpai orszagokban végzi, tovabba azon Eurépin
kiviili orszagokban, ahol a magyarsag a diaszporaban él.

2.2. Az Alapitvany jogallasa

Az Alapitvany jogi személyiséggel rendelkez6 kozhaszni jogallist civil szervezet. Az Alapitvany az Erzsébet-taborokrol
sz0l6 2020. évi LXIV. torvény értelmében kozfeladatként latja el a jogszabaly 3. § (2) bekezdésében meghatarozott
feladatokat.

Az Alapitvany az Erzsébet-taborok egyes tipusairol és egyéb rendezvényeirdl sz6lé 312/2020. (VI. 30.) Korm. rendelet
alapjan latja el a kozfeladatait.

Az Alapitvany kézhaszni tevékenységeit — a fentiek szerinti kozfeladaton til — az alabbi kozfeladatokhoz kapcsolédban

veégzi:

® gyermekjolét szolgaltatisok és ellatasok nyujtasa (Magyarorszag helyi 6nkormanyzatokrol sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
torvény 13. §-anak (1) bekezdés 8. pontja)

® a szociilis szolgaltatasok, illetve az ellatas feltételeinek biztositasa (szocialis igazgatasr6l és szocialis ellatasokrol sz6lo
1993. évi I11. torvény 2. § (4), (5), valamint (6) bekezdés)

® sport- és ifjusagi tigyek (Magyarorszag helyi 6nkormanyzatokrél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 13. §-anak (1)
bekezdés 15. pontja)

Az Alapitvany kozfeladatait az egyesiilési jogrol, a kozhasznu jogallasrol, valamint a civil szervezetek mikodésérdl és
tamogatasarol szol6 2011. évi CLXXV. torvény 32. §-ban el6irtaknak megfelelGen latja el.

2.3, Bevezetd rendelkezések

Jelen Szervezeti és Miikodési Szabilyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) a Polgari Térvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. torvény, az
egyesiilési jogrol, a kézhaszni jogallasrol, valamint a civil szervezetek mikodésérdl és timogatasardl sz6l6 2011. évi CLXXV.
torvény (a tovabbiakban: Ectv.), a civil szervezetek birdsagi nyilvantartasirol és az ezzel osszefiiggd eljarasi szabalyokrol
52016 2011. évi CLXXXI. torvény, a civil szervezetek gazdalkodasa, az adomanygyjtés és a kozhasznisag egyes kérdéseirdl
sz6l6 350/2011. (XIL.30.) Korm. rendelet, a sziamviteli torvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszamolé készitési és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairol szolo 479/2016. (XI1.28.) Korm. rendelet, a kézokiratokrol, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltiri anyag védelmérdl sz6l6 1995, évi LXVI. térvény, valamint a munka térvénykonyvérdl
52616 2012. évi 1. torvény (a tovabbiakban: Mt.) rendelkezései alapjan késziilt.

Az SZMSZ. el6irasai nem lehetnek ellentétesek a hatalyos jogszabalyok rendelkezéseivel, valamint az Alapitvany hatalyos
Alapit6 Okirataval.



Az SZMSZ — elsésorban, de nem kizarolagosan — az Alapitviny mikodésére jellemz6 alapveté elveket, az Alapitvany
vezetésének és gazdalkodasanak, illetve iranyitasanak rendjét, a dontési hataskoroket, a munkaszervezet szervezeti felépitését,
a szervezeti egységek tevékenységi korét és azok hierarchidjat, a feladatmegosztas rendjét, az Alapitvany vezet6 és ellen6rz6
szerveit, valamint azok feladatait és jogkorét hatirozza meg.

Az SZMSZ. iltal nem szabilyozott mikodési folyamatokra vonatkozo elGirasokat az Alapitvany egyéb szabalyzatai vagy az
elnoki utasitasok rogzitik.

24. Az SZMSZ hatilya

Az SZMSZ hatilya kiterjed az Alapitvany lgyvezeto szervezetére, a feligyeletet ellato szervre, az Alapitvany
munkaszervezetére, tovabba az Alapitvannyal munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allo
személyekre.

25. Az Alapitvany tulajdonaban lév6 gazdasagi tarsasagok

Az Alapitvany kozfeladatanak végrehajtasihoz kapcsolodoan a kozfeladat operativ megvalositasa, tovabba a jogszabalyban
meghatarozott feladatainak leheté legmagasabb szintd ellatasa érdekében 2016. februar 19. napjan létrehozta a kizarolagos
tulajdonaban all6 Erzsébet Gyermek- és Ifjusagi Taborok Szolgaltaté Korlatolt Felelosségu Tarsasagot (Cégjegyzékszam: 19-
09-521440, tovabbiakban: Tarsasag).

Az Alapitvany és a Tarsasag egylittmikodnek. Az Alapitvany mint a Tarsasag tulajdonosa, a j6 gazda gondossagaval ellen6rzi
és feliigyeli annak mikodését. Az Alapitvany meghatirozza és ellenérzi a taboroztatis szakmai minGségbiztositasi elveit és
rendszerét. A taboroztatassal Osszefliggd jelentkezési rendszer teljes folyamatit (jelentkezési kiiras jovahagyasa,
kedvezményezetti kor meghatarozasa, timogatisi Osszegek szétosztisa, jelentkezések kiirasa és kezelése, a jelentkezok
kiértesitése), tovabba a tiborok megszervezését, lebonyolitasit és kommunikaci6jat az Alapitvany iranyitja.

A Tirsasag ellathatja a taboroztatast, mint a feladat ellatasihoz kapcsolodo belfoldi tulajdont ingatlanok tizemeltetését.
A Tarsasag GgyvezetSje feladatait munkaviszonyban latja el.

A Kuratérium Elnéke a munkaltatéi jogokat a Tarsasag tgyvezetGje felett a munkaviszony létesitését a Kuratérium
felhatalmazasa alapjan, minden mids esetben 6nilléan gyakorolja. A Tarsasig szervezeti és mikodési szabalyzatat, éves
beszamolojat és tizleti tervét kizarolag a Kuratorium Elnoke jogosult a Kuratorium elé terjeszteni. A Tarsasag tgyvezetdje
koteles netté 5.000.000 forintot elérd vagy azt meghaladé kotelezettségvallalisa esetén a Kuratérium Elnokének elozetes
jovahagyasat kérni.

Az Alapitvany kozfeladatinak magas szinti megvalositisa érdekében a 1559/2019. (IX.30.) Kormanyhatirozatnak
megfelelGen, az Erzsébet Ifjasagi Alap Nonprofit Korlatolt Felel6sségl Tarsasag (jogelod: Uj Nemzedék Kozpont Nonprofit
Kézhaszni Korlatolt Felel6sségl Tarsasag; cégjegyzékszam: 01-09-192608; a tovabbiakban: Erzsébet Ifjasagi Alap) 100%-
os allami tulajdonu iizletrésze ingyenesen az Alapitvany tulajdonaba kertilt.

Az Alapitvany és az Erzsébet Ifjusigi Alap egyiittmikédve, az ifjisagiigyi szakpolitikai célok megvalositasa érdekében
mikédnek. Az Erzsébet Ifjusagi Alap végelszamolas dtjan torténd megsziintetésének szandékara/ forrashianyra tekintettel
2023. januir 1-jét6l nem végez szakmai tevékenységet, az Alapitvany az EFOP-1.2.3.-VEKOP-15-2015-0001 azonosito
szama ,Komplex ifjisigi fejlesztések — Gj nemzedék ujratoltve” elnevezési uniés projekt fenntartisival kapcsolatos
feladatokat atvette az Erzsébet Ifjusagi Alaptol.

Az Erzsébet Ifjisagi Alap tigyvezetdje feladatait munkaviszonyban vagy megbizasi jogviszonyban latja el.

A Kuratérium Elnéke a munkaltatéi jogokat az Erzsébet Ifjusagi Alap ligyvezetGje felett a munkaviszony létesitését a
Kuratorium felhatalmazasa alapjan, minden mas esetben énalléan gyakorolja. Az Erzsébet Ifjusigi Alap szervezeti és
mikodési szabalyzatat, éves beszamoldjit és iizleti tervét kizarolag a Kuratérium Elnéke jogosult a Kuratorium elé

-



terjeszteni. Az Erzsébet Ifjasagi Alap tgyvezetoje koteles netté 5.000.000 forintot eléré, vagy azt meghalado
kotelezettségvallalasa esetén a Kuratorium Elnokének el6zetes jovahagyasat kérni.

2.6. Az Alapitvany tulajdoniban allo, kiilfoldon bejegyzett egyéb gazdasagi tarsasag

Az Alapitvany az Erzsébet-taborokrol sz6lo 2020. évi LXIV. torvényben meghatirozott kozfeladatanak hataron tili ellatasa
érdekében — nem Magyarorszagon bejegyzett — az Erdélyi Erzsébet-tabor S.R.L. elnevezésu jogi személy 100%-o0s uzletrészét
szerezte meg. A Kuratéorium Elnoke a munkaltatoi jogokat az Erdélyi Erzsébet-tabor S.R.L. tgyvezetdje felett a
munkaviszony létesitését a Kuratorium felhatalmazasa alapjan, minden mas esetben 6nalléan gyakorolja. Az el6z6ekben
meghatirozott Tarsasag szervezeti és mukodési szabalyzatat, éves beszamolojat és lizleti tervét kizardlag a Kuratérium
Elnéke jogosult a Kuratorium elé terjeszteni. A Tarsasag tigyvezetje koteles netto 2.000.000 forint értéki, a Magyar Nemzeti
Bank aktudlis kozéparfolyamon szamitott RON-t eléré vagy azt meghalado kotelezettségvallalisa esetén a Kuratorium
Elnokenek elozetes jovahagyasat kérni.

2.7. Az Alapitvany tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasigok miikodésének, gazdilkodasanak
ellenérzése

Az Alapitvany tulajdoniban all6 gazdasagi tarsasagokat a Kuratorium Elnoke altal kiallitott megbizélevél birtokaban, a
megbizolevélben foglalt targykorokben és idészakra vonatkozéan a Gazdasigi Igazgatosag, valamint a Jogi Igazgatosag
ellendrizheti. Az ellenérzések az el6zetesen kidllitott és a Kuratorium Elnoke altal jovahagyott vizsgilati programban foglaltak
alapjan zajlanak. Az ellen6rzések célja tajékoztatis nytjtasa a Kuratérium Elnoke szimara az Alapitvany tulajdonaban allo
gazdasagi tarsasagok jogszeri mikodésérdl, gazdalkodasardl.

3. SZERVEZETI FELEPITES

3.1.  Alapitvany Kuratériuma
3.1.1. Altalanos rendelkezések

Az Alapitvany lgyvezet szerve a tizenegy tagbol (Kuritorokbol) allé Kuratérium. A Kuratorium kezeli az alapitvanyi
vagyont. A Kuratérium Elnéke, valamint Alelnoke 6nalloan jogosultak az Alapitvany képviseletében eljarni. Az Alapitvany
bankszamlaja felett valo rendelkezésre, valamint utalvinyozasra a Kuratérium Elnéke, valamint a Kuratérium Alelnoke
o6nalléan jogosultak.

3.1.2. Kuratérium iilései

A Kuratorium sziikség szerint, de évente minimum egyszer iilésezik.

A Kuratérium ilései nyilvanosak, amely nyilvinossig csak jogszabilyban meghatirozott esetekben korlitozhaté, igy
kiilonosen:

® haa nyilvanos iilés tartisa személyiségi jogokat sértene,

® haa Kuratérium az Alapitvany iizleti titok korébe tartozé kérdésében hataroz.

Zart iilést — ha jogszabaly masként nem rendelkezik —, csak akkor lehet tartani, ha azzal az iilésen jelenlevé Kuritorok
tobbsége egyetért.

3.1.3. Ulések 6sszehivasanak rendje

A Kuritorokat a Kuratorium Elnéke — az iilést megel6z6en legalibb 8 nappal irasban, igazolhaté médon — kételes meghivni
a tervezett lilésre, a napirendi pontok kozlésével. A meghivo mellékletében, illetve a Kuratorium ilését megelézden
(Iehet6ség szerint) kozolni kell a napirendi pontokat és az azokhoz tartozd elSterjesztéseket, illetve kapcsolodo
dokumentumokat is meg kell kiildeni a Kuratorok részére. A Kurat6riumi iilésen targyalandé napirendi pontok teljes anyagat
meg kell kiildeni PDF formatumban valamennyi Kuritor szimara az iilés megkezdése elétt. A Kuratoriumi iilésre csak a
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meghivo és az elGterjesztés egy példanya kertil kinyomtatasra. Ugyanezen szabaly alkalmazando a FelugyelSbizottsag esetében
is. Az el6zetesen nem kozolt napirendi pont az tilésen abban az esetben targyalhatd, ha ott valamennyi Kurator jelen van, és
az adott napirendi pont megtargyalasihoz egyhangilag hozzijirulnak. A meghivonak tartalmaznia kell az esetleges
hatirozatképtelenség miatt megismételt Kuratoriumi ilés helyszinét és idépontjat. A meghivot a Kuratériumi ilést
megel6zben legalibb 8 nappal kell megkiildeni azoknak, akik a Kuratorium ulésén az Alapité Okirat, illetve jelen SZMSZ
rendelkezései alapjan vagy az adott iilésre sz6l6 egyedi meghivas alapjan tanacskozasi joggal részt vehetnek.

Amennyiben a Feligyelobizottsag a napirendi pontok megjelolésével inditvanyozza a Kuratorium 6sszehivasat, a
Kuratoériumot az inditvany megtételétol szamitott 30 napon beliil, intézkedés céljabol a Kuratorium Elnokének ossze kell
hivnia. E hatiridé eredménytelen eltelte esetén a Kuratérium 6sszehivasara — az inditvanyban szereplé napirendi pontokkal
— a Feliigyelobizottsag is jogosult.

Az Elnok koteles 6sszehivni a Kuratériumot, ha olyan személy inditvanyozza, akinek jogszabilyban biztositott joga az tilés
Osszehivasanak inditvanyozasa. Ez esetben a hatiridokre, ha jogszabilyban a fenticknél szigorubb kévetelményt szab, az
abban foglaltak iranyadoak.

A Kuratériumot az Elnok koteles 6sszehivni, ha barmely Kuritor azt az ok és a cél, valamint a napirendi pontok
megjelolésével az Elnoktdl kéri.

A Kuratorium Elnoke jogosult rendkivilli Kuratoriumi tilés Osszehivasiara, amennyiben az Alapitvany mikodésével,
gazdalkodasaval, alapcél szerinti feladata ellatasaval kapcsolatos kérdés haladéktalan dontést igényel. A Kuratorium Elnoke
a Kuratoriumi tagokat a rendkiviili tlést megel6z6en legalabb 3 nappal irasban, igazolhaté médon koteles meghivni, kézolve
a napirendi pontokat és megjel6lve a rendkiviili iilés 6sszehivasat alatamaszto okot.

Ha a Kuratoriumi tlést nem szabalyszerGen hivtak Ossze, az tlést akkor lehet megtartani, ha az tilésen valamennyi Kurator
jelen van, és egyhangulag hozzajarulnak az tilés megtartasahoz.

A Kuratorok — akadalyoztatasuk esetén — a kitGzott Kuratoriumi tlés napjat megel6zéen legalabb egy nappal a Kabinetfonok
felé kotelesek jelezni akadalyoztatasuk tényét.

Barmely Kuritor a Kuratorium Elnokénél irasban tehet inditvanyt a Kuratoriumi tlés napirendjére. A Kuratérium Elnoke
koteles az inditvany napirendre tizése érdekében a sziikséges szakmai elokészité munkikat megtenni. Amennyiben az
inditviny napirendre tizésének és annak megtargyalasanak feltételei fennallnak, ugy azt a kovetkezé Kuratériumi dlés
napirendjére fel kell venni.

3.1.4. Hatarozatképesség, hatarozathozatal médja

A Kuratoriumi tilést az Elnok vezeti. A Kuratérium tlése akkor hatarozatképes, ha azon a tagok tobb mint fele részt vesz.
A Kuratérium dont valamennyi jogszabily, Alapité Okirat vagy SZMSZ altal hataskorébe utalt, az Alapitvanyt érinté
kérdésben. A Kuratérium a dontéseit nyilt szavazassal, a jelen lévé tagok szotobbségével hozza meg.

A hatarozathozatalban nem vehet részt az a személy, aki vagy akinek kozeli hozzatartozoja a hatarozat alapjan
e kotelezettség vagy felelosség alol mentesiil;

e barmilyen mas elonyben részesul, illetve a megkotendd jogugyletben egyébként érdekelt;

e akivel a hatarozat szerint szerzédest kell kotni;

e ki ellen a hatarozat alapjan pert kell inditani;

e akia dontésben érdekelt mas szervezettel tobbségi befolyason alapulé kapcsolatban all;

e aki személyesen érdekelt a dontésben.

Nem mindsiil elonynek az Alapitvany cél szerinti juttatasai keretében a bérki altal megkotés nélkiil igénybe veheté nem
pénzbeli szolgaltatas.

Ha egy Kuritor valamely tigyben nem szavazhat, 6t az adott hatarozat meghozatalanal, a hatirozatképesség megallapitasa

soran figyelmen kiviil kell hagyni.



Az tlésrol az Alapitvany hangfelvételt vagy kép- és hangfelvételt (a tovabbiakban egyiitt: felvételt) készit a jegyzokonyvezés
érdekében. A felvételt az tulésrdl késziilt jegyzokonyv alairasat kovetéen haladéktalanul torolni kell.

3.1.5. Ulés tartisa elektronikus hirk6z16 eszkoz atjan

A Kuratorium az tléseit akként is megtarthatja, hogy tagjai, avagy egyes tagjai jogaikat technikai eszk6zok igénybevételével
gyakoroljik, illetve a meghivottak elektronikus hirk6z16 eszkoz Gtjan vannak jelen. A tagok és meghivottak az elektronikus
hirk6z16 eszkoz atjan torténd részvételitket kotelesek az tlést megel6zGen legalabb 24 6raval korabban jelezni. Az tlésen
az Elnok, a jegyzokonyvvezets és a jegyzokonyv-hitelesitck személyesen vannak jelen az Alapitvany székhelyén, vagy a
Kuratorium Elnoke altal meghatirozott helyszinen. Az iilés megnyitasat megel6z6en gondoskodni kell az Elnok altal nem
ismert, nem személyesen jelen lévé személyek személyazonositasarol, amely név, lakcim, tovabba a személyazonositasra
hasznalt okmany azonosité szamanak bemondasaval és személyazonositasra alkalmas okmany felmutatasaval torténik
akként, hogy a kameran keresztiil az okmany jol lathato, illetve adattartalma jol olvashato legyen. Az Gilésen torténd részvétel
kizarolag olyan elektronikus hirk6zl6 eszkoz hasznalataval valosulhat meg, amely hang és kép kozvetitésére egyarant
alkalmas, és amelynek hasznalataval a kolesonos és korlatozasmentes kommunikacio biztosithato. A konferenciahivas linkje
bizalmasan kezelend6, annak illetéktelen személy részére torténé tovibbitisa, tovabba nyilvinossig szamara torténd
megosztasa szigoruan tilos. Az Ulésen elektronikus hirk6zlé eszk6z utjan részt vevé személyek az ennek érdekében
alkalmazott eszk6zoket nem nyilvanos helyen, hanem zart térben olyan médon hasznalhatjak, hogy illetéktelen személy ne
lassa a videokonferencia képét, illetéleg ne hallhassa a videokonferencian elhangzottakat. A vide6konferencia kép-, illetve
hanganyaganak rogzitése szigoruan tilos, kivételt képez ez alol az Alapitvany részérdl a jegyzokonyvezés szamara készitett
felvétel. Az elektronikus hirk6zl6 eszk6z hasznalataval jelen 1évé tagok a szavazati jogukat az Elnok altal meghatarozott
sorrendben, egyenként gyakoroljak, a hatirozati javaslattal torténd egyetértés esetén az ,,igen”, a javaslat ellenzése esetén a
whem”, tartozkodas esetén pedig a ,,tartozkodom™ sz6 hasznalataval. Elektronikus hirk6z16 eszk6z utjan tartott tilés esetén
— a nyilvanossag biztositasa érdekében — az ulésen részt venni kivanok szamara a részvétel lehetSségét az Alapitvany
sz¢khelyén kell biztositani. A videokonferenciirdl készitett felvételt az iilésrél késziilt jegyzokonyv alairasat kovetSen
haladéktalanul torolni kell.

3.1.6. Hatarozathozatal iilés tartasa nélkiil

A Kuratériumnak joga van Kuratériumi tlés tartasa nélkil is hatirozatot hozni, amennyiben egy kérdés haladéktalan
dontést igényel, és hatirozatképes ilés tartisa szamottevs nehézségbe titkozik. A Kuratorium Elnéke a hatirozat(ok)
tervezetét irasban, igazolhaté médon megkiildi a Kuratoroknak, akiknek a tervezet kézhezvételét koveté 3 munkanapon
beliil kell szavazatukat a Kuratérium Elnokének irasban, igazolhaté médon megkiildeniiik. A Kuratoroknak a szavazasra
nyitva all6 hataridé lejartat megel6z6 masodik munkanapig joguk van a hatirozat targyaval kapcsolatban a Kuratérium
Elnékeéhez elektronikus ton kérdést intézni, informaciokat igényelni, melyekre a Kuratérium Elnokének egy munkanapon
beliil valaszolnia kell. A valaszt azonos médon, minden Kuratornak meg kell kiilldeni. A hatirozathozatali eljiras akkor
eredmeényes, ha legalibb annyi szavazatot kiildenek meg a Kuritorok a Kuratérium Elnoke részére, amennyi tag jelenléte
a hatirozatképességhez sziikséges lenne iilés tartasa esetén. Ha birmely Kuritor az iilés megtartasit kivanija, és azt irisban
jelzi a Kuratorium Elnokéncek a szavazat megkildésére nyitva allé hataridén beliil, az Elnoknek a Kuratériumot 6ssze kell
hivnia.

A szavazasra megszabott hatiridé utolsé napjat, vagy az 6sszes Kuritor szavazatinak beérkezését kovetS 3 napon beliil a
Kuratérium Elnoke megallapitja a szavazas eredményét, és azt tovabbi 3 napon beliil kozli a Kuritorokkal. A
hatirozathozatal napja az utols6 szavazat beérkezésének napja, vagy az azt kovets elsé munkanap.

3.1.7. Megismételt Kuratériumi iilés

A hatarozatképtelenség miatt megismételt Kuratoriumi iilés az eredeti napirendi pontokkal, a hatirozatképességre
vonatkozo azonos szabilyok betartisaval tarthaté meg. A megismételt Kuratériumi iilést leghamarabb a hatirozatképtelen
lilést kéveto masodik napon, de legfeljebb 30 napon beliil kell megtartani.

3.1.8. Jegyzékonyv

A Kuratorium iiléseirl jegyzokonyvet kell késziteni, amelyet az Elnok (akadilyoztatisa esetén az Alelnok), a
jegyzokonyvvezet6 és két jelen lévé Kurator aldirasaval hitelesit. Elektronikus hirk6z16 eszkéz atjan tartott iilés esetében,
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amennyiben nem biztositott tovabbi két Kuratoriumi tag személyes jelenléte, jegyzokonyv-hitelesitként nem Kuratoriumi
tagok is eljarhatnak. Az elektronikus hirk6z16 eszkoz utjan tartott iilés jegyzokonyve tartalmazza az elektronikus hirkozlo
eszkoz utjan jelen lévé személyek nevét, tovibba az Elnok altal nem ismert személyek azonositisinak megtorténtére
vonatkozo tényt, illetve a személyazonositas érdekében kozolt adatokat. A jegyzkonyvet az iilést kéveto 10 munkanapon
belil az Elnok késziti el, majd alairatasukrol gondoskodik. Az alairt jegyzokonyv egy-egy masolati példanyat minden
Kuratoriumi tag rendelkezésére kell bocsatani, legkésobb az lést koveté 30 napon beliil.

3.1.9. Hatarozatok Tara

A Kuratérium a dontéseit hatarozati formaban hozza meg, melybdl az adott dontés tartalmanak, meghozatala idépontjanak,
hatilyanak, felel6sének, tovibba a dontést timogatok és ellenz6k szamaranyanak és személyének is ki kell tinnie. A
Hatirozatok Tara rogziti a hatarozat végrehajtasaért felel6s személy nevét, a végrehajtas hataridejét. A hatarozatokat a
Hatarozatok Taraban évente tjra kezd6do folyamatos sorszamozassal kell nyilvantartani. A Hatarozatok Tarit a Kuratérium
Elnéke vezeti. A Kuratorium dontéseit azon személyekkel, akikre hatilya kiterjed, a meghozatalatol szamitott 15 napon belil
postai uton ko6zolni kell.

3.1.10. A Fédokumentumok és az Alapdokumentumok meghatarozasa

Az Alapitvany F6 dokumentumai: az Alapito Okirat, az SZMSZ, az Alapitvany belsé szabalyzatai, az elnoki utasitisok és
a Tamogatasi iranyelv. (Tovabbiakban egyiitt: | Fé dokumentumok™).

Az Alapitviany Alapdokumentumai: a Szakmai Stratégiai Terv, az Erzsébet Taborok Utmutaté, a Tiboroztatisi
Modszertani Kézikényv, az Eves Feladatterv, az Eves Programterv, a Javaslatok Tara, az Eves Tiboroztatasi Képzési Terv
és a TESO Nagykonyv. (Tovabbiakban egyttt: ,, Alapdokumentumok”).

3.1.11. Kuratérium feladatai

e A Kuratérium megalkotja az Alapitvany szabalyzatait, igy kilonosen az Alapitvany
—  szervezeti és mukodési szabalyzatat, amely tartalmazza a Kuratorium tigyrendjét is;
—  befektetési szabalyzatat (amennyiben az Alapitvany befektetési tevékenységet végezne);
— szamviteli politikajat és az ahhoz tartozé szabalyzatokat (leltarozasi, leltarkészitési, értékelési szabalyzat,

onkoltségszamitas rendje, pénzkezelési szabalyzat);

—  iratbetekintési szabalyzatot.

e A Kuratoriumnak joga van javaslatot tenni az Alapité Okirat modositasara, kiegészitésére, illetve mindarra, amirdl az
Alapito, illetve az Alapitoi Tanacs dont.

e Valamennyi jogszabily rendelkezése szerint az tigyvezet6 szerv elfogadasat igénylo okirat, beszamolo elfogadasa.

e A Kuratérium legfontosabb feladata, hogy az tigyrendjének megfelel6 modon dontson az alapitvanyi vagyon alapitvanyi
célnak megfelel6 felhasznalasarol, valamint a vagyonnal kapcsolatos gazdalkodasi kérdésekben.

* A Kuratorium Elnoke sziikség szerint, de évente legalabb egy alkalommal kételes az Alapitol Tanacs részére tajékoztatast
adni az addig végzett munkajarol, igy kiilonosen az alapitvanyi vagyon kezelésérdl és felhasznalasarol.

® Az éves Szakmai Stratégiai Terv elfogadasa, amit a Kuratorium Elnoke terjeszt el6.

e Daontés az Alapitvany tulajdonaban 1évé ingatlanok elidegenitésérol.

e Dontés az Alapitvany tamogatasi iranyelveirdl.

e Dontés a Kuratorium makodésével kapesolatos kérdésekben.

e Dontés gazdasagi-villalkozasi tevékenység folytatasarol.

e Dontés az Alapitvany altal benyijtando palyazatokrol.

e Dontés az Alapitvanyhoz torténé csatlakozas elfogadasardl, a csatlakozok pénzbeli és nem pénzbeli felajanlasainak
elfogadasarol.

e Jogszabily vagy az Alapité Okirat altal a Kuratorium feladatkorébe utalt valamennyi feladat ellatasa.

e Az Alapitvany taboroztatasi tevékenységéhez kapcsolodo feliigyeleti feladatainak ellatasa.

e Az Alapitvany és a tulajdonaban lévé gazdasagi tarsasiagok taboroztatasi tevékenységéhez kapcsolodo szervezési és
megvalositasi feladatainak feligyelete.
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3.1.12. Kuratorok jogai és kitelezettségei
A Kuratorokat tevékenységiik ellitasa soran az alabbi jogosultsagok és kotelezettségek illetik meg:

o részvétel a Kuratorium tlésein;

e tanacskozasi és szavazati jog a Kuratorium tlésein;

¢ inditvanyozasi jog a Kuratorium tlésének napirendjére nézve;

e az Alapitvany céljainak megvalosulasaért a vallalt feladatok lehet6 legjobb tudasuk szerinti ellatasa;
® a tudomasukra jutott tizlet titkok megtartasa;

® tartozkodas minden olyan magatartastol, amely az Alapitvany jo hirnevét veszélyezteti.

3.1.13. Kuratériumi tagsag

A Kuritorokat az Alapitoi Tanacs nevezi ki hatarozott, négyéves idotartamra. A Kuratorok kozil az Alapitoi Tanacs Elnokot
és Alelnokot kér fel és biz meg. A Kuratorok nevét és jogszabaly altal el6irt egyéb személyes adatait az Alapito Okirat
tartalmazza.

A Kuratorok szaktudasukkal, szakmai tapasztalatukkal és az Alapitvany célja iranti elkGtelezettségiikkel jarulnak hozza a
Kuratérium mikodéséhez.

Minden Kuratornak joga és kotelessége, hogy a Kuratorium munkajaban részt vegyen, koteles a ra bizott feladatokat ellatni,
és a Kuratorium tlésein részt venni. A Kurator jogait és kotelezettségeit csak személyesen gyakorolhatja, képviseletnek nincs

helye.

3.1.14. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kozhasznu szervezet megszinését kovet6 harom évig nem lehet az Alapitvany Kuratora az a személy, aki korabban olyan

kozhaszni szervezet vezets tisztségviseloje volt — annak megszinését megel6z6 két évben legalabb egy évig —,

* amely jogutod nélkiil sziint meg gy, hogy az dllami ad6- és vamhatosagnal nyilvantartott ad6- és vamtartozasat nem
egyenlitette ki;

* amellyel szemben az illami ad6- és vamhatosag jelentos sszegl adohianyt tart fel;

* amellyel szemben az allami ado- és vamhatosag Gzletlezarasi intézkedést alkalmazott, vagy lizletlezarast helyettesito
birsagot szabott ki;

* amelynek adoszamat az allami ado- és vamhatosag az adozas rendjérdl szolo torvény szerint felfiiggesztette vagy torolte.

A Kuritor, illetve az ennek jelolt személy koteles valamennyi érintett szervezetet, a Kuratorium Elnokét elézetesen
tajékoztatni arrol, hogy ilyen tisztséget egyidejileg mas szervezetnél is betolt, illetSleg be fog tolteni.

A Kuratorium hatarozathozataliban — 6sszhangban a 3. 1. 4. pontban foglaltakkal — nem vehet részt az a személy, aki vagy
akinek kozeli hozzatartozoja a hatarozat alapjan kotelezettség vagy felelGsség alol mentesiil, vagy barmilyen mas elényben
részestl, illetve a hatarozat alapjan kitend6 tgyletben egyébként érdekelt.

A Kuratorium és a FelugyelGbizottsag tagjainak Osszeférhetetlenségére a fentieken tdl a vonatkozé jogszabilyok — igy
killonosen a Ptk. és az Ectv. —, valamint az Alapité Okirat rendelkezéseit alkalmazni kell.

3.1.15. Kuratorok javadalmazasa

A Kuratorium tagjait tiszteletdij illeti meg, amelynek mértékét az Alapitoi Tanacs hatirozza meg,.

3.1.16. A Kkuritori tisztség megsziinése

A Kuritorok tisztsége megsziinik:
e a Kuritor halalaval,
e hatarozott id6re sz6l6 megbizas esetén a hatirozott id6 leteltével,

* lemondassal,
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® ajogszabalyban és az Alapité Okiratban meghatarozott egyéb esetben.

3.1.17. Iratbetekintés

A Kuratérium mikodése soran keletkezett iratokba barki betekinthet, azokrol sajit koltségén masolatot készithet, kivéve
azon iratokat, amelyekbe torténé betekintési jogosultsagot jogszabaly nem tesz kotelezoveé.

Az Alapitvany kételes tajékoztatast adni mikodésérdl és az adomanyok felhasznilasirol. Az Alapitvanynak az altala kezelt
kozérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatokat szintén elérhetové kell tennie (kivéve azokat, melyeknek kozzétételét
jogszabaly tiltja). Utobb emlitett adatokba, valamint az Alapitvany mikodésével kapesolatban keletkezett iratokba valo
betekintést — kérésre — barki szamara korlatozas nélkil hozzaférhet6vé kell tenni. Ez aldl csak térvény hatirozhat meg
kivételeket.

Az iratbetekintési szandékot a Kuratérium Elnokének kell bejelenteni, aki a bejelentést6l szamitott harom munkanapon beliil
koteles az iratbetekintés lehetGségérdl és idopontjarol visszajelezni. Az iratbetekintéssel, vagy az Alapitvany mikodésével
kapcsolatos egyéb kérdésekben — felvilagositas kérése esetén — elektronikus levelezés keretében is lehetéséget kell biztositani.
Az iratbetekintés és masolatkészités lehetGségét az Alapitvany a székhelyén biztositja az érdekeltek szamara, munkanapokon
9 és 16 6ra kozott.

3.2, Kuratorium Elnoke

A Kuratérium Elnoke gondoskodik a Kuratorium iiléseinek Gsszehivasarol és a Testiilet feladatellitisahoz sziikséges
feltételek biztositasarol, vezeti a Kuratériumi iléseket, tovabba iranyitja az Alapitvany napi operativ mikodését, amelynek
keretében bels6 szervezeti szabalyzatokat, un. Kuratériumi Elnoki utasitasokat alkothat. A Kuratérium Elndke gyakorolja a
munkaltatoi jogokat az Alapitvany munkavallaloi felert.

A Kuratorium Elnoke mellett hasznalhatok a kovetkezé megnevezések is:
e Kuratoriumi Elnék

e FElnok

® Erzsébet Alapitvany Elnoke

®  Erzsébet Alapitvany Elnok

e  Erzsébet Taborok Elnok

3.2.1. A Kuratérium Elnokének feladatai

e Onilléan képviseli az Alapitvanyt.

e Osszehivja a Kuratorium iiléseit évente legalabb egyszer, illetve indokolt esetben.

e Dont a Kuratoriumi feladatok ellatasaval kapesolatban, kijelol az ellatasért felels személyt.

® Biztositja a Kuratérium dontéseihez sziikséges informaciok osszeallitisat, valamint a Kuratérium dontéseibdl ered
feladatok megvalosulasat.

e Az Alapitéi Tanacs és az Alapitvainy Kuratoriuma, a Feligyelobizottsaga, a Kuratorium Alelnoke részére
adatszolgaltatasi, beszamolasi feladatokat lat el.

e A Kuratoriumi tiléseket megel6z6en elGkésziti a sziikséges elGterjesztéseket, iratokat, amelyeket valamennyi Kuratoriumi
tag részeére megkuld.

¢ A Kuratorium részére torténo eloterjesztésre elokésziti az Alapitvany SZMSZ.-¢ét és szabalyzatait.

e Vezeti a Kuratorium munkajat és iiléseit.

e Végrehajtja a Kuratorium hatarozatait.

e Megkildi a Kuratoriumi tilésrol késziilt jegyzokonyvet a Kuratoriumi tagok részére.

o  El6késziti az Alapitvany szerz6déseit.

e Az Alapitvany nevében Onalléan szerzédéseket kot, kotelezettséget vallal maximum netté 50.000.000 forint
oOsszeghatarig, tovabba ezzel Gsszhangban ezen osszeghatirig a kozbeszerzési eljaris meginditasara jogosult olyan
kérdésekben, melyek nem tartoznak a Kuratorium kizardlagos hataskorébe. Netto 5.000.000 és 50.000.000 forint kozti

kotelezettségvillalas esetén a kovetkezo Kuratoriumi tilésen tajékoztatja a Kuratorium tagjait.
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Nyilvantartja, szervezi és feltigyeli az Alapitvany szerz6déses kotelezettségeibol adodo feladatokat.

Vezeti a Hatarozatok Tarat.

Kezeli az Alapitvany pénzeszkozeit, ennek keretében utalvanyozasi jogkort gyakorol azzal, hogy ezen jogkort — a
meghatalmazasa alapjan — a Gazdasagi Igazgat6 is ellatja. Az Alapitvany terhére torténé minden egyes kifizetés kizarolag
a Kuratorium Elnokének vagy Alelnokének 6nallo ellenjegyzésével torténhet.

Mukédési, tovabba uniés timogatasok vonatkozasaban el6zetesen jovahagyja mind az Alapitvany, mind a tulajdoniban
allo gazdasagi tarsasagok altal benyujtott timogatasi kérelmeket.

Kidolgozza az Alapitvany alaptevékenységének megvalositasahoz sziikséges stratégiat.

Onalléan iranyitja az Alapitvany alaptevékenysége és alapcélja szerinti feladatokat.

Onalléan iranyitja az Alapitvany teljes gyermektaboroztatasi tevékenységét és feladatait.

Ellatja az Alapitvany mikodésével kapesolatos folyamatos ugyviteli feladatokat, ennek keretében operativ dontéseket
hoz és bels6 szervezeti szabalyzatokat, in. Kuratoriumi Elncki utasitasokat alkothat.

Egytittmikodik mas szervezetekkel.

Nyilvantartja az Alapitvany dokumentumait, szabalyzatait.

Elkésziti az Alapitvany jelentkezési kiirasait, iranyitja a jelentkezés lebonyolitasat.

Nyilvanossagra hozza az Alapitvany kézérdeki adatait, éves beszamolojat.

A Kuratorium elé terjeszti a Szakmai Stratégiai Tervet és elfogadasa esetén végrehajtatja a benne foglaltakat.
Megalkotja és végrehajtatja a Szakmai Stratégiai Terv alapjan elkészitett Eves Feladattervet, Eves Programtervet és az
Erzsébet Taborok Utmutatot.

A Gazdasagi Igazgatoval egyiittesen ellatja a hazipénztar-kezelési feladatokat a vonatkozo szabalyzatok szerint.

A Kabinetfonokkel egytittesen ellatja az iratkezelési feladatokat a vonatkozo jogszabalyok és bels6 szabalyzatok alapjan.
Kapcsolatot tart az Alapitvany munkavallaloival, megbizottjaival és mas szerzodéses partnereivel.

Lehet6vé teszi az iratokba torténé betekintési jog gyakorlasat.

Figyelemmel kiséri az Alapitvany koltségvetését.

A Gazdasagi Igazgatoval egytittesen ellatja a kiadasok szamlainak és a szamlak megfelel6ségének ellenorzését.
Gondoskodik az Alapitvany mikodéséhez sziikséges személyi és targyi feltételek meglétérol.

Az Alapitvany munkavallal6i felett a munkaltatoi jogkort gyakorolja.

Gondoskodik a személyi allomany megfelelé Gsszetételérdl, elGsegiti a dolgozok esetleges tovabbképzéset.

Onalléan megszervezi és iranyitja az Alapitviny munkaszervezetét, intézkedik a munkakori leirisok el6készitésérdl,
tovabba meghatarozza az Alapitvany munkaszervezetének személyi osszetételét, dont az egyes munkakorok/statuszok
betoltésérdl, betoltetlenségérdl, kivéve azon munkakoroket, amelyek meglétét jogszabaly teszi kotelezove. Ennek
keretében jogosult az SZMSZ-ben nem nevesitett pozicié vagy munkakor létrehozasara is azzal, hogy az intézkedésnek
megfeleléen modositott SZMSZ-t koteles a Kuratorium kovetkezo tilésén jovahagyasra elterjeszteni.

Az Alapitvany jogszabalyokban meghatirozott tevékenységi korébe tartozé feladatokhoz kapcesolodo tamogatasokkal
(hazai vagy koltségvetési fejezeti tamogatasok, Europai Unié altal biztositott tamogatisok és egyéb forrasok)
megvalosulo tevékenységeket lebonyolitja, a timogatasokra vonatkozo jogszabalyok alapjan.

Biztositja a tamogatasi forrasok szabalyszert felhasznalasat.

Az éves terveket folyamatosan nyomon koveti, betartja és betartatja, felilvizsgalja, javaslatot tesz a Kuratorium részére
a tervek modositasara.

Onilléan — vagy az altala megbizott személy dltal — képviseli az Alapitvanyt a sajtéban és sajté elétt, tovabba
sajtonyilvanos és egyéb hivatalos eseményeken, rendezvényeken és konferenciakon.

Onalléan kapcsolatot tart dllami és nem allami szereplékkel, hatésagokkal, minisztériumokkal.

Ellenorzi az Alapito Okiratban foglaltak betartasat.

Minden olyan feladatot ellat, amelyet jogszabily vagy az Alapité Okirat a feladatkorébe utal.

Masodfokon dont az esetlegesen felmeriil6 méltanyossagi kérelmekkel 6sszefiiggésben.

A Kuratorium Elnoke az Elnoki Kabineten keresztill litja el az Alapitvany hatiron tli és magyarorszagi
partnerszervezetekkel torténé kapcsolattartasit, koordinaciojat, amely feladatok megval6sitasaval az Alapitvany a lehet6
legtobb hataron tuli és magyarorszagi partnerszervezettel torekszik egytittmikodni annak érdekében, hogy a jogszabaly
altal el6irt kozfeladata a hatiron innen és hatiron til él6 magyarok kozott is minél nagyobb szamban juthasson el a
gyermekekhez és csaladokhoz.
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Az Alapitvany alapcéljainak megvalosulasahoz stratégiai fontossagu, hogy milyen tizeneteket kozvetit a Szervezet a taiborozok
felé, tovibbi az is, hogy milyen készségeket ad at szamukra. Eppen ezért a Kuratorium Elnokének feladata a
Programigazgaton keresztil, hogy a tiaborozas ot alappillére (kereszténység, magyarsag és honismeret, sport, tudomany,
kultira) mentén osszefogja és kontrollilja a teljes programtervezés folyamatat. Emellett az Alapitvany Szakmai Stratégiai
Tervével 6sszhangban iranyitja a szakmai mukodést, kijeloli az elérend6 célokat és fejlesztési, fejlédési iranyokat.

A Kuratorium Elnokének az intézkedéseit a Kuratorium dontésének megfelelGen, dontés hianyaban pedig az Alapitvany
érdekeivel 6sszhangban kell megtennie. A Kuratorium Elnoke indokolt esetben az SZMSZ-ben foglalt szabalyoktdl eltérhet.

A Kuratorium tgyeinek folyamatos intézésére megbizasi jogviszonyban tgyvédet, vagy mas, a mukodeési feladatokkal
osszefuged szakembert foglalkoztathat. E személyek a Kuratorium tlésein tanacskozasi joggal vehetnek részt.

A Kuratorium Elnokének atmeneti akadilyoztatasa, tavolléte esetén a Kabinetfonok jogosult helyettesitésre.

A kuratorium elnokének munkajat tanacsadok segitik a program, kultira, ingatlanfejlesztés, miaszaki, minGségbiztositasi és
mas szakteriletekrol.

3.2.2. A Kuratérium Elnokének iranyitasa és ellenérzése mellett miikodé munkavillalok és szervezeti egységek
A Kuratorium Elnoke kozvetleniil iranyitja és ellenorzi az alabbi személyek tevékenységét:

a) Kabinetfonok

b) Sajtofonck

c) Mindségbiztositisi vezeto

d) Elnoki Asszisztens

e) Gazdasagi Igazgato

f) Jogi Igazgato

g) Muaszaki Igazgato

h) Biztonsagi Igazgato

1) Programigazgato

j) Balatoni Erzsébet-taborok Igazgato
k) Gyogyito Szent Erzsébet-taborok Igazgato
I) Ugyfélszolgilati Igazgatod

A 3.2.2. pont i)-k) pontok szerinti igazgatosagok, tovabba az — Erdélyi Erzsébet-taborok idészakiban a taboroztatasi
feladatellitisa soran az Alapitvany tulajdonaban allo6 — Erdélyi Erzsébet-taibor S.R.L. a tovabbiakban egytitt: Szakmai

Igazgatosagok.

A Kuratoriumi Elnok iranyitasi feladatait tamogatva az Alapitvany és a tulajdonaban lévo gazdasagi tarsasagok iranyitasaban
— a Kuratériumi Elnok vezetésével — a Kabinetfonok, a Gazdasagi Igazgato és a Jogi Igazgat6 (Elnoki Board) vesz részt az
SZMSZ-ben meghatarozott feladataik és feladatelosztas szerint.

Az Alapitvany alaptevékenységének eredményes megvalositasat a szakmai igazgatosagok mellett timogatdé igazgatosagok
(Gazdasagi Igazgatosag, Jogi Igazgatosag) biztositjak, a szolgaltaté szervezeti egységekkel (az Elnoki Kabinet és a Miszaki
Igazgatosag, Ugyfélszolgilati Igazgatosag, Biztonsagi Igazgatosag) egylittmiikddésben.

3.3. Kuratérium Alelndke

Az Alapitvanyt a Kuratorium Elndke és a Kuratorium Alelnoke 6nalloan képviselheti altalanos képviseleti jogosultsaggal.

15



3.4. Az Alapitvany feliigyel6 szerve, a FeliigyelGbizottsag
3.4.1. Altalanos rendelkezések

A Feliigyelobizottsag az Alapité dltal létrehozott feliigyels szerv, melynek tagjait az Alapitéi Tanacs jeloli ki. A
Feliigyelobizottsag 3 tagbdl all, megbizatasuk hatarozott idére, négyéves idétartamra szol.

A Feligyelobizottsag a sajat tigyrendjében foglaltak szerint mikodik, mely tigyrendet a Felugyel6bizottsag maga fogadja el.

3.4.2. FeliigyelGbizottsag feladatai

A Felligyelobizottsag alapvet6 feladata, hogy ellenérizze az Alapitvany torvényes mukodését és gazdalkodasat. Ennek

érdekében a Felugyelobizottsag

e a Kuritoroktdl jelentést, az Alapitvany munkavallal6itol pedig tajékoztatast vagy felvilagositast kérhet, tovabba az
Alapitvany konyveibe és irataiba betekinthet, azokat megvizsgalhatja;

e tagjai az Alapitvany Kuratoriumanak tilésén tanicskozasi joggal részt vehetnek;

® koteles az intézkedésre valo jogosultsaganak megfeleléen az Alapit6i Tanacsot vagy a Kuratériumot tajékoztatni és a
Kuratorium 6sszehivasat kezdeményezni, ha arrol szerez tudomast, hogy
— az Alapitvany mukodése soran olyan jogszabalysértés, vagy az Alapitvany érdekeit egyébként stlyosan sért6 esemény

(mulasztas) tortént, amelynek megsziintetése vagy kovetkezményeinek elharitasa, illetve enyhitése az intézkedésre
jogosult Gigyvezet6 szerv dontését teszi sziikségessé,

— avezetd tisztségviselok felel6sségét megalapozo tény mertilt fel;

* inditvinyozasira a Kuratoriumot — annak megtételétdl szamitott 30 napon beliil — intézkedés céljabol éssze kell hivni,
e hataridé eredménytelen eltelte esetén a Kuratorium 6sszehivasara a Feligyelobizottsag is jogosult;

* koteles haladéktalanul értesiteni a torvényességi ellenSrzést ellato szervet, ha az arra jogosult szerv a torvényes mikodés
helyreallitasa érdekében sziikséges intézkedéseket nem teszi meg;

* elnoke az Alapitvany mikodése ellenrzésének tapasztalatairol, tevékenységérdl évente beszamol az Alapit6i Tanacsnak;

® koteles az Alapitoi Tandcs elé keriilo eloterjesztéseket megvizsgalni, és az ezekkel kapcsolatos allispontjat az Alapitoi
Tanaccsal ismertetni;

* feladatainak ellitisa sorin a Feliigyelbizottsag utasitasi jogkorrel rendelkezik az Alapitvannyal szerzddéses
jogviszonyban lévo Belso ellenorrel szemben;

¢ ellitja valamennyi, a jogszabaly, az Alapité Okirat, valamint jelen SZMSZ altal feladatkérébe utalt feladatot.

3.4.3. Feliigyel6bizottsag miikddése

A Feltigyel6bizottsag tagjai koziil valaszt elnokot.

A Feliigyelobizottsag minden tagjanak joga és kotelessége, hogy a testiilet munkajaban részt vegyen, koteles a ra bizott
feladatokat ellitni és az iiléseken részt venni. A Feligyelobizottsag tagja jogait és kotelezettségeit csak személyesen
gyakorolhatja, képviseletnek nincs helye.

A Feliigyelobizottsag az Alapitvany irataiba, szamviteli nyilvantartasaiba, konyveibe betekinthet, a Kuritoroktol
felvilagositast kérhet, az Alapitviny szamlajat, pénztarat, szerzGdéseit megvizsgilhatja és szakértével megvizsgaltathatja.

3.44. Feligyel6bizottsag iilése

A Feliigyelobizottsag sziikség szerint, de évente legalabb két alkalommal iilésezik. A Feliigyelobizottsag iilését az elnoke hivja
6ssze a napirendi pontok megjelolésével. Az elnok a meghivot az tlés el6tt legalabb 8 nappal kételes a Feliigyelbizottsag
tagjainak megkildeni. A Feligyelobizottsag hatarozatképességéhez valamennyi tag jelenléte sziikséges. Dontéseit nyilt
szavazassal, egyszeri szotGbbséggel hozza meg. A Feligyel6bizottsag tilésein a Kuratoérium Elnéke, Alelnéke, valamint a
Kuratorium Elnoke altal vilasztott Kurator tanacskozasi joggal részt vehet. A FeliigyelGbizottsag iiléseire egyebekben a
Kuratorium hatarozathozatalat szabalyozo rendelkezéseknek megfelelen iranyadéak.
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3.4.5. Jegyzékonyv

A Feliigyelobizottsag iilésérol jegyzokonyvet kell vezetni. A szavazaskor kisebbségben maradt feliigyelGbizottsagi tag
kivinsagara a jegyzokonyvben rogziteni kell killonvéleményét, vagy lehetévé kell tenni, hogy irasbeli nyilatkozatit a
jegyzokonyvhoz csatolja.

A jegyzokonyvet az tlést koveté 14 napon belil el kell késziteni. A jegyzokonyvet a Felugyelobizottsag Elnoke és a
jegyzokonyvvezet6 itja ala. Elektronikus hirk6z16 eszk6zok atjan tartott ilés esetén a jegyzokonyvvezetd és a jegyzSkonyv-
hitelesit6k vannak személyesen jelen az Alapitviny székhelyén, azonban kilénésen indokolt helyzet esetén a személyes
jelenlét nem feltétele az iilés szabalyszeri megtartisanak. A jegyzkonyvet a FeliigyelGbizottsag tagjainak, az iilés
résztvevoinek, valamint az Alapitoi Tanacsnak a jegyzokonyv elkésziiltét kévetd 8 napon beliil meg kell kiildeni jovahagyasra.

A Feliigyel6bizottsig mikédésének részletes szabilyait a Feliigyelobizottsag Ugyrendje hatirozza meg,

3.4.6. Feliigyel6bizottsig tagjainak javadalmazasa

A Felligyelobizottsag tagjait tiszteletdij illeti meg, amelynek mértékét az Alapit6i Tandcs hatirozza meg.

3.4.7. FeliigyelGbizottsig tagjainak 6sszeférhetetlenségére vonatkozé szabélyok
Nem lehet a Feliigyelobizottsag elnGke vagy tagja az a személy, aki

e az Alapitvany dontéshozo vagy ligyvezeto szervének tagja;

® az Alapitvannyal e megbizatasan kiviili mas tevékenység kifejtésére iranyul6 munkaviszonyban, vagy munkavégzésre
iranyul6 egyéb jogviszonyban all, ha jogszabaly masképp nem rendelkezik;

e az Alapitvany cél szerinti juttatasabol részesil — kivéve a barki altal megkotés nélkil igénybe veheté nem pénzbeli
szolgaltatasokat;

e afentieckben meghatarozott személyek kozeli hozzatartozoja.

3.5. Konyvvizsgalo

Amennyiben az Alapitvany beszamolojanak és kozhasznusagi mellékletének feliilvizsgalatira Konyvvizsgilo keril
megbizasra, a Konyvvizsgalo koteles az Alapitvany beszamoloja és kozhasznusagi melléklete vizsgalatainak eredményérol
konyvvizsgaloi jelentést késziteni, és azt a Felugyelobizottsag és az Alapitvany Kuratoriuma elé terjeszteni.

3.6. Belsé ellenor

A belsé ellenorzést végzo személyre a Kuratorium Elnoke tesz javaslatot, melyet elterjeszt jovahagyasra a Kuratorium
részére. A belsé ellenGrzéssel kapesolatos feladatok ellatasarol az Alapitvany polgari jogi jogviszony keretében foglalkoztatott
Belsé ellenérrel gondoskodik.

A Bels6 ellenér feladatai ellatasa soran egyuttmikodik a Gazdasagi Igazgatoval. Vizsgalatai és megillapitasai soran a
Gazdasagi Igazgatotol adatot, felvilagositast kérhet. A Gazdasagi Igazgato jogosult a Belso ellendr altal tett megallapitasok,
jegyzokonyvek, egyéb szakmai anyagok megismerésére, azok véleményezésére. Feladata ellitisa sorin javaslatokat
fogalmazhat meg a Felugyel6bizottsag, illet6leg a Kuratorium Elnoke szamara.

A belsé ellen6rzést olyan médon kell megszervezni és végezni,

- hogy az biztositsa és segitse a vezetés céljainak elérését, munkajanak alaitaimasztasat, dontéseinek megalapozottsagat;

- hogy az Alapitvany és a tulajdondban allé valamennyi gazdasagi tarsasag valamennyi tevékenysége és célja 6sszhangban
legyen a szabalyszeriséggel, szabalyozottsaggal, valamint a gazdasagossag, hatékonysag és eredményesség
kovetelményeivel;

- hogy az eszkozokkel és forrasokkal valo gazdilkodasban ne keriiljon sor pazarlasra, visszaélésre, rendeltetésellenes
felhasznalasra.

Az ellen6rzés részeként — minden tevékenységre vonatkozoan — biztositani kell a folyamatba épitett, el6zetes, utolagos és
vezetoi ellendrzést, kiilonosen az alabbiak vonatkozasaban:
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a pénzigyl dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve az uzletiterv-készités, a kotelezettségvallalasok, a
szerzodések, a kifizetések, a timogatasokkal valo elszamolas, a szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait
is);

a pénzigyi kihatasi dontések célszeruségi, gazdasagossagi, hatékonysigi és eredményességi  szemponti
megalapozottsaga;

a gazdalkodas soran az el6zetes és utolagos pénzigyi ellenorzés, a pénziigyi dontések szabalyszeriségi szempontbol
torténé jovahagyasa, illetve ellenjegyzése;

a gazdasagi események elszamolasa (a hatalyos jogszabalyoknak megfelel6 konyvvezetés és beszamolas), kontrollja.

A Belsé ellenér feladata és tevékenysége

A Belsé ellendr feladatait a Kuratorium Elnoke altal jovahagyott éves ellendrzési terv alapjan végzi. A Kuratorium, a

Kuratorium Elnoke és a Feligyelobizottsag jogosult a Bels6 ellenér szamara utasitast adni. A Belsé ellenor feladatellatasa
soran kapcsolatot tart 2 Kuratérium Elnokével és a Gazdasagi Igazgatoval. A Kuratorium Elnoke a kontrolling és az
ellenorzési feladatok ellatasaval Gsszefiggésben jogosult a Bels6 ellenér szamara feladatok meghatirozasira mind az

Alapitvany, mind az annak tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasiagok vonatkozasaban.

A belsé ellenorzés tevékenysége kiterjed az Alapitvainy minden tevékenységére, kilonosen a bevételek és kiadasok
tervezésének, felhasznalasanak és elszamolasanak, valamint az eszkozokkel és forrasokkal val6 gazdalkodasnak a vizsgilatara.

A belsi ellendrsés bigonyossdgot add tevékenysége kirében a Bels ellenir elldtands feladatar:

Tajékoztatja a Kuratoriumot, a Kuratorium Elnokét és a Feligyel6bizottsagot az éves ellendrzési terv megvalositasarol
és az attol valo eltérésekrol.

Gondoskodik az ellenérzések nyilvantartasarol, valamint a pénziigyminiszter iltal kozzétett modszertani itmutatd
figyelembevételével kialakit és mukodtet egy olyan nyilvantartasi rendszert, amellyel a belsé ellendrzési jelentésben tett
megallapitasok és javaslatok alapjan késziilt intézkedési tervekben foglalt feladatok végrehajtasat nyomon kévetheti.
Elemzi, vizsgilja és értékeli a belsé kontrollrendszerek kiépitésének, mikodésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak
valé megfelelését, valamint mikodésének gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét.

Elemzi, vizsgilja a rendelkezésre all6 er6forrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon megovasit és gyarapitasat, valamint az
elszamolasok megfeleloségét, a beszamolok valodisagat.

A vizsgilt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat fogalmaz meg a kockazati
tényezGk, hianyossagok megsziintetése, kikiiszobolése vagy csokkentése, a szabalytalansigok megel6zése, illetve feltirasa
érdekében, valamint az alapitvanyi mikodés eredményességének novelése és a belsé kontrollrendszerek javitasa,
tovabbfejlesztése érdekében.

Nyilvantartja és nyomon koveti a belsé ellenérzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket.

Elemz6 tevékenységével feltirja az Alapitvany tulajdoniban lévé gazdasagi tarsasigok mikodésében és
finanszirozasaban rejlé kockazatokat, javaslatot tesz ezek elkertlésére. Ellenorzé tevékenysége kiterjed az Alapitvany
tulajdonaban lévé gazdasagi tarsasigok jogszeri mukodésére is, melynek keretében iizleti terviiket és éves
beszamolojukat is ellenorzi.

Ellenérzi az Alapitvany tulajdonaban illé gazdasagi tarsasagok tizleti tervét és éves beszamoléit, amely beszamolokat a
Gazdasagi Igazgaton keresztiil a Kuratorium Elnoke elé terjeszt.

Folyamatosan feliigyeli a gazdasagi tarsasigok szamviteli informacids rendszerét, feliigyeli a bizonylat fegyelem
betartisat, feliigyeli a gazdasagi tarsasagok a Kuratoriumi Elnok felé tett beszamoloi, adatszolgaltatasai hitelességét,
id6beliségének alakulasat.

Az Alapitvany tulajdonaban llé valamennyi gazdasagi tarsasag esetében kockazatelemzési, kontrolling és folyamatos
koordinacios feligyeleti szerepet télt be.

A bizonyossdgot add tevékenységet az. alibbi ellenirzési tipusok szerint kell ellatni:

A szabalyszeriségi ellenérzés arra iranyul, hogy az Alapitvany mikodése, illetve tevékenysége megfeleléen szabalyozott-

e, és érvényesulnek-e a hatilyos jogszabalyok, belsé szabalyzatok és vezet6i rendelkezések el6irasai.

A pénziigyi ellen6rzés célja az Alapitvany feladatainak, pénzugyi elszamolasainak, valamint az ezek alapjaul szolgalé

szamviteli nyilvantartasok ellenérzése.

A rendszerellen6rzés keretében az egyes rendszerek kialakitasanak, illetve mikodésének atfogo vizsgalatat kell elvégezni.
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® A teljesitmény-ellenérzés célja annak megallapitasa, hogy az adott szervezet altal végzett tevékenységek, programok egy
jol koriilhatarolhato tertletén a mikodés, illetve a forrasfelhasznalas gazdasagosan, hatékonyan és eredményesen valosul-
e meg.

A tandcsadd tevékenység keretében elldthato feladatok lehetnek kiilonisen:

e VezetSk timogatasa az egyes megoldasi lehetGségek elemzésével, értékelésével, vizsgalatival, kockazatinak becslésével.
e  Pénzigyi és targyi kapacitasokkal val6 észszerbb és hatékonyabb gazdilkodasra irinyul6 tanacsadas.

e A vezetGség szakértl tamogatisa a kockazatkezelési rendszer kialakitasaban.

e Tanacsadas a szervezeti struktirak racionalizalasa tertiletén.

e Javaslatok megfogalmazasa az alapitvanyi mikodés eredményességénck novelése és a belsé kontrollrendszerek javitasa,
tovabbfejlesztése érdekében az Alapitvany belsé szabalyzatainak tartalmat, szerkezetét illetGen.

3.7. Elndki Kabinet

A Kuratérium Elnokének munkajat és feladatai ellatasat az Elnoki Kabinet (rovid elnevezése: Kabinet) segiti. A Kabinet
feladata a Kuratériumi Elnok munkdjinak kozvetlen tamogatasa teljes kori asszisztencia biztositasaval, kapcsolattartas az
Alapitvany igazgatéival és az Alapitvany tulajdondban illé gazdasagi tarsasagok vezetGivel, valamint a kiilsés partnerekkel,
tovabba felel6s a sajto- és kommunikacios feladatok, a rendezvényszervezés és egyéb protokollaris teenddk ellatasaért.

Az Elnoki Kabinet tevékenységének ellatasat — a Kuratorium Elnokének feladatszabasa alapjan — a Kabinetfonok iranyitja,
aki a munkajat az Elnoki Asszisztenssel és a Sajt6fonokkel szoros egylittmikodésben végzi.

Az Elnéki Kabinet vezet6 és egyéb jogallisi munkatarsainak feladatellatsit a Kabinetfonok hangolja 6ssze, meghatarozza
a feladatokat és hataridéket, valamint ellenérzi a feladatok végrehajtasat.

Az Elnéki Kabinet igazgatokkal egyenrangi tagjai: Kabinetfonok, Sajtofonok, Minéségbiztositasi vezeto.

3.7.1. Elnéki Asszisztens

Az Elnéki Asszisztens szervezeti egysége az Elnoki Kabinet. Az Elnoki Asszisztens kozvetleniil a Kuratérium Elnokének
munkajit timogatja. Az Elnoki Asszisztens munkajit kizarolag a Kuratorium Elnckének irinyitasa alatt végzi, ugyanakkor
feladatellitasaban sziikség esetén egytttmikodik a Kabinetfénokkel.

Agz Elniki Assgisgtens feladatai:

o kozvetlen tamogatas nytjtasa a Kuratériumi Elnok munkavégzéséhez;

e a Kuratériumi Elnok személyes megbizasabol kapott feladatok ellatisa 6nalloan;

e aKuratoriumi Elnék naptaranak kezelése, programjainak megszervezése, idépontok egyeztetése és foglalasa;

e az Elnoki levelezés lefolytatasaval és vezetésével jaro feladatok ellatasa;

o az Elnoki feladatok adminisztracidjanak és nyilvantartasanak elvégzése;

o részvétel a Kuratériumi tagokkal és a Feliigyelsbizottsaggal valé kapcsolattartisban, a Kuratoriumi ilés és a
FeliigyelSbizottsagi iilés megszervezésének és lebonyolitisinak timogatasa a Kabinetfénokkel egytittmikodve;

e 2 Kuratériumi Elnék vendégeinek fogadasa, a Kuratériumi Elnok helyszini munkijanak timogatasa a sajtonyilvanos,
valamint egyéb nyilvanos és nem nyilvanos rendezvényeken, talilkozokon, ezeken személyes kiséret és asszisztencia
biztositisa a Kuratérium Elnoke részére.

3.7.2. Kabinetfénok

A Kabinetfénok munkijit a Kuratérium Elnoke kozvetleniil irinyitja és feligyeli. Az Erzsébet Taborok, valamint az
Alapitviny miikédése érdekében Gsszehangolja az igazgatosagok és az Alapitvany gazdasigi tarsasagainak munkajat, segiti és
iranyitja a szervezeten beliili és a szervezetek kozotti informaciaramlast. A Kabinetfonok munkavégzésének helyszine az
Alapitvany székhelye (Budapest), de indokolt esetben a tiborokban és egyéb kiilsé helyszineken is jelen kell lennie. A
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Kabinetfénok munkajat kabinet-koordinatorok, titkarsagvezetd, titkarsagi koordinatorok, titkarsagi asszisztensek, recepcios,
IT koordinatorok, IT asszisztens és ingatlanfejlesztési koordinator segiti.

Elsédleges feladata az Alapitvany hivatali szervezetének operativ vezetése. A hatékony informacidéaramlas érdekében
feladatait statikusan — vagy a kozponti irodiban, vagy jellemzéen a zankai tiborhelyen — latja el a tiboroztatasi szezonban.

A Kabinetfinikhi, tartozd feladatkirik:

A Kuratorium Elnokének atmeneti akadalyoztatisa, tivolléte esetén a Kabinetfonok jogosult a helyettesitésére.

Az Elnoki Kabinet munkdjanak iranyitasa.

Tagja az Elnoki Boardnak (melynek tagjai: Kuratorium Elnoke, Kabinetfonok, Gazdasagi Igazgaté, Jogi Igazgatd).

A Kuratoriumi és Feliigyelobizottsagi tagokkal valé kapesolattartis, egyiittmikodésben az Elnoki Asszisztenssel.
Kuratoriumi és Feligyelobizottsagi ilések szervezése, lebonyolitisa és koordinacitja, egyittmikédve az Elnéki
Asszisztenssel. Részvétel a Kuratoriumi és FeliigyelGbizottsagi tiléseken.

Az éves Szakmai Stratégiai Terv elkészitésénck iranyitasa, 6sszefogasa, Kuratorium Elnéki jovahagyas el6tti ellenSrzése.
Az Eves Programterv elkészitésének tekintetében a Programigazgatéval valé egyiittmikodés.

Felelos a Kuratérium dltal elfogadott éves Szakmai Stratégiai Terv alapjan az Fves Feladatterv elkészitésének
koordinlisaért és az abban meghatirozott feladatok végrehajtasanak ellenSrzéséért.

A Gazdasagi Igazgat6 és a Jogi Igazgaté kivételével az Alapitvany valamennyi igazgatoja felett utasitasi jogkorrel
rendelkezik a Kuratériumi Elnok nevében.

A hivatalvezetés ellatasa, gondoskodis a munkaszervezet mikodésérsl a Kuratériumi Elnok nevében.

Igazgatésagok milkodésének és iranyitisanak koordinacidja, valamint ellenérzése az Elndk nevében.

Az igazgatosigok — kiilonosen, de nem kizardlagosan — egyéni értekezletei témainak, feladatainak rogzitése, nyomon
kovetése, szamonkérése.

Mikodés és lebonyolitas koordinalasa, taboroztatasi idészakban vezetdi értekezletek vezetése.

Egyutas rendszer: a Kuratoriumi ElnéktSl érkezé és a Kuratériumi Elnok altal kiadott informaciok kezelése és
rendszerezése.

Feladatok aramoltatasa, feljegyzése, szamonkérése, rogzitése, nyilvantartasa, kovetése és lezarasa.

Emlékeztetok, levelek, feljegyzések, felkészitok és hattéranyagok irisa, esetleg a hivatali hierarchiiban ali rendelt
kabinetmunkatirs dltal, a Sajtofonokkel egyiittmikodve.

Beszédek elokészitése a Sajtofonokkel egyiittmitkodésben.

Az Elndk timogatisa az ingatlanfejlesztési munkajiban.

Az Elnoktol szarmaz6 alairasi jogosultsaggal rendelkezik (Keretfelhatalmazas).

Az Elnoki kiadmanyozis megszervezése; az Elnék akadilyoztatisa esetén — az Elnoki Kabinet munkatirsainak
segitségével — az ligyiratok eljuttatisinak megszervezése.

Felelos az Alapitvanyhoz tartozé Villalatiranyitasi rendszer bevezetéséért és koordinalasaért, valamint a szerzédésben
foglalt kotelezettségek ellatasaért.

Ugyiratok szignalasa.

Mindazon feladatok ellitasa, amelyeket az Alapitviny bels6 szabalyzatai vagy a Kuratérium Elnéke a hatiskérébe utal.
FelelSs a Javaslatok Tara vezetéséért, aktualizilisiért, mely a tiboroztatis és az Alapitvany mukodése soran felmeriilt
problémakat, tapasztalatokat és , jogyakorlatokat” tartalmazza.

Koordinilja a hatiron tili és magyarorszagi szakmai és egészségligyi szervezetekkel torténd egyiittmikodés kereteinek
kialakitasat és kapcsolattartisat a szakmai igazgat6sagok és az Ugyfélszolgalati Igazgatosiggal egyiittmiikodve.
Tamogatast nyijt és koordinalja az Erdélyi Erzsébet-tibor S.R.L. Alapitvannyal kapcsolatos ligyeit.

A Kuratérium Elnoke altal adott kiilén meghatalmazas birtokiban alirja az Alapitvany munkavallaléinak bel- és kilfoldi
kikiildetései targyaban készitett okiratokat.

Amennyiben egy igazgaté és a helyettesitésére kijelolt személy feladatai ellitasaban egyarint akadalyoztatva van, az igazgat6i
feladatokat a Kabinetfénok litja el. A Kabinetfénokot a Jogi Igazgato, akadilyoztatisa esetén a Gazdasigi Igazgato
helyettesiti.
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3.7.3. Sajtéfonck

A Kurat6rium Elnokének kozvetlen iranyitasaval dolgozik a Sajtofénok. A Sajtéfénok az Elnoki Kabinethez tartozik. Ellatja
a sajto- €s protokoll, valamint a rendezvényszervezési feladatokat, emellett az Erzsébet Tiborok mint brand
kommunikaciéjaval kapcsolatos teendGket, tovabba 6sszehangolja és vezeti az Alapitvany és az Alapitvany tulajdonaban 1évé
valamennyi gazdasagi tarsasag belsé és kiilsé kommunikaciéjat.

A Sajtofonik feladatai:

Az Elnoki rendezvények megszervezésének feliigyelete, indokolt esetben iranyitasa.

Protokollrendezvények elokészitése, szervezése és helyszini koordinalasa, protokollfeladatok elltasa.

Sajtoesemények elGkészitése, szervezése és helyszini koordinalasa.

Rendezvények tervezése, szervezése és megvalositisa.

Eves kommunikiciés, sajto- és protokollesemény-terv elkészitése.

Konferanszié/moderatori feladatok ellatasa.

Részvétel az Alapitvany tevékenységéhez kapcsolodo egyéb (nem sajat szervezésl, de alapitvanyi érdekeltségi)
rendezvények szervezésében.

Kozremiikodés az Elnoki anyagok (pl. feljegyzések, beszédek, levelek) elkészitésében.

Az EFOP-1.2.12-17-2017-00006 azonosit6 szamu ,,A tibor 6sszekot — Erzsébet Taborok™ elnevezést uniés projekt
keretén beliil létrehozott kommunikaciés anyagok, kiadvanyok hozzaférhetvé tétele a projekt fenntartasa céljabol.

Az Alapitvany honlapjanak mikodtetése.

Protokoll-dokumentumok (pl. felkérk, meghivok, koszondlevelek) elkészitése.

Elncki prezentaciok elkészitése, szakmai prezentaciok lektoralasa.

A Kuratorium Elnoke altal meghatarozott egyéb feladatok ellatasa.

Fajsulyos (pl. allami vezet6i) kimen6 dokumentumok lektoralasa.

A kiilonféle igazgatosagok altal keszitett fajsilyos (pl. Elnoki) kimené dokumentumok véleményezése, lektoralasa.

Az Alapitvany online kommunikaciéjanak tervezése, tartalmak létrehozasa, azok feltoltése honlapra, kozosségi
felilletekre, az Erzsébet Taborok kozosségi felileteinek (pl. Facebook, Instagram, YouTube és tjonnan létrehozott
kozosségt oldalainak) koordinalasa, azok Erzsébet Taborokkal kapcsolatos hirdetéseinek menedzselése, feligyelete.

Az Alapitvany szovivoi feladatainak ellatasa.

Az Alapitvanyt képvisel6 személyek nyilvinos megszolalasainak el6készitése, felkészitésiik a nyilatkozatra.

Az Alapitvany és az Alapitvany tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasagok kiilsé és belsé kommunikaciojanak erésitése,
megszervezése ¢s feliigyelete.

Marketingeszk6zok kreativ tervezése (koncepcidalkotas), grafikai terveztetése, gyartatasa.

Sajtoval valo kapcsolattartas, sajtomegkeresések kezelése, tijékoztatisi feladatok ellitisa (online felileten és a
rendezvények helyszinén).

Sajtéanyagok irasa (sajtovalasz, meghivo, sajtokozlemény, sajto hattéranyag, helyreigazitasi kérelem stb.).
Sajtoforgatasok szervezése, forgatasok, fotdzasok alkalmaval helyszini jelenlét a taborokban.

Sajtofigyelés, sajtogytjtés koordinalasa.

Egylittmikodo partnerek sajto- és kommunikacios anyagainak koordinalasa.

Kereskedelmi rendezvények kapcsan a kommunikacio feligyelete.

Szoveges tartalmak irasa, tartalomgyirtas (cikkek, valaszlevelek, hivatalos levelek, hirlevelek, hattéranyagok,
forgatokonyvek, szovegkonyvek stb.).

Offline kommunikacié megvalositasa, e korben kiemelten a kiadvanyok szovegezése és grafikai briefelése.
Kommunikacios jellegti kozérdeki adatigénylések kezelése.

Parlamenti kérdések valasztervének elkészitése.

Minisztériumi kommunikacios adatok, hattéranyagok elkészitése.

Panasz- és kriziskezelés, e korben az Ugyfélszolgalati Igazgatosag és az Alapitvany tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasigok
kommunikaciojanak tervezése és iranyitasa.

Kriziskommunikacios feladatok elvégzése.

Kommunikacios képzés az Alapitvany és az Alapitvany tulajdonaban allo gazdasagi tarsasagok munkatarsai szamara.
Fotoézas, videokészités, grafikai munka.

Videokészitéshez szervezés, forgatokonyviras, briefek, riporteri feladatok, szkriptelés, utémunka koordinacié.
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e Foto6zashoz és forgataishoz GDPR szerinti és programszirés osszeallitasa, a helyszinen fotosok, videosok kisérete, GDPR
szuareés.

e Muszaki leirasok elkészitése, részvétel a szerz6dések elokészitésében, tovabba a szerzodéses partnerek tevékenységének
nyomon kovetése, felugyelete. Kapcsolattartassal, kontrollal, teljesitéssel kapcsolatos feladatok ellatasa és feliigyelete,
adminisztracio.

o Részvétel az Ugyfélszolgilati Igazgatosag altal készitett jelentkezési felhivasok ellenérzésében, a taborszervezést végzé
igazgatosagok szerzodéseinek attekintésében, a kimend szakmai dokumentumok lektoralasaban.

e Kapcsolattartas és folyamatos egyeztetés a tamogato és tovabbi minisztériumok relevans osztalyaival.

e Mindazon feladatok ellatisa, amelyeket a bels6 szabalyzatok, a Kuratorium Elnoke, vagy a Kabinetfénok az Elnokon
keresztul a hataskorébe utal.

A Sajt6fonok terjeszti a Kuratoriumi Elnok elé az Alapitvany kiilsé és belsé kommunikaciojat meghatarozoé az ,Erzsébet a
Karpat-medencei Gyermekekért Alapitvany, az Erzsébet Gyermek- és Ifjusagi Taborok Szolgaltaté Korlatolt Felel6sséga
Tarsasag, az Erdélyi Erzsébet-tabor SRL és az Erzsébet Ifjusagi Alap Nonprofit Kft. K6z6s Nyilatkozati rend”, valamint az
,Erzsébet a Karpat-medencei Gyermekekért Alapitvany, az Erzsébet Gyermek- és Ifjasagi Taborok Szolgaltato Korlatolt
Felel6sségi Tarsasag, az Erdélyi Erzsébet-tabor SRL és az Erzsébet Ifjasagi Alap Nonprofit Kft. Marketing-kommunikacios
és protokollfeladataira vonatkozé belsé és kiilsé szabalyzat” elnevezési dokumentumokat, tovabba ezen szabalyzatok
el6irasai szerint jar el.

A Sajtofonck munkajat Sajtomunkatars és Sajto- és rendezvénykoordinatorok segitik. A Sajtofénck feladatai ellatasa
érdekében grafikus és lektor tiamogatasat veheti igénybe.

A Sajtofonokot tavolléte esetén az altala irasban elSre kijelolt Sajto- és rendezvénykoordinator helyettesiti.

3.7.4. Titkarsag

A Titkarsag az Alapitviny munkaszervezetének Elnoki Kabineten belil mikodé 6nallo szervezeti egysége. Vezetését a
Titkarsagvezeto latja el, a Kabinetfonok kozvetlen iranyitasa mellett. A Titkarsag alapfeladata a szervezet teljes kord
iratkezelési és irattarazasi feladatainak ellatasa. A titkarsagvezet6 felel az iratkezelés szakmai feliigyeletéért, az iratkezelési és
irattarazasi rend kialakitasaért és makodtetéséért, valamint azok folyamatos biztositasaért.

A Titkarsag feladatai:

® A beérkezé és kimené kildemények (postai és elektronikus) atvétele, érkeztetése, iktatasa, szignalasa és tovabbitasa,
valamint a belsé és kiils6 postazas szervezése és lebonyolitasa.

¢ A Kuratérium Elnoke, az Elnoki Kabinet és az igazgatosagok adminisztrativ timogatasa, a vezet6i aldirasra kerilo iratok
elokeészitése és tovabbitasa, az tgyiratkezelés bizalmas és pontos ellatasa.

® A budapesti székhely targyalohelyiségeinek foglalasanak koordinalasa, a kapcsolodo logisztikai feladatok (kildemények
szallitasa, viz, catering stb.) szervezése, az irodaszerek és az iratkezeléshez szikséges eszkozok beszerzésének
koordinalasa.

e Az Alapitvany iratkezelési és irattarozasi szabalyzatanak végrehajtasa, aktualizalasa, valamint az iratkezelési folyamatok
mukodtetése.

e Az Alapitvany elektronikus iratkezelé rendszer hasznalatinak timogatasa, jogosultsigok kezelése, rendellenességek
jelzése.

e Az Alapitvany az iratainak archivilasa, az irattari nyilvantartasok vezetése, az irattari folyamatok mikodtetése és
feltigyelete, a kozpont irattar mikodtetése.

A Titkarsagvezeté munkajat titkrsagi koordinatorok, titkarsagi asszisztensek és recepcios tamogatjak.

A Titkarsagvezetot tavolléte esetén az altala irasban elére kijelolt titkarsagi koordinator helyettesiti.

558, IX

Az IT az Alapitviny munkaszervezetének Elnoki Kabineten belil muk6dé 6nallo szervezeti egysége. Vezetését a
Kabinetfonok latja el. Az IT alapfeladata a szervezet mikodésének teljes kord informatikai timogatasa, az informatikai
biztonsag megteremtése és fenntartisa.

Az I'T-hoz tartozo munkakorok:
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» IT koordinatorok
» 1T asszisztens

Az IT az Alapitvany informatikai és telekommunikiciés mikodésével Osszefiiggé napi feladatellitisanak zavartalan
mukodését biztositja, kiemelten:

Az informatikai rendszerek tizemeltetése, szakmai tamogatas nyujtasa az informatikai fejlesztésekben.

Irodai kornyezettel kapesolatos hattértamogatas folyamatos biztositasa, munkaeszkoz-kiadas, bevételezés megszervezése;
felmeriilé beszerzési igények kezelése, Osszegytjtése, felterjesztése a Kabinetfonok részére.
Az IT szabalyzatok évenkénti felilvizsgalata és a hozza tartozo6 szabalyzatok betartasanak ellenrzése.
Az IT targyu beszerzések szerzodéseinek nyilvantartasa, naprakészen tartasa.
Az Alapitvany hardveres, szoftveres és telekommunikacios eszkozei és szolgaltatasai (internet-, mobil- és vezetékes
telefon szolgiltatisok) rendelkezésre allasanak, valamint azok zavartalan mikodésének biztositasa; az Alapitvany
székhelyét tizemeltet tarsasiggal torténd kapesolattartas, tovibba az tizemeltetG szervezet telephelyekre kihelyezett
munkavallal6i munkavégzésének, vagy megbizottjai, vallalkozoi teljesitésének feliigyelete, timogatasa.

Felel az Alapitvany informatikai biztonsiginak megszervezéséért, a megfelelé biztonsagi szint folyamatos fenntartasaért,
amely tevékenységét az informatikai rendszercket iizemeltetG szervezettel kozosen litja el; felelés tovabba az
Alapitvanynak nyujtott rendszergazdai szolgaltatisok ellitasanak feliigyeletéért.
Felel az E-tibor Plusz rendszeren beliil az erkélesi bizonyitvanyok kezeléséért, a nyilvantartasukra alkalmas modul
kialakitasaért, az E-tabor Plusz rendszer fejlesztéséért, valamint a feltoltott dokumentumok idébeliségére vonatkozo
tanusitvany kiallitasaért.

Feliigyeli az Alapitvany tulajdonaban 4ll6 szoftverek megfelel6 és jogszabilyoknak megfelelé mikédését, a szoftverek
interfészeinek megfeleloséget.

Az alapitvanyi szoftverek iizemeltetésének kozos feliigyelete az igazgatosagokkal, a felhaszniloi visszajelzések kezelése,
valamint a hibabejelentések tamogatasa megoldasukig.
Az Alapitvany altal hasznalt szoftverek dokumenticidjanak ellenSrzése.

A bejévé szakmai igényekkel Gsszhangban koordinalja, megrendeli és feliigyeli a fejlesztési folyamatokat valamennyi
hasznalt szoftver esetében; ennek keretében kapesolatot tart a fejlesztokkel, és megszervezi az Alapitvany és a fejlesztok
kézotti egyeztetéseket az egyes szakteriiletek, iizleti partnerek vezetéivel egyiittmikodésben, tovabba gondoskodik a
hatiridék betartasarol; a teszteléseket koordinilja, szitkség esetén az Alapitvany tovibbi munkavallaléinak bevonasaval;
folyamatos visszajelzéseket ad a fejlesztk és a megrendeld szakteriilet fele.
Gondoskodik az Alapitvany és munkavillaloinak munkavégzéséhez szikséges szoftverek  és hardverek,
telekommunikacios eszkozok beszerzésérol, illetoleg ugyvitel-technikai eszk6zok, berendezések rendelkezésre allasarol,
tovabba az eszkozok hasznalatirdl valé nyilvantartas vezetésérdl, az eszkozok tizemeltetésének feliigyeletérdl,
karbantartasukrol, sziikség esetén javittatasukrol.
Az Alapitviny székhelyén és a tulajdonaban lévé ingatlanokon talilhaté kamerarendszerek zavartalan és jogszabalyoknak
megfelelé miikddésének feliigyelete és koordinalasa; az Alapitvany és a tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasagok honlapjai
mikodési feltételeinek megszervezése, illetdleg a halozati és a tavkozlési szolgiltatisok meglétének biztositasa, a
szolgaltatisokkal kapcsolatban felmertil6 feladatok ellatasa.

Az Alapitvany vonatkozasaban kozremiikodés az informatikai tirgyu szerzOodések és beszerzési, kozbeszerzési eljarasok
elokészitésében, illetdleg lefolytatisiban; az informatikai targya belsG szabilyzatok kidolgozisa, szikség esetén
tartalmanak frissitése; a telephelyeken megvalésulo rendezvények technikai hitterének biztositasa.

Egyiittmikodés valamennyi igazgatosaggal az I'T feladatok ellatisa soran, valamint az igazgatosagok kéréseinek teljesitése
a rendelkezésre allo kapacitasok fiiggvényében.

Az Alapitvany tulajdoniban 4ll6 gazdasagi tarsasagok IT eszkozallomanyanak feliigyelete, tovabba biztonsag és szakmai
segitség nyujtasa az I'T beszerzések lebonyolitasaban.

Az EFOP-1.23-VEKOP/15-2015-00001 azonosité szami tamogatasi szerzédés keretében vallalt fenntartasi
kotelezettség — a projekt megvaldsitis befejezésétdl szamitott 5 évig — biztositasa az alabbiak szerint:

- a fejlesztett informatikai rendszert a kedvezményezett fenntartja, a kialakitott portalszolgaltatisok folyamatos

elérhetségét és szitkséges frissitését biztositja;
- a projekt keretében elkésziilt tanulmanyokat, képzési anyagokat, kutatasi eredményeket és egyéb dokumentumokat
elérhet6vé teszi a portalon.
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Akadalyoztatasa esetén a Kabinetfonok kiilon irasban jeloli ki és hatalmazza fel az IT feligyeletéért felelos I'T koordinatort

helyettesitésre.

3.7.6. Ingatlanfejlesztési koordinator

Az Elnoki Kabinetben az Ingatlanfejlesztési koordinator latja el az Alapitvany tulajdonaban 1évé ingatlanok fejlesztéseivel és
felujitasaival, tovabba az azokhoz sziikséges elokészitési, lebonyolitasi, koordinacios, ellenorzési, elszamolasi feladatokkal
kapcsolatos tevékenységet.

Az Ingatlanfejlesztési koordinator feladatar:

* Gondoskodik a beruhazisokhoz kapcsolodé dokumentumok miiszaki ellendri és beruhizas-lebonyolitoi ellenérzésedl, a
dokumentumok jovihagyasarol és sziikség szerinti ellenjegyzésérol.

® Részvétel a fejlesztésekkel kapcesolatos szerzdések, felhivasok, beszerzések, kozbeszerzések (kiilonos tekintettel a
miiszaki leirisok és drazott/arazatlan koltségvetés elkészitésére, a becsiilt érték alitimasztasra) és egyéb dokumentumok
elokészitésében és Gsszeallitisaban.

® Folyamatos és naprakész nyilvintartis vezetése, illetve az ingatlanok fejlesztéseinek és azokhoz kapesolodéan a
szallitok /vallalkozok teljesitéseinek dokumentilisa.

® FEgyittmikodés az ingatlanfejlesztésekben érintett partnerekkel.

® A tervellenérzési feladatok iranyitasa.

* Az épitésiigyi és az épitésiiggyel 6sszefiiggd szakmagyakorlisi tevékenységekrol szol6 266/2013. (VIIL1 1.) Korm. rendelet
szerinti jogosultsagokkal, és a Miiszaki Ellen6rok Névjegyzékében a miszaki ellendri jogosultsaggal rendelkezé megbizott
munkajanak ellatasa, illetéleg indokolt esetben feligyelete, ellenérzése.

® Aktiv kézremikodés a timogatisok elszimolasaban, melynek keretében az Alapitvany érintett igazgatosagai részére az
adott beruhazas — elszamolishoz, médositashoz sziikséges — dokumentumainak elkészitése.

* Az ingatlanok fejlesztési munkalatai elGrehaladasinak rendszeres ellendrzése, helyszini bejaras keretében is.

* A megval6sult fejlesztések garancialis felmérésének elvégzése, az esetleges hibik javitisi munkalatainak koordinaciojat,
ellen6rzését, nyomon kovetését, melynek keretében naprakész nyilvantartast vezet a garancidlis hibalistik stituszarol,
tovibbi intézkedik a garancialis javitisok elvégzésérdl, elvégeztetésérdl.

® Az épitési napléval kapcsolatos megbizoi tevékenységek teljeskori ellatasa.

Az Ingatlanfejlesztési koordinatort tavolléte esetén a Kabinetfonok helyettesiti.

3.7.7. Minéségbiztositisi vezetd

A Kuratorium Elnékének kozvetlen iranyitisaval dolgozik a MinGségbiztositasi vezeté. A Minéségbiztositasi vezetd az
Elnoki Kabinethez tartozik.

A minSségbiztositasi vezetG felelGs a szervezet — kiilondsen az Erzsébet-taborok teljes tiboroztatasi rendszerére kiterjedé —
minGségbiztositasi rendszerének kialakitisaért, mikodtetéséért és folyamatos fejlesztéséért. A mindségbiztositasi vezetd
tevékenysége hosszu tavu, folyamatos fejlesztési folyamat, amely kezdetben egyéni, feltir és rendszerépité munkara épiil,
majd fokozatosan szervezeti szintd, integrilt minGségiranyitasi rendszerré fejldik.

A minGségbiztositasi rendszernek célja, hogy biztositsa a gyermekek taboroztatisival kapcsolatos szolgiltatasok biztonsagos,
atlathato és jogszabalyoknak megfelelé és magas szinvonali megval6sitasat.

A mingségbiztositasi vezets f6bb feladatai:

® Naprakészen ismeri az Alapitviny és gazdasigi tarsasagainak tiboroztatishoz és mikodéséhez szitkséges
alapdokumentumait, tovabba a Fédokumentumokat, ellendrzi azok osszhangjit, szikség esetén elkésziti targyi
osszefoglaléjukat a kontrolling rendszer (pl. ellenérzési kérdéiv) megalapozasihoz.

* Az Alapdokumentumok, a Fédokumentumok és a helyszini kontrolling tapasztalatai alapjan — a szakmai Lgazgatosagokkal
és az érintett gazdasigi tirsasagokkal egyiittmikodve — elkésziti az Erzsébet Tiborok Utmutaté szerinti Eves
Taboroztatasi Képzési Tervet.
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ésszeéllitja' ¢és megszervezi a munkavallalok minéségbiztositasi szempontokon alapul6 képzési programjat, és az Erzsébet
Taborok Utmutatora Osszpontositva lebonyolitja a képzéseket, tovabba beépiti a visszajelzéseket a képzési és
minoségfejlesztési folyamatokba.

Minéségbiztositasi szempontbol attekinti, illetve azok végrehajtasa soran a gyakorlatban is (helyszinen) vizsgilja a
taboroztatashoz kapcsolodo folyamatokat, megvizsgilja azok 6sszhangjat az Alap- és Fodokumentumokkal és a belso
szabalyzatokkal, és javaslatot tesz a folyamatok, illetve a kapcsolodo belsé szabalyzatok modositasara.

Feladatai ellitisaval kapcsolatban a szervezeti egységek vezetditdl tajékoztatast kérhet, illetve betekinthet a sziikséges
dokumentumokba.

Koordinalja az Erzsébet Taborok Utmutato elkészitését és évenkénti aktualizalasat, egyiittmikodésben a szakmai
igazgatosagokkal és a taboroztatasban részt vevo, az Alapitvany tulajdonaban lévé gazdasagi tarsasagokkal.

Tamogatja az igazgatésigokat az adott szervezeti egység sajatossagaihoz illeszkedd mindGségbiztositasi és ellendrzési
sztenderdek kialakitasaban.

Részt vesz valamennyi taborhely és tibortipus, az Alapitvany és gazdasagi tarsasagai, valamint a partnerhelyszinei esetében
a tiboroztatasi szolgiltats, infrastruktira, iizemeltetési korilmények és ingdsagok allapotinak ellenérzésében.
Vizsgalja, dokumentilja és nyomon koéveti a tiborok helyszinein feltirt hibakat és hianyossagokat, szoros
egytittmikodésben a Miszaki Igazgatésaggal és a Biztonsagi Igazgatosiggal a mikodési folyamatok fejlesztése és a
problémik gyors kijavitasa érdekében, tovibba rendszeresen elemzi és feltarja a kockazati tényezdket, és javaslatokat tesz
a hianyossagok megsziintetésére.

Jelentést készit az auditok és tapasztalatok eredményeirSl, valamint a hibakrol, illetve javaslatot tesz a tapasztalatok
beépitésére a kovetkezo id6szakok szervezési dokumentumaiba.

Tevékenységérdl folyamatosan - a Kabinetfonok tjan - irisban beszamol a Kuratérium Elnokének.

Folyamatos egyiittmiikodik a szakmai igazgatosagokkal a magas szakmai és etikai szinvonal biztositasa érdekében.
El6késziti az Alapitvany mindségpolitikajat, illetve javaslatot tesz az éves mindségeélok kitizésére, amelyeket a
Kuratérium hagy jova.

3.8. Gazdasagi Igazgatosag

A Gazdasigi Igazgatosig az Alapitvany teljes kori gazdilkodasaért felelSs, a mikodésével Osszefliged pénziigyi és

kontrolling, szamviteli feladatokat a Kuratériumi Elnok feliigyeletével iranyitja.

A Gazdasagi Igazgaté munkajit a Kuratériumi Elnok iranyitisa mellett végzi.

A Gazdasagi Igazgatosagot a Gazdasagi Igazgato vezeti. Az igazgatosig kettd elkiiloniilt szervezeti egysége:

Szamvitel
Pénziigy és kontrolling

A Gazdasagi Igazgat6 kozvetleniil iranyitja és feliigyeli a fenti szervezeti egységek alabbi vezetoit:

» Szamviteli vezeto

» Pénzigyi és kontrolling vezeto

A Gazdasigi Igazgatésag feladatai:

Az Alapitvany gazdasagi és pénziigyi tevékenységének szervezése és iranyitasa.

Az Alapitviny szamviteli beszamol6janak és kozhasznisagi mellékletének osszeallitasa, dontésre torténd elokészitése.
Az Alapitviny pénziigyi egyensilyinak folyamatos biztositasa, likviditasi terv készitése és megvalositasanak nyomon
kovetése.

Az Alapitvany szimviteli informacios rendszerének kialakitasa, a bizonylati fegyelem betartasanak feltgyelete.
Gazdasagi tervek készitése.

A tervek pénziigyi teljesitésének figyelemmel kisérése.

Az Alapitvany utalvanyozasi feladatainak elvégzése a Kuratorium Elnokének meghatalmazasa alapjan.



A gazdasagi és pénziigyl adatszolgaltatasi, beszamolasi feladatok elvégzése az Alapitoi Tanacs, valamint az Alapitvany
Kurat6riuma és Feliigyelobizottsaga részére, illetve ezen feladatok koordinalasa a szervezeti egység feladatkorébe tartozo
témakorokben.

Az Alapitvany jogszabalyokban meghatarozott tevékenységi korébe tartozo, feladatokhoz kapesolodo, tamogatasokkal
(hazai koltségvetési vagy koltségvetés fejezeti timogatasok, Eurépai Unié altal biztositott timogatasok és forrasok)
megvalosulo tevékenységek lebonyolitasa a pénziigyi-gazdasagi teriiletre vonatkozoan.

Az Alapitvany unios projektjeinek pénziigyi feliigyelete az egyes projektek statuszaval osszefliggésben.

Koézremiikodés a kiilonb6z6 tipusi forrasokbol megvalosulo fejlesztések vonatkozasaban, az aktivilisok idépontjanak
meghatirozasaban.

A projektek taimogatas-fogadasara nyitott bankszamlainak kezelése, a szamlak kifizetésének intézése.

A tamogatisi szerzodések elokészitésének, megkotésének, esetleges modositasanak irinyitasa és feliigyelete.

Az Alapitvany tamogatasi forrasai felhasznilasanak és a pénziigyi elszamolisok 6sszeallitisinak feliigyelete és
koordinilasa, a timogatasi forrasok pénziigyi-gazdasigi szemponti szabilyszeri felhasznalasanak ellenSrzése, tovibba a
tamogatasok elszamolasinak nyomon kovetése.

Koordinilja a kimutatasokat, elszamolasokat, jelentéseket/adatszolgaltatasokat az érintett igazgatosagokkal.
Gondoskodik az Alapitvany miikodése tekintetében a havi kontrolling riport 6sszeallitasarol.

Tamogatja az egyes tiborok szakmai beszamoloinak pénziigyi szemponti elkészitését, valamennyi tabortipus esetében.
A Kuratérium Elnokének timogatisa a Kuratériummal, FeliigyelSbizottsaggal kapcsolatosan felmeriilé feladataiban,
részvétel az tléseiken.

A Jogi lgazgatoval egylittmikodésben, a Kuratériumi iiléseket megel6zéen kozremikodés a sziikséges gazdasagi-
pénziigyi elGterjesztések, iratok elokészitésében.

Az Alapitvany képviselete a Jogi Igazgatéval az Alapitvany Kuratériumi és Felugyelobizottsagi tilésein.

Az Alapitvany gazdasagi teriiletre vonatkozé célkitiizéseinek és tervfeladatainak érvényesitése.

Az Alapitvany pénziigyi és gazdasigi tevékenységével kapcsolatos célkitiizé, tervezési, szervezési, iranyitasi, ellen6rzési és
crtekelési feladatok végrehajtasa.

Kozremiik6dés az Alapitvany szabalyzatainak elkészitésében, felillvizsgalataban.

Az Alapitvany tevékenységéhez kapcsol6do szerzddések gazdasagi és pénziigyi szempontbél torténé jovahagyasa.
Gondoskodik az Alapitvany gazdalkodasat érint, jogszabalyban meghatarozott feladatok ellatisarol.

Felelos az Alapitviny gazdilkodasinak torvényességéért, szabalyszerliségéért. Betartja és betartatja a gazdalkodasra
vonatkozé torvényi elGirasokat és az Alapitviny mikodésével kapesolatos belsé szabalyzatokat, utasitasokat.
Gondoskodik a napi pénziigyek intézésérél és a szamlak utalvanyozasir6l a Kuratérium Elnékének meghatalmazasa
alapjan.

Az Alapitvanyi eszkozok leltirozasinak feliigyelete.

Gondoskodik az Alapitvany éves koltségvetési, pénziigyi, gazdilkodasi és likviditasi tervének, az éves beszamolok,
jelentések és az azokhoz kapcsolodd kimutatisok, tovabba az egyéb beszamolok, bevallisok hatiridére torténd
elkészitésérol, feliigyeli mindezek elkészitését, megtervezi az Alapitvany koltségvetését.

A hazai és unios forrasb6l megvalosult taborok esetében feliigyeli és iranyitja azok elszamolasit.

Az uni6s forrisbol megvalosult projektek esetében timogatist nydjt szakértelmével a pénziigyi  beszamolok
elkészitéséhez.

Az Alapitvany gazdilkodasi bels6 szabalyrendszerének el6készitése jovahagyasra.

Az Alapitvany gazdasagi, szamviteli és pénziigyi feladatainak megszervezése.

Kapcsolattartis a tulajdonosi jogokat ellité és egyéb feliigyeleti szervekkel, a Konyvvizsgiloval, a Bels6 ellenérrel, a
Feliigyelobizottsaggal.

Feladatinak ellitisa soran — a Kabinetfonokkel és a Jogi Igazgatoval egytittmikodésben — folyamatos kapesolatban all a
tamogaté minisztérium, Irinyitd Hatosig és ellendrzést végzo egyéb szervekkel is (NAV, ASZ stb.), a hivatalos
kommunikaci6 rajtuk keresztiil torténik, a vonatkozé megbeszéléseken részt vesznek a tamogatoval.

A Jogi Igazgatoval egytittmiikédve kontrolling szerepet tolt be a jelentkezési felhivasok vonatkozisiban.

Folyamatos egyiittmikodés az Alapitvany altal megbizott Belsé ellenérrel.

Fokozott egyiittmikodés a Jogi Igazgatoval.

Gazdasigi szempontok szerint feliigyeli az Alapitvany tulajdonaban allé gazdasagi tirsasigok jogszabalyok szerinti
mukodését, ennek keretében a Kuratrium Elnokének megbizasabol rendszeresen ellenérzi — akar helyszini ellen6rzések
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keretében is — a gazdasagi tarsasigok székhelyén, telephelyén, fioktelepén a gazdasigi, szamviteli szabalyszeriséget,

ellenérzést végezhet, az iratokba betekinthet, felvilagositast kérhet.

® A gazdasagi tarsasagok gyermektaboroztatasi szolgiltatsaira vonatkozo6 szerzédések szerinti gazdilkodas ellenérzése, a
gazdasagi tarsasagokat érinté mikodés gazdasagossaganak, hatékonysaganak és eredményességének elemzése, vizsgilata
és ertékelése.

® Az Alapitvany tulajdonaban lévé gazdasigi tirsasigok miikodése tekintetében gondoskodik a havi kontrolling
oOsszeallitasarol.

® A Kuratérium Elndke szamara folyamatos jelentéseket, beszamolokat készit a gazdasagi tarsasagok gazdalkodasardl
(kiil6nésen, de nem  kizardlagosan gazdilkodisuk —eredményességérSl, vagyoni helyzetik  valtozasarol,
fizetoképességiikrol, haszonkoleson szerz6désbal eredé kotelezettségiik teljesitésének alakulasardl).

® Megvizsgilja az Alapitvany tulajdonaban allé gazdasagi tarsasagok tizlet tervét és éves beszamoloit.

* Dontéselokészit6 szerepében nyomon koveti az Alapitvany tulajdonaban allé valamennyi gazdasagi tarsasagot érinté és
tulajdonosi jovihagyast igénylé tgynek a Kuratorium Elnoke elé terjesztését, tamogatja a Kuratoriumi Elnokot
dontéseinek meghozatalaban.

® Feladata az Alapitvany tulajdonaban allé gazdasagi tirsasagok gazdilkodasaval dsszefiiggésben felmeriils, megoldandé
tgyekben valo részvétel.

® A gazdasagi tarsasagok folyamatos pénziigyi egyensulyanak feliigyelete, a gazdasagi tarsasagok altal elkészitett likviditasi
terv ellenGrzése, megvaldsitasinak nyomon kovetése.

* A gazdasagi tarsasagok altal elkészitett, korabbi (gazdasigi és pénziigyi teriiletet érint5) jelentések, beszamolok alapjan
megtett intézkedések nyilvantartisa és nyomon kovetése.

* A Gazdasagi Igazgat6 kozvetlenill iranyitja és feliigyeli a Gazdasigi Igazgatosag tevékenységét.

e A Gazdasagi Igazgato iranyitja és feligyeli a tamogatasi szerzédések/tamogatoi okiratok elkészitésével és modositasaval
kapcsolatos feladatokat a Jogi Igazgat6é bevonasaval.

¢ Az EFOP-1.2.12-17-2017-00006 azonosité szamu projekt keretében vallalt fenntartisi kotelezettséget a
projektmegvalositas befejezésétol szamitott 5 évig biztositja az alabbiak szerint:

- az EFOP projekt fizikai zarasat kovet6 fenntartasi idészakban feliigyeli a projektbe bevont gyermekek aranyat (a
fenntartasi idészakban legalibb 10%-o0s mértéki létszam) a részvételi biztositékok kezelését, valamint a vonatkozo
koltségek aranyos megosztasat; az EFOP fenntartasi id6szakaban az igazgatosagokkal egyeztetve biztositja az EFOP
projekt altal elvart szakmai és muszaki mutatokat;

- vezeti az EFOP forrasokbodl beszerzett eszkozok nyilvantartasat.

* Ellatja az Erzsébet Ifjisagi Alap Nonprofit Kft. elszamolisi és végelszamolasi feliigyeletét a Jogi Igazgatosaggal
egyurtmikodve.

A Kuratorium Elnoke altal adott killon meghatalmazas birtokaban alairja az Alapitvany tulajdonaban illé gazdasagi
tarsasagok Alapitvannyal kapcsolatos szerzdéses viszonybol ered6 teljesitésigazolasait.

A Gazdasagi Igazgaté munkijat az Altalanos asszisztens segiti. A Gazdasagi Igazgatot tavolléte esetén gazdalkodasi tigyekben
a Szamviteli vezeté és a Pénziigyi és kontrolling vezet egytittesen helyettesiti.

Szamvitel

A szamviteli teriilet felelos az Alapitvany szamviteli beszamoldjanak elkészitéséért, kozzétételéért, a beszamold
konyvvizsgilatinak teljes kord kiszolgalasaért, a szamviteli jogszabalyoknak valo teljes korii megfelelésért, az adok teljes kori
bevallasaért.

A szamviteli teriilethez tartozé munkakorok:
»  Szamviteli vezeto

» Fékonyvelé

»  Konyvelok

Szdamviteli vezetd feladatai:
® A Szamviteli vezeto felelés az Alapitvany szamviteli munkalatainak megszervezéséért annak érdekében, hogy az

megbizhato, valos képet adjon az Alapitvany vagyoni, jovedelmi helyzetérdl, lehetéséget adjon a dontések elSkészitésére,
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érvényesiiljenek a szamviteli alapelvek. A szamviteli rendszer kialakitasanal torekednie kell arra, hogy az alkalmas legyen
a kilonb6z6 timogatasi szerzédésekben meghatirozott feladatokhoz kapcsolodo pénzeszkozok és felhasznalasuk
elkiilonitett nyilvantartasara.

o Az Alapitvany tevékenységének sajatossagait figyelembe véve — a Gazdasagi Igazgatoval egyeztetve és iranymutatasaval a
kotelez6 érvényl pénzigyi-szamviteli informacios rendszer mellett — olyan vezet6i szamviteli-informaciés rendszer
kialakitasira kell torekednie, mely teljes mértékben timogatja a vezet6i dontéshozatalt.

e Betartja és betartatja a mindenkor érvényben lévé szamviteli, elszamolasi, nyilvantartasi és bizonylati rendet, bels6
szabalyzatokat, el6irasokat, felelos a szamviteli rend és fegyelem betartasaért, az adojogszabalyoknak valo megfelelésért.

e Megszervezi, feltigyeli és a Gazdasagi Igazgato részére tett javaslatok jovahagyasaval fejleszti az Alapitvany gazdasagi
eseményeinek konyvvitelét, ellenorzi a konyvelési bizonylatok kontirozasat és rogzitését.

e Szervezi, iranyitja, vezeti, szamonkéri és ellen6rzi a Fokonyvel6 és a Konyvelok napi operativ munkajat, részikre egységes
szakmai elveket hataroz meg, irinymutatast nyujt.

o Felelosségteljesen koordinalja és ellen6rzi a zarasi feladatokat (analitikak 6sszeallitasa, fokonyvi egyeztetések, riportok), a
szakteriileti adminisztracios feladatokat, feligyeli a targyi eszkoz- és készletnyilvantartast, a leltarak kiértékelését.

e Ellenérzi az adébevallisok elkészitését, szikség esetén azok oOnrevizidjat, és felelés azok hataridében torténo
benyujtasaért.

e Tamogatja a Gazdasagi Igazgaté munkajat, részére rendszeresen tajékoztatast és adatszolgaltatast biztosit.

e A tamogatasok felhasznalasarol késziilt elszamolasok benyujtasat megel6zéen ellendrzi azok egyezéségét a fokonyvvel,
részt vesz az tamogatasok benyujtasahoz kapcsolodé dokumentacio 6sszeallitasaban.

o Egyittmikodik és folyamatosan egyeztet a Pénziigyi és kontrolling vezetovel.

e Egyeztet az igazgatosagokkal a beszerzéseik vonatkozasaban felmerilt koltségekrol.

e Folyamatosan ellen6rzi az Alapitvany tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasagok tevékenységét, azok vagyoni helyzetérdl
kimutatasokat készit, melyrdl negyedévente koteles a Gazdasagi Igazgato részére tajékoztatast nyujtani.

o Kozremukodik az éves koltségvetési pénziigyl és cash-flow terv elkészitésében. Iranyitja és elvégzi az éves beszamolo
részét képez6 mérleg, eredménykimutatas és kiegészité melléklet osszeallitasat.

o Osszefogja a konyvvizsgilathoz kapesolodo feladatokat, kapesolatot tart a Kényvvizsgilokkal, a Belso ellenérrel, egyéb
felugyeleti szervekkel. Aktivan részt vesz az adovizsgalatokon és egyéb feliigyeleti szervek altal folytatott vizsgalatokon,
valamint a pénziigyi tervezés és a beszimolok készitésében.

e A pénzintézet altal mikodtetett informatikai rendszerben alairasaval véglegesiti az elokészitett banki utalasokat.

e Figyelemmel kiséri a kapcsolodo jogszabalyokat, rendeleteket, beépiti azokat a belsé szabalyzatokba, részt vesz
valamennyi, de elsésorban a szamviteli vonatkozast szabalyzatok készitésében és véleményezésében, biztositja az
Alapitvany gazdalkodasahoz kapcsolodo szabalyzatok naprakészségének feligyeletét.

e Veéleményezi a szerzodéstervezeteket, megallapodasokat, felhivasokat.

e Ellitja mindazon feladatokat, amelyeket a belsé szabalyzatok, a Gazdasagi Igazgaté vagy a Kuratérium Elnoke a
hataskorébe utal.

Fikanyveli feladatai:

e A Fokonyvel6 a torvényi eloirasoknak megfelelGen felelos az Alapitvany szamviteléért, konyveléséért, éves beszamolok
elkészitéséért, koltségvetési, pénziigyi, likviditasi tervéhez analittkus és fokonyvi adatok szolgaltatasaért, az
adojogszabalyoknak valo megfelelésért.

® A Gazdasagi Igazgat6 és a Szamviteli vezeté irainymutatasa alapjan megszervezi, kialakitja, 6sszehangolja, mikodteti és
ellenorzi a kotelezé érvényt pénziigyi-szamviteli és az Alapitvany mikodési sajatossagaira épilé vezetoi szamviteli
rendszerével kapcsolatos feladatokat, ezen kovetelményekre épiil6 konyvelési rendszert.

e Munkdja sorin egyiittmikodik a Szamviteli vezetovel és a Pénziigyi és kontrolling vezetovel, konyvelési adatokat
szolgaltat a Pénziigyi és kontrolling vezetonek.

e Tamogatja a Gazdasagi Igazgatd munkajat, részére rendszeresen vagy eset jelleggel tajékoztatast és adatszolgaltatast
biztosit.

¢ Gondoskodik az adobevallasok elkészitésérl (NAV), azok beadasarol, egyéb beszamolok, adatszolgaltatasok, bevallasok
hataridére torténd elkészitésérdl és beadasarol, az Alapitvanyhoz beérkez6 és kimené szamlak és valamennyi egyéb tétel
konyvelésérdl és azok jogszabaly altal el6irt megfelelGsségérol, ellenérzi és biztositja a kotelezé egyezoségeket.
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A Kényvelok munkijahoz egységes szakmai elveket hatiroz meg, irinymutatast ad, ellenérzi munkajukat, torekszik a
hatékony munkavégzésre és a zavartalan mikodtetést biztosito feltételek kialakitasara.

Gondoskodik a timogatisok felhasznalasirél készilt elszimolisok benyjtisit megelozéen azok fékonyvvel vald
osszhangjardl, egyezGségérdl, és a Pénziigyi és kontrolling vezetovel egyeztet a folyamatban 1évé projektek terhére
felmertlt koltségekrol.

Gondoskodik az éves beszamolot alatimaszto leltarak Gsszeallitisarol, részt vesz azok kiértékelésében. Kapcsolatot tart
a Konyvvizsgalokkal és a Belsé ellenérrel, aktivan részt vesz az adohatosag és egyéb feliigyeleti szerv vizsgalataiban.

A Szamviteli vezetovel egyeztetve kialakitja, koordinilja az Alapitvany leltirozasi, vagyonnyilvantartisi rendjét. A
Pénziigyi asszisztensek feladasait ellen6rzi és munkajukhoz timogatast nyjt.

Kozremikodik a pénziigyi szabilyzatok, szabalyzatrendszerek kidolgozasaban, valamint betartja és betartatja a hatilyos
szabalyzatokat.

A pénzintézet altal mikodtetett informatikai rendszerben alairisaval véglegesiti az elSkészitett banki utalisokat. A
Fokonyvels a Szamviteli vezeté kézremiikodésével egytitt segiti a HR és bérszimfejtési vezetét a munkaiiggyel
kapcsolatos adébevallasok és egyéb, hatosagok felé torténé adatszolgaltatisok elkészitésében és azok hatiridére vald
beadasaban.

Ellitia mindazon feladatokat, amelyeket a bels6 szabalyzatok, a Gazdasagi Igazgaté vagy a Kuratérium Elnoke a
hataskorébe utal.

Kinyvelik feladatai:

A KonyvelSk a Szamviteli vezeté és a Fokonyvel6 iranyitasa alatt végzik feladataikat.

Ellatjak, illetve intézik az Alapitvany szamviteli, konyvelési, beszamolasi, ellendrzési, szamlazasi és egyéb gazdalkodassal
oOsszefiiggo feladatait. Betartjak a mindenkor érvényben lévé szamviteli, elszamolasi, nyilvantartasi és bizonylati rendet,
bels6 szabalyzatokat.

Részt vesznek a koltségszamitisokban, a vagyonelemek leltairozasaban, kiértékelésben és az ezzel Osszefiiggod
tevékenységekben.

A beérkez6 bizonylatokat, szamlikat kontirozzik, az Alapitvany altal hasznalt tgyviteli szoftverben rogzitik,
informaciokkal latjak el, és elkészitik a f6konyvi feladast. A konyvelt adatokat egyeztetik, ellendrzik.

Elokészitik a bevallasokat és a bevallisokhoz kapcsolodo analitikikat. Ellatjidk az Alapitvany altal a tiboroztatassal
kapcsolatban hasznalt szamitogépes rendszerben a taboroztatassal kapcsolatos konyvelést megel6z6 ellendrzési
feladatokat.

Részt vesznek a taimogatasok elszamolasaval kapcsolatos feladatokban, statisztikakat, kimutatasokat készitenek.

Ellitjak mindazon feladatokat, amelyeket a belsé szabalyzatok vagy a Gazdasagi Igazgatd, illetve a Kuratérium Elndke a
hataskortikbe utal.

Pénziigy és kontrolling

A pénziigyi teriilet felel6s az Alapitvany timogatasainak nyilvantartasaért, elszamolasaért, a tamogatasok konyvvizsgalatinak

kiszolgalasaért, a szervezet likviditasanak és pénzforgalmanak teljes kori kezeléséért, a szamlak és szamviteli bizonylatok

konyvelésre torténd elokészitéséért, finanszirozasaért.

A pénziigy és kontrolling teriilethez tartozé munkako6rok:

» Pénziigyi és kontrolling vezetd
> Kontrollerek
» Pénzigyi asszisztensek

Pénzdigyi és kontrolling vezetd feladatat:

A Pénziigyl és kontrolling vezeté feladata az Alapitvany pénziigyi és kontrolling folyamatainak iranyitisa, felelos az
Alapitvany belsé pénzigyi rendjének kialakitisaért és a szabalyszer pénzkezelés, pénzfelhasznalis megszervezéséért,
feliigyeletéért, ellenGrzéséért.

Betartja és betartatja a mindenkor érvényben lévé szamviteli, elszamolasi, nyilvantartasi és bizonylati rendet, belsé
szabalyzatokat, el6irasokat. Figyelemmel kiséri a kapcsolodé jogszabilyokat, rendeleteket, beépiti azokat a belsé
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szabalyzatokba, részt vesz valamennyi, de els6sorban a pénziigyi vonatkozasu szabalyzatok készitésében és
véleményezésében, biztositja az Alapitvany gazdalkodasahoz kapcsolodo szabalyzatok naprakészségének feliigyeletét.

e Véleményezi a szerzédéstervezeteket, megallapodasokat, felhivasokat. A Gazdasagi Igazgaté részére tett javaslatok
jovahagyasaval fejleszti az Alapitvany pénzigyi folyamatait a hatékony munkavégzes celjabol.

o Megszervez, iranyitja, osszeallitja, dontésre elokésziti az Alapitvany mindenkor aktualis éves koltségvetési kerettervét, a
gazdalkodasi keret tervszinti és tényszinti alakulasat folyamatosan lekovet, a terv- és tényadatok alakulasarol a Gazdasagi
Igazgato részére folyamatosan tajekoztatast nyujt.

e KEgyeztet az igazgatésagokkal a beszerzéseik vonatkozasiban felmerilt koltségekrol. Feligyeli és ellenorzi az éves
koltségvetési, pénziigyi és cash-flow terv elkészitéset.

¢ Kozremikodik a timogaté szervhez benydjtando koltségvetési keretosszeg folyositasahoz sziikséges igénydokumentacio
osszedllitasaban, a tamogatasi szerz6désmodositasok dokumentaciojanak elokészitésében.

¢ Gondoskodik a belfoldi timogatasok elszamolasanak 6sszeallitasarol, hatiridében torténd elkészitésérdl, a tamogato altal
kért elszamolasokhoz kapcsolodé dokumentaci6 rendszerezetten torténé benyujtasarol.

e Tamogatja a Gazdasagi Igazgaté munkajat, részére rendszeresen tajékoztatast és adatszolgaltatast biztosit.

e Folyamatosan ellenérzi az Alapitvany tulajdonaban allo gazdasagi tarsasagok pénziigyl vonatkozasu tevékenységeét, azok
pénzigyi helyzetérl kimutatasokat készit, melyekrdl negyedévente koteles a Gazdasagi Igazgatd részére tajekoztatast
nyujtani.

® A pénzigyi-szamviteli, valamint a vezet6i szamviteli-informacios rendszer adatai felhasznalasival kozremuikodik
kiilonboz6 projektekben, dontéselokészitésekben.

e Szervezi, iranyitja, vezeti, szamonkéri és ellenorzi a Pénziigyi asszisztensek és a Kontrollerek munkajat, munkajukhoz
szakmai elvekre ¢pilé egységes szakmai iranymutatast ad.

® A pénzintézet altal mikodtetett informatikai rendszerben alairasaval véglegesiti az elokészitett banki utalasokat.

e Egyuttmikodik és folyamatosan egyeztet a Szamviteli vezetovel. Kapcesolatot tart a Fokonyvelovel és a Konyvelokkel az
elszamolasokkal kapcsolatosan.

® Részt vesz az Alapitvany targyi eszkoz nyilvantartasanak kialakitasaban, ahhoz kapcsolodo leltarozasi tevékenységében,
kozremikodik a leltarak kiértékelésében és az eltérések szamviteli elszamolasaban, melyhez kapcsolodéan konstruktiv
javaslatot tehet.

e Kapcsolatot tart a Konyvvizsgalokkal, a Belsé ellendrrel, egyéb feliigyeleti szervekkel, az Alapitvany szamlavezeto
bankjaval, tovabba feladatkoréhez kapcsolodéan tamogatja a hatosagok, szervezetek altal az Alapitvanynal végzett
ellenérzéseket. Kozremikodik az éves beszamolo elkészitésében.

e Ellitja mindazon feladatokat, amelyeket a belsé szabalyzatok, a Gazdasagi Igazgato, illetve a Kuratérium Elndke a
hataskorébe utal.

Kontrollereke feladatai:

e A Kontrollerek a Pénziigyi és kontrolling vezetd iranymutatasa alapjan ellatjak a szukséges pénziigyi tervezési, elemzési
és adatszolgaltatasi feladatokat. Betartjak a mindenkor érvényben lévé szamviteli, elszamolasi, nyilvantartasi és bizonylati
rendet, bels6 szabalyzatokat, el6irasokat.

® Az Alapitvany szervezeti mikodésének megfeleléen koordinaljak az igazgatosagok részterveit, melyekbdl elGkészitik az
Alapitvany egészére vonatkozo mindenkor aktualis éves koltségveteési keretgazdalkodasi tervet. Elvégzik a koltségvetési
keretgazdalkodasi és egyéb pénzforgalmi tervek monitoringozasat, a terv- és tényadatok teljesiilésének elemzését és
ellenorzését, a pénziigyi és koltségtervek osszeallitasat, kozremikodnek a tamogatasi igénydokumentaciok és beszamolok
elkészitéseben. A jovahagyott koltségvetési keret felhasznalasanak terv- és tényszintG alakulasarol, az eltérésekrol
folyamatosan tajékoztatast nyujtanak a sziikséges intézkedések megtételéhez.

e A pénzigyi-szamviteli és a vezetdi szamviteli-informacios rendszerre épiilve végrehajtjak a kontrolling feladatokat, pontos
és megbizhat6 informaciokat és adatokat biztositanak, hogy azok célorientaltan alkalmasak legyenek vezet6i
dontéshozatalra.

e Hataridére elkészitik a belfoldi tamogatisokhoz kapcsolodo fokonyvi konyveléssel megegyezo  elszamolasokat,
részelszamolasokat, aktivan kozremikodnek a timogaté altal kért elszamolasokhoz kapcsolodd dokumenticio
rendszerezetten torténé benyujtasaban.

e Ellatjak a pénzintézettel valo kapcsolattartasi feladatokat.

¢ Ellatjak mindazon feladatokat, amelyeket a belsé szabalyzatok, a Gazdasagi Igazgat6 vagy a Kuratorium Elnoke a
hataskoriikbe utal.
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Pénziigyi assgisstensek feladatai:

58

A Pénziigyi asszisztensek a Pénziigyi és kontrolling vezeté iranyitasa alatt végzik feladataikat. Betartjak a mindenkor
érvényben lévé szamviteli, elszamolasi, nyilvantartasi és bizonylati rendet, belsé szabalyzatokat, eléirasokat.

Ellatjak, illetve intézik az Alapitvany konyvelési, beszamolasi, ellenorzési és egyéb pénzigyi, szamviteli feladataival
kapcsolatos el6készitési teendGket és azok utdkovetését.

Vezetik a hataskoriikbe utalt egyéb analitikakat. Részt vesznek a koltségszamitisokban, vagyonelemek leltarozasaban,
kiértékelésében és az ezzel Gsszefliggd tevékenységekben.

A hatékony munkafolyamatok érdekében kapcsolatot tartanak a tarsigazgatosagokkal.

Ellatjak az Alapitvany altal, a taboroztatassal kapcsolatban hasznalt szamitogépes rendszerben a taboroztatassal
kapcsolatos pénziigyi-ellenorzési feladatokat. Ellatjak a taboroztatassal kapcsolatos, pénziigyi tigyfélszolgalati teendéket.
Feladatuk az ottalvos taboroztatassal kapcsolatos pénziigyi feladatokban val6 részvétel.

Ellatjak az Alapitvany gazdasagi szervezetének pénz- és adoiigyeivel kapcesolatos tigyintézoi feladatokat.

Ellendrzik, egyeztetik és nyilvantartjdk a bejové szamlakat, egyéb dokumentumokat, konyvelésre elSkészitik a
bizonylatokat, el6készitik a banki utalasokat, ellenérzik a bankszamlakivonatokat, figyelik a kifizetetlen szamlaallomanyt.
Az Alapitvany alaptevékenységével kapcsolatos tamogatisok vonatkozasaban aktivan részt vesznek a timogatasok
elszamolasaval 6sszefiiggs feladatokban.

Pénzigyi szempontbdl ellenérzik a megrendelSket, szerzédéseket és szamlakat, tovabba ellatjik a pénzintézettel és mas
partnerekkel valé pénziigyi kapcsolattartasi feladatokat.

A pénztarosi teendoket a pénziigyi asszisztensek latjak el. A pénztarosok pénzkezelési szabalyzatiban foglalt szabalyok
szigoru betartasaval és az ott szabalyozott feltételekkel kezelik az Alapitvany pénztarat, bonyolitjak készpénzforgalmat,
és kezelik, nyilvantartjak az Alapitvany értékeit. Elvégzik a pénztarral kapcsolatos adatszolgaltatisokat.

Ellatjak mindazon feladatokat, amelyeket a belsé szabalyzatok, a Gazdasagi Igazgaté vagy a Kuratérium Elnoke a
hataskortikbe utal.

Jogi Igazgatésag

A Jogi Igazgato ellatja az Alapitvany jogi, HR és személyligyi, bérszamfejtési, feladatait. Ennek keretében feltigyeli és iranyitja
a Jogi Igazgatosagot.

A Jogi Igazgaté munkajat a Kuratorium Elnokének iranyitasa mellett végzi.

A Jogi Igazgatosagot a Jogi Igazgaté vezeti. Az igazgatosag kett6 elkiiloniilt szervezet egysége:

Jog

HR és bérszamfejtés

A Jogi Igazgat6 kozvetleniil iranyitja és feliigyeli az alabbi szervezeti egységek vezetoit:

> Jogi vezetd

» HR és bérszamfejtési vezetd

A Jogi Igazgatésag feladatai:

El6kesziti a Kuratérium irasbeli dontéshozatalahoz sziikséges dokumentumokat.

A Gazdasagi Igazgatoval egylttmikodésben el6késziti — a Kuratoriumi tléseket megel6z6en — a sziikséges
el6terjesztéseket, iratokat.

Ellatja az Alapitvany képviseletét peres és nem peres eljarasokban, birésagok, hatosagok elé6tt.

Részt vesz az Alapitvany Kuratoriumi és Feliigyel6bizottsagi tilésén, valamint segiti, tamogatja a Kuratériumi Elnok
tevékenységét.

Feladatanak ellatasa soran a Kabinetfonokkel és a Gazdasagi Igazgatoval egyiittmiikodésben folyamatos kapcesolatban all
a timogaté minisztériumokkal, az Irinyité Hatosiggal és az ellenSrzést végzo egyéb szervekkel is (NAV, ASZ stb.), a
hivatalos kommunikacio rajta keresztiil torténik, a vonatkoz6 megbeszéléseken részt vesz a tamogatéval.
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o Iranyitja az Alapitvany feladatkorébe tartozo szervezetszabalyozo eszkozok, belso szabalyzatok elokészitését.

e Jogi szempontok szerint feliigyeli az Alapitvany tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasagok jogszabalyok szerinti mikodését,
ennek keretében a Kuratorium Elnékének megbizasabol rendszeresen ellenérzi — akar helyszini ellenorzések keretében
1s — a gazdasagi tarsasagok székhelyén, telephelyén, fioktelepén a jogi, HR és bérszamfejtési szabalyszeraséget, az iratokba
betekinthet, felvilagositast kérhet.

Ellenérzi a gazdasagi tarsasagok gyermektaboroztatasi szolgaltatasaira vonatkozo szerzodések szerinti mikodését.

o Ellenorzi és sziikség esetén javaslatot tesz a gazdasagi tarsasagok Osszes szabalyzatanak sziikséges valtoztatasaira.

e Donteéselokészito szerepében kozremikodik az Alapitvany tulajdonaban all6 valamennyi gazdasagi tarsasagot érint6, és
tulajdonosi jovahagyast igényl6 tigy, a Kuratorium Elnoke felé torténé elGterjesztésében.

e Nyilvantartja és nyomon koveti a gazdasagi tarsasagok altal elkészitett korabbi (jogi tertiletet érintG) jelentések,
beszamolok alapjan megtett intézkedéseket.

® Biztositja az Alapitvany mikodésének jogszabalyok szerinti megfelelGségét.

o Elokésziti az Alapitvany szerzodéseit.

e Részt vesz a Kuratoriumi Elnok nyilatkozatainak elkészitésében.

o A Gazdasagi Igazgatoval, valamint a Kabinetfonokkel egylittmikodve kontrolling szerepet tolt be a jelentkezési
felhivasok vonatkozasaban.

e Kozremikodik az erkolesi bizonyitvany nyilvantartasahoz és nyomon kovetéséhez sziikséges dokumentumok —
adatkezelési/adatvédelmi szempontok szerinti — tartalmainak Osszeallitisaban a Biztonsagi Igazgatosaggal, valamint az
Ugyfélszolgalati Igazgatosaggal.

e Adatvédelmi tanacsadast végez az egyes szervezeti egységek szamara.

e Kapcsolatot tart a kozbeszerzési tanacsadokkal.

® Jogi tanacsadassal segiti az egyes szervezeti egységek szakmai munkajat.

o Nyomon kéveti az Alapitvanyt érinté hatalyos jogszabilyokat (Magyar Kozlony, Hivatalos Ertesité stb.).

e Az Alapitvany mas szervezeti egységei altal elokészitett dokumentaciokat, szabalyzatokat sziikség szerint véleményezi.

e Intézi az Alapitvanyon beliil valamennyi szervezeti egységgel osszefiiggésben felmertil6, jellegébdl adodo jogi kérdéseket,
ennek keretében szerzodéstervezeteket, szabalyzatokat, jogi allasfoglalisokat, és feljegyzéseket készit. Tamogatja
valamennyi szervezeti egység munkajat, amely két iranyi: egyrészt segitséget nyijt a bels6 szabalyrendszer kialakitasaban
(szervezeten beliili timogatas), masrészt az Alapitvany mikodése soran felelosséggel tartozik a jogszabilyi el6irisok
betartasara harmadik fél/szervezeten kivili partner vonatkozasaban (szervezeten kiviili timogatas).

® Vezeti az Alapitvany szerzédés-nyilvantartasat, a Titkarsag altal naprakészen megkildott szerz6dések beérkezésére
vonatkozo tajékoztatasa mellett és a Gazdasagi Igazgatosag kozremukodésével;

e Naprakészen nyilvantartja az Alapitvany belsé szabalyzatait és az elnoki/ egyéb utasitasokat;

e Kozremikodik a szervezet altal lebonyolitott kozbeszerzési és/vagy palyazati eljarisokban, az eljirasok el6készitésében,
a beérkezett ajanlatok/palyazatok értékelésében, birilataban, tovabba az eljarasokat lezar6 szerz6dések megkotésében,
tehat lebonyolitja az Alapitvany valamennyi beszerzési, kozbeszerzési eljarasat.

e El6késziti az Alapitvany altal lebonyolitott valamennyi beszerzési eljaras esetében az ajanlattételi felhivast és a
szerzGdéstervezetet.

e Az Alapitvany altal lefolytatasra kerilé beszerzési/kozbeszerzési eljarasok meghatirozasihoz, valamennyi igazgaté
bevonasaval szolgaltatott adatok alapjan 6sszedllitja az Alapitvany éves beszerzési és kozbeszerzési tervét.

e Elokesziti az Alapitvany valtozasbejegyzéséhez szikséges iratokat.

® Tevékenysége soran fokozottan egytittmukodik a Gazdasagi Igazgatoval, valamint a Kabinetfonokkel.

¢ Ellatja a Kuratorium Elnoke altal meghatarozott egyéb feladatokat.

® Segiti és koordinalja ,,Az Erdélyi Erzsébet-tabor S.R.L. gyermekek erdélyi taboroztatisa” targyt vallalkozasi szerz6dés
evenkénti megkotését. Tamogatast nyujt és koordinalja az Erdélyi Erzsébet-tabor S.R.L. Alapitvannyal kapcsolatos jogi
tugyeket, egyuittmikodve a Kabinetfonokkel.

o FEllitja az Erzsébet Ifjusagi Alap Nonprofit Kft. elszamolasi és végelszamolasi feligyeletét a Gazdasagi Igazgatosaggal
egylttmikodve.

A Jogi Igazgatd napi munkavégzésének tamogatoi (a szakmai hattér teljes korG tamogatasaval):
» Jogi vezetd, Jogaszok, Jogi asszisztens Beszerzési referens;
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» HR és bérszamfejtési vezets, TB lugyintézo és bérszamfejtok, Bérszamfejtési asszisztens, HR koordinitor és HR
asszisztensek

A Szervezet mindennapos mikodéséhez kapesolodo jogi, HR, bérszamfejtési feladatainak lehet legmagasabb szinten

torténd ellatasa tartozik feladatkoriikbe.

A Jogi Igazgatét tavolléte esetén a jogi és beszerzési feladatok vonatkozasiban a Jogi vezets, bérszamfejtési feladatok
vonatkozasaban a HR és bérszamfejtési vezetG-helyettesiti.

A Jogi vezetd a Jogi Igazgato iranymutatasa szerint koordinilja a jogaszok feladatellatasat, tivollétében helyettesiti a Jogi
Igazgatot a jogi és beszerzési feladatok vonatkozasiban, tovibbi 6nalléan és felelGsségteljesen ellit minden olyan feladatot,
amit a Jogi Igazgato, valamint a Kuratorium Elnoke a hataskorébe utal.

A HR és bérszamfejtési vezeté a Jogi Igazgato iranymutatasa alapjan megszervezi, 6sszehangolja és ellenérzi a munkavallalok,
megbizasi jogviszonyban allok és egyéb foglalkoztatottak jovedelmével és egyéb béren kiviili juttatisainak szamfejtésével,
valamint a TB kifizetGhely miikodésével kapcsolatos feladatokat az iranyadé hatilyos térvényeknek megfeleléen. Elkésziti a
fokonyvi feladasokat, valamint a bevallasokat és statisztikai adatszolgéltatisokat a bérszimfejtéssel és a TB kifizetGhellyel
kapcsolatosan. A taimogatisok személyi jellegti elszamolasat elkésziti, az azzal kapcsolatos feladatokban kézremiikodik.
Elkésziti az éves, foglalkoztatottakra vonatkozé létszam és bérkoltségek tervezését. Koordinilja a TB iigyintézé és
bérszamfejtok, a Bérszamfejtési asszisztens, a HR koordinitor és a HR asszisztensek feladatellatisat, a Jogi Igazgaté
tavollétében helyettesiti a Jogi Igazgatot a bérszamfejtési feladatok vonatkozasaban.

3.10. Miiszaki Igazgatosag

A Muszaki Igazgatosag magas szinten timogatja a Kuratorium Elnokének — indokolt esetben az Elnéki Kabinetnek — a
munkajat. A Miszaki Igazgatosag vezetését a Miiszaki Igazgat6 litja el, feladatait a Kuratorium Elnokének iranyitisa
alapjan végzi. A Miszaki Igazgat6sag kozvetlen iranyitasa és feligyelete alatt mikodik az tizemeltetési és logisztikai, székhely
szerinti irodahazzal val6 kapcsolattartas, valamint a gépjarmGflotta-kezelési teriilethez tartoz6 feladatok ellitisa. Emellett a
Muszaki Igazgatosag ellatja az Alapitvany tulajdonaban allo, tiborozokat jelenleg nem fogadé ingatlanok (Csillebére,
Galyatet6) (a tovabbiakban: taiborozokat jelenleg nem fogado ingatlanok) fenntartasaval kapcsolatos feladatokat. A Miszaki
Igazgatosag ellenbrzi tovabba az Alapitvany tulajdonaban lévé, taboroztatasra hasznalt ingatlanok miszaki allapotat és
tizemeltetésiik megfelel6ségét. Kozremikodik (a teriilethez tartozd) timogatasi szerzédések/okiratok elszamolasiban. A
Miiszaki Igazgatosag feladatellitasa sorin koteles egytittmikodni valamennyi igazgatosaggal, és az igazgatésigok miiszaki,
logisztikai és gépjarmiflotta-kezelési korben felmeriil kéréseit — a rendelkezésre all6 kapacitasok fiiggvényében — koteles
teljesitent, figyelembe véve a prioritasi sorrendet.

A Miiszaki lgazgati dltalinos feladatainak elltdsa mellett, a Kuratorium Elnékének dtmutatisa alapjan killonosen, de nem

kizarolagosan ag alabbi feladatokat is elldtja:

® A Kuratérium Elncke altal kiszabott feladatok, valamint ugyintézési, logisztikai és egyéb teenddk énallo ellatasa.

¢ A Kuratoriumi Elnék helyszini munkajanak timogatasa a sajtonyilvanos, valamint egyéb nyilvinos és nem nyilvanos
rendezvényeken, talilkozokon.

e Az Alapitvany tulajdonaban ill6 gazdasagi tirsasagok ingosagainak (kilonosen, de nem kizarolagosan a gépjarmivek,
valamint vizi jarmGvek és egyéb eszk6zok) miszaki allapotanak és lizemeltetésiik szakszertiségének rendszeres
ellenorzése a Kuratorium Elnckének megbizasabol.

e Sziikség esetén gépjarmivezetoi feladatok ellatasa.

A Muszaki Igazgaté feladatait a Kuratorium Elnokének folyamatos tajékoztatasa mellett latja el, haladéktalan tajékoztatasi
kotelezettség terheli az ingatlanokkal kapcsolatosan felmertilé problémak, tapasztalatok vonatkozasaban.

A Muszaki Igazgatosaghoz tartozé munkakorok:
» miszaki menedzserek

» miszaki koordinatorok
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A munkakoroket betolté munkavallalok a Maszaki Igazgatosagon végzett feladataik mellett ellatjak mindazon feladatokat,
amelyeket az Alapitvany belso szabalyzata, feletteseik, vagy a Kuratorium Elncke a hataskorikbe utalnak.

Miiszaki és logisztikai teriilet

A Muszaki Igazgaté kozvetlen iranyitasa és feltgyelete alatt mikodik a muszaki és logisztikai teriilethez tartozoé feladatok

ellatasa.

Az Alapitvany székhelyeként hasgnalt iroddval kapesolatos feladatok:

A miszaki és logisztikai teriilet gondoskodik az Alapitvany székhelyeként szolgalo irodak zavartalan mikédéséhez
sziikséges targyi feltételek és szolgaltatasok biztositasarol.

Az Alapitvany altal székhelyként hasznalt iroda és egyéb helyiségek iizemeltetésével kapcsolatos feladatok ellatasa,
valamint az izemeltetéssel kapcsolatos szerzodéskotesek koordinalasa.

A székhely zavartalan mikodéséhez sziikséges targyi feltételek biztositasa (pl. irodabutor beszerzése, konyhai ellatashoz
szitkséges eszk6zok, anyagok vagy szolgaltatas beszerzése).

Kapcsolattartas a székhely bérbeadojanak kapcsolattartojaval, illetve a bérbeado karbantart6 szervezetével, tovabba a
székhely zavartalan mikodését biztosito szolgaltatokkal (pl. takaritas, takarito- és feltoltéanyag, ingatlan biztositas,
kozmuszolgaltatok).

A székhelyre vonatkoz6 ingatlanbérleti szerzodésben foglalt — bérlre vonatkozo — tizemeltetéssel kapcsolatos feladatok
ellatasa.

A taborozokat jelenleg nem fogado ingatlanokkal kapcsolatos feladatok:

A miszaki és logisztikai tertilet megszervezi, ellatja, ellen6rzi és feltgyeli az Alapitvany tulajdonaban lévé, taborozokat
jelenleg nem fogado ingatlanok kezelését, izemeltetését és allagmegovasat, felelos azok miszaki allapotaeért.

Az ingatlanok esetében az ingatlankezelési feladatokkal kapcsolatos valamennyi kozbeszerzési/beszerzési eljarast
szakmai szempontok szerint elokésziti — kulonos tekintettel a muszaki leirasok és arazott/arazatlan koltségvetés
elkészitésére, a becsult érték alaitimasztasara —, tovabba a kozbeszerzési/beszerzési eljarasokat szakmailag tamogatja.
Sajat munkavallalokkal vagy kiilsos vallalkozok bevonasaval ingatlankezelési feladatok ellatasa: gondnoki tevékenység,
illagmegovas, karbantartas, hibajavitas, izemeltetés, takaritas, kertészet, objektumvédelem, egyéb miszaki feladatok.
Az ingatlanok esetében ingatlankezelést ellaté vallalkozok és munkavallalok feladatellitisanak és szerzédéses
kotelezettségeik teljestilésének folyamatos ellendrzése, feliigyelete, iranyitasa.

Az ingatlanok és a hozzajuk tartozo ingosagok allapotanak rendszeres és részletes ellenérzése helyszini bejarasokkal. A
feltart hianyossagokrol, hibakrol vagy egyéb észrevételekrol folyamatosan adatbazis készitése, tovabba azok kijavitasanak
ellencrzése és koordinalasa. Feladata kilonosen: élet- és karveszeély elharitas (veszélyes agak, fak eltavolitasa), keritések
allapotanak ellenérzése, folyamatos javitasa.

Kiresetek és karesemények megelzése, feltarasa, a hibajavitas feltigyelete.

Gondoskodik az ingatlanok koziizemi szolgaltatisanak biztositottsagarol és az ezekhez sziikséges szerzodések
elokészitésrol.

A koziizemi (aram, gaz, viz) és egyéb szolgaltatok altal kiallitott szamlak nyilvantartasa, sziikség esetén a megfelelo
szamitasok alapjan adatszolgaltatis az Alapitvany egyéb szervezet egységeinek.

Az ingatlanok Gizemeltetési koltségének tervezése, ellenorzése, értékelése.

Az ingatlanok gazdalkodasanak lehet6ség szerinti racionalizalasara, gazdasagossa tételére vonatkozo javaslattételek, és az
ezek alapjat képez6 szamitasok kidolgozasa.

Felelos az ingatlanok bérbeadasi és varhato bevételeinek, illetve egyéb hasznainak szedésére iranyulo rendszer
kidolgozasaért és mukodtetéséert.

Felel6s a taborozokat jelenleg nem fogado ingatlanok hasznositasa érdekében partnerek felkutatasaért, az értékesitésért.
Felel6s az ingatlanok hasznositasara vonatkozo szerzodések megkotéséért, a megel6z6 eljarasok lefolytatasaért.

Felel6s az ingatlanok hasznositisiban részt vevé partnerek szerzodés szerinti tamogatasaért, tevékenységik
ellen6rzéséért, az altaluk okozott karok feltarasaért.

Felel6s a taborozokat jelenleg nem fogado ingatlanok hasznositisaban részes felekkel valo elszamolasért, és vita esetén
a vitarendezésért.
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Az ingatlanok esetében feliigyeli a raktirakat, valamint a rendelkezésre all6 kiilonb6zé tipust készletek fogyasanak
nyilvantartasat.

Az ingatlanok vonatkozasiban elsésorban a Kuratérium Elnoke rendelkezik beszamoltatasi és ellendrzési jogkorrel.

Tdborozdsra hasnalt ingatlanokkal kapesolatos feladatok:

® Helyszini bejarasok soran ellen6rzi a taboroztatas céljara hasznalt ingatlanok és a hozzajuk tartoz6 ingdsagok miiszaki
illapotat, valamint az tizemeltetési rendszer minGségét és megfeleloségét.

® Ellenérzi az ingatlanokat lizemelteté gazdasagi tarsasag vagy szervezet ingatlankezelési rendszerét, killonos figyelemmel
a tervszeri megel6z6 karbantartasi (TMK) rendszerre.

* Ellitja az ingatlanokat tizemeltetG gazdasagi tarsasag vagy szervezet altal végzett beruhazasok el6zetes kontrolljat, tovabba
a folyo és az elvégzett beruhazasok folyamatos ellenérzését, jovahagyasat.

® Az ingatlanok, ing6sagok allapotardl, a hibakrol, vagy mas észrevételekrdl folyamatosan adatbazist vezet, amelyet atad az
izemelteto gazdasagi tarsasagnak vagy szervezetnek, tovibba ellenérzi az elkésziilt javitasokat.

® Az ingatlanok vonatkozasaban elsésorban a Kuratorium Elnoke rendelkezik beszamoltatasi és ellenbrzési jogkorrel.

Logisztikai feladatok:

* Az Alapitvany mikodéséhez nélkiilozhetetlen logisztikai feladatok ellatisa (anyagmozgatis és személyszallitas,

legf6képp az Alapitvany székhelye és taborhelyei kozott).
Az Alapitvany lizemeltetésé¢hez sziikséges, egyéb logisztikaval kapesolatos feladatok szervezése és ellatasa.

Gépjarmiiflotta-kezelési teriilet

A Muszaki Igazgato kozvetlen iranyitasa és feliigyelete alatt mikodik a Gépjarmiiflotta-kezelési teriilet.
Feladatai:

Az Alapitvany gépjarmiflottajanak teljes kora kezelése a hatilyos Gépjarmi tizemeltetési szabalyzat szerint (beleértve a
sajat tulajdonu, bérelt vagy mas jogcimen hasznalt gépjarmiveket is).

Az Alapitvany tulajdoniban vagy izemben tartasaban 1évé gépjarmiivek napi, jogszert hasznilhatosaganak ligyintézése,
nyilvantartisok vezetése, a gépjarmiivekhez kapcsolod6 valamennyi feladat ellitisa, ideértve kiilonosen, de nem
kizarolagosan a gépjarmivezetést, a szervizelést, a gépjarmivek rendeltetésszerli hasznalatanak biztositasat.

Az Alapitvany tulajdonaban 1évé elektromos gépjarmivek izemeltetésének feliigyelete az elektromos jarmivek tabori
hasznalatanak és tizemeltetésének szabalyzata szerint.

Az Alapitvany gépjarmiflottajanak iizemeltetésével kapcsolatos szabilyzatok elkészitése, az esetleges modositasok és
viltozasok elGkészitése.

A gépjarmiflotta fejlesztésével kapcsolatos teendok ellatasa, tervezése, lebonyolitasa.

A gépjarmuvek atadas-atvételi dokumentacioinak elkészitése, az atadasok és visszavételek lebonyolitasa.

MOL tizemanyagkartya-szolgaltatas teljes koru ellatasa, felugyelete, a gépjarmihasznalok iizemanyag-vételezésének
feliigyelete, valamint a negyedéves tizemanyag-kapacitas tervezése.

Az autopilya athasznalati jogosultsagahoz megrendelések, beszerzések tigyintézése.

Felelos a BAHART-kartyak beszerzéséért, valamint a kartyikon 1évé Gsszegek nyilvintartasaért.

A gépjarmi-biztositasi szolgaltatokkal valo kapcsolattartas, eljaras, kariigyintézések esetén az lizembentarto
meghatalmazottjakent.

A gépjarmivek szervizelésének, karbantartisanak, abroncs-cseréinek, kiilsé és belsé tisztitisinak megszervezése,
iranyitasa, lebonyolitasa, a szolgaltatokkal tortén kapcesolattartas, szerzodések kezelése és feliilvizsgalata.

A gépjarmuvek tizemeltetéséhez sziikséges fogyoeszkozok beszerzése.

A gépjarmivezet6i feladatok megszervezése, lebonyolitasa, ellatisa.

A gépjarmivekkel kapcsolatos elszamolasok és kimutatasok elkészitése, a szolgaltatoktol érkezé szamlik ellendrzése és a
teljesitések igazolasa.

A Miuszaki Igazgatot tavolléte esetén az altala irasban el6re kijelolt Miszaki menedzser helyettesiti.
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3.11. Biztonsagi Igazgatésag

A Biztonsagi Igazgatosag az Alapitvany igazgatosagaival szorosan egyiittmikodve feliigyeli és ellen6rzi a tiborozasban és a
taboroztatasban résztvevik testi, lelki biztonsiganak valé megfelelést. Alapveté célja, hogy valamennyi taborhelyen és
tabortipusban, a taborozasban, tiboroztatasban résztvevok élményszert, fejleszté és biztonsagos kornyezetben toltsék
szabadidejiiket. A Biztonsagi Igazgatosag folyamatosan monitorozza/szemlézi a taborokban zajlé taboroztatasi, biztonsagi,
gyermekvédelmi és mikodési feladatok ellatasat és folyamatait, tovabba a személyi, szervezeti és szervezési altalanos
helyzetképrol, jelenségekral jelentést tesz. A. Biztonsagi Igazgatosag vezetését a Biztonsagi Igazgato ltja el a Kurat6rium
Elnokének kozvetlen iranyitasa és a Kabinetfonok kozvetlen feligyelete mellett, melynek keretében dontéselokészito,
tanacsadoi szereppel is bir. Feladata az Alapitvany, valamint annak tulajdonaban allo gazdasagi tarsasagok biztonsagi
stratégiajanak kidolgozasa, végrehajtasa és felugyelete. A személy- és vagyonbiztonsag, az egészségugyi biztonsag ellenérzése,
tovabba a gyermekvédelem és az informacios szolgalat magas szintG megszervezése, kontrollja valamennyi taborhelyen és
tabortipusban.

Munkajanak tamogatoi:

» Biztonsagi koordinatorok

» Gyermekvédelmi referensek
» Biztonsagi asszisztensek

A Kuratérium Elnoke mint a munkaltatéi jogkor gyakorloja tovabbi feladatokat jelolhet ki szamara, és jogosultsagokkal
ruhazhatja fel a taborok, ingatlanok és gazdasagi tarsasagok vonatkozasaban. A Biztonsagi Igazgat6 a ra bizott feladatok
tekintetében a Kuratérium Elnokének nevében jir el. Feladata a taborhelyszinek folyamatos szemlézése, illetve a taborokra

vonatkoz6 minGségbiztositasi elemek szempontjai szerinti rendszeres vizsgalata és erésitése.

A Biztonsagi Igazgatiosag altalanos feladatai

Biztonsdg: feladatok:

e A Biztonsagi Igazgatésag kidolgozza és folyamatosan frissiti a biztonsagi stratégiat, a biztonsagpolitikat, belso
szabilyzatokat és vészhelyzeti protokollokat (pl. tizvédelem, munkavédelem, evakuacio, extrém idojaras, kiilsé tamadas,
jarvanyhelyzet), valamint gondoskodik ezek megismertetésérdl oktatas formajaban, tovabba mindezek betartatasarol és
rendszeres felilvizsgalatarol.

e Javaslatot tesz a szervezet egyéb szabilyzatainak minéségbiztositasi megfeleléseére.

o [Ellatja a biztonsagi rendszerek (riaszto, kamera, személy- és vagyonori szolgalat) mikodésének folyamatos kontrolljat.

e A tiborok lizemeltetésének teljes kort biztonsagi feliigyeletét végzi, beleértve a tabornyitasok elotti és miikodések
kozbeni, valamint a sajat és partner-taborhelyeken végzett tervszer és eseti helyszini ellenrzéseket, tovabba az
eléirasoknak valo megfelelés rendszeres tesztelését és dokumentalasat.

e Elvégzi az orvosszakmai feladatokhoz kapcsolodo biztonsagi folyamatok ellendrzését.

e Feladata a kockazatok és veszélyforrasok rendszeres elemzése, biztonsagi fejlesztési javaslatok kidolgozasa.

e Az igazgatésagokkal egytittmikodve kialakitja a biztonsagi képzési rendszert, megszervezi, megtartja és ellen6rzi a
relevans oktatasokat (tizvédelem, balesetvédelem, valsagkezelés stb.).

e Kivizsgalja a rendkiviili eseményeket, baleseteket és sériiléseket.

e Kapcsolatot tart és egylittmikodik a hatosagokkal (rendorség, mentdk, katasztrofavédelem), szakmai szervezetekkel és
biztonsagi partnerekkel (OMSZ, VMSZ, Bethesda Gyermekkorhaz, személy- és vagyonor villalkozé stb.), ellenérzi a
tevékenységiiket.

e Elkésziti és frissiti a valsagkezelési terveket, iranyitja a valsaghelyzetek (pl. evakuacio, operativ dontések) kezelését,
szervezi ¢s vezeti a valsaghelyzeti gyakorlatokat és szimulaciokat, valamint sziikség esetén kezdeményezi mentalhigiénés
szakemberek bevonasat.

e Képzési anyagok, oktatofilmek készitése és aktualizalasa a Sajtofonokkel egytittmikodésben.

o A Jogi Igazgatosiggal és az Ugyfélszolgalati Igazgatosaggal egyiittmikodve kialakitja és sziikség szerint modositja az
erkolesi bizonyitvanyok nyomon kovetésének folyamatait és dokumentumait.

® Megszervezi a taborozasban részt vevo személyek és szerzGdéses partnerek erkolesi bizonyitvanyainak bekéréseét,
ellen6rzését és nyilvantartasat.

e Javaslatot tesz és kozremikodik az E-tabor Plusz rendszer hatosagi erkolesi bizonyitvanyt kezelé moduljanak
modositasaban, fejlesztésében.
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o Az ellen6rzési folyamatok elsédleges iranyitasat és lebonyolitasat végzi, akadalyoztatas esetén pedig delegalja a feladatokat
az illetékes igazgatosagoknak.

o Gyujt, feldolgozza és értékeli a biztonsagi mikodéssel kapesolatos adatokat és informaciokat, valamint vezeti és archivilja
az incidensek, ellenirzések, képzések és valsaghelyzetek dokumentaciéjat.

e Rendszeresen informaciot cserél az Alapitvany igazgatosagaival és kulsé partnereivel, és egyben biztositja a relevans
adatok, informaciok idében torténé megosztasat.

e Gyujt, feldolgozza és kiértékeli a biztonsagi mikodéshez kapesolodé adatokat és informaciokat.

e Felel6s a biztonsagi informaciéaramlasi folyamatok kidolgozasaért és mukodtetéséért.

A Biztonsagi Igazgatot dltalanos adminisztrativ és szervezési feladatok tekintetében biztonsagi asszisztensek, a biztonsagot
érint6 feladatokban biztonsagi koordinatorok tamogatjak.

Egészségiigyi feladatok:

e Az egészséglgyl ellitis biztonsagi folyamatai és a taborhelyek egészségiigyi felkésziiltségi szintjének rendszeres
ellenorzése és értékelése, ellenérzések végrehajtasanak kontrollja.

® Fejlesztési javaslatok megfogalmazasa a feltart tapasztalatok alapjan, azok tovabbitasa a Kuratérium Elnoke felé, valamint
a sziikséges egészségligyi fejlesztési iranyok timogatasa.

Gyermekvédelmi feladatok:

e Kidolgozza, frissiti és érvényesiti a gyermekvédelmi iranyelveket, ismerteti a gyermekvédelmi kodexet a taboroztatokkal
a gyermekek biztonsagos és megfelel6 ellatasa érdekében, valamint elkésziti a gyermekvédelmi megel6zési terveket az
esetleges események és incidensek megel6zésére.

e Ellenérzi a taboroztatasban résztvevoket az elSirt hatosagi erkolesi bizonyitvanyok kezelésére vonatkozé szabilyzat
szempontjai szerint.

e Ellitja a jelz6rendszeri feladatokat gyermekvédelmi intézkedésre okot ad6 gyanu vagy bejelentés esetén a hatosagok,
valamint a Kuratorium Elnoke és Kabinetfonoke felé.

o Eszleli és kivizsgilja a gyermekvédelmi incidenseket, értesiti a partnereket és sziikség esetén a hatosigokat, tovabba
egyuttmikodik a hatosagi eljarasokban. A taboroztatasok lezarasakor Gsszegzi a tapasztalatokat és javaslatokat tesz a
jovébeli megel6z6 intézkedésekre.

e A szakmai igazgatosagokkal egylittmikodve gyermekvédelmi érzékenyitd, tajékoztato és oktatoprogramokat szervez és
tart, valamint folyamatos kapcsolatot tart a taboroztatasban és taborozasban részt vevé személyekkel, kilonosen a kisér
feladatot ellatokkal.

A Biztonsagi Igazgatot gyermekvédelmi feladatokban Gyermekvédelmi referensek tamogatjak.

A Biztonsagi Igazgato a feladatai ellatasa soran kiemelten timogatja a Min6ségbiztositasi vezeto tevékenységét.

A Biztonsagi Igazgato tavolléte esetén altalanos helyettesitésére gyermekvédelmi incidens esetében a Gyermekvédelmi
referens, biztonsagi feladatok ellitasakor a Biztonsagi koordinator jogosult szorosan egyuttmikodve a Biztonsagi

asszisztenssel.

3.12. Programigazgatosag

A Programigazgatosag vezetését a Programigazgaté litja el. A Programigazgaté a Kuratérium Elnokének kozvetlen
megbizasabol jar el, a Kuratoriumi Elnokot kozvetlentil képviseli és informalja az alabbiakban nevesitett feladatainak ellatasa
soran, tovibba munkajat a Kuratorium Elnokének iranyitasa és feliigyelete mellett végzi. Biztositja, hogy az Alapitvany
alapértékei és céljai, tovabba a taborozas 6t alappillére (kereszténység, magyarsag és honismeret, sport, tudomany, kultira)
minden tibortipus és taborhely (Zanka, Fonyédliget, Zalaszabar, Erdély — Ivé telepiilés —, AGOTA Falva) kinalatiban
megjelenjen.
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A Programigazgatosag feladatai:

Felels az Eves Programterv elkészitésének koordinilisiért, az abban meghatirozott feladatok végrehajtisanak
ellenorzéséért, illetve iranyitja, koordinalja és feliigyeli a szakmai igazgatosagok (2.2.2. pont) programtervezési és
szervezési feladatellatasat. A Programigazgato alapvetéen véleményezo, javaslattevo, koordinalo és ellendrzé funkceiot
tolt be az egyes szakmai igazgatosagok mikodése soran.

Felel6s a Taboroztatasi Modszertani Kézikonyv elkészitéséért és évenkénti aktualizalasaért.

A Tiboroztatisi Modszertani Kézikonyv és az Eves Programterv alapjan, a tiboroztatis minéségbiztositasa érdekében
részt vesz az Erzsébet Tiborok Utmutato szerinti éves taboroztatisi képzési terv elkészitésében.

A szakmai igazgatosagok programtevékenységének Osszehangolasa (a tervezeést6l a TESO-k és az ATV-k kivalasztasi
modszertananak kidolgozasan at, a kivilasztasi folyamat lebonyolitasaig).

FOTESTVEREKKEL és TESTVEREKKEL kapcsolatos tabori turnusbeosztis feladatinak ellitisa.

A Taborozasi kérdoiv tartalmanak kialakitasa, a taborozasi kérdoivek adatbazisanak elemzése.

A programértekezletek 6sszehivasa és levezetése.

A programkontrolling folyamatos ellatasa.

A taboroztatasi id6szakban tartalmi/szakmai programkontrolling tevékenység végzése helyszini ellenérzések és
megfigyelések altal.

Feliigyeli a taboroztatassal kapcsolatos programfejlesztési iranyelvek és kutatasi eredmények gyakorlatba torténd
attltetésének folyamatat és megvalosulasat.

Egytittmiikodés a Sajtofonokkel a tabortipus programjathoz kapcsolodé kommunikacios tevékenységben.

A Kurat6riumi Elnok megbizasa alapjan szakmai konferenciakon és egyéb rendezvényeken képviseli az Alapitvanyt.

A TESTVER-toborzis és -kivalasztas folyamatanak iranyitasa és feligyelete.

A Programigazgato programkontrolling feladatok ellatisa soran els6sorban kvalitativ (minGségi) modszertani szemléletl

feladatokat lat el. Fiszrevételeirdl és javaslatairdl rendszeresen — a Kabinetfénok Gtjan — tijékoztatia a Kuratérium Elnokét.

A Programigazgatot programtervezési feladataiban — valamennyi taborhely és tabortipus vonatkozasaban — Keresztény

Programf6tanacsadok, valamint Keresztény Programtanicsadok tamogatjak.

A Keresztény Programfitandcsadok feladatai:

A taborokban jelen lévé lelki keresztény programok lehetoségének feliilvizsgalata, adott esetben javaslattétel a
bovitesiikre.

Javaslattetel lelki keresztény programelemek szinkronizalasara az egyéb tematikus programokkal.

Egyéb rendezvényekkel, eseményekkel kapcsolatban programtanicsadas nyujtasa az adott rendezvény, esemény
jellegéhez igazodoan.

A Keresztény Programtanacsadok feladatainak koordinalasa.

Taborozasi id6szakban — a szakmai igazgatosigokkal egyiittmikédve — TESTVER feladatokat is ellithatnak, operativ
iranyitasukert és feligyeletiikért a taborhely, illetéleg a tabortipus szerint eljar6 szakmai igazgaté felelos.

Jelen lehet a taborban a tanicsadoi feladatellatasat tamogato latogatas, résztvevoi megfigyelés esetében is, a

Programigazgatosaggal egyeztetett modon.
Részvétel a TESTVEREK toborzasaban és kivalasztisaban.

A Keresstény Programtandisadok feladatai:

A taborozas magas szinvonalinak, tovabba a tabori lelki keresztény programok folyamatos fejlesztésének elGsegitése,
ezen feladatokban val6 kozremikodés.

Taborozasi idészakban — a szakmai igazgatésagokkal egytittmikodve — TESTVER feladatokat is ellithatnak, operativ
iranyitasukert és feliigyeletiikért a taborhely, illetSleg a tibortipus szerint eljaré szakmai igazgaté felel6s.

Jelen lehet a tiborban a tanacsadoi feladatellatisat tamogato latogatas, résztvevoi megfigyelés esetében is, a
Programigazgatosaggal egyeztetett modon.

Részvétel a TESTVEREK toborzasiban és kivilasztasaban.
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A TESTVEREK feladata a keresztény értékek kozvetitése a taiborozok felé, tovabba az Erzsébet Taborok lelki keresztény
programjainak lebonyolitisa, illetéleg megvaldsitasukban valé kozremikodés. A TESTVEREK munkajinak szakmai
iranyitasit — a Keresztény Programfétanicsadok ajanlasait figyelembe véve — a Programigazgaté litja el, operativ
iranyitasukat, koordinalasukat (beleértve a véleménykilonbségbdl fakado tgyeket is) pedig a tibortipus szerinti szakmai
igazgato.

A Keresztény Programfétanacsadok javaslata alapjan, a Programigazgatd jovahagyasaval és koordinalisa mellett,
turnusonként és tiborhelyenként egy FOTESTVER kivalasztasa torténik. A FOTESTVER a turnus alatti TESTVER
csapatot iranyitja, az ATV-feladatkorhoz hasonléan. A FOTESTVEREK munkajinak szakmai iranyitasat — a Keresztény
Programfétanacsadok ajanlasait figyelembe véve — a Programigazgaté litja el, operativ iranyitasukat, koordinalisukat
(beleértve a véleménykiilonbségbdl fakado tigyeket is) pedig a tibortipus szerinti szakmai igazgato.

A Programigazgaté a Kuratorium Elnéke szamara javaslatokat fogalmazhat meg a Keresztény Programfétanacsado és
Keresztény Programtanacsado feladataival kapcsolatosan.

A Programigazgaté munkajat Programszakmai koordinator(ok) tamogatja(ak).

A Programigazgaté akadalyoztatasa, tavolléte esetén a Programigazgat6 altal kijelolt Programszakmai koordinator jogosult
helyettesitésére.

3.13. Gyogyit6 Szent Erzsébet-taborok Igazgatosag

A Gyogyito Szent Erzsébet-tiborok Igazgatosag (rovid elnevezése: GYIG) feladata az ottalvos Erzsébet-taborok, azon beliil
a Gyogyité Szent Erzsébet-taborok, tovabba osztalykirindulasok lebonyolitisa a Zalaszabari Erzsébet-taborban, a
programstruktira tervezésétol a programok megvalositasaig. A feladata tovabba a Gyogyito Szent Erzsébet-taborok részét
képezé — a gyermekvédelemben, veszélyeztetettségben, dllami gondozasban él6 fiatalok taboroztatasit megvalosité —,
AGOTA Falvan megvalosuls Mentilis Gyogyité Szent Erzsébet-tiborok és Lélekgyogyitd Szent Erzsébet-taborok
clokeszitése, palyaztatasa, szervezése, koordinacioja, ellen6rzése és értékelése. Ezen til a gyermekvédelemben, allami
gondoskodasban €l fiatalok szakmai szervezeteivel valo kapcsolattartas is a feladatkorébe tartozik.

A Gyogyité Szent Erzsébet-taborok Igazgatosagot a Gyoégyité Szent Erzsébet-tiborok Igazgaté vezet. A Gyogyito Szent
Erzsébet-taborok Igazgat6 a munkajat a Kuratoriumi Elnok iranyitasa és a Programigazgat6 feligyelete mellett végzi.

A Gydgyito Szent Erzsébet-taborok Igazgatésag feladatai:

® Az Alapitvany szervezésében a Zalaszabari Erzsébet-taborban megval6sul6 valamennyi un. ottalvos Erzsébet-taborok
(osztilykirandulasok, gyogyité tiborok, Csaladi Gyogyité Szent Erzsébet-tiborok, karicsonyi taborok)
programtervezése, a programok szerzodésszeru teljesitésének helyszini feliigyelete, tovabba azok adminisztracijanak
ellatisa, illetve a taboroztatasban részt vevé TESO-k kivalasztasi modszertananak kidolgozasa, illetve a kivalasztasi
folyamat lebonyolitasa a Balatoni Erzsébet-taborok Igazgatosaggal egyuttmukodésben.

o A Gyogyitd Szent Erzsébet-taborok esetén a jelentkezési felhivasok dokumentumainak véleményezése, az
Ugyfélszolgilati Igazgatésig munkijinak timogatasa.

e Kozremikodés az egylittmikodo partnerekkel, jelentkezé szervezetekkel kotendS szerzédések és a tibori programok
szerzbdéseinek el6készitésében, megkotésében a Jogi Igazgatosaggal, szikség esetén modositasi javalatok megtétele azok
vonatkozasaban, valamint ezen tabortipusok programjaithoz kapcsolodé kommunikacios —tevékenységben
egytittmukodés a Sajtofonokkel.

® A feladatkorébe tartozo taborok vonatkozasaban els6fokon dont az esetlegesen felmertiil6 méltanyossagi kérelmekkel
bsszefiiggésben, az Ugyfélszolgalati Igazgatosaggal egyiittmikodve.

* Az elfogadott Eves Programterv alapjan a zalaszabari taborok (osztalykirandulasok, gyogyito taborok, Csaladi Gyogyito
Szent Erzsébet-taborok, karacsonyi taborok) lebonyolitasa, a szitkséges adminisztrici6 elvégzése, amelynek keretében
szoros egylittmikodés a taborhelyeken taboroztatasi szolgiltatast nyujtoval. Az igazgatosag a zalaszabari taborhelyen
taboroztatasi szolgaltatast nyujtoval szemben képviseli az Alapitvanyt. Kiilonosen, de nem kizarolagosan az igazgatosag
pontos elvarasokat timaszt valamennyi csoport elszallasolasaval, étkeztetésével, a taborhelyen a telepitett jatékeszk6zok
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uzemeltetésével, karbantartasaval, valamint egyéb, a tiborok megvalositasahoz sziikséges szallitmanyozasi és logisztikai
feladatokkal kapcsolatban.

A Gazdasagi Igazgato feliigyeletével ellatja a koltségvetés osszeallitasat azon Erzsébet-taborok vonatkozasiban, melyek
a feladatkorébe tartoznak.

Ko6zremikodés a feladatkorébe tartozo taborok elszamolasaban.

A feladatkorébe tartozé taborok szakmai tervezési feladatainak ellatisa, ezen taborok szakmai beszamoloinak
elkészitése.

Elvégzi a programok lebonyolitasihoz és a tabori élethez sziikséges eszkozok (jatékok, sporteszkozok, dekoracios
kellékek, butorok, egyéb eszk6zok) beszerzésének elokészitését, kozremikodik a beszerzési eljarasok lebonyolitasaban a
Jogi Igazgatoval, ezen eszkozok és egységesomagok nyilvantartasa, kiosztasa, valamint leltarozasa kapcsan is.

A kisérok és segitok felkészitésének megszervezése és lebonyolitasa.

Feladata a Gyogyito Szent Erzsébet-taborokba résztvevéoket delegalo hatarontili és magyarorszagi egyiuttmikodo
partnerekkel, jelentkezé egészséguigyi intézményekkel torténé egyiittmikodés kereteinek kialakitasa, a megallapodasok
megkotése és az egylttmiikodés soran a velik torténd folyamatos kapesolattartas a Kabinetfonok koordinalasa mellett
és az Ugyfélszolgalati Igazgatésaggal egyiittmikodve.

Feladata a Programigazgatoé altal elkészitett Taborozasi kérdoivek kiosztisa a taborban részt vevék kozott, valamint a
kitoltott Taborozasi kérdGivek begyijtése és a Programigazgato részére torténé megkuldése.

A gyermekvédelemben, veszélyeztetettségben, allami gondoskodasban €16 fiatalok taboroztatasat szolgalo, AGOTA
Falvan megvalosulo Mentalis Gyogyité Szent Erzsébet-taborok és Lélekgyogyité Szent Erzsébet-taborok elokészitése,
palyaztatasa, szervezése, koordinicioja, ellenérzése és értckelése is a feladatkorébe tartozik. Emellett a
gyermekvédelemben, allami gondozasban €6 fiatalok szakmai szervezeteivel valé kapcsolattartas is feladata.

A hatésagi erkolcesi bizonyitvanyok ellenérzésének megszervezéseéért felelos a Biztonsagi Igazgatosaggal egytttmikodve,
a Gyogyito Szent Erzsébet-taborok Igazgato altal kijelolt munkatarsak végzik a hatosagi erkolesi bizonyitvanyok
ellenorzését.

Egyéb, taboroztatassal osszefliggé feladatokat lat el, amelyeket a Kuratorium Elnoke jelol ki.

A Gyogyitd Szent Erzsébet-taborok Igazgatdé a Gyogyité Szent Erzsébet-taborok tervezésével és lebonyolitasaval
osszefuggésben iranyitasi jogkorrel rendelkezik.

A Gydgyitd Szent Ergsébet-taborok Igazpatd feladatai:

A Programigazgat6 iranymutatasanak megfeleléen a Gyogyito Szent Erzsébet-taborok programjainak a taboroztatas 6t
alappillérével (kereszténység, magyarsag ¢és honismeret, sport, tudomany, kultira) Osszhangban torténo
megtervezésének, megszervezésének, valamint megvalositasanak biztositasa a specialis tabortipus célkitzéseinek magas
szintl teljestilése érdekében.
A Zalaszabari Erzsébet-tabor taborvezetéi feladatainak ellatasa, tehat felel6s az ottalvos taborok teljes kori operativ
lebonyolitasaért, a tabori programok megvalosulasaért.
Aktivan egyiittmukodik a Zalaszabari Erzsébet-tabor tzemeltet6jével, illetGleg az tizemeltetésért felel6s egységgel a
taboroztatas lebonyolitasa érdekében.
A taborhelyen lévé Tabori programkoordinatorok, TESO-k beosztasa és iranyitasa, valamint a csoportok érkezésének
és tavozasanak koordinalasa.
Taboroztatasi id6szakban ellatja a feladatkorébe tartozo tabortipusban részt vevé TESO-k szakmai feliigyeletét és
operativ iranyitasukat, koordinalasukat, és a veliik kapcsolatos adminisztrativ feladatokat.
Taboroztatisi idészakban elvégzi a feladatkorébe tartozé tabortipusban (gyogyité) részt vevé FOTESTVEREK és
TESTVEREK munkijinak operativ iranyitasat és koordinalasat (beleértve a véleménykiilonbségbdl fakadé tigyeket is),
szakmai iranyitasukat — a Keresztény Programfétanacsadok ajanlasait figyelembe véve — a Programigazgato latja el.
Felel6s az Gyogyito Szent Erzsébet-taborok Igazgatosaghoz tartozo valamennyi munkavallalé munkaidébeosztasanak
elkészitéséért, illetve a taborokban dolgozé TESO/ TESTVER/FOTESTVER egyszerusitett foglalkoztatasaval
kapcsolatos iratok kezeléséért.
A TESO/ TESTVER felhivisok elkészitése, a toborzisi tevékenység sorin a partnerszervezetek és -intézmények
felkeresése a szakmai vezet6 (Balatoni Erzsébet-taborok Igazgato) iranyitasaval.
A taborok ideje alatt kapcsolatot tart a csoportkisérokkel, szamukra tdjékoztatot tart és kezeli a felmeriilé konfliktusokat,
problémakat.
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A tiborba érkez6 eszk6zok beszerzési és elhelyezési folyamatinak menedzselése, valamint a raktari nyilvantartas

vezetése.

e Iranyitja a2 programhelyszinek berendezését és a tabori adminisztracios feladatokat.

e Felel a TESO foglalkoztatishoz sziikséges dokumentumok beszerzéséért és a bejelentési listik elkészitéséért, valamint
az erre alkalmas szoftver foglalkoztatasi és beosztasi moduljanak mikodtetéséért.

o Az Eves Programterv Programigazgatoi jovahagyasra bocsatasa.

e Biztositja, hogy a Gyogyité Szent Erzsébet-tiborok turnusai az elfogadott Eves Programterv alapjan keriiljenek
lebonyolitasra.

® A Gyogyito Szent Erzsébet-taborokkal kapcsolatos szerzédéskotések folyamatanak és megvalositasanak feliigyelete.

e Egylittmikodés a Balatoni Erzsébet-taborok Igazgatosaggal a TESO kivalasztasi folyamatban és képzésben.

e Egyittmikodés a Kabinetfonokkel és a Muszaki Igazgatosaggal a Zalaszabari Erzsébet-taborban megvalosulo

e [Egyiittmikodés az Ugyfélszolgilati Igazgatoval a Gyogyité Szent Erzsébet-tiborok jelentkezési felhivasainak
Osszedllitasa kapcsan.

e A gyermekvédelemben, veszélyeztetettségben, allami gondoskodisban él6 fiatalok taboroztatasat szolgalé, AGOTA

Falvin megval6sulé Mentalis Gyogyito Szent Erzsébet-taborok és Lélekgyogyito Szent Erzsébet-taborok el6készitése,

palyaztatasa, szervezése, koordinacioja, ellenérzése és értékelése.

e A gyermekvédelemben, dllami gondozasban €6 fiatalok szakmai szervezeteivel valo kapcsolattartas.

A Gyogyité Szent Erzsébet-taborok Igazgaté munkajat Tabori programkoordinatorok segitik és tamogatjak. A Tabori
programkoordinatorok munkajat a Gyogyito Szent Erzsébet-taborok Igazgat6 iranyitja.

A Tdbori programkoordindtorok feladatai:

e  Kozremikodnek a Zalaszabari Erzsébet-taiborban megvalosulo Erzsébet-taborok titemszerG elGkészitésében és
megvaldsitasaban.

e A Zalaszabari Erzsébet-taiborban megvaldsul6 taborok (osztalykirandulasok, gyogyito taborok, Csaladi Gyogyit6 Szent
Erzsébet-taborok, karicsonyi taborok) vonatkozasiban olyan programokat, programelemeket terveznek, amelyek
biztositjdk a specialis tabortipus célkitizéseinek minél magasabb szinti megvalosulasat. Felkutatjak az ezekhez
sziikséges személyeket, eszkozoket, vallalkozokat, szolgaltatokat.

e Kapcsolatot tartanak a tiboroztatasban részt vevé egyuttmikodé partnerekkel, szolgaltatokkal, fellépokkel a
szerzodéskotestol kezdve azok szerzodésszert teljesitéséig.

e  Kozremuikodnek a taboroztatashoz sziikséges beszerzési eljarasok elokészitésében és nyomon kovetésében, a sziikséges
dokumentaciok osszeillitaisaban és kezelésében.

¢  Gondoskodnak a taboroztatashoz és az igazgatosag munkajahoz kapcsolodo dokumentaciok teljes kori elkészitésérol.

e  Folyamatosan egyittmikodnek a Gyogyitd Szent Erzsébet-tiborok Igazgatoval a Zalaszabari Erzsébet-tiborban
megval6sulo taiborok szervezésével kapcsolatosan, sziikség esetén a megvalositasban is részt vesznek.

e Ellitjik az AGOTA Falvin megvalosulé Mentilis Gyogyité Szent Erzsébet-tiborokkal és a Lélekgyogyitd Szent
Erzsébet-taborokkal kapcsolatos rajuk bizott feladatokat.

e Szervezik a Zalaszabari Erzsébet-taborban tart6zkodoé taborozok programijait, részt vesznek feliigyeletitkben.

A Gyogyito Szent Erzsébet-tiborok Igazgatot tavolléte esetén a kijelolt Tabori programkoordinator helyettesiti.

3.14. Balatoni Erzsébet-taborok Igazgat6sag

A Balatoni Erzsébet-taborok Igazgatosag feladata az an. ottalvos taborok (tavaszi, nyari, 6szi, karacsonyi), valamint a Csaladi
Erzsébet-taborok lebonyolitasa a Zankai és a Fonyodligeti Erzsébet-taborban a programstruktira tervezésétdl a programok
megvalositasaig. A Balatoni Erzsébet-taborok Igazgatosag felel6ssége az EFOP-1.2.12-17-2017-00006 azonosit6 szamu ,,A
tibor Osszekot — Erzsébet Taborok” elnevezést eurdpai unios projekt fenntartasaval kapcsolatos szakmai jellegti feladatok
tamogatasa a Gazdasagi Igazgatosaggal, valamint az Ugyfélszolgalati Igazgatosaggal és a Sajtofénokkel egyiittmikodve.
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A Balatoni Erzsébet-taborok Igazgatosagot a Balatoni Erzsébet-taborok Igazgat6 vezeti. A Balatoni Erzsébet-taborok
Igazgato a munkajat a Kuratorium Elnokének iranyitasa és a Programigazgato feliigyelete mellett végzi.

A Balatoni Erzsébet-taborok Igazgatosag feladatai:

Az Alapitvany szervezésében a Zankai és a Fonyodligeti Erzsébet-taborokban megvalsulé (tavaszi, nyari, 6szi,
karicsonyi) ottalvos taborok, valamint a Csaladi Erzsébet-tiborok programtervezése, a programok szerzédésszert
ATV-k kivalasztasi médszertananak kidolgozasa, illetve a kivalasztasi folyamat lebonyolitasa.
A TESO/ATV/TESTVER felhivasok elkészitése, a toborzasi tevékenység soran a partnerszervezetek és intézmények
megkeresése a Szakmai vezetd iranyitasaval.
Felel6s az Balatoni Erzsébet-tiborok Igazgatosaghoz tartozé valamennyi munkavillalo munkaidébeosztasanak
elkészitéséért, illetve a taborokban dolgozé6 TESO/ATV/ TESTVER/FOTESTVER egyszerusitett foglalkoztatasaval
kapcsolatos iratok kezeléséért.
A feladatkorébe tartozoé taborok, rendezvények vonatkozasaban elséfokon dont az esetlegesen felmeriilé méltanyossagi
kérelmekkel 6sszefiiggésben, az Ugyfélszolgalati Igazgatosaggal egyiittmikodve.
Az elfogadott Eves Programterv alapjan az ottalvos (tavaszi, nyar, 6szi, karacsonyi) tiborok, valamint a Csaladi
Erzsébet-taborok lebonyolitasa, a szitkséges adminisztricié intézése, amelynek keretében szorosan egyuttmikodik a
taborhelyeken taboroztatasi szolgaltatast nyujto6 gazdasagi tarsasaggal. Az Igazgatosig a Zankai és a Fonyodligeti
Erzsébet-taborokban tiboroztatasi szolgaltatast nydjto gazdasagi tarsasaggal szemben képviseli az Alapitvanyt mint
megrendel6t. Kiilonosen, de nem kizarolagosan az Igazgatosag pontos elvarasokat tamaszt a vallalkozo felé valamennyi
csoport elszallasolasaval, étkeztetésével, valamint egyéb, a taiborok megvalésitisihoz sziikséges szillitmanyozasi és
logisztikai feladatokkal kapcsolatban.
A Gyogyito Szent Erzsébet-taborok vonatkozasaban az igazgatosag feladata a TESO kivalasztasi folyamat technikai
tamogatasa a Gyogyito Szent Erzsébet-taborok Igazgatosag iranyitasa alatt.
A programok lebonyolitisahoz és a tabori élethez sziikséges eszkozok (jatékok, sporteszk6zok, dekoracios kellékek,
butorok, egyéb eszk6zok) beszerzésének elokészitése.
A programok megvalositasahoz rendelt eszk6zok nyilvantartasa, kiosztasa.
Az Alapitvany tulajdonaban all6 tabori eszk6zok taborozasi idényt kovet6 teljes kora leltarozasa.
Az Alapitvany altal szervezett, a feladatkorébe tartozo egyes tabortipusokhoz kapcsolodo felkészité alkalmak
elokészitése és lebonyolitasa.
A hatosagi erkolesi bizonyitvanyok ellenérzésének megszervezéséért felelés Biztonsagi Igazgatosaggal egyiittmikodve,
a Balatoni Erzsébet-taborok Igazgat6 altal kijelolt munkatarsak végzik a hat6sagi erkolesi bizonyitvanyok ellenérzését.
Gondoskodik a kisérok és segitok felkészitésének megszervezésérdl és lebonyolitasarol.
Ellatja az ottalvos (tavaszi, nyari, Oszi, karacsonyi) Erzsébet-taborokba, valamint a Csaladi Erzsébet-taborokba
résztvevoket delegalo hatirontili és magyarorszagi partnerekkel, jelentkezé szervezetekkel torténd egyuttmiikodés
kereteinek kialakitasat és kapcsolattartisit a Kabinetfonok koordinilisa mellett, az Ugyfélszolgalati Igazgatésaggal
egytittmikodve.
A Programigazgat6 altal elkészitett taiborozasi kérd6ivek kiosztasa a tiborban részt vevok kozott, valamint a kitoltott
Taborozasi kérdoivek begytjtése és a Programigazgato részére torténd megkiildése.
A feladatkorébe tartozo tabortipusoknal kozremikodik az egyuttmikodé partnerekkel, jelentkezé szervezetekkel
kotendé szerzédések elkészitésében, megkotésében a Jogi Igazgatosaggal, és szitkség esetén modositasi javalatokat tesz
azok vonatkozasiban, valamint az ezen tabortipusok programjaihoz és rendezvényeihez kapcsolodé kommunikacios
tevékenységben egyuttmukodik a Sajtofonokkel.
A Gazdasagi Igazgato feligyeletével elvégzi a koltségvetés osszeallitasat azon Erzsébet-taborok vonatkozasaban, melyek
a feladatkorébe tartoznak.
Kozremikodik a feladatkorébe tartozo taborok elszamolasaban.
Ellatja a feladatkorébe tartozo taborok szakmai tervezési feladatait, tovabba elkésziti ezen taborok szakmai beszamoloit.
A Balatoni Erzsébet-taborok Igazgatosag felel6ssége, hogy az EFOP-1.2.12-17-2017-00006 azonosité szama ,,A tabor
6sszek6t — Erzsébet Taborok™ elnevezés eurdpai uniés projekt fenntartasaval Gsszefliggésben feligyelje, hogy az
ottalvos taborok vonatkozasaban a programstruktira azonos legyen.
A Gazdasagi Igazgatosag részére osszefoglalot készit, annak megfelelGen figyelembe veszi, hogy az adott turnusban mely
programok valosultak meg, tovabba feladata a taboroztatasi koltségekrol (utazasi, taboroztatasi, TESO-k és ATV-k
esetében is) szol6 kimutatas elkészitése.
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o Az Ugyfélszolgilati Igazgatosaggal egyiittmikodve az EPTK felilleten érkezd tizenetek és jelentések kezelése a zard
fenntartasi jelentés/beszamol6 elkészitése kapcsan.

* A Kuratérium Elnoke dltal adott kiilon meghatalmazas birtokiban aliirja a taboroztatisban valé részvételt igazold
dokumentumokat.

» Egyéb, taiboroztatassal 6sszefliggs feladatok ellatisa, melyeket a Kuratorium Elnéke jelol ki az Igazgatésig szamara.

A Balatoni Erzsébet-taborok Igazgat6 kozvetlen iranyitasa alatt végzik feladataikat:

a Szakmai vezetk

Programtamogatasi csoportvezeto,

a Modszertani és képzési csoportvezet

a Taborvezetk

a Tabori logisztikai menedzser

a balatoni tiborok helyszinein ATV-k és TESO-k, TESTVEREK és FOTESTVEREK

VVVVYVYY

A Balatoni Erzsébet-taborok Igazgat feladatai:
A feladatkorébe tartozé tiborok tervezésével és lebonyolitasival Gsszefiiggésben iranyitasi jogkorrel rendelkezik.

Feliigyeli a taborokkal kapcsolatos szerz6déskotések folyamatat és megvaldsitasukat.

e Felel a sziikséges beszamolok elkészitéséért. A Programigazgatoval kozosen biztositja a feladatkorébe tartozo taborok
programjainak a tiboroztatas ot alappillére (kereszténység, magyarsag és honismeret, sport, tudomany, kultira) szerinti
megtervezését, megszervezesét és Osszhangjat.

e Feladata az Eves Programterv Programigazgatdi jovahagyasra bocsatasa.

e Biztositja, hogy a feladatkérébe tartozé tiborok az elfogadott Fves Programterv alapjan keriiljenek lebonyolitasra.
Egytittmikodik az Kabinetfonokkel és Miszaki igazgatoval a taborokban megvalosulo fejlesztésekkel Gsszefiiggésben.

o Egyittmikédik az Ugyfélszolgalati Igazgatoval a feladatkérébe utalt tiborok jelentkezési felhivasainak osszeallitasakor.

e Taboroztatisi idoszakban ellatja az egyes ottalvos (tavaszi, nyari, 6szi) Erzsébet-taborokban részt vevé ATV-k, TESO-
k szakmai feligyeletét, operativ iranyitasat, koordinaciojat, elvégzi a veliik kapcsolatos adminisztrativ feladatokat.

e Taboroztatasi id6szakban ellatja a feladatkorébe tartozo ottalvos tabortipusokban (tavaszi, nyari, sz, karicsonyi) részt
vevé FOTESTVEREK, TESTVEREK munkéjinak operativ iranyitasit és koordinaciojat (beleértve a
vélemeénykiilonbségbdl fakado ugyeket is), szakmai iranyitisukat — a Keresztény Programfétanacsadok ajanlasait
figyelembe véve — a Programigazgaté litja el.

A Balatoni Erzsébet-taborok Igazgato altalanos helyettese az altala kijelolt Szakmai vezetd. A Szakmai vezetck a Balatoni
Erzsébet-taborok Igazgaté iranyitisa alatt végzik munkajukat. Feladatuk a Balatoni Erzsébet-taborok Igazgaté munkajanak
tamogatasa, munkakoriik célja a Balatoni Erzsébet-taborok Igazgatosag hatékony munkavégzésének elosegitése.

A Szakmai vezetok feladatar:

e A Modszertani és képzési csoportvezetd, a Programtamogatasi csoportvezetd és a Taborvezetok szakmai
megvalositashoz kapcsolodo feladatainak feliigyelete

e A Taborvezetok taborszervezéssel és megvalositassal kapcsolatos feladatainak feltgyelete

e Szakmai beszamolok el6készitése az igazgatosag feladatkorébe tartozo tabortipusok vonatkozasaban

e Hataron tili és magyarorszagi partnerszervezetekkel torténé egyuttmikodés kozponti szakmai iranyitasa és felugyelete
az igazgatosag feladatkorébe tartozo tabortipusok vonatkozasaban.

e Halozatépités és kapcsolattartas a tiborozoi egytittmikodé partnerekkel és a hatiron tilrél jelentkezd szervezetekkel az
igazgatosag feladatkorébe tartozo taborok esetében.

e Az igazgatosag feladatkorébe tartozo tabortipusok TESO/ATV/ TESTVER toborzasasanak megszervezeése

e ATESO/ATV/TESTVER felhivisok elkészitése és a toborzasi tevékenység soran a partnerszervezetek és -intézmények
megkeresése

e Az igazgatosag feladatkorébe tartozé tabortipusok TESO/ATV/ TESTVER feladatokra val6 felkészités operativ
megvalositasaban valé kozremikodés

o A tevékenységek iitemszerti megvalosulasanak figyelemmel kisérése.

e Egyuttmukodés a Programigazgatoval, hogy az igazgatosag feladatkorébe tartozo taborok programstruktirai és tartalmi
elemei az Erzsébet Taborok szellemiségében és 6t alappillérének (kereszténység, magyarsag és honismeret, sport,
tudomany, kultira) megfelelGen keriiljenek kialakitasra.

43



e A taboroztatasi modszertani fejlesztések nyomon kovetése és ellenrzése.

* Az igazgatosag feladatkorébe tartozo tabortipusok jelentkezési felhivasainak elkészitésében valo kozremukodes

o Az elfogadott Eves Programterv alapjin megvalosulé Csaladi Erzsébet-tiborok szervezésének, lebonyolitisinak,
adminisztraciojanak iranyitasa a Balatoni Erzsébet-taborok Igazgato feliigyeletével.

e A taborhelyeken taboroztatasi szolgaltatast nyujté gazdasagi tarsasag altal lebonyolitasra kerilé tabortipusok (Csaladi
Erzsébet-taborok, Erzsébet-karicsony) esetén a szerzédésszeri és a megrendeloi igényeknek megfelel6 szervezés és
lebonyolitas rendszeres ellenorzése, szoros egylittmiikodés a taborhelyeken taboroztatasi szolgaltatast nyujto gazdasagi
tarsasaggal.

o Kozremikodés a Csaladi Erzsébet-taborok vonatkozasaban a tabori programok szerzédéseinek elokészitésében a Jogi
Igazgatosaggal.

o Az igazgatosag feladatkorébe tartozo tabortipusok programjaihoz kapesolodd kommunikacios tevékenységben és a
tabort érinté sajtoeseményekben valo egylittmikodés a Sajtofonokkel.

e A Balatoni Erzsébet-taborok Igazgato iranyitasa alatt az éves koltségvetés megtervezése a Csaladi Erzsébet-taborok
kapcsan. Egyiuttmiikodés a Modszertani és képzési csoporttal, hogy feladataik ellatasa a tiboroztatas 6t alappillérének
megfelel6en torténjen, a Balatoni Erzsébet-taborok Igazgatoval egyiittmikodve.

Programtamogatasi csoport

A Programtamogatasi csoportot a Programtamogatasi csoportvezetoé koordinalja, feladatait a Balatoni Erzsébet-taborok
Igazgato kozvetlen iranyitasaval és a Szakmai vezeté feliigyeletével latja el. A Programtamogatasi csoport keretein beliil
Programtamogatasi koordinatorok segitik a Programtamogatisi csoportvezeté tevékenységét.

® A Programtdmagatdsi csoportvezeld feladatai: A Szakmai vezeté iranyitasaval kozremukodik az igazgatosag feladatkorébe
tartozé taiborok TESO/ATV/TESTVER toborzasit.

e A TESO/ATV/TESTVER jelentkezési és képzési online rendszer (E-Tabor Plusz) kezelése.

e A TESO/ATV/TESTVER interjiztatis megszervezése, az idopontfoglalo szoftver mikodtetése.

e A Szakmai vezet iranyitisival kozremikodik a feladatkorébe tartozé tiborok TESO/ATV/TESTVER feladatokra
valo felkeészités operativ megvalositasaban.

® A Szakmai vezeté feliigyeletével kozremikodik az elfogadott Eves Programterv alapjan megvalosulé Csalidi
Erzsébet-taborok adminisztracios és operativ feladatainak elvégzésében.

e A Csaladi Erzsébet-taborok vonatkozasiban kozremikodik a beszerzésekhez/kozbeszerzésekhez szikséges
muszaki leirasok elkészitésében, valamint a vonatkozo szerzédések elokészitésében.

® Az igazgatOsagi beszerzési terv Gsszeallitasa, az indikativ arajanlatok beszerzése.

® Részvetel a beszerzési eljarasok lefolytatasaban és nyomon kovetésében.

® A beszerzett eszk6zok atadas-atvételi dokumentacioja elkészitésének feliigyelete.

® A taboroztatashoz kapcsolodo megrendelok elkészitésének feliigyelete.

® A teljesitési igazolasok és a kapcsolodo dokumentacio elkészitésének feligyelete.

e Az egységcsomag és munkaruha igények osszeallitasa.

e A kikiildetési rendelvények elkészitése.

® Az EFOP-1.2.12.-17-2017-00006 azonositészamu eurpai unios projektfenntartas szakmai feladatainak feligyelete.

* Az igazgatosag feladatkorébe tartozo tibortipusokban résztvevé kiilhoni és magyarorszagi partnerszervezetekkel
torténd egylittmikodés kozpontilag torténd koordinalasa a Szakmai vezeté feliigyeletével.

® A csoport tagjai feladatuk ellitasa soran szorosan egyuttmikodnek a Szakmai vezetGvel, a Modszertani és képzési
csoportvezetivel, a Taborvezetékkel.

Modszertani és képzési csoport

A Modszertani és képzési csoportot a Modszertani és képzési csoportvezeté koordinilja, feladatait a Balatoni Erzsébet-
taborok Igazgato kozvetlen iranyitasaval és a Szakmai vezet6 feliigyeletével litja el. A Modszertani és képzési csoport keretein
beliil Programkoordinatorok segitik a Modszertani és képzési csoportvezeté tevékenységét.

A Modszertani és képési cioportvesetd feladatai:



® Az igazgatosag feladatkorébe tartozo ottalvos (tavaszi, nyari, Oszi, karicsonyi) Erzsébet-taborok taboroztatas
modszertananak adott taborozasi id6szakra torténé kidolgozasa és folyamatos fejlesztése.

e A TESO Nagykonyv elkészitése.

®  Felel az online tudaismegoszto platform tartalmaért.

e  El6segiti a taboroztatassal kapcsolatos kutatasi és fejlesztési eredmények gyakorlatba torténd szinvonalas atiiltetését.

e  Megszervezi és feligyeli az igazgatosag feladatkorébe tartozo ottalvos (tavaszi, nyari, 6szi, karacsonyi) Erzsébet-taborok
programtervezési feladatait, koordinalasat, valamint nyomon koveti a megvalosulo programok lebonyolitasat.

e  Ellatja a sziikséges ellen6rzési és elemzési, valamint adminisztracios feladatokat.

e Kapcsolatot tart a taboroztatasban részt vevs egyittmikodé partnerekkel, szolgiltatokkal és fellepokkel, a
szerz6déskotéstdl kezdve azok szerzGdésszeri teljesitéséig.

®  Programjavaslatiban meghatirozza a TESO-kal és ATV-kel szembeni elvart kompetenciakat.

o  Osszeallitja a TESO/ATV képzés szakmai tartalmat.

e Az igazgatésig feladatkorébe tartozé ottalvés (tavaszi, nyari, Gszi, karicsonyi) Erzsébet-taiborok megvaldsitasi
id6szakaban a helyszinen ellen6rzést végez, folyamatosan nyomon koéveti a programelemek szerzodésszera
megvalositasat.

e Az igazgatésig feladatkorébe tartozé ottalvés (tavaszi, nyari, Gszi, karicsonyi) Erzsébet-tiborok vonatkozasaban,
folyamatos megujulis mellett — a tiboroztatis 5 alappillérének megvalosulasat figyelembe véve — tervezi meg a
programokat.

e A Balatoni Erzsébet-tiborok Igazgaté iranyitisaval és a Szakmai vezetS feligyeletével részt vesz az igazgatosag
feladatkérébe tartozé ottalvos (tavaszi, nyari, Oszi, karicsonyi) Erzsébet-taiborok szakmai beszamol6janak
elkészitesében.

e A TiborvezetSk tiborszervezéssel és megvaldsitissal kapesolatos feladatainak feliigyelete.

e A tabori applikici6 fejlesztésének feliigyelete, zavartalan mikodésének biztositasa.

o  ElSkésziti az igazgatosig feladatkorébe tartozo ottalvos (tavaszi, nyari, 6szi, karacsonyi) Erzsébet-tiborokhoz sziikséges
beszerzések/kozbeszerzések miiszaki leirasit, tovibba az eljarisok meginditasihoz szitkséges indikativ irajanlatok
meglétérdl is gondoskodik.

e Az E-Tibor Plusz rendszer (ATV/TESO/TESTVER jelentkezési feliilet, programorarend, partnerfelillet) naprakészen
tartisa és fejlesztési javaslatainak Osszeillitisa, a kimend értesitések, szerzédések és az adattartalom évenként
feliilvizsgalata a Szakmai vezet6 feliigyeletével.

e  Feladatainak ellitisa soran szorosan egylttmikodik a Szakmai vezetovel, Programtamogatasi csoportvezetovel, a
Taborvezetokkel és a Programigazgatoval.

Taborvezetik

A Tiborvezetok felelések az igazgatosig feladatkorébe tartozé Erzsébet-taborok teljes kori, operativ lebonyolitasaért, a
tabori programok megvalosulasaért.

A Tiborvezeték a taborhelyeken aktivan egyiittmikodnek a Zankai Erzsébet-tabor, illetve a Fonyodligeti Erzsébet-tabor
iizemeltetéséért felelés személyekkel és — akir (megbizasi, villalkozasi) szerzGdéses — partnerekkel. Feladataikat a Balatoni
Erzsébet-taborok Igazgat6 kozvetlen irinyitasival és a Szakmai vezetd feliigyeletével latjik el.

A Tiborvezetik feladatai ag ottalvés (tavassi, nydri, d53i, kardcsonyi) Erzsébet-taborok kapesdn:
e Feleldsek a Kuratérium altal évente jovahagyott, az igazgatosig feladatkorébe tartozo ottalvos (tavaszi, nyari, 6szi,
karicsonyi) Erzsébet-tiborok programtervének maradéktalan megvalositasaért.
e  Részt vesznek a TESO és az ATV kivalasztasi rendszer kidolgozasaban és végrehajtasaban.
e  Gondoskodnak a TESO, a TESTVER (FOTESTVER) és az ATV beosztisok elkészitésérdl és azok ellenrzésérol.
e Irinyitjsk a TESO-k, TESTVEREK (FOTESTVEREK) és az ATV-k munkijat.
e  Koordinaljik a csoportok érkezését és tavozasat.
e A taborok ideje alatt tartjak a kapcsolatot a kisérokkel.
e  Kisérdi tajékoztatot tartanak.



e Az igazgatosag feladatkorébe tartozo ottalvos (tavaszi, nyari, 6szi, karacsonyi) Erzsébet-taborok programjaihoz
kapcsolodé kommunikicios tevékenységben és a tabort érinté sajtéeseményekben egyiittmikodnek a
Sajtofonokkel.

A Taborvezetok munkajat Tabori programkoordinatorok segitik. A Tabori programkoordinatorok a Taborvezetdk
iranyitasaval koordinaljak és feliigyelik az ATV-k (Altaborvezetok), a TESO-k (Tibori Egyiittélést Segité Operativ
munkatirsak) és TESTVEREK (FOTESTVER) napi munkajat a tiborhelyeken, valamint értékelik az ATV-k feladatellatasat.
Részt vesznek tovabba a taborok operativ lebonyolitisaban. Mindemellett k6zremiikddnek minden olyan tigy felelosségteljes
és 6nallé elvégzésében, amelyet a2 munkakori leirasuk, illetve a feletteseik esetenként vagy idészakosan a feladatkoriikbe

utalnak.

Az ottalvos Erzsébet-taiborok Altiborvezet6i (ATV-k) az Erzsébet-taborok kulturilis, sport- és egyéb programok helyszini
lebonyolitisaért, a résztvevok toborzasaért felelnek. Kozvetlen kapcsolatot tartanak fenn a kisérokkel, segitik ket a
programok kivilasztisiban, az azokra torténd eljutasban. Kézremilkodnek a kisérdk tijékoztatasanak heti lebonyolitasaban.
Nyilvantartjik a felelGsségi koriikbe tartozé altiborban tiborozé csoportokat, napi programjukat, az altiborhoz tartozé
onkéntesek, TESO-k és TESTVEREK feladatait. A Taborvezeték altal rajuk bizott programok szervezését ellatjak, iranyitjak
a hozzéjuk tartozé TESO-k és TESTVEREK munkijit. Kezelik az altaboron beliil keletkezé konfliktusokat és problémakat,
sziikség esetén a Taborvezetok bevonasaval. Jelentéstételi kotelezettségiik van a Taborvezetdk felé. Felelnek az altaborokba
kihelyezett eszkozokért és anyagokért.

Az Erzsébet Tiborok programjainak lebonyolitisiban a TESO-k miikédnek kézre. A munkajogviszonyban foglalkoztatott
TESO-k feladata az Erzsébet-tiborokban a napi mikodéshez kapesol6dé feladatokban valé kozremikodés biztonsagos
lebonyolitisinak megvalositasa, a programkinalat szinessé tétele, a tibori foglalkozisok timogatisa, animétori feladatok
ellatasa, programok levezénylése, tovabbi a tiborozé csoport kiséréinek kozvetlen tamogatasa.

Az Erzsébet Taborok keresztény programjainak lebonyolitasiban TESTVEREK is kézremikodnek. A TESTVEREK
feladata a keresztény programok levezénylése és a keresztény értékek kozvetitése a tiborozok felé, tovibbi a napi
mikodéshez kapesolodo feladatokban valé kézremiikodés. A TESTVEREK munkajanak szakmai iranyitasat — a Keresztény
Programf6tanicsadok ajanlisait figyelembe véve — a Programigazgaté litja el, operativ irinyitisat pedig a tabortipusok
szakmai igazgatol.

A Taborvezeték munkijat tabori programkoordinatorok segitik.

Tabori logisztikai menedzser

A Tiabori logisztikai menedzser koordinlja a Zankai és a Fonyodligeti Erzsébet-taborok tibori programhelyszineinek
elokészitését a tabori foglalkozasokra. Felel a tibori eszk6zok rendszerezéséért, nyilvantartasaért, valamint a tabori
programokkal kapcsolatos adminisztricio ellitisaért. A Tibori logisztikai menedzser munkajit Tabori logisztikai
koordinatorok és Tabori logisztikai asszisztens segiti.

A Tabori logisztikai menedzser a tiborhelyeken aktivan egyiittmikédik a Tiborvezetékkel, illetve a Zankai Erzsébet-tibor
és a Fonyodligeti Erzsébet-tibor iizemeltetéséért felelds személyekkel és partnerekkel. A Tabori logisztikai menedzser
munkajat a Balatoni Erzsébet-tiborok Igazgaté iranyitja, Taborvezetk feltigyeletével litja el.

A Tabori logisztikar menedser feladatai:
® Részvétel a tibori eszkozok beszerzési folyamatiban.
® A taborba érkezé eszk6z6k elhelyezésének és raktirozasanak menedzselése.
® Raktiri nyilvantartis vezetése az E-tiabor Plusz raktairmoduljaban.
® A tabori koles6nzé mikodtetése.
e Irinyitja a programhelyszinek berendezését.
® A taborhelyek kozotti szallitas megszervezése.
® A tabori adminisztricios feladatok iranyitasa.

® Az InfoPont mikodtetésének irinyitasa.
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e Felel a TESO/ATV/TESTVER/FOTESTVER foglalkoztatasahoz sziikséges dokumentumok beszerzéséért, a
bejelentési listak elkészitéséért, valamint az E-tabor Plusz szoftver foglalkoztatasi és beosztisi moduljanak
mukodtetéséért.

e Felel a tabori programok helyszini dokumentaci6janak elkészitéséért.

A Tabori logisztikai koordinatorok feladata a raktar mikodésével kapesolatos tevékenységek lebonyolitasa, a raktarba érkezo
eszkozok fogadasaval, atvételével kapcsolatos feladatok elvégzése. Kezelik a raktarozas dokumentumait. Ellen6rzik a
tarolohelyek és taroloeszkozok muszaki allapotat. Elokészitik és elvégzik az eszkozigények osszeallitasat.

3.15. Ugyfélszolgalati Igazgatésag

Az Ugyfélszolgilati Igazgatésigot (rovid elnevezése: UFI) az Ugyfélszolgilati Igazgaté iranyitja. Az Ugyfélszolgalati
Igazgaté a munkajat a Kuratorium Elnokének iranyitisa mellett végzi. Az Ugyfélszolgalati Igazgatosag ellatja valamennyi
tipusa tabori jelentkeztetés teljes tartalmi megalkotasat, a beérkezé jelentkezések feldolgozasat, a jelentkeztetési szoftver
mikodtetését, fejlesztéseinek elokészitését, adminisztrativ Gigyfélszolgilati feladatokat. Az Ugyfélszolgilati Igazgatosig
feladata a felhivasokkal és taborokkal kapcsolatosan beérkezé tizenetek, irasbeli és telefonos megkeresések fogadasa és
megvilaszolasa, valamint a taiborozé csoportok taborhelyszinekre torténd utazasanak koordinacioja.

Az Ugyfélszolgilati Igazgatésag feladatai:

e Elkésziti a turnusosszesitot, vezeti annak modositasait, tajékoztatja az Alapitvany szervezeti egységeit és gazdasagi
tarsasagait az aktualis turnusosszesitében foglaltakrol.

*  Gondoskodik az Alapitvany Tamogatasi Iranyelv cimi dokumentumanak elokészitésérol.

e Tamogatja a jelentkezés teljes folyamatat, melynek eredményeirdl folyamatosan informaciot szolgaltat az érintett
igazgatosagok részeére.

* [Ellatja a jelentkezések formai ellenorzéseit és iranyitja az elbiralas folyamatat.

e Osszeillitia az erkolesi bizonyitvanyok nyilvantartasihoz és nyomon kovetéséhez szitkséges dokumentumokat,
egytuttmukodve a Jogi Igazgatosaggal és a Biztonsagi Igazgatosaggal. Az I'T kozremikodik az E-tabor Plusz rendszeren
beliil az erkolcsi bizonyitvanyok kezelésével, valamint az arra alkalmas modul kialakitasaval kapcsolatban.

® Dontesre eloterjeszti a jelentkezési eljaras soran felmeriilé méltanyossagi kérelmeket a felelos szakmai igazgatosag
részére.

e Iranyitja és biztositja a sikeres jelentkezésekben felmeriils gyermek- és kisércseréket, valamint elvégzi az egyéb
adatmodositasokat.

e Elokésziti a taborokban részt vevé kisérok részére az onkéntes szerzédéseket.

e Folyamatos adatszolgaltatasi tevékenységet végez, statisztikakat és kimutatasokat készit.

e Elvégzi az EFOP-1.2.12-17-2017-00006 projekt fenntartasi idészakaban a projekt szakmai el6irasainak megfelel6,
miuszaki mutatonak szamito kivalasztasokat, a dokumentaciot, valamint a sziikséges adatok szolgaltatasat az illetékes
igazgatésagok részére.

e A tabori féréhelyek szamarol a taborhelyek Gzemeltetését végzé gazdasagi tarsasagokkal és a Kabinetfonokkel
folyamatosan egyeztet, gondoskodik a szabad féréhelyek feltoltésérdl.

e A jelentkezéseket az adott tabortipus turnusainak végeztével lezarja, és a jelentkezések lezarultat kovetoen biztositja a
beszamolok elkészitésehez sziikséges adatszolgaltatast.

e Eljar valamennyi tabortipushoz kapcsolodoan a taborozok utaztatasihoz sziikséges szerzédéskotési folyamatban,
beleértve a beszerzési eljarasokhoz sziikséges egyes dokumentumok elGkészitését. Azon beszerzési eljarasok
elokészitését, amelyek miszaki és/vagy jirmiavekre vonatkozo ismereteket igényelnek, a Muszaki Igazgato
kozremikodésével végzi el — kiilonos tekintettel a miszaki leirasok oOsszeillitasara és a beérkezo ajanlatok értékelésére
vonatkozoéan.

e Koordinalja a taborhelyszinekre érkezé taborozok (akar a hataron talrol, akar Magyarorszagrol érkezdk) utaztatasat. Az
igénybe vett utazasi formatol fiiggetleniil megszervezi a taborozok taborhelyre torténé odautazasat, valamint onnan valo
hazautazasat. Az utazé csoportokkal térténé kapcsolattartast sziikség szerint a Balatoni Erzsébet-taborok Igazgatosag
munkatarsainak kézremukodésével latja el — kiilonos tekintettel az utazast megel6z6 napokban torténd telefonhivasok
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lebonyolitasira és adott esetben az utazasok napjan sziikséges telefonos tlgyeletekre, valamint Magyarorszagra
érkezéskor a csoportok fogadasara, a hataratlépésekre.

Az Ugyfélszolgalati Igazgatosag felel6ssége, hogy az EFOP-1.2.12-17-2017-00006 azonosité szamu ,,A tibor dsszekot —
Erzsébet Taborok™ elnevezésii europai unios projekt fenntartasaval kapcsolatban feliigyelje azt, hogy az EFOP projektbe
bevont tiborozo gyermekek legalabb 10%-nak megfelel6 létszamban vegyenek részt az ottalvos taborokban. Feladata
tovabba a Balatoni Erzsébet-taborok Igazgatosagival egytttmikodve az EPTK felileten érkezé tizenetek és jelentések
kezelése a zar6 fenntartasi jelentés/beszamolo elkészitése kapesan. A kitoltott Vendégkonyv alapjan az EFOP projektben
érintett taborozok listajanak véglegesitése.

Az Ugyfélszolgalati Igazgaté napi munkavégzését Ugyfélszolgilati vezets, Vezets tgyfélszolgalati koordinator,
Ugyfélszolgalati koordinatorok és Ugyfélszolgilati asszisztensek segitik és taimogatjik.

Az Ugyfélszolgalati vezeté az Ugyfélszolgalati Igazgaté iranyitasa alatt dolgozik. Feladata a tibori jelentkezési felhivasok és
mellékleteinek, tovabba az ahhoz kapcsolodo értesitések és tajekoztatok teljes kora elkészitése, az Osszes érintett
igazgatosaggal egyuttmikodve. Feladata tovabba a jelentkezési kiirasok informatikai rendszerbe torténd feltoltése.

A Vezet6 iigyfélszolgalati koordinator az Ugyfélszolgalati Igazgaté iranyitasa és az Ugyfélszolgilati vezeté feliigyelete alatt
dolgozik. Elsédleges feladatuk a jelentkezések folyamatos figyelemmel kisérése és a beérkezo jelentkezések ellenorzése. A
Vezeté ugyfélszolgalati koordinator felel6s az irasbeli megkeresések megvalaszolasanak koordinalasaért, valamint az
Ugyfélszolgalati koordinatorok és Ugyfélszolgalati asszisztensek munkajat kozvetleniil iranyitja és feliigyeli.

Az Ugyfélszolgilati Igazgatot tavolléte esetén az Ugyfélszolgalati vezetd helyettesiti.

Az Ugyfélszolgalati Igazgatosag a jelentkezések feldolgozasa soran id6szakosan adminisztricibs munkaerét vehet igénybe.

3.16. Adatvédelmi tisztviseld

Az Adatvédelmi tisztvisel6 tevékenységeét szervezeti egységtol fiiggetlentiil latja el, beszamolasi kotelezettséggel kozvetlentl a
Kuratorium Elnékének tartozik.

Az Adatvédelmi tisztviselé feladata, hogy a szervezeten beliilrél biztositsa az Alapitvany adatvédelmi megfelelését, a
szervezeten beliil tanacsokat adjon és ellenérzési feladatokat lasson el annak érdekében, hogy mind egyéni, mind szervezeti
egység, mind pedig az egész szervezet szintjén a vonatkozo jogszabalyoknak megfeleléen folyjon az adatkezelés és az
adatfeldolgozas.

Az Adatvédelmi tisztvisel6 ellatja a GDPR [az Europai Parlament és a Tanacs (EU) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK irinyelv
hatilyon kivill helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) sz6l6 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.)], valamint az
informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) altal
az adatvédelmi tisztvisel6 részére el6irt feladatokat.

3.17. Onkéntesek

Az Alapitvany a céljai megvalositasa érdekében a kozérdeki onkéntes tevékenységrdl szolé 2005. évi LXXXVIIL. torvény
rendelkezéseivel 6sszhangban 6nkénteseket foglalkoztathat.

4. AZ ALAPITVANY TAMOGATASA

Az Alapitvany nyilt tamogatast fogadhat barmely, az Alapitvany céljaval egyetérté belfoldi vagy kilfoldi természetes vagy
jogi szemelytol, jogi személyiség nélkili gazdasagi tarsasagtol. Az Alapitvany az adomainyokat célja elérése érdekében
hasznilhatja fel. Az Alapitvanyhoz csatlakozni vagyoni juttatas teljesitésével lehet.
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5. AZ ALAPITVANY ALTAL NYUJTOTT TAMOGATAS

Az Alapitvany a tamogatast a kedvezményezetteknek jelentkezés utjan nyijtja. Az Alapitvany altal nygjtott timogatasok
részletes szabalyait az Erzsébet a Karpat-medencei Gyermekekért Alapitvany Tamogatasi Iranyelv cimi dokumentuma
tartalmazza, melyet az Alapitvany Kuratériuma fogad el. A jelentkezési kiirasok tervezeteit — a tamogatasi iranyelvek

figyelembevételével — a Kuratorium Elnoke, akadalyoztatasa esetén a Kuratorium Alelnoke késziti el és hirdeti meg a
Kuratorium utélagos tajékoztatasaval.

6. AZ ALAPITVANY MUNKASZERVEZETENEK MUKODESE

6.1. Bankszamla feletti rendelkezés

Az Alapitvany pénzfogalmi szamlai feletti rendelkezési jogot a Kuratorium Elnoke és a Kuratorium Alelnoke 6nalloan,
tovabba meghatalmazottként az Alapitvany Gazdasagi Igazgatoja és a Kabinetfonok, a Gazdasagi Igazgato és a Szamviteli
vezet6, a Gazdasagi Igazgato és a Pénziigyi és kontrolling vezet, a Kabinetfonok és a Szamviteli vezetd, a Kabinetfonok és
a Pénziigyi és kontrolling vezet6, tovabba a Szamviteli vezetS és a Pénziigyi és kontrolling vezetd egyiittesen jogosultak
gyakorolni.

6.2. Kiadmanyozas

Onallé kiadmanyozasi joga a Kuratorium Elnokének és Alelnokének van. A Kuratorium Elnoke egyedi utasitisban
kiadmanyozasi jogosultsagot adhat az Alapitvany vezet6 allasu munkavallaloja szamara.

A Kuratérium Elnéke a kiadmanyozasi jogat az Alapitvany és a tulajdonaban allo gazdasagi tarsasagok kozotti szerzodéses
kapcsolatabol szarmazo teljesitési igazolasokat és az Alapitvany munkavallaloinak bel- és kiilfoldi kikiildetései targyaban
sziiletett okiratokat kiilon meghatalmazasban delegalhatja. A kiadmanyozasra (okiratok hiteles alairasara) meghatalmazott
személy kizarolag az Alapitvany vezet6 allast munkavalloi kozil keralhet ki.

6.3. A szervezeti egységek iranyitisanak altalinos szabalyai
Az isazgatik és vezetok ag alabbi dltalinos feladatok elldtdsaért felelosek:

1. Az igazgatosag operativ iranyitasa, ellenGrzése, képviselete.

2. Az Alapitvany Szervezeti és Mikodési Szabilyzataban meghatirozott, tovabba minden, a tevékenységében felmeriil
feladat marade¢ktalan elvégzese.

Belsé munkavégzési, iranyitasi és kontrollrendszer kialakitasa, makodtetése, tovabbfejlesztése.

Egyedi feladatok ellatasa, megszervezése.

Az Alapitvany célkitizéseinek és feladatainak az igazgatosagra vonatkozo érvényesitése.

A szervezeti egység er6forrasaival valo felel6s gazdalkodas.

A feladatok végrehajtasira legalkalmasabb munkamegosztas kialakitasa.

Az egyes szervezeti egységekhez tartozé munkavillalok, valamint a meghatirozott szerzédéses partnerek erkolcsi

00 =1 oy tHds

bizonyitvanyairél sz6l6 adatbazis frissitése, hozzaférés biztositasa targyaban egytittmikodés a Biztonsagi Igazgatosaggal.

9. Az Alapitvany SZMSZ-e, valamint minden szabilyzatinak, a Kuratérium Elnokének utasitisai és a vonatkozo
jogszabalyok megismerése, és azok megismertetése az igazgatosag munkatarsaival.

10. Az Alapitviny Fédokumentumainak megismerése és azok megismertetése az igazgatésag munkatarsaival.

11. Az Alapitviny Alapdokumentumainak megismerése és azok megismertetése az igazgatosag munkatarsaival.

12. A szervezeti egységre vonatkozé szabalyzatok el6készitése, aktualizalisa és elGterjesztése a Jogi Igazgato részére.

13. Szakmai igazgatésagok tekintetében az Eves Programterv elkészitése.

14. A szervezeti egységre vonatkoz6 Szakmai Stratégiai Terv elkészitése, évente torténd aktualizaldsa.

15. A szervezeti egységre vonatkozo Eves Feladatterv elkészitése, évente torténd aktualizalisa.

16. A szervezeti egységre vonatkozoan éves koltségvetés, valamint pénziigyi és szakmai beszamolé elkészitése.
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17.

18.

19
20.

23

24.

25.

26.

27,

Minden év végén a kovetkezé év beszerzési tervének elkészitése az igazgatosag beszerzési igényeir6l. Tovabba a sajat
igazgatosag mint beszerzésért felelos szervezeti egység javara folytatott beszerzések esetén az Alapitvany hatalyos
Beszerzési Szabalyzata szerinti feltételek — tobbnyire 3 indikativ drajanlat bekérésének — teljesitésérdl torténd
gondoskodas, a muszaki leiras 6sszeallitasa, toviabba a Jogi Igazgatosaggal a vonatkozo szerzodések elokészitésében valo
kozremlkodés. Az el6zéeken til az egyes beszerzési, kozbeszerzési eljarasok alapjan, vagy egyedi esetkorben létrejott
szerzOdéskotések kapesan a szerzodésszert teljesitések nyomon kovetése, teljesitési igazolasok szabalyszerd kiallitasa,
tovibba adott esetben eszk6zok atvétele, illetve a szamlazas teljes kora szakmai nyomon kovetése is a beszerzéssel
érintett igazgato feladata.

Az igazgat6sag tevékenységében érintett egylittmikodés keretében az egylittmikodo (magyarorszagi kiemelt tarsadalmi
és hataron tili) partnerekkel vagy jovébeni szerzédéses partnerekkel kapcsolattartas, az egylttmikodés kereteinek
kialakitasa, sziikség esetén a hatalyos szerzGdések vonatkozasaban modositasi javaslatok megtétele, a vonatkozo
szerzodések elokészitése, az Elnoki Kabinet koordinacioja mellett.

A Kurat6rium Elnoke nevében kikiildésre kertild, az igazgatosagot érinté levéltervezetek elGkészitése.

Az igazgatosag tevékenységét érinté szerzodéstervezetek szakmai tartalmanak elokészitése, a szerzédés megkotésének
kezdeményezése a Jogi Igazgatonal.

. Kozremikodés az egységcsomag kozbeszerzési eljarasban, a feladatkoriikbe tartozé tabortipusok esetében a

maradvanykészletek, a kapacitasok és a beszerzendé mennyiségek meghatarozasaval.

. A zokkenomentes napi munkavégzés és a kozpénzek szabalyszeri felhasznalasa érdekében a szolgiltato szervezeti

egysegek (Elnoki Kabinet, ezen belil kiilonosen az IT, valamint a Miszaki Igazgatosag) feladatainak kijellése hivatali
uton, kizarolag az illetékes szervezeti egység vezetGjén keresztiil torténhet.

Indokolt esetben adatszolgaltatis az Elnoki Board szamara, illetleg részvétel a partnerekkel valé egylittmikodés
keretében teljesitett adatszolgaltatasokban (pl. koltségvetési timogatast nyujto szervezet, hatosagok).

Az Alapitvany valamennyi igazgatosiganak és tiboroztatisban részt vevo gazdasagi tarsasagainak a taboroztatasi
szolgaltatas allando minéségének biztositasa és a minGség folyamatos fejlesztése érdekében részt kell vennie az Erzsébet
Tiborok Utmutat6 szerinti Eves Taboroztatisi Képzési Terv elkészitésében a mindségbiztositasi igazgatésagok
utmutatasa, tovabba a Biztonsagi Igazgatosag koordinalasa mellett.

A Gazdasagi Igazgatosag leltarkészitési feladatainak tamogatisa, illetGleg tijékoztatas nydjtasa a Gazdasagi
Igazgatosagnak a leltarral érintett eszk6zok mozgatasarol.

Egyiittmikodési kotelezettség a mindségbiztositasi vezetGvel a mindségbiztositasi rendszer kidolgozasiban, annak
bevezetésében, mikodtetésében, tovabba a mindségbiztositas szerinti, sajat teriiletet/ igazgatosagot érinté ellenGrzési és
kontrolling rendszer kialakitisiban és miikodésében.

A szervezeti egységre vonatkozo (a tiboroztatas minGségbiztositasi, standardizalasi és folyamatszabalyozasi rendszerét
osszefoglald) Erzsébet Tiborok Utmutaté elkészitése, évente torténd aktualizaldsa.

A szervezeti egységekben a munkat agy kell megszervezni, hogy az tigyek hatarid6ben torténd elintézéséért, illetve az annak

elmulasztasaért felelos személy mindenkor pontosan megallapithaté legyen.

7. A MUNKAVALLALOKRA VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK

A munkavillalok felett a munkailtatéi jogokat a Kuratérium Elnoke gyakorolja.

Az Alapitvany bels6 szabalyzatait 2 Kuratorium Elnoke késziti el és terjeszti a Kuratorium elé dontéshozatalra.

A munkavillalok jogaira, altalanos felel6sségére, a munkavégzés f6bb szabalyaira, a munkakor atadas-atvételre, a helyettesitési
rendre és a titoktartisi kotelezettségre a hatilyos jogszabilyokban, az Alapitvany Alapité Okiratiban, egyéb belsé
szabalyzatokban, elnoki utasitisokban és a munkaszerzdésekben, valamint annak mellékleteiben foglaltak az iranyadoak.

Az Alapitvany valamennyi munkavallal6ja:

1,

Felelos az Alapitviny eredményes mikodése érdekében a munkaszerzodésében, a munkakori leirasiban és egyéb
szabilyozo dokumentumokban, kiilonésen a belsé szabalyzatokban részére elGirt feladatok elvégzéséért, utasitasok
betartisaért, nyilvantartasok, adatszolgaltatisok, jelentések tartalmi helyességéért, valamint mindazokért, amit
jogallasanak, hataskorének, beosztisanak megfelelGen tennie kell, illetve amit tenni elmulasztott.
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2. A Munka torvénykonyveérdl szolo 2012, évi 1. torvényben elGirtak szerint a felettese altal feladatkorébe utalt tgyek
ellatasaért 6nallo felelosséget visel.
3. Ugykorében eljarva felel6s:
- az Alapitvany igazgatoi, vezetGi altal meghatarozott, az Alapitvany stratégiajaval 6sszhangban all6, szakmailag
egységes elveken alapul6 folyamatos tgyintézésért;
- az ugyek el6zményének, a tényleges helyzetnek, az adatok teljes kori feltarasért, ismertetéséert;
- a felettes altal meghatarozott témakban és hataskorrel a sziikséges egyeztetések eredményes megvalositasaért;
- az altala alkalmazott vagy javasolt szakmai megoldasok hatalyos jogszabalyokkal az alapitvanyi dontésekkel valo
osszhang biztositasaért, a felettesei altal adott iranymutatasok gyakorlati érvényre juttatasaért;
- az Alapitvanynal érvényes belsé szabalyozé dokumentumokban foglaltak betartasaért.

A feladatok ellatasa soran az Alapitvany valamennyi munkavallalojat egyuttmikodési kotelezettség és — ha az adott feladat
jellege ezt indokoltta teszi — egyeztetési kotelezettség terheli. Az egyuttmikodési kotelezettség korében mindenki koteles a
tudomasara jutott informaciot az illetékes személy részére eljuttatni. Ha az adott Gigy elintézése két vagy tobb szervezeti
egység feladatkorét is érinti, az tgyben eljaro szervezeti egységeket tajékoztatasi, egyeztetési és egytttmikodeési kotelezettség
terheli.

8. EGYEBEK
8.1. Kozlések modja

Valamennyi olyan esetben, amikor az Alapité Okirat, jelen SZMSZ. vagy az Alapitvany barmely egyéb szabalyzata irasbeli
kozlést kivan (meghivé Kuratériumi vagy Felugyelbizottsagi Glésre; hatirozathozatal tilés tartasa nélkiil, hatarozatok,
jegyzokonyvek megkiildése stb.), azt magyar nyelven kell megtenni, és azt vagy személyesen kézbesitik, vagy e-mailben, illetve
postan, ajanlott tértivevényes kildeményként kildik meg az érintett cimzett(ek)nek.

Irasbeli kozlés igazolt megkiildését bizonyitja:
e  e-mailen tortént kiildés esetén az olvasasi visszaigazolas;
®  postai uton ajanlott, tértivevényes kiildeményként torténd kildés esetén az atvételt igazol6 aldirissal és az atvétel
datumaval ellatott tértivevény. A killdeményt kézbesitettnek kell tekinteni a kézbesités megkisérlésének napjan, ha
a cimzett az atvételt megtagadta. Ha a kézbesités azért volt eredménytelen, mert a cimzett az iratot nem vette at (az
a feladéhoz ,,nem kereste” jelzéssel érkezett vissza), a kiildeményt — az ellenkez6 bizonyitasaig — a postai kézbesités
masodik megkisérlésének napjat koveté 6todik munkanapon kézbesitettnek kell tekintent;

e személyes atvétel esetén az atvételi elismerveny.

8.2. Titoktartas

A Kuritorokat, a Feliigyelobizottsag tagjait, valamint az Alapitvannyal munkaviszonyban, vagy munkavégzésre iranyuld
egyéb jogviszonyban dllo munkatirsakat a munkaviszonyukkal vagy megbizatasukkal kapcsolatban tudomasukra jutott
barmilyen adat, tény, ismeret tekintetében titoktartisi kotelezettség terheli, s ezen kotelezettségilk a megbizatisuk
megszinését kovetSen is hataridé nélkil fennall.

A titoktartasi kotelezettség a Kuratériumi tilésen és a Feliigyelobizottsagi Gilésen meghivottként, tanacskozasi joggal részt
vevo személyekre is vonatkozik.

8.3. Testiileti tagsag megsziinése

Amennyiben a Kuratériumi vagy a FeliigyelGbizottsagi tag megbizatasat lemondassal kivanja megsziintetni, gy Kuratoriumi
tag esetében azt a Kuratérium Elnokénél, FeligyelSbizottsagi tag esetében a Feliigyelobizottsagnil és a Kuratérium
Elnokénél irisban kell bejelenteni.
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8.4. Adatok mdédosuliasa

A Kuratérium, illetve a FeliigyelGbizottsag tagja a tagsaggal Gsszefiggo (pl. név, lakcim, elektronikus és postai elérhetdség,
bankszamlaszam, ad6zassal kapcsolatos nyilatkozat) személyes adatok és egyéb relevans tények valtozasarol az Alapitvany
Kuratoriumi Elnékét a bekovetkezéstdl szamitott 30 napon beliil irasban tajékoztatja.

9. ZARO RENDELKEZESEK

Az Alapité Okirat 7.1. pontja alapjan a Kuratérium kizarolagos hatis- és jogkdre a Szervezeti és Miikodési
Szabilyzat elfogadisa, médositasa. Jelen Mddositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzatot a Kuratérium 2026. majus 21. napjan meghozott 26/2026. (V.21.) szamu hatarozataval egyhangulag
elfogadta.

Kelt: Budapest, 2026. majus 21.

Jelen Szervezeti és Mikodési Szabalyzat mellékletét képezi a Szervezet organogramja.

(J\(! nekekeért Alapitvany

]l}i-l Budape Vacl ut 35.
AA.m::r-\n\ l‘_)wJ‘\J(” -2-41

}ak ibor
Kuratorium Elnoke
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