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ERZSEBET A KARpAt-rrrsoeNcEI GyERMEKErnnr erepirvArw

szERvEzETr Es uOrooEsr SZABALyZATA

(szMSz)

1. Preambulum

Az Erzs6bet a I(irpit-medencei Gyermekek6rt Alapitviny (a tovibbiakban: Alapitviny) az Alapit6 Okiratiban foglalt azon

c6llal j6n l6tre, hogy a Ilirpit-medenc6ben 616 gyermekek iidiiltet6s6vel, tiboroztatisival, mrivel6d6s&el, nyiri

programjainak biztosit6sival, hatiron tul 616 magyar gyermekek anyaorsziggal val6 kapcsolattartis6nak el6segit6sevel, illetve

riszorul6 gyermekek nyiti 6tkeztet6s6nek megszervez6s6vel kapcsolatos feladatokat lisson el. Az Alapitvfury kiemelt c6lja,

hogy egyiittmrikodjcin hatiron n:li szervezetekkel, gyermek- 6s if)tsigv6delrni ptogramokat szervezzen 6s bonyolitson le a

I(lrpit-medenc6ben 6[6 fiatalok r6szv6tel6vel, a Ki.rpit-medenc6ben 616 gyermekek szociilis ellit6sihoz kapcsol6d6

feladataiban r6szt vegyefl. Lz ,\la,pitviny az Etzs6bet-t6borok6l sz6l6 2020. 6vi I) V. torv6ny szerint kcizfeladatk6nt - a

jriv6 nemzed6k6nek v6delme 6rdek6ben - ellit gyermek- 6s ifjdsigi programokban va16 r6szv6tellel, gyetmek- 6s iljnsagi

tiborok szergez6s6vel osszefiigg6 feladatokat, valamrnt az ezekhez kapcsol6d6 szervez6si, lebonyolitisi, oktat6si 6s

k6pz6sszervez6si teend6ket, tovibbi szociilis, kulturilis 6s egy6b programokat szervez. Az Napi*iny az Erzs6bet-

dborokr6l sz6l6 2O2O. evi t)([V. t<irv6nyben (Ettv) meghatirozott kdzfeladatot Erzs6bet Tibotok megnevez6s alatt

val6sitia meg. Az Alapitviny a k6zfeladat ellirisinak magas szinvonali megval6sitisa 6rdek6ben nrlajdonba kapta az illamt6l

a zinkat 6s a fony6dligeti tiborokat, amelyeket telieskdlien fehijiton nagyobb Eszben illami, kisebb r6szben eut6pai uni6s

forrisb6l. Az Alapitviny nrlajdoniban van az Erd6lyi Erzs6bet-tibor is. Az Ettr,. 2O27. mijus 14. napjlt6l hat6Jyos 3/A. $

(1) bekezd6s6ben, 2023. janutu 1. naplrit6l hatilyos 3/B. $ (1) bekezd6s6ben foglaltak szeint az Alapitv6ny a kcizfeladat

ell6t6s6nak el6segit6se 6rdek6ben n:lajdonba kapta a Budapest, beltetiilet 9121/7 6s 9121/7 / A helyrajzi sz6mri ingadanokat,

tovibbi az Alapitviny megvisatoka a miftaszentirnrei (galyatet5i) 6s a zalaszabai rngadanokat is.

Az Erzs6bet Tibotok 6s Erzs6bet-tiborok megnevez6s hzszntha az dlbUt tibortipusok eset6ben lehes6ges:

o bendakisos, rin. ,,ottalv6s" Erzsdbet-tiborok, amelyek az Alapioiny tulajdon6ban lw6 tibothelyeken val6sulnak meg,

melyek elnevez6se a k6vetkez5:

- Fony6dligetiErzs6bet-tibor

- Zinkai Enstbet-tibor

- Zalaszab*iEtzs6bet-t6bor

- Erd6lyiEtzs6bet-tibor

o a bendaklsos,6n. ,,ottalv6s" Etzs6bet-tiborokban az alibbi triborok val6sulnak meg

- Nyfui Eknenytiborok

- Osztilykinindulisok, azon beliil

o Tavasziosztilykir:indul6s

o 6sziosztilykirindulis

- Erz s6bet-karicsony

- Csalidi Etzs6bet-t6bot, azon beliil

o Kat6csonf CsalidiErzs6bet-tibor

- Gy6gyit6 Szent Ezs6bet-tibor, azon beliiLl

o Csalidi Gy6gyit6 Szcnt Erzs6bet-ribot

o parmer-tiborhelyszinen (AGOTA Falvin) megval6sul6 ottalv6s tibotok elnevez6se:

- Mentilis Gy6gyit6 Szert Erzs6bet-tibor

- klekg;r6gyit6 Szent Erzs6bet-tibor

Tov6bb6 minden olyan egy6b tdbor, amely az Alapitviny szakmai feliigyelete mellett, 6s/vagy tdmogatisival val6sul meg.
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2. Ar-rerlNos nssz

2.1. Az AJapitrhlny *datai

Alapiwiny neve: Erzs6bet a Kitpit-medencei Gyermekek6rt Alapiwiny

Alapitviny roviditett neve: Erzs6bet Alapiwriny

Alapitviny elnevez6se angol nyelven: Elizabetl for the Chil&en of Carpathian-Basin Foundation

Alapitviny sz6khelye: 1134 Budapest, Vici 6t 35.

Nyilv6ntart6 hat6sig: F6vitosi Torvenysz6k

Nyilv6ntatisba v6telt elrendel6 v6gz6s kelte 2013. januir. 25., mely vigz|s 2013- februir 20. napjin loger6re emelkedett.

Alapitvriny nyilvrlntartisi sorszima: 1 1674

Alapitv6ny ad6szima: 18398304-2-41

Torv6nyess6gi feliigyeletet ellit6 szerv: F6virosi F6iigy6szs6g

Alapiw6ny iigS.wezet6 szerve: Kurat6rium

Kurat6rium k6pviselet6t ellit6 szem6lyek a Kurat6dum Elaoke, valamint a Kurat6rium Alelnrike rin6ll6an.

Mrikod6si teriilete: Az Alapiwiny a mrikod6s6t Magyarorsz{gon 6s mis eut6pai otszigokban v6gz\ tovirbb| azon Eur6pin

kiviili orsz6gokban, ahol a magyatsig a dtaszp6rbat 6L

2.2. Az AJapi*iny iogfillAsa

Az Alapitviny jogi szem6lyis6ggel rendelkez6 k<izhasznt jogilisn civil szervezet Az Alapitviny az Erzs6bet-tiborokr6l

sz6l6 2020. 6vi IJ V. torv6ny 6rtelrn6ben k<izfeladatk6nt litja el a iogszabily 3. $ (2) bekezdds6ben meghat6rozotr

feladatokat.

Az Alapiwiny az Erzs6bet-tiborok egyes tipusair6l 6s egy6b rendezv6nyeir6l sz6l6 312/2020. [T. 30.) Korm. rendelet

alapjin liga el a kozfeladatait.

Az Alapitviny kcizhaszn6 tevdkenys6geit - a fentiek szerinti k<izfeladaton tr:l - az alibbi k<izfeladatokhoz kapcsol6d6an

v€gzi:

o gyermekj6l6ti szolgiltat6sok 6s ellit6sok nluitisa (l\{agyaroszig helyi <inkorminyzatokr6l sz6l6 2011.6yi CIX)O X.

torv6ny 13. $-{aak (1) bekezd6s 8. pontja)

o a szociilis szolgiltatisok, illetve az ellitis felt6teleinek biztositisa (szociilis igazgatisr6l 6s szociilis ell6tisokt6l sz6l6

1993. 6vi III. t<irv6ny 2. $ (4), (5), valamint (6) bekezd6Q

. sPort- 6s ilnsigi iigyek (lr{agyarorsz6g helyi iinkorminyzatokr6l sz6l6 2011.6vi CDOO(IX. ttirv6ny 13. S-rnak (1)

bekezd6s 15. pontja)

Az Alapitviny kozfeladatait az egyesiil6si jogr6l a k<izhaszni jogillisr6l valamint a civil szervezetek mrikod6s6r6l 6s

timogatisir6l sz6l6 201 1. evi CDO(V. torv6ny 32. $-ban el5iraknak megfelel6en litja el.

2.3. Bevezet6tendelkez6sek

Jelen Szervezeti 6s Mrikod6si Szabilyzat (a tov6bbiakban t SZldSZ) a Polgiri Torv6nyk6nyw6| sz6l6 2013. 6viV. tcirv6ny, az

egyesi.il6si lo916l, a kcizhasznd jogill6sr6l, valamint a civil szervezetek mfikod6s6r6l 6s t6mogat6sdr6l sz6l6 2011. evi CLXXV.
t<irviny (a tovibbiakban: Ecw.), a civil szervezetek bir6sigi nyilviatartisir6l 6s az ezzel <isszefiigg6 ellit6si szabilyokr6l
sz6l6 2011.6vi CIJOO(. t<irv6ny, a civil szewezetek gazdilkodisa, az adominygyiit6s 6s a k<izhaszntsig egyes k&d6sefu6l

sz6l6 350/2011. SII.30.) Korm. rendelet, a szimviteli torv6ny szerinti egyes egy6b szewezetek beszimol6 k6szit6si 6s

kcin)'rwezet6si k6telezetts6g6nek salitossigafu6l sz6l6 479/2016. flII.28.) Korm. rendelet, a kozokiratokr5l, a

ktizlev6ltrirakr6l 6s a maginlev6ltdri anyag v6delm6r6l sz6l6 1995.6vi IX\,'I. torv6ny, valamint a munka torv6nykonyw6r6l

sz6l6 2012. 6vi I. torv6ny (a tovi.bbiakban: Mt.) rendelkez6sei alapjrin k6sziilt.

Lz SZMSZ el6ir6sai nem lehetnek ellent6tesek a hatilyos jogszabilyok rendelkez6seivel, va.lamint az Alapitviny hatilyos

Alapit6 Okiratival.
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Lz SZMSZ - els6sorban, de nem kizir6lagosan - az Alapitv6ny mfikod6s6re jellemz6 alapvet6 elvekeg az Alapitvlny

vezet6s6nek 6s gazdilkodisinak, illetve irinftisinak tendj6t, a drint6si hatiskoroket, a munkaszewezet szetvezeti fel6pit6s6t,

a szervezeti egys6gek tev6kenys6gi kcir6t 6s azok hierarchiijit, a feladatrnegosztis rendi6t, az Napiwiny vezet6 6s ellen6rz6

szerveit, valamint azok feladatait 6s jogkor6t hatirozza meg.

Lz SZMSZ dltal nem szabilyozott mrikod6si folyamatokta vonatloz6 el6b|sokat az Alapitv/"ny egy|b szabiiyzatu vagy az

elnoki utasiti.sok rcigzitik.

2.4. lra-SZMSZlnlatAlya

Az SZlvfSZ hatilya kiterjed az NapiwLny [gyvezet5 szervezet6re, a feliigreletet ellit6 szervre, n /.Japiwilry

munkaszervezet&e, tovibbi az Nrpiwinnyal munkaviszonyban vagy munkav6gz6sre irinyul6 egy6b jogviszonyban ill6
sz em6lyekre.

2.5. Az Alapitviny tulaidonlban l6v6 g^zd^sitgi tritsasigok

Az Napiwiny kozfeladatinak v6grehajtisfioz kapcsol6d6an z kdzfeladat opetativ megval6sitlsa, tovibbA a iogszab[)yban

meghatirozott feladatainak lehet6 legmagasabb szintri eLlit6sa 6tdek6ben 2016. februrir 19. napjin l6trehozta a kizit6lagos

nrlajdon6ban 6116 Erzs6bet Gyermek- 6s lfris{gi T6borok Szolgiltat6 Korlitolt Felel6ss€gu T6rsas6got (Cegieg,z6kszim: 19-

09 -521440, tovibbiakban: Titsas6g).

Az Alapitviny 6s a Tirsasig egyiittmrikodnek. Az Alapitviny miot a Trirsas6g nrlajdonosa, a i6 gazda gondossigival ellen6zi

6s feliigyeli annak mriktid6s€t. Az Alapiwiny meghatatozza 6s ellen6rzi 
^ 

tiboroztztis szakmai min6s6gbiztositisi elveit 6s

rendszer6t. A tiboroztatissal osszeftigg6 jelentkez6si tendszet teljes folyamatit (elentkez€si kiiris j6vfiagyisa,

kedvezm6nyezetti kor meghatirozlsa, timogatlsi tisszegek sz6tosztdsa, jelentkez6sek kiir6sa 6s kezel6se, a jelentkez6k

ki6rtesit6se), tovibbi a tiborok megszervez6s6t, lebonyolitisdt is kommunikici6iit az Alapiwiny tinyitla.

A Tirsasig tigwezet6le feladatait munkaviszonyban litia el

A Kutat6rium Elnoke a munkiltat6i jogokat a Tinasig iigyvezet6je felett a munkaviszony l6tesit6s6t a Kurat6dum

felhataknazisa alapjin, mrnden mis esetben <lnill6an gyakorolja. A Tirsasig szewezei 6s mfikod6si szabilyzatit, 6ves

beszimol6jit 6s iizleti terv6t kizir6lag a Kurat6rium Eln<ike jogosult a Kuat6rium el6 terjeszteni A Tirsasig tiglwezet6je

koteles nett6 5.000.000 forintot el6r6 vagy azt meghalad6 k<itelezetts6gvillalisa eset6n a Kurat6rium Eln6k6nek el6zetes

l6vihagy6sit k6mi.

Az Alapitvdny k<izfeladat6rak magas szintri megval6sitisa 6rdek6ben a 1559 /2019. (IX.30.) Kormrinyhatirozatnak

megfelel6en, az Erzs6bet I$risigi Alap Nonprofit Kod6tolt Felel6ss6gu Tirsasig (ogel6d: Ui Nemzed6k K6zpont NonProfit

Kozhasznt Korlitolt Felel6ss6gri Tirsas 69; clgtregyzikszirn: 01-09-192608; a tovibbiakban: Erzs€bet Ifirisigi Alap) 100%-

os illami tulajdoni iizleu6sze ingyenesen az Alapitv6ny n:Iaidoniba kert.ilt.

Az Alapitvriny 6s az Erzs6bet lltsigi Alap egnittrnrikodve, az ifjrisigugyi szakpoLitikai c6lok megval6sitisa 6rdek6ben

mrikodnek. Az Erzsdbet If]tsigi Alap v6gelsz6molis ritjin tot6n6 megsz0ntet6s6nek szindlkara/fondshi6nyra tekintettel

2023- 1anu6r 1-i6t5l nem v6gez szakmai ter'6kenys6get, az Alapitviny az EFOP-1.2.3.-YEKOP-15-2015-0001 azonosit6

szimt ,,Komplex i$risigi fejleszt6sek - ij nemzed6k flratiilne" elnevez6si un.i6s projekt fenntartis6val kapcsolatos

feladatokat itvette az Erzs6bet If]6sigi Alapt6l.

Az Erzs6bet Ilris6gi Alap tgJwezet6ie feladatait munkaviszonyban vagy megbiz6si jogviszonyban litja el

A Kutat6rium Elnoke a munkiltat6i iogokat az Erzs6bet Ifjirsigi Alap iigyvezet6je felett a munkaviszony l6tesit6s6t a

Kurat6dum felhatalmazisa alapjin, minden mis esetben onill6an gyakorolja. Az Erzs6bet If]tsrigi Alap szervezeti 6s

mfikod6si szabillzat t, 6ves beszimol6jit 6s iizleti terv6t l,tzfu6lzg a Kuat6rium Elniike iogosult a Kurat6rium el6

A T6rsas6g ellithaia a taboroztat st, mint a feladat ellitisihoz kapcsol6d6 belfoldi nrlajdonri ingadanok iizemeltet6s6t.



terieszteni. Az Erzs6bet Ifins,gi Alap iiglwezet6je koteles nett6 5.000.000 forintot el6r6, 'r/zry azt meghalad6

kdtelezetts6gv;llalisa eset6n a Kurat6rium Elnok6nek el6zetes j6vihagyisit k6mi.

2.6. Az Alapitv6ny tulaidondban 6116, kiifiiildtin beiegyzett egyeb g zd^sagi t6ts^sag

Az Alapiw ny az Erzs6bet-ribotokr6l sz6l6 ?020.6vi IXV. torv6nyben meghatArozottkbzfelzdttinak hatlton nrli ellitisa

6rdek6ben - nem Magyarorszigon be'legyett - az Erd6lyi Erzs6bet-tibor S.R.L. elnevez6si jogi szem6ly 1007o-os 0zletr6sz6t

szerezte meg. A Kurat6rium Elnoke a munk6ltat6i jogokat az Erd6lyi Erzs6bet-tibot S.R.L. iigyvezet6je felett a

munkaviszony l6tesit6s6t a Kutat6rium felhatalmazisa alapjin, minden m6s esetben onill6an gyakorolja. Az el6z6ekben

meghatArozott Tatsasig szelezeti 6s mfikod6si szaba\zatit, 6ves beszimol6jit 6s $zleti terv6t V,szi;6lag a Kurat6rium

Elnoke jogosult a Kutat6rium el6 terjeszteni. A Tfusasig iiglwezet6je ktiteles nett6 2.000.000 forint 6rt6k6, a Magyar Nemzeti

Bank aktuilis koz6pirfolyamon szdmitott RON-I el6r6 vagy azt meghalad6 kotelezetts6gvillalisa eset6n a Kumt6rium

Elnrik6nek el6zetes j6vihagyis6t k6mi.

2.7. Az Alapitviny tulajdon6ban 6116 g zd^sagi tats^srigok miiktid6s6nek, gazdilkodlsinak
ellen6rz6se

Az Alapiw6ny n aldondban ill6 gazdasigl tirsasigokat a Kurat6rium Elnoke iltal ki6llitott megbiz6lev6l birokiban, a

megbiz6levdlben foglalt trirgyk6rdkben 6s id6szakra vonathoz6an a Gazdasiryj lgazgat6siq, valamint a Jog Lgazgat6sig

ellen6rizheti. Az ellen6nisek az, el6zetesen kiillitott 6s a Kurat6rium Elnoke j.ltal j6vihagyott vizsgilati programban foglaltak

alapjin zaylanak. Az ellen6z6sek c6lja tlj6koztatis nyuitisa a Kutat6rium Elnoke szimira az Alapiwiny tulajdoniban ill6
gazdasig tirsasigok jogszerri mikciddsdr6l gazdilkodisir6l.

3. SZERVEZETIFELEPITES

3.1. AlapiwinyKutat6riuma

3.1.1. Altalinos rendelkez6sek

Az Alapitviny tgywezet6 szewe a tizenegy tagb6l ((ur6torokb6l) 6116 Kunt6rium. A Kumt6rium kezelt az alapitvanyt
vagyont. A Kurat6dum Eln<ike, valamint Alelnoke <jnill6an jogosultak az Alapitviny k6pviselet6ben eljimi. Az Alapitvrlny

bankszimlija felett val6 rendelkez6sre, valamint utalvinyozisra a Kurat6rium Elnoke, valamint a Kurat6rium Alelnrike
ondll6an jogosultak.

3.1.2. Kurat5dum iildsei

A Kurat6rium sziiks6g szerint, de 6vente minimum egyszet til6sezik.

A Kuat6tium riLl6sei nyilvinosak, amely nyilv6nossig csak jogszabilyban meghatirozott esetekben ko Ltozhat6, igy
kiilonosen:

o ha a nyilvinos iiLl6s tartisa szemrilyis6gi jogokat s6rtene,

o ha a Kurat6rium az llJapitriny izleti titok k<ir6be tartoz6 k&d6s6ben hatiroz.

Zirt nl6st - ha jogszabily misk6nt nem rendelkezik -, csak akkor lehet tartari, ha azzal az iil6sen jelenlev6 Kuritorok
ttibbs6ge eg1ret6rt.

3.1.3. OEeektisszehlvis6nak rendie

A Kuritorokat a Kurat6rium Elnoke - az iil6st megel6z6en legalibb 8 nappal irisban, igazolhat6 m6don - koteles meghivni
a tervezett iil6sre, a napirendi pontok kozl6s6vel. A meghiv6 mell6klet6ben, illetve a Kurat6rium iil6sdt megel6z6en
(ehet6s6g szerint) kozolni kell a napirendi pontokat 6s az azoldtoz tartoz6 el6terjeszt6seket, illetve kapcsol6d6
dokumentumokat is meg kell kiildeni a Kuri.torok r6szete. A Kuat6riumi iil6sen tfugyaland6 napirendi pontok teljes anyagit
meg kell kiiLldeni PDF formitumban valamennyi Kuritor szimira az iil6s megkezd6se el6tt. A Kurat6tiumi iil6sre csah a
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meghlv6 6s az el6terleszt6s egy p6ldinya keriil kinyomtalisra. Ugyanezen szab y alkalmazand6 a Feliigyel6bizottsig eset6ben

is. Az el6zetesen nem kozdlt napi.rendi pont az tilisen abban az esetben tirgyalhat6, ha ott valamennf Kuritor jelen van, 6s

az adott napirendi pont megt6rgyalrsihoz egyhangulag hozzi\Arulnak. A meghiv6nak tafialmaznia kell az esedeges

hatirozatk6ptelens6g mian megsm6telt Kurat6riumi iiLl6s helyszin6t 6s id6pontjit. A meghiv6t a Kurat6riumi iil6st

megel6z6en leglibb 8 nappal kell megkiildeni azoknals, akik a Kutat6dum iil6s6n az Alapit6 Okfuat, illetve jelen SZMSZ

rendelkez6sei alapjin vagy az adott iil6sre sz6l6 egyedi meghivis alapjin tanicskozisi joggal r6szt vehemek.

Amennyiben a Feltgyel6bizottsig a napirendi pontok megjelcil6s6vel ilditvinyozza a Kurat6rium <isszehiv6s6t, a

Kurat6riumot az ndiwiury megt6tel6t6l szimitott 30 napon beliil int6zked6s c6liib6l a Kurat6rium Elncik6nek ossze kell

hivnia. E hatirid6 eredm6nytelen eltelte eset6n a Kurat6rium iisszehivisim - az indiwinyban szerepl6 napirendi pontokka.l

- a Feltgyel6bizottsdg is jogosult.

Az Elnok kciteles osszehivni a Kurat6riumot, ha olyan szem6ly inditvinyozza, o,k\nek josszabilyban biztositott )oga az ill6s

tisszehivisinak ndtwitryozisa. Ez esetben a hat6rid6kre, ha iogszabilyban a fentiekn6l szigorubb kovetelm6nyt szab, az

abban foglaltak ir6nyad6ak.

A Kurat6riumot az Eln<ik k<iteles osszehivni, ha bdrmely Kur|tor azt az ok 6s a c61, valamint a napkendi pontok

megjelol6s&e1 az Elnokt6l k6ri.

A Kuat6dum Elnoke jogosult tendkivtiLli Kurat6riumi iil6s ijsszehivisira, amennyiben az Napi*iny mrikod6s6vel,

gazdilkod6sival, alapc6l szednti feladata elAt6sAval kapcsolatos k6rd6s haladdktalan dont6st ig6nyel. A Kurat6rium Elnoke

a Kurat6riumi tagokat a rendkivtili iiLl6st megel6z6en legalibb 3 nappal irisban, igazolhat6 m6don koteles meghivni, kozolve

a napirendi pontokat 6s megjeltilve a rendkivtiii iil6s osszehivAsit ahtimaszt6 okot.

A Kuritorok - akadilyoztatisuk eset6n - a kitrizcitt Kuat6riumi iiLl6s naplit megel6z6en legalibb egy nappal a Kabinetf6ntik

fel6 k<itelesek jelezni akadilyoztatisuk t6ny6t.

Birmely Kur6tor a Kurat6rium Elnok6n6l it6sban tehet indiwinlt a Kutat6riumi iil6s napirendj6te. A Kurat6rium Eln<ike

k<iteles az inditviny napiren&e tfiz6se 6rdek6ben a szi.iks6ges szakmai el6k6szit6 munkikat megtenni. Amennyiben az

inditviny napirendre triz6senek 6s annak megt{rgyalisinak felt6telei fennillnak, ug 
^zt ^ 

k<ivetkez6 Kurat6riumi iiLl6s

napirendi6re fel kell venni.

3.1.4. Hatfltozatk6pess6g, hat4roz^thoz^ttl rm6di^

A Kuat6riumi iil6st az Eln<ik vezeti. A Kurat6rium ii{6se akkor har&ozatk6pes, ha azon a tagok tobb mint fele r6szt vesz.

A Kurat6rium dcint valamennyi jogszabdly, Alapito Okirat vagy SZI:ISZ iltal hatiskor6be utalt, az Alapitvinyt 6rint6

k6rd6sben. A Kurat6rium a d6nt6seit nyilt szavaz6ssal, a jelen liv6 tagok sz6tobbs6g6vel hozza meg.

AhatArozathozatalban nem vehet r6szt 
^z ^ 

szern|ly, 
^kivagy 

akinek ktizeli hozzl,tartoz6ia a, hatirozat apjin

. kdtelezetts6g vagr felel6ss6g al6l mentestil;

r birmilyen mis el6nyben r6szesiil, illetve a megkdtend6 jog$gyletben egy6bk6nt &dekelt;

o akivel a hatitozat szeint szerz6d6st kell komi;

o aki ellen a hatfuozat a.lapjin pert kell inditani;

o aki a d<int6sben 6rdekelt mis szervezettel tobbs6gi befolyison alapul6 kapcsolatban ill;

o aki szem6lyesen &dekelt a dtint6sben.

Nem min6stl el6nynek az Alapitviny c6l szerinti juttatisai keret6ben a bfukr iltal megkotds n6lkiil igenybe vehet6 nem

p6nzbeli szolgiltatds.

Ha eg5r Kuritor valamely iigyben nem szav azh^t" 6t M adott hat6tozat megh oz^tzl na.l, a hat&ozatk6pess6g megillapitisa

sorin figyelmen kiviil kell hagyni.
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Az r.il6sr6l az Alapitv6ny hangfelv6telt vagy k6p- 6s hangfelv6telt (a tovibbiakban egyiitr felv6telt) k6szit a jeglz6konJwez6s

&dek6ben. A felv6telt az iil6sr6l k6sziilt jegyz6kony.v alittrirsit kovet6en halad6ktalanul toroku kell.

3.I .5. Ol6s tatisa elektronikus hftktizl6 eszkSz ritidn

A Kurat6rium az iil6seit akk€nt is megtart\atja, hogy tagtrat, avagy egyes tagjai jogaikat technikai eszkozok ig6nybw6tel6vel

gyakotolji[ tlletve a meghivottak elektronikus hirkozl6 eszkoz 6tj6n vannak jelen. A tagok 6s meghivottak az elektronikus

hirkozl6 eszkoz itjin tort6n6 r6szvdteliiket kotel€sek az iii6st megel5z6en legalibb 24 6t6val kodbban jelezni. Az iiLl6sen

az Elnti( a iegyz6koayv-tezet6 6s a jegyz6k<in1w-hitelesit6k szem6lyesen vannak ielen az Napitviny sz6khely6n, vagy a

Kuat6tium Eln6ke iltal meghatirozott helyszinen. Az iil6s megnyitisit megel5z5en gondoskodni kell az Elncik iltal nem

ismert, nem szem6lyesen jelen l6v6 szem6lyek szem6lyazonosit6sir6l, amely n6v, lakcim, tovibbi a szem6lyazonositisra

hasznilt okm6ny azonosit6 sziminak bemondisival 6s szem6lyazonositista alkalmas okminy felmutatisival tort6nik

akk6nt, hogy a kamerin keresztiil az okminy j6l lithat6, illetve adattatdma j6l olvashat6 legyen. Az iil6sen t<irtin6 r6szv6tel

kizfu6lag olyan elektonikus hirkozl6 eszk6z hasznalaaval val6sulhat meg, amely hang 6s k6p kozvetit6sdre egyarint

alkalmas,6s amellnek hasznilatival a kolcsonos 6s koditozlsmentes kommunikdci6 biztosithat6. A konfetenciahiv6s linkje

bizalmasan kezelend6, annak illet6ktelen szem6ly r6sz6re tdrt6n6 tov6bbitisa, tovibb6. nyilvinossig szi.mira torten6

megosztisa szigonian tilos. Az iil6sen elekuonikus hirkozl6 eszkoz 6tjin r6szt vev6 szem6lyek az ennek 6rdek6ben

alkalmazott eszkcizijket nem nyilvinos helyen, hanem z{rt t6rben olyan m6don hasznilhatjiL hogy illet6ktelen szem6ly ne

lissa a vide6konferencia k6p6t, illet6leg ne hallhassa a vide6konferenciin elhangzottakat. A vide6konferencia k6p-, illewe

hanganyagiaak rogzit6se szigonian tilos, kiv6telt k6pez ez al6l az Alapiwiuly ftsz66l a legyz6konywez6s szimira k6sziten

felv6tel. Az elektonikus hirkozl6 eszkoz hasznilatavaT jelen l6v6 tagok a szavazai jogukat az Elnok riltal meghat6rozott

sorendben, egyenk6nt gyakorolili<, ahatirontt javaslattal tort6n6 egyet6rt6s eset6n az ,jgen", a javaslat ellenz6se eset6n a

,,nem", art6zkodis eset6n pedig a ,,tart6zkodom" sz6 hasznilacival. Elektronikus hirk<izl6 eszkoz 6tjin tartott iiLl6s eset6n

- a nyilv6nossig biztositisa 6rdek6ben - az iil6sen r6szt venni kivin6k szimira a r6szv6tel lehet6s6g6t az Napiwlny

sz6khely6n kell biztositani. A vide6konferencilr6l k6szitett felvdtelt az iil6sr6l k6sziilt jegyz6k<inyw aliirisit k<ivet5en

halad6ktalanul torolni kell.

3. 1.6. Hatitozathozatal iil6s tartisa n6lkiil

A Kurat6riumnak ioga van Kurat6riumi tl6s tartisa n6lkiil is hatirozatot hozni, amennyiben egy k6rd6s haladdktalan

dont6st ig6nyel, 6s hat6tozatk6pes tl6s tattisa szi.mottev6 neh6zs6gbe ntkozik. A Kurat6rium Elnoke a hatirozat(ok)

tervezet6t ir6sban, igazdhat6 m6don megkiildi a Kutitoroknak, akiknek a tervezet k6zhezv6tel6t kcivet6 3 munkanapon

beliiLl kell szavazaitkat a. Kurat6rium Eln<ik6nek idsban, igazolhat6 m6don megkiildeniiik. A Ku.r6toroknak a. szavazista

nyitva ill6 hatind6 lqirtit megel6z6 mdsodik munkanaprg i"g"k van 
^ 

b^taroz^t tirgyival kapcsolatban a Kurat6rium

Elntik6hez elektronikus riton k6rd6st int6zni, informici6kat igenyelni, melyekre a Kurat6rium Elnrik6nek egy munkanapon

beliil vilaszolnia kell. A vdlaszt azonos m6don, minden Kuritomak meg kell kiildeni. A hatfuozathozatah eljfuis akkor

etedm6nyes, ha legalibb annf szavazatot krildenek meg a Kur6torok a Kurat6rium Elnrike r6sz6re, amennf tag jelenl6te

a hatiroza*6pess6ghez sziiks6ges lenne til6s tartisa eset6n. Ha birmely Kur6tor az iil6s megtart6sit kivinja, 6s azt irisban

ielzi a Kurat6rium Eln<ik6nek a szavazat megktild6s6re nyiwa ill6 hatririd6n beltil, az Eln6knek a Kurat6riumot iissze kell

hivnia.

3.1.7. Megism6telt Kumt6tiumi iil6s

A hatfuozatk6ptelens6g miatt megism6telt Kurat6dumi i.il6s az eredeti napirendi pontokkal, a hatitozatk6pess6gre

vonatkoz6 azonos szab{Iyok betartisiva.l tatthat5 meg. A megism6telt Kurat6riumi til6st leghamarabb a hat6rozatk6ptelen

iiLl6st kovet6 m6sodik napon, de legfeljebb 30 napon beliil kell megtattani.

3.1.8. Jegyz6kdnyv

A Kutat6rium iiLl6s&61 jegyz6kdnlwet kell k6sziteni, 
^rrtelyet 

az Eln6k (akadilyozatisa eset6n az Aleln<ik), a
jegyz6k6nywezet6 6s k6t jelen l6v6 Kuritor aliiris6val hitelesit. Elekttonikus hirkozl6 eszkoz 6tjin tartott iil6s eset6ben,
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amennfben nem biztositott tov6bbi k6t Kutat6riumi tag szem6lyes ielenl6te, iegyz6konyw-hitelesit6k6nt nem Kurat6riumi

tagok is eljirhatnak. Az elektonikus hirkozl6 eszkoz ritjin tarton til6s jegyz6konJwe tartalmazza az elektonikus hirkozl6

eszkoz ttjin jelen l6v6 szem6lyek nev6t, tovibbi az Eln6k iltal nem ismert szem6lyek azonositisinak megtort6nt6re

vonatkoz6 tin1t, illetve a szem6lyazonositis 6rdek6ben k6zolt adatokat. A jegyz6konlwet az til6st k6vet6 10 munkanapon

belil az Elnok k6sziti el majd aldiratisukr6l gondoskodik. ,\z al6kt jegyz6konyv egy-egy misolati p6ldinyit minden

Kurat6riumi tag rendelkez6s6re kell bocsitani, legk6s6bb az iil6st kovet6 30 napon beltl.

3.1.9. HatLtozatok Tita

A Kuat6rium a d6nt6seit hatirozati formibathozza meg, melyb6l az adott dont6s tartalminak, meghozatala id6pontjinak"

hatilyinalr, felel6s6nelq tovibb6 a dont6st timogat6k 6s ellenz6k szimatinyinak 6s szem6ly6nek is ki kell tinnie. A

Hatirozatok Tira rogziti a hatarozat v6gehaitAs trt felel6s szem6ly nev6t, a v6grehajtds hatiridej6t. A hatjrozatokat a

HatirozttokTirrban 6vente rijra kezd5d6 folyamatos sorszimoz6ssal kell nyilvintartani. A HatuozatokTarlt a Kuat6rium

Elnoke vezeti. A Kuat6rium ddnt6seit azon szem6lyekkel akike hatilya kiteled, a meghozatalit6l szimitott 15 napon beliiLl

postai tton k6zolni kell.

3.1.10. A F6dokumentumok 6s az Alapdokumentumok meghatirozisa

Az Alapltviny F6 dokumentumai: az Alapit6 Okirat, az SZMSZ, az Alapitv6ny bels6 szabillzatai, az elnriki utasitisok 6s

a Timogatisi irinyelv. (Iovibbiakban egyiitt ,,F6 dokumentumolC').

Az Alapltvdny Alapdokumentumai: a Szakmai Stratdgiai Terv, az Erzsdbet Tiborok Utmrtat6, a -fiboroztatdsi

M6dszertani K6zikonyw, az Eves Feladatterv. az Eves Programterv, a Javaslatok Tfua, az Eves Titboroztatisi K6pz6si Terv

6s a TESO Nagykonyw. (Iovibbiakban egyi.itt ,ilapdokumentumoli).

3.1.1 l. Kurat6rium feladatai

o A Kurat6rium megalkotja az Alapiwiny szabllyzaait, ig;r kiildncisen az Alapitvriny

- szervezeti 6s mfik<id6si szabilyzatit, arnely tartalrnazza a Kuat6tium iigpendj6t is;

- befektet6si szabdlpatit (amennyiben az Alapitviny befektet6si tev6kenys6get v6gezne);

- sz;mviteli politikij6t 6s az ahhoz tartoz6 szabalyzatokat (eltirozisi, leltirk6szit6si, 6rt6kel6si szabalyzat,

onkdlts6gszimit6s tendje, p6nzkezel6si szabAllzat);

- iratbetekint6si szabAlyzatot.

o A Kurat6riumnak joga van javaslatot tenni az Alapit6 Okint m6dosit6s6m, kiegeszit6s6re, illetve mindarta, amir6l az

Alapit6, illetve az Alapit6i Tanics dont.

o Valamennf iogszabily rendelkez6se szeint az ijgyrezet6 szerv elfogadis6t ig6nyl6 okirat, besz6mol6 elfogadisa.

o A Kurat6dum legfontosabb feladata, hogy az iigyrendj6nek megfelel6 m6don dontson az alapitvinl vagyon dapitvinyi

cdlnak megfelel6 felhasznilisir6l, valamint a vagyonnal kapcsolatos gazdilkodisi k6rd6sekben.

r A Kurat6dum Elnoke sziiksEg szerint, de 6vente legal6bb egy alkalommal kiiteles az Alapit6i Tanics r6sz6re tij6koztatast

adni az addtgv6.gzett munlrijdr6l, igy kiiLkinosen az alapitvinf vagyon kezel6s6t6l 6s felhasznil6sit6l.

o Az 6ves Szakmai Stat6giai Terv elfogad6sa, amit a Kuat6rium Elnoke terjeszt el6.

o Dont6s az Alapitviny tulajdoniban l6v6 ingadanok elidegenit6s6r6l.

. D6nt6s az Llapiw6ny timogat6si irfuyelveir6l.

. Dtint6s a Kwat6dum mikod6s6vel kapcsolatos k6rd6sekben.

o Dtint6s gazdasigj-vlllalkozAsi tev6kenys6g folytatisir6l.

. Diint6s az Alapit. iny ikal bennijtand6 pilyizatokr6l.

o Drint6s az A)apit-rinyhoz tiirt6n6 csadakoz6s elfogad6sir6l, a csadakoz6k p6nzbeli 6s nem p6nzbeli felajinlisainak

elfogad6sit6l.

o logszabily vagy az Alapit6 Okirat dltal a Kuat6dum feladatkcir6be utalt valamennyi feladat ellitisa.

o Az Alapitviny tiboroztatisi tev6kenys6g6hez kapcsol6d6 feliigyeleti feladatainak ell6tisa.

o Az Alapitliny 6s a tulaidoniban t6v6 gazdasigi tirsaslgok tiboroztatisi tev6kenys6g6hez kapcsol6d6 szervez6si 6s

megval6sitlsi feladatainak feliigyelete.

11



3.1.12. Kuritorok iogai 6s kdtelezettsdgei

A Kuritorokat tev6kenys6giik ell6tisa sotin az al6bbi iogosultsigok 6s k<itelezetts6gek illetik meg:

o r6szv6tel a Kwat6rium iil6seh;

o tanicskozisi 6s szavazati jog a Kurat6rium iil6sein;

o inditvinyozisi jog a Kuat6rium iil6s6nek napLendj6re n6zve;

o az Alapitviny c6ljainak megval6sulas66rt a vzll^h fd^datok lehet6 legjobb tudisuk szerinti elldtisa;

. a tudomisukra jutott iizleti titkok megtartisa;

o tat6zkod6s minden olyan magatattist6l, amely az Alapiwiny i6 himev6t vesz6lyezteti.

3.1. 13. Kurat6riumi tagsrig

A Kuritorokat az Alapit6i Tanics nevezikihaarozott, n6gy6ves id6tartamra. A Kut6torok k<iztil az Alapit6i Tan6cs Elntikiit

6s Alelnokot k6t fel 6s biz meg. A Kur6torok nw6t 6s jogszabily 6ltal el6irt egy6b szem6lyes adatait m Alapit6 Okfuat

t^fiLkn zza.

A Kuritorok szakn:dlsukkal, szakmai tapasztalatukkal 6s az Alapitviny c6lja irinti elktitelezetts6giikkel iininak hozzi a

Kuat6rium mGk6d6s6hez.

Minden Kuritomak joga 6s ktiteless6ge, hogy a Kurat6rium munkijiban r6szt vegyen, k<iteles a ri b2on feladatokat ell6mi,

6s a Kurat6rium iil6sein r6szt venni. A Kur{tor jogait 6s kcitelezetts6geit csak szem6lyesen gyakorolhatja, kepviselemek nhcs

helye.

3, l. 14. Osszef6rhetetlens6gi szabllyok

A k<izhasznt szervezet megszfin6s6t k6vet5 hirom 6vig nem lehet az Alapitvdny Kuritora az a szem6ly, aki kor6bban olyan

ktizhaszni szervezet vezet6 tiszts6gsisel6je volt - annak megszrin6s6t megel6z6 k6t evben legal6bb egy 6vig -,
. amely fogut6d n6lkiil szfint meg ngy, h"gl az illarn ad6- 6s vimhat6signil nyilv6ntartott ad6- 6s vLnartoz6sit nem

egyenlitette ki;
. amellyel szemben az dllami ad6- 6s vimhat6sig jelent6s 6sszegri ad6hidnyt tdrt fel;

' amellyel szemben az illami ad6- 6s vimhat6sig tizledezirisi int6zked6st alkalmazotl vagy izlet)ez&iLst helyettesit6

bitsigot szabott ki;
. amelynek ad6szlmit az illzmi ad6- 6s vdmhat6sig az ad6zis rcnd'fr6l sz6l6 torvdny szerint felfliggesztette vagy tdrdlte.

A Kur6tor, illetge az ennek jelolt szem6ly kriteles valamennyi 6rintett szervezetet, a Kurat6rium Elnok6t el6zetesen

t'ij6koztami ar6l, hogy ilyen tiszts6get egyidejrileg mis szervezetn6l is betolt, illet6leg be fog tiilteni.

A Kurat6rium hatirozathozataliban - iisszhangban a 3. 1. 4. pontban foglaltakkal - nem vehet r6szt az a szem6ly, aki vagy

akinek kozeli hozzS.tartoz6ia a hatatozat alapiin kotelezetts6g vagy felel6ss6g al6[ mentestil, vagy birmilyen mis el6nyben

r6szesiil, illetve a hatarozat alzpiin kotend6 iigyletben egy6bk6nt 6tdekelt.

A Kurat6rium 6s a Feltgyel6bizonsig tagiainak osszef6rhetedens6g6te a fentieken tul a vonatkoz6 jogszabrilyok - igy

kiilrin<isen aPtJr'.6s az Ectv. -, valam.int az Alapit6 Okimt rendelkez6seit alkalmazni kell.

3. l. I 5. Kutitorok i*addmazAet

A Kurat6rium tagiait tiszteletdii leti meg, amelynek m6n6k6t az Alapit6i Tarics hatfuozza meg.

3.1 .16, A kurdtori tiszts6g megszilnEse

A Kur6torok tiszts6ge megszinik:

r a Ku6tor hali.lival,

. hatirozott id6re sz6l6 megbiz6s eset6n a hatirozott id6 letelt6vel,

o lemondissal,
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a jogszabilyban 6s az Alapit6 Okitatban meghatirozott egy6b esetben.

3.1.17. Itatbetekint6s

A Kurat6rium mfikod6se sorin keletkezett iratokba bfuki betekinthet, azok6l sajiLt kolts6g6n mi.solatot k6szithet, kiv&e
azon iratokat, amelyekbe tort6n6 betekint6si jogosultsigot jogszabdJy nem tesz kotelez6v6.

Az Alapitviny k6teles tij6koztat6st adni mrik6d6s6r6l 6s az adominyok felhasznilisir6l. Az Alapitvrinynak az 6ftda kezek

k<iz6rdekfi, illetve k6z6rdekb6l nyilvinos a&tokat szint6n el6rhet6v6 kell tennie ftiv6ve azokat, melyeknek kiizzititel t
iog;zabity tiltia). Ut6bb emlitett adatokba, vzlarnnt az Napitviny mrik<id6s6vel kapcsolatban keletkezett iratokba val6

betekint6st - k6r6sre - birki szimira koditozis n6lkii.l hozzif6thet6v6 kell tenni. Ez al6l csak torv6ny halirozhat meg

kiv6teleket.

Az iratbetekint6si szind6kot a Kurat6dum Elnok6nek kell bejelenteni, aki a bejelent6st6l szimitott hi.rom munkanapon beldl

koteles az imtbetekint6s lehet6s6g6r6l 6s id6pontiir6l visszajelezni. Az iratbetekint6ss el, vagy az Alapitviny mikod6swel

kapcsolatos egy6b k6rd6sekben - felvil{gositis k6r6se eset6n - elektonikus levelez6s keret6ben is lehet6s6get kell biztositaru.

Az itatbetekint6s 6s misolatk6szit6s lehet6s6g6t az Alapitv6ny a sz6khelyen biztositja az 6rdekeltek szimira, munkanapokon

9 6s 16 6ra koztitt.

3.2. Kutat6riumElntike

A Kurat6rium Elnoke gondoskodik a Kuat6rium til6sernek osszehivisir6l 6s a Testtilet feladatellitis6hoz sziiks6ges

felt6telek biztositisir6l, vezeti a Kurat6riumi tl6seket, tovibbi kinyiga az Alapitvriny napi operativ mrikod6s6t, ame\.nek

keret6ben bels6 sz e*ezetl szabalyzatokat, tn. Kurat6riumi Elnoki utasitisokat dkothat. A Kurat6rium Eln<ike gyakorolja a

munkiltat6i jogokat az Alapiwiny munkavillal6i felett.

A Kurat6tium Elaoke mellett hasznilhat6k a kovetkez6 megnevez6sek is

r Kurat6riumi Elnok

. Eln6k

o Erzs6bet Alapitviny Eln<ike

o Erzs6bet Alapiwiny Elnok

o Erzs6bet Tiborok Eln<ik

3.2.1. A Kurat6rium Elntik6nek feladatai

o Onrill6an k6pviseli az Alapiwinp.

r Osszehivia a Kurat6dum til6seit Evente legal6bb egyszer, illewe indokolt esetben.

o Dtint a Kurat6tiumi feladatok ell6t6s6val kapcsolatban, kiieloli az ell6tis6rt felel6s szemAlt.

o Biztositia a Kurat6rium dcint6seihez sziiks6ges informici6k 6sszeillitis6t, valamint a Kurat6rium dont6seib6l ered6

feladatok megval6sulisit.

o Az Alapitoi Tan6cs 6s az ,\lapit tiny Kurat6riuma, a Feliigyel6bizottsiga, a Kurat6rium Alelniike r6sz6re

adatszolg6ltatisi, beszimol6si feladatokat lit el.

o A Kurat6riumi iil6seket megel6z5en el6k6sziti a sziiks6ges el6terjeszt6seket, iratokat, amelyeket valamennyi Kurat6riumi

tag r6sz6te megkii,ld.

r A Kurat6rium r6sz6re t6tt6n6 el6terieszt6sre el6k6sziti az Alapitviny SZMSZ-6I 6s szabilyzatait.

o Vezeti a Kutat6rium munkijit 6s iiLl6seit.

o V6grehaitja a Kurat6rium hatirozatait.

o Megkiildi a Kuat6tiumi til6sr6l k6sziilt jegrz6konlwet a Kurat6riumi tagok r6sz6re.

o El6k6sziti az Alapiwiny szerz6d6seit.

o Az Alapitviny nev6ben orill6an szen6dr-.seket kot, ktitelezetts6get villal maximum nett5 50.000.000 forint

osszeghatfuig, tov6bb6, ezzel dsszhangban ezen tisszeghatitig a krizbeszerz6si eli6ris meginditisira jogosult olyan

k6rd6sekben, melyek nem tartoznak a Kutat6rium kizirolagos hatisk6r6be. Nett6 5.000.000 6s 50.000.000 fodnt kozti

k6telezetts6gvillalis esetan a ktivetlez6 Kurat6riumi iil6sen tij6koztatja a Kurat6rium tagiait.
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o N), vintartia, szewezi 6s feliigyeli az Alapiwiny szerz6d6ses kcitelezetts6geib6l ad6d6 feladatokat.

c Y ezei a Hatarozatok Tarit,

o Kezeli az Napittiny p6nzeszkrizeit, ennek keret6ben utzlv|nyoz6,si jogk<irt gyakotol azzal, hogy ezen iogkort - a

meghatalmazisa alapjdr - a Gazdas6gl lgazgat6 is ell6tja. Az Alapitvitry terh6re tdrt6n6 minden egyes kifizet6s kiz6t6lag

a Kumt6dum Elnok6nek vagy Alelnok6nek on6ll6 elleniegyz6s6vel tcirt6nhet.

o Mikod6si, tovibb6 uni6s timogatisok vonatkoz6siban el6zetesen j6vihagy)a mind az Alapitv6ny, mind a tulajdon6ban

tll6 gazdasiryT tirsas{gok iltal benpjtott timogatlsi k6rekneket.

o K)dobzza az Alapitviny alaptev6kenys6g6nek megvd6sitisihoz sziiks6ges strat6gi6t.

o Onill6an irinltya az Alapiwlny alaptev6kenys6ge 6s a.lapc6lia szerinti feladatokat.

o On,ill6an irrinltia az Llapiwiny teljes gyermekt6boroztatisi tev6kenys6get 6s feladatait.

o Ell6tja az /Japirr5ty mrikod6s6vel kapcsolatos folyamatos iigyviteli feladatokat, ennek ketet6ben operat(v dont6seket

hoz 6s bels6 szew ezei szabi)yzatokat, rin. Kurat6riumi Elnoki utasitisokat alkothat.

. Eg,'uttmfikodikmisszervezetekkel.

. NyilvintartiaazAlapitvinydokumennrmait,szabilyzatait.

o Elk6sziti az Alapitviny lelentkez6si kiirisait, irinltia a jelentkez6s lebonyolitisit.

o Nyilvrinossigra hozza az ?Japiwiny koz6rdehi adatait, &es beszimol6iit.

o A Kurat6rium el6 terjeszti a Szakmai Strat6grai Tervet 6s elfogad6sa eset6n vigrehajtatja a benne foglaltakat.

o Megalkotja 6s v6gehajtatja a Szakmai Stat6giai Terv alapjin elk6szitett f,ves Feladattervet, Eves Programtervet 6s az

Erzs6bet Tiborok Utmutat6t.

o A Gazdasdgi Igazgat6val egyiittesen ellitja a hizip6nzt6r-kezel6si feladatokat a vonatkoz6 szabillzatok szerint.

o A Kabinetf6nokkel egytttesen ellitja az iratkezel6si feladatokat a vonatkoz6 jogszabilyok 6s bels6 szabilyzatok alapjin.

o Kapcsolatot tart az Alapiwiny munkavillal6ival, megbizottiaival 6s mis szerz6d6ses partneteivel.

e Lehet6v6 teszi az iratokba tort6n6 betekint6si iog gyakodisit.

. Frgyelemmel kis6ri az Alapiwiny kolts6gvet6s6t.

r A Gazdasigi Igazgat6v^l egyiittesen ellitja a kiadisok sziurrJtiu:ak €s a szimlik megfelel6s6g6nek ellen6zds6t.

o Gondoskodik az Alapitv6ny m6kod€s6hez sziiks6ges szem6lyi 6s tirgyi felt6telek megl6t6r6l.

o Az Alapiwiny munkavillal6i felett a munkiltat6i jogkrirt gyakorolja.

o Gondoskodik a szem6lyi illominy megfelel6 osszet6tel6r6l, el6segiti a dolgoz6k esedeges tovibbk6pz6s6t.

o Onill6an megszervezi 6s irinltla az Alapirfinlly munkaszewezet6t, intizkedik a munkak<iri leirisok el6k6szit6s6r6l,

tovibbi meghat6rczza zz /Japi,tafuly mttnkaszervezet6nek szem6lyi osszet6tel6t, drint az egyes munkaktir<ik/st6tuszok

betolt6s6r6l, betoltedens6g&61, kiv6ve azon munkakor<iket, amelyek megl6t6t jogszabily teszi k<itelez6v6. Ennek

keret6ben jogosult az SZMSZ-ben nem nevesitett pozici6 vagy munkakor l6trehoz6sira is azzal,hogy az int6zked6snek

megfelel6en m6dositott SZMSZ-I koteles a Kurat6tium kovetlez6 iil6sdn j6vihagyista el6terjeszteni.

o Az Alapitviny jogszabilyokban meghatfuozott tev6kenys6gi k<ir6be tartoz6 feladatokhoz kapcsol6d6 timogatisokkal

Qtazai vagy kcilts6gvet6si feiezeti timogatisolq Eur6pai Uni6 iltal biztositott timogatisok 6s egr6b forisok)

megval6sul6 tev6kenys6geket lebonyolitja, a timogat6sokta vonatkoz6 jogszabilyok ,l,Fjrin.

o Biztosi4a a t6mogatisi forrisok szabilyszerfi felhasznilisit.

o Az &es terveket folyamatosan nyomon koveti, betartja 6s betartatja, feliilvizsgilja, iavaslatot tesz a Kurat6rium r6sz6re

a tervek m6dositisita.

o Onill6an - vagg az altala megbizott szem6ly i,ltal - k6pviseli az Alapitv6nyt a sajt6ban 6s sajt6 el6tt, tovibbi
sajt6nyilv6nos 6s egy6b hivatalos esem6nyeken, rendezv6nyeken 6s konferenciikon.

o 6nill6an kapcsolatot tart dllami 6s nem illami szerepl6kkel, hat6sigokkal, miniszt6riumokkal.

o Ellen6rzi az Alapit6 OkLatban fogldtak betartisit.

o Minden olyan feladatot ellit, amelyet iogszabily vagy az Alapit6 Okirat a feladatk6r6be ual.

o Misodfokon dont az esedegesen felrneriil5 m6ltrlnyossigi k6relmekkel osszefiigg6sben.

o A Kurat6dum Elnoke az Elnoki Kabrneten ke resztiil l6tja el az Alapiwiny hatiton tu[ €s magyxorszitgi

pattnerszervezetekkel tort6n6 kapcsolattart6sit, kootdinici6jit, amely feladatok megval6sitisival az A.lapitviny a lehet6

legtobb hatiton tuli 6s magyatorszigi partne$zervezettel totekszik egyiittmfikodni annak 6rdek6ben, hogy a jogszabily

6ltal el6in kdzfeladata a hatiron innen 6s hat6ton nil 616 magyarok k<jzott is min6l nagyobb szimban iuthasson el a

gyermekekhez 6s csalidokhoz.
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Az Alapitviny alapcdljarnak megval6sul6sihoz strat6giai fontossigri, hogy milyen i.izeneteket kozv edt a Szervezet a tirboroz6k

fel6, tovibbi az is, hogy milyen k6szsigeket ad it szimukra. Eppen ezdn a Kurat6rium Elnok6nek feladata a

Progtamigazgat6n keresztiil, hogy a tiborozis <it alappill6re fteteszt6nys6g, magyarsSg 6s honismeret, sport, tudominy,

kulnrra) ment6n osszefogja 6s kontrollilja a telies programtervez6s folyamat6t. Emellett az Alapitv{ny Szakmai Srat6giai

Tew6vel <isszhangban ir6nlqa a szakmai mfikod6st, kijeliili az el6rend6 c6lokat 6s fejleszt6si, fejl6d6si ir{nyokat.

A Kutat6tium Eln6k6nek az int6zked6seit a Kurat6dum dont6s6nek megfelel6en, dcint6s hiinyiban pedig az Alapitviny

6tdekeivel 6sszhangban kell megtennie. A Kurat6rium Eln<ike indokolt esetben az SZMSZ-ben fogldt szabdlyokt6l elt6rhet.

A Kurat6rium figyeinek folyamatos int6z6s6re megbizisi iogviszonyban iiglw6det, vagy mis, a mfikod6si feladatokkal

<isszefiigg6 szakembert foglalkoztathat. E szem6lyek a Kurat6tium iil6sein tanicskoz6si joggal vehemek r6szt.

A Kurat6rium Eln<ik6nek itrneneti akadilyoztatisa, tivoll6te eset6n a Kabinetf6nok jogosult helyettesit6sre.

A kurat6rium elnok6nek munkiiit tan6csad6k segitik a program, kultura, ingadanfejleszt6s, mfiszaki, min6s6gbiztositisi 6s

mis szakteriiletekr6l.

3.2.2. AKtrat6rium Elndk6nek irinyltdsa 6s ellen6rz6se mellett m(k6d6 munkavillal6k 6s Eze ezeti egys6gek

A Kurat6rium Eln<jke kozvedeniil irrinlga 6s ellen6rzi az alibbi szem6lyek tev6kenys6g6t:

a) Kabinetf6nok

b) Sajt6f6nok

c) Min6s6gbztositisivezet6

d) Elnoki Asszisztens

e) Gazdasigtr lgazgat6

I Jogi Igazgat6

g) Mriszaki lgazgat6

h) Biztonsigi Igazgat6

i) Progamigazgat6

j) BalatoniErzs6bet-tiboroklgazgat6

k) Gy6gyit6 Szent Erzs6bet-tiborok Igazgat6

l) Ugyf6lszolgila ti lgazgat6

A Kurat6riumi Elndk irrinltisi feladatait timogatva az Alapitv6ny 6s a nrlaidon6ban l6v6 gazdasigi tirsasrigok irinft6siban

- a Kurat6riumi Ehcik vezet6s6vel - a Kabinetf6nok, a Gazdasigllgazgt6 6s aJogllgzgat6 (Elni;ki Boad) vesz riszt az

SZMSZ-ben meghatirozott feladataik 6s feladatelosztis szerint.

Az Alapitviny alaptev6kenys6g6nek eredm6nyes megval6sitisit a szakmai igazgt6sigok mellett t6mogat6 igazgat6sigok

(Gazdasigi lgazgat6siry, Jogt lgazgat6srig) biztositl6\ a szolgdltat6 szervezeti egys6gekkel (az Elnoki Kabinet 6s a Mfiszaki

Igzzgat6s6g,tgyfilszolgilai Igazgat6s{g, Biztonsigi Igazgat6sld egyiittmrikod6sben.

3.i. Kurat6riumAlelntike

Az Alapitvinyt a Kutat6rium Elnoke 6s a Kurat6rium Alelnoke oni.ll6an k6pviselheti iltaliflos k6pviseleti jogosults6ggal.

l5

A 3-2.2- pont i)-k) pontok szerinti igazgat6sigok, tov6bbi az - Erd6lyi Erzs6bet-tiborok id6szakiban a taboroztatisi

feladatellitisa sorin az Alapitviay nrlajdoniban ill6 - Erd6lyi Erzs6bet-tibot S.R.L. a tovibbiakban egyttt Szakmai

Igazgat6sigok.



3.4. Az AJapi*Alry feliigyel6 szerve, a Feliigyel6bizottsdg

3.4.1 . Altaldnos rendelkez6sek

A Felr.igyel6bizottsig az Alapit6 iltal l6trehozott feliigyel6 szerv, melgrek tagjau az Alapit6i Tanics jeloli ki. A
Fe[igyel6bizottsig 3 tagb6l rill, megbizatisuk hatirozott id6re, n6gy&es id6tatamra sz6l.

A Feliigyel6bizottsig a salit tigyrendl6ben foglaltak szerint mfik6di\ mely iigpendet a Feliigyel6bizottsig maga fogadja el

3.4.2. Fetiigyel6bizottsig feladatai

A Felngyel6bizottsig alapvet6 feladaa, hogy ellet6izze az Napitviny tdrv6nyes mrikod6s6t 6s gazdilkod6s6t. Ennek

6tdek6ben a Feliigyel6bizottsrig

o a Kuritoroktol jelent6st, az Alapitviny munkavillal6itol pedtg tii6kozatist vagy felviligositist k6rhet, tovibbi az

Alapiwiny konyweibe 6s irataiba betekinthet, azokat meg,r,izsgilhatia;

o tzgjai az Alapiw6ny Kurat6riumirak iiLl6s6n tanicskozisi joggd t6szt vehetne$

. koteles az int6zked6sre val6 jogosultsriginak megfelel6en az A)apit6t Tanicsot vagy a Kuat6riumot tij6koztami 6s a

Kumt6rium <isszehivisit kezdem6nye zn\, ha an6l szerez tudomist, hogy

- az A)api*iny mrikod€se sorin olyan jogszabilys6rt6s, vagy az /^lapi*iny 6rdekeit egy6bk6nt sulyosan s6rt6 esem6ny

(mulasztis) tott6nt, amelynek megsziintet6se vagy k<ivetkezm6nyeinek elhdritisa, illewe enyhit6se az int6zked6sre

jogosult tglwezet6 szerv dont6s6t teszi sztks6gess6,

- a vezetl tiszts6gvisel6k felel6ss6g6t megalapoz6 t6ny meriilt fel;

o ttditvinyozisara a Kurat6riumot - annak megt6tel6t6l szimitott 30 napon beliil - int6zked6s c6lj6b6l rissze kell hivni,

e hatirid6 eredm6nytelen eltelte eset6n a Kurat6tium rjsszehivisira a Feliigyel6bizottsig is jogosult;

o koteles halad6ktalanul 6rtesiteni a torv6nyessigi ellen6z6st ell6t6 szervet, ha az ara jogosult szerv a tory6nyes mrikcid6s

helyrei.llitisa 6rdek6ben sztiks6ges int6zked6seket nem teszi meg;

o elnoke az Alapitv{ny mikod6se ellen6rz6s6nek tapasztalatafu6l, tev6kenys6g6r6l 6vente beszimol az Alapit6i Tanicsnak;

o kciteles az Alapit6i Tani.cs el6 kertil6 el6teqeszt6seket megvizsgilni, 6s az ezekkel kapcsolatos rlllispontjit az Alapit6i

Tandccsal ismertetni;

o feladatainak ellitisa sordn a Feliigyel6bizottsig utasitisi jogkorrel rendelkezk az Napitvinnyal szerz6d6ses

jogviszonyban l6v6 Bels6 ellen6rtel szemben;

o ell6tja valamennf, a jogszabily, az Alapit6 Okirat, valamint ielen SZMSZ 6ltal feladatkcir6be utalt feladatot.

3.4.3. Feliigyel6bizottsig miik6d66e

A Feliigyel6bizotts iq tagtru koznl v aszt elntjktjt.

A Felilgyel6bizottsig minden tagiinak ioga 6s ktiteless6ge, hogy a testtilet munkijiban t6szt vegyen, k6teles a ri bizott

feladatokat ellimi 6s az iiLl6seken r6szt venni. A Feltigyel6bizottsag taga iogatt 6s ktitelezetts6geit csak szem6lyesen

gyakotolhatja, k6pviselemek nincs helye.

A Feliigyel6bizottsig az Alapitv6ny fuataiba, szimviteli nyilvintartisaiba, konryeibe betekintheq a Kur6torokt6l

felviligosirist k6rhet, az Alapitviny sziunliiitt, p€nztitritt, szerz6d6seit megvizsgllhaqa 6s szak6rt6vel megvizsgiltathada.

3.4.4. Feliigyel6bizoasig iildse

A Feliigyel6bizottsig sztiks6g szednt, de dvente legalibb k6t alkalommal iil6sezik. A Feliigyel6bizottsig til6s6t az elnoke hivja

ossze a napirendi pontok megjelcil6s6vel. Az elncik a meghiv6t az til6s el6tt legalibb 8 nappal koteles a Feliigyel5bizottsig

taglainak megkrildeni. A Felngel6bbottsag hataroz^tk6pess6g6hez valamenayi tag jelenl6te szr.iks6ges. Dont6seit nyilt

szavazissal, egyszeri sz6tobbslgel hozza meg. A Feliigyel6bizottsig iil6sein a Kurat6dum Elnctke, Aleln<ike, valamint a

Kutat6rium Elnoke iltal vilasztott Kur6tor tanicskozisi joggal r6szt vehet. A Feltgyel6bizottsig iil6sehe egyebekben a

Kutat6rium hatirozathozatal,it sz balyoz6 rendelkez6seknek megfelel6en irinyad6ak.
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3.4.5. Jegyz6k6nyv

A Feliigyel6bizottsig iil6s6r6l iegz6k6nyvet kell vezetni. A szavaziskor kisebbsegben maradt feliigyel6bizottsigi tag

kivinsdgrira a iegz6ki;npben r6gziteni kell kiil<inv6lem6nyet, vagr lehet6v6 kell tenni, hogr ir6sbeli nyilatkozatit a

jegSz6ktinyvhoz csatolja.

A legp6k,tinywet az iil6st k<ivet6 14 napon beliil e[ kell kdsziteni. A jegyz6konJwet a Feliigyel6bizottsrig Ehoke 6s a

legyz6k6nyv-tezet6 irja al6. Elektonikus hfukozl6 eszkoz<ik ttjin tartott iil6s eset6n a jegyz6k<in,'r'r,ezet6 6s a jegyz6konyv-

hrtelesit6k vannak szem6lyesen jelen az Alapitviny sz6khelyen, azonban kiiloncjsen indokolt hellzet eset6n a szem6lyes

jelenl6t nem felt6tele az ril6s szabilyszerri megtartisinak. A jegyz6konywet a Fel0gyel6bizottsig tagainak, az iil6s

r6sztvev5inek, valamint az Alapit6i Tanicsnak a jegyz6k<inJw elk6sziilt6t kcivet6 8 napon beliil meg kell kiildeni j6vihagyisra.

A Feliigyel6bizonsig mrlk<idds6nek r6szletes szabilyait a Feliigyel5bizottsig Ugyrendje hatarozza meg.

3.4.6. Feliigyel6bizottsig tagjainak i* eila,lmezise

A Feliigyel6bizottsig tagiait tiszteletdij illeti meg, amelynek m6rt6k6t az Alapit6i Tan6cs hatirozza rrl,eg-

3.4.7. Feliigyel6bizottsig tagiainak 6sszef6rhetetlens6g€re vonatkoz6 aztbfilyok

Nem lehet a Feltgyel6bizottsrig elnoke v^gy tag)a az a szem6[y, aki

o az Alapiwiny dcint6shoz6 vagy riglwezet6 szerv6nek tagia;

c az Alapitvfurnyal e megbizat6sin kiviiLli mis tev6kenys6g kifejt6s6re irinyul6 munkaviszonyban, vagy munkav6gz6sre

irinyul6 egy6b jogviszonyban ill, ha jogszabdly mdskdpp nem rendelkezik;

o az Alapitviny c6l szerinti juttatisib6l r6szesiil - kiv&e a birki iltal megk6t6s n6lkiil ig6nybe vehet6 nem p6nzbeli

szolgiltatisokat;

o a fentiekben meghatirozott szem6lyek k6zeli hozzit^ttoz6l .

3.5. Ktinywizsgil6

Amennyiben az Alapiwiny beszimol6jinak 6s kozhasznisigi mell6klet6nek feliilvizsgllatira Kony'wizsgil6 kertl

megbbisn, a K<inywizsgil6 koteles az Alapitviny beszimol6ja 6s k<izhasznfs6gi mell6klete vizsgilatinak eredm6ny6r6l

konpruizsgil6i jelent6st k6sziteni, 6s azt a Feliigyel6bizonsig 6s az Alapiwi.ny Kurat6riuma el6 terjeszteni.

3.6. Bels6 ellen6t

A bels6 ellen6rz6st v6gz6 szem6lpe a Kurat6rium Elaoke tesz iavaslatog melyet el6terjeszt i6vihagy6sra a Kurat6rium

r6sz6re. A bels6 ellen6rz6ssel kapcsolatos feladatok ell6tLsir6laz Alapiwiny polgrri iogi fogviszony keret6ben foglalkoztatott

Bels6 ellen6rrel gondoskodik.

A Bels6 ellen6r feladatai ellit6sa sorin egfiittrnfikodik a Gazdasigi Igazgat6val. Vizsgilatai 6s megillapilisai sor6n a

Gazdasigi lgazgat6t6l adatot, felviligositist k6rhet. A Gazdasigr Igazgat6 jogosult a Bels6 ellen6t 6ltal tett megillapit6soli,

jegyz6konlwek, egy6b szakmai anyagok megismer6s6re, azok v6[em6nyez6s6te. Feladata ell6tisa sorin javaslatokat

fogalmazhat meg a Feliigyel6bizottsig, illet5leg a Kurat6rium Elnoke szimfua.

A bels6 ellen6rz6st olyan m6don kell megszervezni 6s v6gezni,

- hogy az biztositsa 6s segitse a vezet6s cdljainak el6r6s6t, munkijinak alitimasztdsit, dont6seinek megalapozottsigit;

- hogy az Alapitv6ny 6s a tulajdoniban ill6 valamennf gazdasiql tirsasig valamennf tev6kenys6ge 6s c6lia tisszhangban

legyen a szabilyszeris6ggel szabilyozottsiggal, valamint a gazdas6gossig, hat€konysig 6s eredm6nyess6g

kovetelmdnyeivel;

- hogy az eszk6ztikkel 6s for6sokkal val6 gzd6lkod6sban ne kedilfon sor pazarl6sra, vissza6l6ste, rendeltet6sellenes

felhasznil6sta.

Az ellen6rz6s r6szek6nt - minden tev6kenys6gte vonatkoz6an - biztositani kell a folyamatba 6pitett, el6zetes, ut6lagos ds

vezet6i ellen6rz €st, ktilon<isen az alibbiak vonatkoz,s6ban:
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^ PAnzigi dont6sek dokumentumainak elk6szit6se (idetrtve az iizletiterv-k6szit6s, a kotelezetts6gvillal6sok, a

szerz6d6sek, a kifizet6sek, a tdmogatisokkal val6 elszimolis, a szabilpalansig miatti visszafizettet6sek dokumentumait

ir)r

a p6nziigyi kihatisri d5nt6sek c6lszenls6gi, gndas6gossigl, hat6konysigi is etedm6nyess6gi szempontu

megalapozotts6ga;

a gazdilkodis sorin az el6zetes 6s ut6lagos p6nziigyi ellen6rz6s, a penziigyi d<int6sek szabilyszeris6gi szempontb6l

t<irt6n5 j6vihagylsa, illetve ellenjegyz6se;

a gazdasigi esem6nyek elszimolisa (a hatilyos iogszabdlyoknak megfelel6 kon)'r,'vezet6s 6s besz6molis), kontollja.

A Bels6 ellen6r feladata 6s tev6kenys6gc

A Bels6 ellen6r feladatait a Kurat6rium Elnijke iltal j6v6hagyott 6ves ellen6rz6si tew alapjin v6gzi. A Kurat6rium, a

Kurat6rium Elniike 6s a Peliigyel6bizottsig jogosult a Bels6 ellen6r szimira utasit6st adni. A Bels6 ellen6r feladatellitisa

sorin kapcsolatot tart a Kurat6rium Elnok6vel 6s a Gazdasigi lgazgat6val A Kurat6rium Elncike a kontrolling 6s 
^z

ellen6rz6si feladatok ellitisival osszefiigg6sben jogosult a Bels6 ellen6r szimira feladatok rneghati'rozisara msnd n
Alapiwiny, mind az annak nrlaidoniban ill6 gazdasig; t.irsasigok vonatkozisiban.

A bels6 ellen5rzds tevdkenys6ge kiteried az Alapitviny minden tev6kenys6g6re, kiilonrisen a bev6telek 6s kiad6sok

tewez6s6nek, felhasznil6sinak 6s elszimolisinak, valamint az eszkoz<jkl<el 6s fonisokkal val6 gazdilkodisnak a vizsgilati.ra.

A bebd ellefirVlt biryryorrdgot adi tetikerurige kiidbet a Behd elhfir eMtandi rtbdatai:
o ^I6j6koztaia a Kutat6tiumot, a Kurat6rium Eln6k6t 6s a Feliigyel5bizotts irgot az 6ves ellen6rz6si terv megval6sit6sir6l

6s az att6l val6 elt6r6sekt6l.

o Gondoskodik az ellen6rz6sek nyilvintattisrir6[ valamint a p6nziigyminiszter iltd k<izz6tett m6dszerani 6trnutat6

figyelembev6tel6vel kialakit 6s mikcidtet egy olyan nyilvintartisi rendszert, amellyel a bels6 ellen6rz6si ielent6sben tett

megillapitisok 6s javaslatok alaplin k6sztilt int6zked6si tervekben foglalt feladatok vegrehajtisit nyomon k<ivetheti.

o Elemzi" vizsgilla 6s 6rt6keli a bels6 kontrollrendszerek ki6pit6senet, mr:kod6s6nek jogszabilyoknak 6s szabilyzatoknak

val6 megfelel6s6t, valamint mfikod6s6nek gazdasigossdgit, hat6konys6git 6s eredm6nyess6g6t.

. Elemzi, vizsgilja a rendelkez6sre ill6 er6forisokkal val6 gazdilkodist, a vagyon meg6visit 6s gyarapitisit, valamint az

elszimol6sok megfelel6s6g6t, a beszimol6k val6dis6git.

o A vizsgilt folyamatokkal kapcsolatban megillapitisokat, kovetkeztet6seket 6s )avaslatokat fogalmaz meg a kockiLzau

t6nyez6k, hiinyossigok megsziintetdse, kiktiszobol6se vagy csokkent6se, a szabdlltalansigok megel6z6se, illewe feltir6sa

6rdek6ben, lala;m;it 
^z 

alapitvrinyi mfikod6s eredm6nyess6g6nek novel6se 6s a bels6 konuollrendszerek javitisa,

tov6bbfejleszt6se 6rdek6ben.

o N), vintartja 6s nyomon ktiveti a bels6 ellen6z6si jelent6sek alapjin megtett int6zked6seket.

o Elemz6 tw6kenys6g6vel fehiqo, az Alapitviny nrlajdoniban lev6 gazdasigi timasigok mfikiid6s6ben 6s

Snansziroz6siban tejl6 kockizatokat, iavaslatot tesz ezek elkeiil6s6re. Ellen6rz6 tev6kenys6ge kite{ed az AJapitviny

nrlaidon6ban li"r6 gzdasLgj tirsasigok jogszerri mriktid6s6re is, melynek keret6ben iizleti tenriiket 6s 6ves

besz6mol6jukat is ellen6rzi.

o Ellen6rzi az A.lapitviny nrlaidon6bzn il].6 gazdasig| tirsasigok iizleti terv6t 6s 6ves beszdmol6it, amely besz6mol6kat a

Gazdasigl lgazgat6n keresztiiLl a Kurat6rium Elnoke el6 terieszt.

o Folyamatosan feltgyeli a gazdasiryj tfusasigok szimviteli hformdci6s rendszer6t, feliigyeli a bizonylati fegyelem

betartisdt, feliigyeli a gazdasiryT tdrsasigok a Kurat6riumi Elnok fel6 tett beszAmol6i, 
^datszolgiltat^s 

t hiteless6g6t,

id6belis696nek alakulisit.

o Az Alapitviny tulaldon6ban ill6 valamennyi gazdasigj tirsasig eset6ben kock6zatelemz6si, kontrolling 6s folyamatos

koordinici6s feliigSreleti szetepet tolt be.

A biqgryortigct adi tatlkeryi,get aTahbbi elbfi7eti tipatok rryi kell clhhi:

o A szabilyszenis6gi ellen5rz6s arra ir6nyrl, hogy az Alapitviny mikdd6se, illetve tev6kenysege megfelel6en szab6lyozott-

e, 6s 6rvdnyesiilnek-e a hatilyos jogszabilyok, bels6 szabilyzatok 6s vezet6i rendelkez6sek el6ir6sai.

. A P6nziig),r ellen6rz6s c6lia az Nzpiwiny feladatahak, p6nziigyi elszimolisainak, valamint az ezek alapiiul szolgil6

szimviteli nyilvintart6sok ellen6rz6se.

o A rendszetellen6rz6s ketet6ben az egyes rendszerck kialakitisrinah illetve mikcid6s6nek itfogo vizsgrilatit kell elv6gezni.
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A teljesitm6ny-ellen6tz6s c6lja annak megillapitisa, hogy az 
^dott 

szewezet a\d v6gzett tev6kenysegelq programok egy

j6l kdriilhatirolhat6 teriilet6n a mrikod6s, illetve a forrisfelhasznil6s gazdas{gosan, hat6konyan 6s eredm6nyesen val6sul-

e meg.

A larrdcsadli tevikcnJuiq kerchibcl ellithahirtbdatok hbctnk kih isen:

o Vezet6k t6mogatisa az egyes megoldisi lehet6s6gek elemz6sevel, 6rt6kel6s6vel vizsgilatival, kockdzatinak becsl6s&el.

o P6nziigyi 6s tirgyi kapacitisokkal val6 6szszerfibb 6s hat6konyabb gazdilkodisra ir6nyrn6 tanicsadis.

o A vezet6s6g szak6rt6i timogatisa a kockizatkezel6si rcndszer kialakitdsiban.

o Tanicsadis a szervezeti struktfrlh tacionalizilisa tedilet6n.

r Javaslatok megfogalmazisa az alapitvinyi mikod6s eredm6nyess6g6nek novel6se 6s a bels6 kontrolkendszerek javitisa,

tovibbfeileszt6se 6rdek6ben az AlapitvSny bels6 szabAlyzatainak tartalmit, szerkezet6t illet6en.

3.7. Elntiki Kabinet

A Kurat6rium Eln6k6nek munkij6t 6s feladatai ellititsit az Elnoki Kabinet (ttivid elnevez6se: Kabinet) segiti. A Kabinet

feladata a Kurat6riumi Elntik munkijinak ktizveden timogatisa teljes kor6 asszisztencia biztosit6sival, kaPcsolattartAs az

Alapitvriny igazgat6ival 6s az Alapitviny tulaidon6ban ill6 gazdasig tirsasigok vezet6ivel, valamint a kiils6s parmerekkel,

tovibbi felel6s a sajt6- 6s kommunik6ci6s feladatok, a tendezv6nyszervez6s 6s egy6b protokolliris teend6k elliti.s66tt.

Az Elnoki Kabinet tev6kenys6g6nek ellitisit - a Kurat6rium Elncik6nek feladatszabisa alapjin - a Kabinetf6nok irinfltja,

aki a munkijdt az Elnoki Asszisztenssel 6s a Sait6f6nokkel szoros egpittmfikod6sben v6gzi.

Az Elnoki Kabilet vezet6 6s egy6b ;ogillisi munkatdrsainak feladatellitisit a Kabinetf6nok hangolia ossze, meghatarozza

a feladatokat 6s hatirid6ket, valamint ellen6rzi a feladatok v6grehaitisit.

Az Elnoki Kabinet igazgat6kkal egyennrgi tag;1al Kabinetf6niik, Sait6f5noll Min6s6gbiztositisi vezet6.

3.7.1. ElndkiAsszisztens

Az Elnoki Asszisztens szervezeti egysige az Elnoki Kabinet. Az Elnoki Asszisztens ktizvedeniil a Kuat6rium Elnok6nek

munlcijit timogatja. Az Elnoki Asszisztens munkdiit kizir6tag a Kurat6num Elnok6nek trinyitisa alatt trtgzi, ugyanakkor

feladatellitisiban sziiks6g eset6n egytttmfi kodik a Kabinetf6niikkel.

Aq E lni) ki Ax{s{e rc.fe htutai:

r kozvetlen timogat6s nytritisa a Kutat6riumi Elnok munkav6gz6s6hez;

o a Kurat6riumi Elntik szem6lyes megbizis6b6l kapott feladatok ellit6sa onAll6an;

o a Kurat6riumi Elnok naptfuinak kezel6se, progtamjainak megszervez6se, id6pontok egyeztet6se 6s foglalisa;

o az Elntiki levelez6s lefolltatisival 6s vezet6s6vel j6r6 fela&tok ellitisa;

r az Elnoki feladatok adminisztrici6iinak 6s nyilvintart6sinak elv6gz6se;

o r6szv6tel a Kurat6dumi tagokkal 6s a Feliigyel6bizottsiggal val6 kapcsolattarrisban, a Kuat6riumi iil6s 6s a

Feliigyel6bizottsigi iil€s megszervez6sdnek 6s lebonyo[tis6nak timogatisa a Kabinetf6nokkel egprttmriktidve;

o a Kurat6riumi Elnok vendegeinek fogadisa, a Kuat6riumi Elniik helyszini munkijinak t6mogatlsa a sajt6nyilvinos,

valamint egy6b nyilv6nos 6s nem nyilvinos rendezv6nyeken, tal6lkoz6kon, ezeken szem6lyes kis&et 6s asszisztencia

biztositisa a Ku$t6rium Elnoke r6sz6re.

3.7.2. Kabinetf6n6k

A Kabinetf6nok munkijit a Kurat6rium Elnoke kozvedentl irdnltla 6s feltgyeli. Az Erzs6bet Tiborolq valamht az

Alapitv{ny mfikod6se 6rdek6ben ossz ehangolja az rgazgat6sigok 6s zz Alapitviny gazdas6gi tirsasigainak munkrii6t, segiti 6s

kinyrrga a szervezeten beliiii 6s a szervezetek koziitti informici6inmlist. A Kabinetf6n6k munkav6gz6s6nek helyszine az

Alapitviny sz6khelye @udapest), de indokolt esetben a tiborckban 6s egy6b ktls6 helyszineken is ielen kell lennie. A
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Kabinetf6n<ik munkij6t kabinet-koordin6torol titkrirsigvezet6, titkfusigi koordin6torok, ti*drsigi asszisztenseL recepci6s,

IT koordinitorok, I'I' asszisztens 6s ingadanfejleszt6si koordinitor segiti.

Els6dleges feladata 
^z 

Alapitv6ny hivatali szervezet6nek operativ vezet6se. A hat6kony informici6iramlis 6rdek6ben

feladatait statikusan - vagy a kozponti todiban, vagy jellemz6en a zinkai titborhelyen - liqa el a tlbotoztatisi szezonban.

A Ka b i n e fi ri) k b d q ta no <ti fe l.a da t kd tii k
o A Kurat6rium Elnok6nek i.trnene tt akadilyoztatisa, tivoll6te eset6n a Kabinetf6nok jogosult a helyettesit6s6re.

o Az Elnriki Kabinet munkrijinak irinlrisa.
. ^fagi^ 

"2 
Elnciki Boardnak (melynek taglai: Kutat6rium Eln<jke, Kabinetf6nolq G azdasiq1 lgazgat6,logl lgazgt6).

o A Kurat6riumi 6s Feligyel6bizottsigi tagokkal val6 kapcsolattartis, egyiittmfikod6sben az Elnciki Asszisztenssel.

o Kurat6riumi 6s Feltgyel6bizottsigi r,il6sek szervez6se, lebonyoliti.sa 6s koordinici6ja, egy0ttmik<idve az Elnoki
Asszisztenssel. Rdszv6tel a Kurat6dumi 6s Feliigyel6bizottsigi iiLl6seken.

o Az &es Szakmai Sbat6giar Terv elk6szit6s6nek irinftisa, risszefog6sa, Kuat6rium Eln<iki )6vihagy6s el6tti ellen6tz6se.

o Az Eves Progtamterv elk6szit6s6nek tekintet6ben a Programigazgat6val val6 egyiirtnikdd6s.

o Felel6s a Kuat6dum iltal elfogadott 6ves Szakmai Sttat6giai Terv alapjin az 6,ves Feladattery elk6szit6s6nek

koordinilisi6rt 6s az o,bban meghrtArozott feladatok v6grehajtisinak ellen6rz6s66rt.

o A Gazdasigt Igazgat6 6s a Jogj lgngat6 kiv6tel&el az Alapitv ny valamennf tgrzg t6ja felett utasirj.si jogko6el
rendelkezik a Kurat6riumi Eln<ik nev6ben.

o A hivatalvezet6s ellit6sa, gondoskodls a munkaszervezet mfikod6s6r6l a Kurat6riumi Elncik nev6ben.

o Igazgat6sagok mfik<id6s6nek 6s irinft6sinak kootdinici6ia, valamint ell en6tz6se az Elnok nev6ben.

e Lz igazgat6sfuok - ktilonosen, de nem kizir6lagosan - egy6ni 6rtekezletei t6m6inak, feladatainak togzit6se, nyomon
k<ivet6se, szimonker6se.

o Mfikod6s 6s lebonyolit6s koordinili.sa, tiboroztatisi id6szakban vezet6i 6rtekezl€tek vezet6se.

. Eg],r:tas tendszer; a Kuat6riumi Elncj'kt6l 6rkez5 6s a Kuat6riumi Eln6k iltal kiadott informici6k kezel6se 6s

rendszetezise.

. Feladatok fuamoltatisa, feliegp6se, szimonk6r6se, rogzit6se, nyi.lvintattisa, kovet6se 6s lezirLsa.

o Eml6keztet6k, levelek, feljegyz6sel<, felk6szit6k 6s h6tt6tanyagok irisa, esetleg a hivatali hieratchi6ban al6 rendelt
kabinetrnunkarjrs 6ltal, a Sajt6f5ntikkel egyiittmfkodve.

r Besz6dekel6k6szit6se a Sajt6f6nokke[ egyiittmfikod6sben.

o Az Elncik timogatisa az ingdanfejleszt6si munlcijiban.

. Az Elnokt6l s zfumaz6 allkisr loaosultsiggal rendelkezik (Keretfelhatalmaz6s).

o Az Eln<iki kiadminyozis megszervez6se; az Elfl6k akadilyoztatisa eset6n - ^z 
Elnoki Kabinet munkatdrsainak

segits6g6vel - az iig).intok eliuttat6s6nak megszervez6se.

o Felel6s az Alapiw'funyll,oz tartoz6 Villa.latirinftisi tendszer bevezet6s66rt 6s koordindl6si6rt, valamint a szerz6d6sben
foglalt kritelezetts6gek ell6tisi6rt.

o Ug),ratokszrgnilisa.

' Mindazon feladatok ellitisa, amelyeket az Alapitv6ny bels6 szabalyzatat vagy a Kurat6rium Eln<ike a hat6skor6be utal.
o Felel6s a Javaslatok Tira vezet6s66rt, aktualizilisi6rt, mely a tibotoztatLs 6s az Alapiwiny mfik,tjd6se sor{n felrnedilt

probl6mikat, tapasztalatokar 6s,,j6gyakodatokaC, tattahnazza.

o Kootdinilja a hatiron trili 6s magyaroszigi szakmai 6s egeszs6giigyi szervezetekkel tort6n6 egyiittrnrikiid6s kereteinek
kralakitis6t 6s kapcsolattatt6sit a szahrlau tgzgat6sigok 6s az Ugyfdlszolg:ilati Igzgat6sriggal eg1nittmrikodve.

o Timogatist nyiit 6s koordindlja az Etd6lyi Ecsdbet-tibor S.R.L. Atapitv6nnyar kapcsolatos iigyeit.

A Kuat6rium Elntjke iltal adott kiilcin meghatalmazis birtokiban aliirla az Napitviny munkavillal6inak bel- 6s kiilfoldi
kikiildet6sei tirgyriban k6szitett okiratokat.

Amennfben egy ig zg t6 6.s a helyettesit6s6re kijelolt szem6ly feladatai ellit6s6ban egyarint akadilyo ztatva y^n, az igazgat6i
feladatokat a Kabinetf6ntik l6tia el. A Kabinetf6n<ikcit a Jog lgngllrt6, akadilyoztatAsa eset6n a Gazdasigi Igazgat6
helyettesiti.
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3.7.3. Sait6f6n6k

A Kurat6dum Elnok6nek k<izveden irlnyiti,slval do\ozik a Saft6f6n6k. A Salt6f6niik az Eln6ki Kabinethez tartozik F,ll fa
a sajt6- 6s ptotokoll-, valamint a rcndezv6nyszervez6si feladatokat, emellett az Erzsdbet T6borok mint bmnd

kommunikici6j6val kapcsolatos teend6ket, tovlbbi osszehangolja 6s vezen az Alapittrlny 6s az Alapitviny nrlajdon6ban l6v6

valamennyi gazdasrigi tirsas6g bels6 6s hils6 kommunikici6iit.

A S aitd/A,,itk feladatai:

o Az Elnoki rendezv6nyek megszervez6sdnek feliigyelete, hdokolt esetber kinyitdsa,.

. Protokolltendezv6nyek el6k6szit6se, szervez6se 6s helyszini koordinillsa, protokollfeladatok elllt6sa.

o Sait6esem6nyekel6k6szit6se,szervezdse6s helyszinikoordinilisa.

r Rendezv6nyek tervezdse, szervez6se 6s megval6sitdsa.

. f,,ves kommuniklci6s, sajt6- 6s protokollesem6ny-terv elk6szit6se.

o Konferanszi6/moderitori feladatok ell6t6sa.

. R6szv6tel az Alapiwirry tev6kenys6g6hez kapcsol6d6 egy6b (nem sajit szervez6si, de alapiw6nyi &dekelts6gfi)

rendezv6nyek szervez6s6ben.

e Kozremik<id6s az Elnoki anyagok (pl. fellegp6se( besz6dek, levelek) elk6szit6s6ben.

. Az EFOP-1.2.12-17 -2017 -00006 azonosit6 szimt ,,A tibor 6sszek<it - Erzs6bet Tiborok" elnevez6sri uai6s projekt

keret6n beliil l6trehozott kommunikici6s anyagok" kiadvinyok hozzif6rhet6v6 t6tde a projekt fenntat6sa c6ljib6l.

o Az Alapitginy honlapjiaak mrikcidtet6se.

o Protokoll-dokumentumok (pl. felk6r6k, meghiv6k, koszcin6levelek) elk6szit6se.

o Elnokiprezentici6kelk6szit6se,szakmaiprezentici6klektorilisa.

o A Kurat6rium Elnoke iltal meghatfuozott egy6b feladatok ellitisa.

. Fajstlyos (pl. 6llami vezet6i) kimen6 dokumennrmok lektoril6sa.

o A kiilonf6le Eazgat6srlgok iltal k6szitett fajsrilyos (pl. Elnttki) kimen6 dokumenn:mok v6lem6nyez6se, lektorilisa.

o Az Alapitviny online kommunikici6jdaak tewez6se, tztalmak l6tehoz6sa, azok felt<ilt6se honlapra, k6zoss6gi

felii{etekre, az Erzs6bet Tiborok ktizoss6gi feliileteinek (pl. Facebooll Instagam, YouTube €s rijonnan l6tehozott

k6z6ss6gi oldalainak) koordinilisa, azok Erzs6bet Tiborokkal kapcsolatos hirdet6seinek menedzselise, feliigyelete.

o Az Alapitvfury sz6iv6i feld*aimak ell6tisa.

o Az Alapitr,6nyt k6pvisel6 szem6lyek nyilvinos megsz6lalisainak e[6k6szit6se, felk6szit6stik a nyila*ozatra.

o Az Alapitviny 6s az Alapitviny nrlaidoniban iil6 gazdzsi$ tirsasigok kiils6 6s bels6 kommunikici6 jinak er6sit6se,

megszervez6se 6s feliigyelete.

. Marketingeszk<izok kreativ tervez6se ftoncepo6alkotis), grafikai terveztet6se, gyinatAsa.

r Sait6val val6 kapcsolattartis, sa)t6megkeres6sek kezel6se, ti46kozatid feladatok ell6t6sa (online felileten 6s a

rendezv6nyek helyszin6n).

. Sait6anyagok irisa (sajt6vilasz, meghiv6, sajt6ktizlemdny, sait6 h6tt6ranyag helytetgazitirsi k&elem stb.).

. Sajt6fogat6sok szervez6se, forgat6sok, fot6z6sok alkalmival helysziru jelenl6t a t6borokban.

. Sait6figyel6s, sait6gnijt6s koordin6lisa.

. Eg)'uttmfikod6 parmerek sajt6- 6s kommunikici6s anyagainak koordinilisa.

o Kereskedelmi tendezv6nyek kapcsin a kommunikici6 feligyelete.

r Sz<iveges tartalmak irisa, tart^lomgy6,ttis (cikkelq vilaszlevelelq hivatalos levelek, hidevelek, hitt6ranyagok,

fo1gat6k6nryek, szcivegkonlwek stb.).

o Offline kommunik6ci6 megval6sit6sa, e korben kiemelten a kiadv6nyok szovegez6se 6s gta[rkai briefel6se.

. Kommunikici6s jellegfi koz6rdeloi adatig6nyl6sek kezel6se.

o Padamentik6rd6sekvilaszterv6nekelk6szit6se.

. Miniszt6riumi kommunikici6s adatok, hitt6ranyagok elk6szit6se.

t Panasz- 6s kriziskezel6s, e korben az Ogyf€lszolgllatt lgazgat6sig 6s az Alapitvitny alajdoniban 5116 gzdas6gi tinasigok

kommunikici6j6nak tervez6se 6s iriaftisa.
o Kriziskommunikici6s feladatok elv6g6se.

o Kommunikici6s k6pz6s az Alapitviny 6s az AJapitv6ny tulajdoniban 6116 gazdasigi tirsasigok munkat6tsai szimira.

o Fot6zi.s, vide6k6szit6s, gafrkai munka.

. Vide6k6szit6sh ez szewezls, forgat6k5nyviris, briefek, riporteri feladatok, szkriptel6s, ut6munka kootdinici6.
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o Fot6zishoz 6s forgatishoz GDPR szerinti 6s programszir6s ossze6llitisa, a helyszinen fot6sok, vide6sok kis6rete, GDPR

szfir6s.

. Miszaki leirisok elk6szit6se, r6szv6tel a szerz6d6sek el6k6szit6s6ben, tovibbi a szez6d6ses parrrerek tev6kenys6g6nek

nyomon kdvet6se, feliigyelete. Kapcsolattarrissal, kontollal, teljesit6ssel kapcsolatos feladatok ellitisa 6s feltgyelete,

adminisztr6ci6.

o R6szv6tel az Ugyf6lszolgilati lgngat6sig iltal k6szitett ielentkez6si felhivisok etlen5rz6s6ben, a tirborszemeztst v6.gz6

lgzgat6slgok szen6d6seinek ittekint6s6ben, a kimen6 szakmai dokumentumok lektorilisiban.

o Kapcsolattart6s 6s folyamatos egyeztet6s a tamogat6 6s tovibbi miniszt6riumok relevins oszt6lyaival.

o Mindazon feladatok ell6lisa, amelyeket a bels6 szabdlyzatok, a Kurat6rium Elnoke, vagy a Kabinetf6nok az Elnokon

keresztiiLl a hat6sk6r6be utal.

A Sajt6f6nok terleszti a Kurat6riumi Elnok el6 az Alapitviny kiiis6 6s bels6 kommun:kirci6i|t megltataroz6 az ,,Erzs6bet a

llirpit-medencei Gyermekek6rt Alapitvriny, az Erzs6bet Gyermek- 6s I!6srigi Tiborok Szolgiltat6 Kod6tolt Felel6ss6gff

^ffusasig, az Etd6lyi Erzs6bertibor SRL 6s az Erzs6bet Ifirisigi Alap Nonprofit Kft. Ktiz<is Nyilatkozati rend", valamint az

,,Erzs6bet a I(Lrpit-medencei Gyermekek6rt Alapiwiny, az Etzs6bet Gyetmek- 6s Ilns6gi Tiborok Szolg6ltat6 Korlitolt

Felel6ssdgri Tirsasi4., azE:d€ly Erzs6bet-tibor SRL 6s az Erzs6bet If]tsrigi Alap NonproFrt Kft. Matketing-kommunikici6s

6s protokollfeladataira vonatloz6 bels6 6s kiiLls6 szab yzat' elnevez6sri dokumentumokat, tovibb6 ezen szabAlyzatok

el6irisai szerint jir el.

A Sajt6f6nok munkilit Sajt6munkatfus 6s Sajt6- 6s rendezv6nykoordinitorok segitik. A Sajt6f6n<ik feladatai ell6tisa

6rdek6ben grafikus 6s lektor timogatisit veheti ig6nybe.

A Sajt6f6nokcit t6voll6te eset6n 
^z 

altal^ it6sb^n el6re kijelolt Sajt6- 6s rendezvtinykootdinitor helyettesiti.

3.7.4. Titkltsig
A Titkitsrig az Llapi*iny munkaszervezetdnek Elnoki Kabineten behil mfikod6 cin6ll6 szervezeti egys6ge. Vezet6s6t a

Titkirsigvezet6 liga el, a Kabinetf6nok kcizveden idnlt6sa mellett. A Tid<.irsig alapfeladata 
^ 

szewezet teljes kor6

iratkezel€si 6s iattarazisi feladatainak ellirisa. A titkirsigvezet6 felel az iatkezel6s szakmai feliigyelet66rt, az iratkezel6si 6s

irattfuazisi rend kialakit6si6rt 6s m6kodtet6s66rt, valamint azok folyamatos biztositisi6rt.

A Titkirsig feladatai:

o A be6rkez6 6s kimen6 kiildem6nyek (postai 6s elektronikus) itvdtele, 6rkeztet6se, iktatisa, szignilisa 6s tovibbitisa,
valamint a bels6 6s kr.ils6 postdz{s szeryez6se 6s lebonyolitisa.

o A Kutat6rium Elnoke, az Elnriki Kabtnet 6s az rgazgat6sigok adminisztrativ t6mogatisa, a vezet6i aliirisra keriiLl6 iratok
el6k6szit6se 6s tovibbitisa, az igytratkezel6s bizalmas 6s pontos ellitisa.

o A budapesti sz6khely trirgyal6helyis6geinek foglalisinak koordin{lisa, a kapcsol6d6 logisztikai feladatok ftiildem6nyek
sz6.Ntisa, va, cateing stb.) szervez6se, az irodaszetek 6s az iratkezel6shez sziiks6ges eszkozok beszerz6s6nek

koordinilisa.
o Az Alapitviny ita*ezel6si 6s iratrirozisi szo,b6lyzatinak v6grehtit6sz, akadizilitsa, valamint az iratkezeldsi folyamatok

mrik<idtet6se.

o Az Alapitviny elektonikus iratkezel6 rendszer hasznilarinak timogarisa, jogosultsigok kezel6se, rendelleness6gek
jelzise.

o Az Alapitviny az tatzinak archivil6sa, az hattati nyilvintartisok vezetese, az itanfui folyamatok mfik<idtet6se 6s

feltgyelete, a kdzponti irattir mrikcidtet6se.

A Titkirsigvezet6 munkij6t titkirsigi koordinitotok, titlctsigi asszisztensek 6s recepci6s timogtyrik.

A Titkircigvezet6t tivoll6te eset6n az 6kala bisban el6re kifelolt titkirsdgi koordin6tot helyettesiti.

3.7.5. rT
Az lT az Alapituiny munkaszervezet6nek Elnoki Kabheten beliil mfk<id6 iinill6 szervezeti egys6ge. Vezet6s6t a

Kabinetf6ncik liqa el. Az IT alapfela&ta a szervezet m6kod6s6nek telies korfi informatikai timogatisa, az informatikai

biztonsig megtetemt6se 6s fenfl tart6sa.

Az IT-hoz tartoz6 munkakdrdk:
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D IT koordinitorok

! IT asszisztens

Lz IT az Alapitviny informatikai 6s telekommunikici6s m6ktid6s&el risszeftig6 napi feladatellitisinak zavartalxr

mrlkrid6s6t biztositja, kiemelten:

o Az informatikai rcndszerek iizemeltet6se, szakmai timogat6s n)iitisa az informatikai feileszt6sekben.

. Irodai k6myezettel kapcsolatos hin6rrimogatis folyamatos biztositisa, munkaeszkoz-kiadis, bev6telez6s megszervez6se;

felrneriil6 beszerz6si ig6nyek kezel6se, <isszegt'jt6se, felterjeszt6se a Kabinetf6nok r6sz6re.

o Az IT szab yzatok &enk6nti feliiLlvizsgilata 6s abozz6, tattoz6 szabilyzatok betartisinak ellen6rz6se.

. Az IT tirgJru beszerz6sek szerz6d6seinek nyilv6ntartisa, naPrak6szen tart6sa.

e Az Alapitviny hardveres, szoftveres 6s telekommunikici6s eszkozei 6s szolg6ltat6sai (intemet-, mobil- 6s vezet6kes

telefon szolgiltatisok) rendelkez6sre 6.[6siaalq valamint azok zavrrttJtn mikod6s6nek biztositisa; n Alapiwiny

sz6khely6t iizemeltet6 tlrsasiggal tort6n6 kapcsolattartis, tovibbi az iizemeltet6 szentezet telephelyekre kihelyezett

munkav6llal6i munkav6gz6s6nek, vagy megbizottjai, villalkoz6i teljesit6s6nek feliigyelete, timogatisa.

o Felel az Alapitviny informatikai biztons6ginak megszervez6s66rt, a megfelel6 biztonsigi szint folyamatos fenntartisi6rt,

amely tw6kenys6g6t az informatikai rendszeteket fizemeltet6 szervezettel kozosen litja el; felel6s tov bbi u
Alapiwinprak nyujtott rendszergazdai szolgiltatisok ellirisinak feliigyelet66rt.

o Felel az E-t6bor Plusz rendszeren beliiLl az erk<ilcsi bizonltvinyok kezel6s66rt, a nyilvintarlisukra alkalmas modul

kiatakitisi6rt, az E-tibor Plusz tendszer fejleszt6s66rt, valamint a feltolt6tt dokumentumok id6belis6gere vonatloz6

tanrisitviny kiillitisi6t.
o Felt$reli az llapiw ny nrlaldon6ban ill6 szoftverek megfelel5 6s jogszab{lyoknak megfelel6 mikod6s6t, a szoftvetek

interf6szeinek megfelel6s6g6t.

o Az alapitvinF szofryetek tzemeltet6s6nek koziis feliigyelete az igzgt6sigokkal, a felhaszndl6i visszajelz6sek kezel6se,

valamint a hibabejelent6sek timogatisa megoldisukig.

o Az Alapitviny 6ltal haszni]t szoftverek dokumentici6linak ellen6rz6se.

o A beiov6 szakmai ig6nyekkel osszhangban koord:nilja, megtendeli 6s feliigyeli a fejleszt6si folyamatokat valamennyi

hasznilt szofwer eset6ben; ennek keret6ben kapcsolatot tart a fejleszt6kkel , 6s megszervezi az Alapiwiny 6s a fejleszt6k

kiizotti egyeztet6seket az egyes szaktedletek, iizleti partnerek vezet6ivel egyiittmfikod6sben, tov6bbi gondoskodik a

hatirid6k betart6sir6l; a tesztel6seket koordinilja, sztiks6g eset6n az Alapiwiny tovibbi munkavillal6inak bwonisival;

folyamatos visszaielz6seket ad a feileszt6k 6s a megrendel6 szakteriilet fel6.

o Gondoskodik az Alapitviny 6s munkav6llal6inak munkav6gz6s6hez sziiks6ges szoftverek 6s hardverelq

telekommunik[ci6s eszktizok beszerz6s6r6l, illet6leg tigyvitel-technikai eszktizok, berendez6sek rendelkez6sre illisit6l

tovibbS, az eszk<iztik hasznalatir6l val6 nyilvintartis vezet6s6r61, az eszktizok tzemeltet6s6nek feliigyelet6r6l

karbantattisukr6l, sziiks69 eset6n javittat6sukr6l.

o Az Alapiwiny sz6khely6n 6s a n:lajdonriban l&6 ingatlanokon td{lhat6 kamemtendszerek zavartalan 6s jogszabilyoknak

megfetel6 mrikrid6s6nek fe[igyelete 6s koordinil6sa; az Alapi*iny 6s a n:laidon6ban iil6 gazdasiqr uirsasigok honlapiai

m6kod6si felt6teleinek megszervez6se, illet6leg a h6l6zati 6s a tAvk6zl6si szolgi.ltatisok megl6t6nek biztosilisa, a

szolgiltat6sokkal kapcsolatban felmerii,l6 feladatok ellitisa.

o Az Alapitviny vonatkozisiban kozremikiid6s az informatikai titgl,u szez6d6sek 6s beszerz6si, kozbeszerz6si eljirisok

el6k6szit6s€ben, illet6leg lefolytatisiban; az informatikai tirgl: bels6 szabilpatok kidolgozisa, sziiks6g eset6n

tartalmAnak frissit6se; a telephelyeken megval6sul6 rendezv6nyek technikai h6tter6nek biztositisa.

. Eg),uttmikod6s valamennyi igazgat5sdggal az IT feladatok ellitisa sotin,vdamint az'tgngat6s6gok k6r6seinek teljesit6se

a rendelkez6sre ill6 kapacitisok fiiggvdny6ben.

o Az Alapitviny tulajdonlban il16 gazdasigl tirsasdgok IT eszkcizillom6ny6nak feliigyelete, tovibb6 biztonsig 6s szakmai

segits6g nl,ujt6sa az IT beszerz6sek lebonyolit6siban'

o Az EFOP-1.2.3-\,EKOP/15-2015-00001 azonosit6 sz6mi tdmogatisi szerz6d€s keret6ben vAualt fenntartisi

kotelezetts6g - a ptojekt megval6sit6s befejez6s6t6l szimitott 5 6vig - biztositisa az alibbiak szerint:

- a feilesztett infotmatikai rendszert a kedvezm6nyezett fenntartiq a kidakitott portilszolgiltatisok folyamatos

el6thet6s6g6t 6s szriks6ges ftissit6s6t biztositia;

- a projekt keret6ben elk6sztiit ranuLnAnyokat, k6pz6si anpgokat, kutatisi eredm6nyeket 6s egy6b dokumentumokat

el6rhet6v6 teszi a Portilon.
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Akadilyoztatisa eset6n a Kabinetf6nrik kiilon irisban jelcili ki 6s hztalmzzza fel az IT feliigyelet66rt felel6s IT koordin6tott

helyettesit6sre.

Az Elnoki Kabinetben az Ingadanfejleszt6si kootdin6tor l6tja el az Alapitviny tulaidoniban l6v6 ingadanok fejleszt6seivel 6s

feltjitrisaival, tovibbi. az azokhoz sziiks6ges el6k6szit6si, lebonyolitisi koordinici6s, ellen6rzdsi, elszimolisi feladatokkal

kapcsolatos tev6kenysdget-

A q I rya t la {ej h s 4 i r i koo rdi wi t o r fe lz da ta i :

o Gondoskodik a betuhizi.sokhoz kapcsol6d6 dokumentumok mfiszaki ellen6ri 6s betuhizisJebonyolit6i ellen6tz6sr6l, a

dokumenn:mok j6vdhagyisir6l 6s sziiksdg szerinti ellenjegyz6s6r6l.

. R6szv6tel a fejleszt6sekkel kapcsolatos szerz6d6se[ felhivisok, beszerz6sek, kdzbeszerz6sek ftiiltin<is tekintettel a

mriszaki lefuisok 6s atazottffuazfJan kolts6gvet6s elk6szit6s6re, a becstilt 6rt6k aligimasztisra) 6s egy6b dolmmentumok

el6k6szit6s6ben 6s iissze6llitisiban.

o Folyamatos 6s naprak6sz nyilv6ntartis vezet6se, illetve az ingatlanok fejleszt6seinek 6s azo\dtoz kapcsol6d6an a

szoJlit6k / v Sllalkoz6k telj esit6seinek dokumentilisa.

. Egyuttmfikdd6s az ingadanfejleszt6sekben 6rhtett partnerekkel.

o A tervellen6rz6si feladatok irinyitisa.

. Az epit6siigfi 6s az 6pit6siiggyel osszeftigg6 szakmagyakotli.si tev6kenys6gekt6l sz6l6 266 /2013. 0/II.1l.) Korm. rendelet
szerinti jogosultsigokkal, 6s a Mriszaki Ellen6rtik N6vjegp6k6ben a mfiszaki ellen6ri jogosultsiggai rendelkez6 megb2ott
munki.jinak elli.tisa, illet6leg indokolt esetben feltgyelete, ellen6z6se.

I Aktiv k<izremrikod6s a timogarisok elsz6molisiban, melynek keret6ben az A\apitviny 6dntett igazgat6s6gai r6sz6re az

adott beruhizis - elszimolishoz, m6dositishoz sziiks6ges - dokumennrmainak elk6szit6se.

o Az ingadanok feileszt6si munkilatai el5tehaladisinak rendszeres ellen6rz6se, helyszini bejiris keret6ben is.

o A megval6sult fejleszt6sek gatanciilis felm6r6s6nek elv6gz6se, az esetleges hibrik lavit6si munkilatainak koordindci6jrit,
ellen6tz6s6t, nyomon kovet6s6t, melynek keret6ben naprak6sz nyilvintart6st vezet a garanciilis hibalistdk st6tuszir6l
tovibbi int6zkedik a garanciilis javitisok elv6gz6s6r6l, elv6geztet6s6r6l.

o Az 6pit6si napl6val kapcsolatos megba6i tevdkenys6g€k teljeskijrf ellirisa.

Az Ingadanfejleszt6si koordin6tort rivoll6te eset6n a Kabinetf6ntik helyettesiti.

3.7.7. Min6s6gbiztositlsi vezet6

A Kurat6rium Eln6k6nek k6zveden irinltisival dolgozik a Min6s6gbiztositisi vezet6. A Min6s6gbiztosit6si vezet6 az

Elndki Kabinethez tartozik

A min6s6gbDtositisi vezet6 felel6s a szervezet - kiil6nosen az Erz s6bet-tiborok teljes tibotoztatisi rendszer6te kiterjed6 -
min5s6gbiztositdsi rendszer6nek kialakitis66rt, mriktidtet6s66rt 6s folyamatos fejleszt6s66rt. A min6s6gbiztositisi vezet6
tev6kenys6ge hosszt tivri, folyamatos fejleszt6si folyamat, amely kezdetben egy6ni, felt6r6 6s rendszer6pit6 munkira 6piil,
maid fokozatosan szervezeti szinni, integritt min6s6girinft6si rendszerr6 fejl6dik.

A min6s6gbiztositisi rendszemek c6lja, hogy biztositsa a gyermekek tiboroztatisival kapcsolatos szolgiltatisok biztons6gos,
6t[ithat6 6s jogszabilyoknak megfelel6 6s magas szinvonali megval6sitis6t.

A min6s6gbiztositisi vezet6 f6bb feladatai:

Naprak6szen ismeri az Alapiwiny 6.s gazdaslgj tdrsasigainak t6botoztatishoz 6s mfikod6s6hez sziiks6ges
alapdokumentumait, tovibbi a F6dokumentumokat, ellen5rzi azok <isszhangj6t, sziiks6g eset6n elk6sziti trirgyi
<isszefoglal6jukat a kontrolling rendszet (pl. ellen6rz6si k erd6iv) megalapozLs hoz.
Az Alapdokumentumok, a F6dokumentumok 6s a helyszini kontrolling tapaszt abtai eJapltir - a szakmai igazgat6sagokkal
6s az 6rintett gazdasig| tirsasigokkal egluttmikcidve - elk6sziti az Erzslbet Tiborok Utrnutat6 

"r"tir,ti 
Eu."

Tiboroztatisi K6pz6si Tervet.
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o Osszeillitia 6s megszervezi a munkavillal6k min6s6gbiztositisi szempontokon alapul6 k6pz6si progamj6t, 6s az Erzs6bet

Tiborok Utmutat6ra osszpontositva lebonyolitja a k6pz6seket, tovibbi be6piti a visszajelz6seket a k6pz6si 6s

min6s6gfejleszt6si folyamatokba.

o Min6segbiztositisi szempontb6l ittekinti, illetve azok vigrehaitisa sor6n a gyakodatban is (helyszinen) dzsgil'1a a

tiborozt^tlshoz kapcsol6d6 folyamatokat, megvizsgi.lja azok osszhangjit az Alap- 6s F6dokumentumokkal 6s a bels6

szab6lyzatokkal, 6s javaslatot tesz a folyamatolq illetve a kapcsol6d6 bels6 szabilpatok m6dositisira.

r Feladatai ell6t6sdval kapcsolatban a szewezeti egys6gek vezet6it6l til6koztatdst k6rhet, illetve betekinthet a sziiks6ges

dokumennrmokba.

o Koordinilia m Erzslbet Tiborok Utrnutat6 elk6szit6s€t 6s 6venk6nti akaal:zilisit, egy.rttmik6d6sben a szakmai

igazgat6srigokkal 6s a tiboroztatisban r6szt vev6, az A)apitviny tulajdoniban lev6 gazdasigi tirsasdgokkal.

. Timogptia az 'rgazgat6sigokat 

^z 
adort szergezeti egys6g sajitoss6gaihoz illeszked6 min6s6gbiztositisi 6s ellen6rz6si

sztenderdek kialakitisiban.

o R6szt vesz valamennyi tlborhely 6s tibortipus, az Alapiwiny 6s gazdasrigi tirsasigai, valamint a parmerhelyszinei eset6ben

a t|boroztalisi szolglltatis, in&astruktuta, iizemeltet6si kciriilm6nyek 6s ing6srigok illapotiaak ellen6rz6s6ben.

o Vizsgilja, dokumentilja 6s nyomon kciveti a tiborok helyszinein feltirt hibikat 6s hiinyossigokat, szoros

egyuttmfikod6sben a Miszaki lgazgt6siggai 6s a Biztonsigi Igazgt6s6ggal a mriktid6si folyamatok feileszt6se 6s a

probl6m6k gyors kijavit6sa &dek6ben, tovibbi rendszeresen elemzi 6s feltirla akockizaa t6nyez6ket, 6s javaslatokat tesz

a hiinyossigok megsziintet6s€re.

o Jelent6st k6szit az auditok 6s tapasztalatok eredm6nyeir6l, valamint a hib6kr6l, illetqe javaslatot tesz a taPasztalatok

be6pit6sdre a kovetkez6 id6szakok szervez6si dokumentumaiba.

o Tev6kenys6g6r6l folyamatosan - a Kabinetf6nok 6tjin - irisban beszimol a Kurat6rium Elnok6nek.

o Folyamatos egyiittmrikridik a szakmi igazgat6sigokkal a magas szakmai 6s etikai szinvonal biztositisa 6rdek6ben'

o El6k6sziti az Alapi*iny min6s6gpolitik; jrit, illetve javaslatot tesz 
^z 

6ves min6s6gc6[ok kitiz6s6re, amelyeket a

Kurat6tium hagy j6vi.

:1.8. Gazdasdgilgazgat6shg

A Gazdasigi lgazgat6sig az Alapitviny teljes ktirfi gazdilkod6s66rt felel6s, a mfik6d6s6vel osszefiigg6 p6nziigyi 6s

kontrolling, sz6mviteli feladatokat a Kurat6riumi Elnok feltigyelet6vel irinltja

A GazdasigSlgazgat6 munkijit a Kutat6riumi Elnok irinft6sa mellett v6gzi.

A GazdasiryT lgazgzt6sigot a Gazdas6gi lgazgat6 vezeti. Az igazgat6sig kett6 elkiilontilt szervezeti egys6ge:

o Szimvitel

o P6nziigy 6s kontrolling

A Gndasigjlgngat6 kozvetleniil ininltja 6s fetiigyeli a fenti szervezeti egys6gek alibbi vezet6it:

F Szimviteli vezet6

) P6nziigyi 6s kontrolling vezet6

lt G azdas Agi lgrzgat6sig feladatai:

o Az Alapiwiny gazdasigi 6s p6nziigyi tev6kenys6g6nek szewez6se 6s irinfrisa'

o Az Alapitv6ny szimviteli beszdmol6jdnak 6s kozhasznts6gi mell6klet6nek <isszeillit6sa, dcint6sre tort6n6 el6k6szit6se.

o Az Alapitvany p6nztgyi egyensuly6nak folyamatos biztositisa, likviditisi terv k6sz(t6se 6s megval6sitisinak nyomon

ktivet6se.

o Az Alapitviny szimviteli inform6ci6s rendszet6nek kialakitisa, a bizonylati fegyelem betart6sinak feligyelete.

. Gazdas6gi tervek k6szit6se.

o A tervek p6nziigyi teljesit6s6nek Egyelemmel kis6r6se.

o Az Alapitviny utalv6nyozisi feladaainak elv6gz6se a Kurat6rium Elnok6nek meghatalmazisa alapiin.
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. A gazdasagj 6s p6nziigyi adatszolgiltatisi, beszdmolisi feladatok elv6gz6se zz Na.pitoi Tan6cs, valamint az AlapiwLny

Kutat6riuma 6s Feliigyel6bizottsiga r6sz6re, illetve ezen feladatok koordiniiisa a szervezeti egys6g feladatk<ir6be tartoz6

t6maktirokben.

o Az Alapitv6ny jogszabilyokban meghatirozott tev6kenys6gi kiir6be tartoz6, feladatokhoz kapcsol6d6, tdmogatisokkal

(razai kolts6gvet6si vagy kolts6gvet6s fejezeti t6mogatisolq Eut6pai Uni6 iltal biztositott t6mogat6sok 6s for6sok)

megval6sul6 tw6kenys6gek lebonyolit6sa a p6nztigyi-gazdasigi teriiletre vonatkoz6an.

o Az Alapiwiny uru6s ptojektleinek p6nziigy feliigyelete az egyes ptojektek sti.tusz6val osszeftigg6sben.

o K<izremfikod6s a kril<inboz6 tipusi forrisokb6l megval6sul6 fejleszt6sek vonatkozi.siban, az aktivilisok id6pontj6nak

meghatirozisiban.

r A ptoiektek timogatis-fogadis&a nyitott bankszimliinak kezel6se, a sz6rnl6k kifizet6s6nek int6z6se.

o A t6mogatisi szerz6d6sek el6k6szit6s6ne( megk<it6s6nek, esedeges m6dositisinak irinftisa 6s feliigyelete.

. Az Alapitviny timogat6si forr6sai felhasznil6sinak 6s a p€nzrigyi elszimolisok <lsszeillitisdrak feliigyelete 6s

koordinilisa, a timogatisi forrisok p6nziigyi- gazdasig1 szempontu szabalyszeri felhasznilis6nak ellen6rz6se, tovibbi a

timogati.sok elszimolisinak nyomon ktjvet6se.

o Koordinilja a kimutatisokat, elszimolisokat, jelent6seket/adatszolgfltati.sokat az 6tintett igazgat6s6gokkal.

. Gondoskodik az Alapitvriny m6k<;d6se tekintet6ben a havi kontrolling riport <isszeillitds6r6l.

o ^lanogaia az egyes tiborok szakmai beszimol6inak p6nziigyi szempontu elk6szit6s6t, valamennyi tibortipus esetdben.

o A Kurat6rium Eln<ik6nek rArnogatisa a Kutat6riummal, Feltgyel6bizottsiggal kapcsolatosan felrneriil6 feladataiban,

t6szv6tel az iildseiken.

. A Jogl lgazgat6val egyiittmfikcid6sben, a Kurat6riumi iil6seket megel6z6en kozremriktid6s a sztks6ges gazdasi$-
p6nziigyi el6teryeszt6sek, imtok el6k6szit6s6ben.

. Az Alapitvrlny k6pviselete a Jogi lgazgat6val az Alzpitviny Kurat6riumi 6s Feliigyel6bizons6gi iil6sein.

. Az AlaPiwiny gazdasigi teriiletre vonatkoz6 c6lkitffz6seinek 6s tervfeladatainak 6rv6nyesit6se.

o Az AlaPitviny p6nziigyi 6s gazdasigi tev6kenys6g6vel kapcsolatos c6lkitriz6, tervez6si szervez6si, ir{nftisi, ellen6rz6si 6s

6rt6kel6si feladatok v6gtehaitisa.

. Kozremik6d6s az .llapiwiny szabilyzttarnak elk6.szit6s6ben, feliilvizsgilatiban.

' Az AlaPirviny tev€kenys6g6hez kapcsol6d6 szerz6d6sek gazdasigi 6s p6nziigyi szempontb6l trirt6n6 j6vrihagyisa.

' Gondoskodik az Alap(tviny gazdrilkodisit 6rint6, jogszabilyban meghat6rozott feladatok ell6risdr6l.
r Felel6s az Alapiwiny gazdilkodisinak torv6nyess6g66rt, szabilyszenis6g66rt. Betart,a 6s betartatja a gazdi.lkodista

vona*oz6 t<irv6nyi el5itisokat 6s az Alapitviny mfikod6s6vel kapcsolatos bels6 szabillzatokat, utasit6sokat.
o Gondoskodik a napi p6nzugyek int6z6s6t6l 6s a szimlik utalvinyoz sat6l a Kurat6rium Elnrjkenek meghatalmazisa

alapiin.

. Az Alapitvinln eszkoz<ik leltirozisinak feliigyelete.

o Gondoskodik az Alapi|viny &es kolts6gvet6si, p6nzi)gy,, gazdilkodrisi 6s likvidit6si terv6nek, az 6ves beszi.mol6\

ielent6sek 6s az azoh,J:.oz kapcsol6d6 kimutatisoL tovitbbA u egy6b beszimol6lq bevallisok hatirid5re t<irt6n6
elk6szitds&61, feliigyeli mindezek elk6szit6s6t, megte rvezi 

^z 
N^pitvany krilts6gvet6s6t.

o A hazai 6s uni6s forrisb6l megval6sult t6borok eset6ben feliigyeli 6s fudnftja azok elszimolds6t.
o Az uni6s forrisb6l megval6sult profektek eset6ben rimogatist nyujt szak6rtelrn6vel a p6nztigl[ beszimol6k

elk6szitds6hez.

o Az Alapitviny gazd6lkod6si bels5 szabi.lpendszer6nek et6k6szit6se j6vihagyisra.

o Az Alapitviny g^zd^sigj, szfunviteli 6s p6nziigyi feladatainak megszervez6se.

' Kapcsolattartis a tulajdonosi iogokat ellit6 6s egy6b feltigyeleti szervekke! a Konyvvizsgil6va.l, a Bels6 ellen6rrel, a

Feliigyel6bizotts 6gqal.

o Feladatinak ell 6tisa sor6n - z Kabinetf6ntikket 6s a Jogi Igazgat6val egytittrnrik6d6sben - folyamatos kapcsolatban ill a

timogat6 miniszt6rium, Irrinlt6 Hat6srig 6s ellen6rz6st v€gz6 egy6b szen ekkel is (.{AV, ASZ .tU.;, a hivatalos
kommunikici6 taituk keresztiil tort6nik, a vonatkoz6 megbesz6l6seken r6szt vesznek a t6mogat6val.

' AJogr Igazgat6val egyiittmfikodve kontrolling szerepet tolt be a ielentkez6si felhivisok vonatkozisiban.
o Folyamatos egytittmrik<id6s az Alapiwiny iltal megbizott Bels6 ellen6rel.
o Fokozott egytittrn6ktid6s a Jogl lgazgat6val.

o Gazdasid szempontok szerint feliigyeli n AllLpltviury tulajdon6ban ill6 gazdasigp rirsas6gok jogszabilyok szerinti
mrlk6d6s6t, ennek keret6ben a Kurat6rium Elnok6nek megbizisib6l rendszeresen ellen6rzi - akir helyszini ellen6rz6sek
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keret6ben is - a gndasigl tfusasigok sz6khely6n, telephely6n, fi6ktelep6n a gndasirgi szimviteli szabdtyszeris6ge!

ellen6rz6st v6gezheg az iratokba betekinthet, felviligositist k6rhet.

c L gazdasagi tirsasigok gyermekt6boroztatisi szolgiltat6saira vona*oz6 szerz6d6sek szerinti gazdilkodis ellen6rz6se, a

gazdasigi tirsasigokat 6tint6 mikod6s gazdasigossrigrnalq hat6konysiginak 6s eredm6nyess6g6nek elemz6se, vizsgilata

6s 6rt6kel6se.

o Az Alapitviny tulaidoniban l6s6 gazdasigs titsasigok m6kod6se tekintet6ben gondoskodik a havi konrolling
iis szeillitisir6l.

o A Kutat6rium Ehoke szimira folyamatos jelent6seket, besz6mol6kat klszit a gazdasigj tltsasigok gazdilkodisfu6l

ftiilonosen, de nem kjzzr6ltgosan gazdilkoddsuk etedm6nyess6g6r6l vagyoni helpetiik viltozitsit6l,
tzet6k6pess6giikr6l, haszonkolcson szerz6d6sb6l ered6 kotelezetts6giik teljesit6s6nek alakul6sir6l).

o Megvizsgilla az Alapitvriny nrlajdoniban ill6 gazdasigi tirsasigok iizleti terr'6t 6s 6ves beszimol6it.

o Dont6sel6k6szit6 szerep6ben nyomon koveti az A)apiwdny tulajdoniban ill6 valamennyi gazdasigi tirsasigot 6dnt6 6s

tulajdonosi i6vihagyist igenyl6 iigl'nek a Kurat6rium Elnoke el6 teieszt6s6t, timogatja a Kurat6riumi Elnokot

d<int6seinek megh ozataliban.

o Feladata az Alapiwiny tulaldoniban ill6 gazdasigl tdrsasigok gazdilkodisival tisszeftigg6sben felmeriil6, megoldand6

tgyekben val6 r6szv6tel.

. A gazdasagj tirsas6gok folyamatos p6nziigyri egyensulyinak feliigyelete, a gazdasiryj tirsasigok iltal elk6szitett likviditisi

terv ellen6rzdse, megval6sitis6nak nyomon krivet6se.

c A gazdas gi tirsasigok iltal elk6szitett, kotribbi (gazdas6gi 6s p6nziigyi terii,letet 6dnt6) ielent6se( besz6mol6k alapj6n

megtett int6zked6sek nyilvintartisa 6s nyomon kovet6se.

o A Gazdasfu lgazgat6 kozvedeniil irinltja 6s feliigyeli a Gazdasigi lgazgat6sig tev6kenys6g6t.

o A Gazdas6gr lgazgat6 dznyiga 6s feliigyeli a timogatisi szerz5d6sek/t6mogat6i okiratok elk6szit6s&el 6s m6dositisival

kapcsolatos feladatokat a Jogi Igazgat6 bevondsival.

o Az EFOP -7.2.72-17 -2017 -00006 azonosit6 sz{mri projekt keret6ben villalt fenntartisi kotelezetts6get a

projektmegval6sitis befejez6s6t6l szimitott 5 6vig biztositja az alibbiak szerint:

- az EFOP projekt Ezikai zirisdt kovet6 fenntartisi id6szakban feliigyeli a projektbe bevont gyermekek arirrylt (a

fenntartisi id6szakban legalibb 10%-os m6rt6ki l6tszim) a r6szv6teli biztosit6kok kezel6s6t, valamint a vonatkoz6

kolts6gek arlnyos megosztisatt 
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EFOP fenntartisi id6sza6ban az igazgat6sigokkal egyeztetve biztositja az EFOP

projekt iltal elvirt szakmai 6s mfiszaki mutat6kat;

- yezetj. az EFOP forrisokb6l beszerzett eszk<izok nyilv6ntart6si.t.

o Elliia az Erzsibet Ilnsigi Alap Nonprofit Kft. elszimolisi 6s v6gelszimolisi feliigyelet6t a Jogj lgazgat6sitgg ,

egyiittmrik<idve.

A Kurat6rium Elnoke rilal adott kiilon meghata.lmazis birtok6ban alitrya az Alapitv6ny tulajdoniban ill6 gazdasiqt

titsas6gok Alapiwinnyal kapcsolatos szerz6d6ses viszonyb6l ered6 teljesit6sigazolisait.

A GazdasLgjlgazgat6 munk6j6t az Altalinos asszisztens segiti. A Gazdasigi Igazgat6t tivoll6te eset6n gazdAlkoddsi iigyekben

a Szimviteli vezet6 6s a P6oziigyi 6s kontrolling vezet6 egytittesen helyettesiti.

Szrimvitel

A szimviteli teriilet felel6s az AlapiwSny szimviteli beszimol6j6nak elk6szit6s66rt, k6zz1t1tel66tt, a besz6mo[6

kcinl'r'vizsg6latrlnak teljes ktini kiszolgril si|rt, a szirrrviteh iogszab6lyoknak val6 teljes korfi megfelel6s6rt, az ad6k teljes kod
bevallis66rt.

S 4inaiteli teqeti ;feladatai:

. A Szimviteli vezet6 felel6s az Napitviroy sz6mviteli munkilatainak megszervez6s66rt annak 6rdek6ben, hogy az

megbizhat6, va.l6s k6pet adjon az Alapitviny vagyoni, jovedelmi helyzet6r5l, lehet6s6get adjon a d<lnt6sek el6k6szit6s6re,
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A sz;mviteli teriilethez tartoz6 munkakorok:

! Sz6mviteli vezet6

) F6konywel6

! Konyvel6k



6rv6nyesiiljenek a szimviteli alapelvek. A szimviteli rendszer kialakitisindl trirekednie kell ara, hogy az alkalmas legyen

a kiilonboz6 timogatisi szerz5d6sekben meghatirozott feladatokhoz kapcsol6d6 p6nzeszkozok 6s felhasznilisuk

elkiilonitett nyilvintattisira.

r Az Alapitviny tw6kenys6g6nek saj6tossigait figyelembe vdve - a Gazdasigjlgazgat6val egyeztetve 6s irin)"mutatisival a

kritelez6 6rv6nyd p6nztgyi-sz{mviteli informici6s rendszer mellett - olyan vezet6i szimviteli-inform6ci6s rendszer

kialakitisita kell torekednie, mely teljes m6rt6kben tinrogttia a vezet6i dont6shozatalt.

o Betartia 6s betartatia a mindenkor 6rv6nyben l6v6 sz6mviteli, elszimolisi, nyilvintartisi 6s bizonylati rendet, bels6

szaba\yzatokat, el6irisokat, felel6s a szimviteli rend 6s fegyelem betartisilrt, az ad6logszzbilyoknak val6 megfelel6s6rt.

. Megszervezi, feliigyeli 6s a Gazdas,Lgj Igtzgat6 r6sz6re tett iavaslatok i6virhagyirs|val fdleszti az Alapiwriny gazdasiqj

esem6nyeinek konl'r'vitel6t, ellen6rzi a konlwel6si bizonylatok kontirozisit 6s riigzit6s6t.

o Szervez\i|nynja, vezeti, sz6monk6ri 6s ellen6rzi a F6k6nyvel6 6s a Konlwel6k napi operativ munkij6t, r6sziikre egys6ges

szakmai elveker hatfuoz meg irinynnutarist nyriit.

o Felel6ss6gteliesen koordirilja 6s ellen6rzi a zarisi, feladatokat (analitikik osszeillitisa, f6k<in1wi egyeztet6selq riportok), a

szakteriileti adminiszt6ci6s feladatokat, feliigyeli a tfugyt eszk6z- 6s k6szletnyilvintartist, a leltitak ki6t6kel6s6t.

o Ellen6rzi az ad6bevallisok elk6szit6s6t, sziiks6g eset6n azok ontevizi6iig 6s felel6s azok hatirid6ben tort6n6

benyuj tisi6rt.

o Timogatia a G azdasiryi lgazgt6 munkiiit, dsz6re rendszetesen tij6koztatist 6s adatszolgiltatist biztosit.

. A timogatisok felhasz iisfu6l k6sziilt elszimolisok benyujtrisrit megel6z6en ellen5rzi azok egyez6s1g€t a f6kon)'r'vel,

r1szt vesz az timogatisok benlntjtAsihoz kapcsol6d6 dokumentici6 osszeAllitAslban.

. Egrytttmfikodik 6s folyamatosan egyeztet a P6nziigyi ds kontrolling vezet6vel.

. Egyeztet 
^z 

igazgat6sigokkal a beszerz6seik vonatkozisiban felmeriilt k<ilts6gekr6l.

o Folyamatosan elleo6rzi az Alapitviny tulaidoniban i 6 gazdas^gj tirsasigok tev6kenys6gdt, azok vagyoni helyzet6r6l

kimutatisokat k6szit, melydl negyed6vente koteles z Gazdasagj lgazgat6 rtsztte t6j6koztatist nyujtani.

o Kozremrikodik az 6ves kolts6gvet6si p6nztgyi 6s cash-flow terv elk6szit6s6ben. Irinytja 6s elv6gzi az 6ves beszimol6

r6sz6t k6pez6 m6rleg, eredm6nykimutatis 6s kieg6szit6 mell6klet ossze{Ilitisdt.

o Osszefogia a k<inywizsgi.lathoz kapcsol6d6 feladatokat, kapcsolatot tan a Krinln'vizsgil6kkal, a Bels6 ellen6rrel, egy6b

feliigyeleti szerveklel. Aktivan r6szt vesz az ad6vizsgilatokon 6s egy6b feliigyeleti szervek iltal folyatott vizsgilatokon,

valamint a p6nziigyi tervez6s 6s a beszimol6k k6szit6s6ben.

o A p6nzint6zet 6ltal mrikodtetett informatikai rendszerben al|iti,sival vtglegesiti az el6k6szitett banki utalisokat.

. Figrelemmel kis6ri a kapcsol6d6 jogszabilyokat, rendeleteket, bedpiti azokat a bels6 szab yzatokba, r6szt vesz

valamennyi, de els6sorban a szimviteli vonathozisd szabiJTzatok k6szit6s6ben €s v6lem6nyez6s6ben, biztositja az

Alap(tviny gazdilkodisihoz kapcsol6d6 szabilyzatok naprak6szs6g6nek feliigyelet6t.

o V6lem6nyezi a szerz6d6stervezeteket, megillapodisokat, felhivisokat.

c El16ia mindazon feladatokat, amelyeket a bels6 szabalyzatok, a Gazdasigi lgazgat6 vagy a Kurat6rium Elnoke a

hatiskor6be utal.

Fdkiirywld fehdatai:

o A F6kdn)'vel6 a ttirv6nyi el6irisoknak megfelel6en felel6s az Alapiwriny szdmvitel66rt, ktin1wel6s66rt, 6ves beszimol6k

elk6szit6s66tt, kolts6gvet6si p6nziigyi, likviditrisi terv6hez analitikus 6s f5ktinl.wi adatok szolgdltatisi&\ az

ad6jogszab6lyoknak va16 megfelel6s6rt.

o A Gazdzsa8i Igazgat6 6s a Szimviteli vezet6 irin)rmutatisa alaplin megszervezi, kialakit)a, <isszehangolja, mfikodteti 6s

ellen6rzi a kotelez6 6rv6nyl p6nziigyi-sz{mviteli 6s az Alapitviny mriktid6si sajitossigaira 6pii[6 vezet6i szimviteli

rendszer6vel kapcsolatos feladatokat, ezen ktivetelm6nyekre 6piil6 kdnywel6si tendszett.

o Munkija sorin egyiittrnrik<idik a Sz6mviteli vezet6vel 6s a P6nziigyi 6s kontrolling vezet6vel, konywel6si adatokat

szolgiltat a P6nztgyi 6s kontolJing vezet6nek.

o Tdmogatja a Gazdzsigj lgazgt6 mtnkijiq ftsz€te rendszeresen vagy eseti lelleggel t6j6koztat6st 6s adatszolgiltatist

biztosit.

o Gondoskodik az ad6bevallisok elk6szit6s&51 Q.lA\), azok beadisir6l egy6b beszimol6k, adatszolgiltatisok, bevallisok

hatirid6re t6tt6n6 elk6szit6s6r6l 6s beadisir6l, az Alapitvinyhoz be6rkez6 6s kimen6 sz6ml6k 6s valamennyi egy6b t6tel

k<inyvel6s6r6l 6s azok jogszabily tltal el6fut megfelel6ss6g6r6l ellen6tzi 6s biztositja a kotelez6 egyez6slgeket,
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A Konywel6k munkijihoz egys6ges szakmai elveket hatitoz meg, irlnl'mutat6st ad, ellen6rzi munkiiukat, t<irekszik a

hat6kony munkav6gz6sre 6s a zavattalzn mrikodtet6st biztosit6 felt6telek kialakitisita.

Gondoskodik a rimogatisok felhasznilisir6l k6sztilt elszimolisok benyujtisrit megel6z6en azok f6k<in)'wel vat6

<isszhangjit6l, egyez6s6g6r6l, 6s a P6nziigyr 6s kontolling vezet6vel egyeztet a folyamatban I6v6 projektek terh6re

felrneriilt kolts6gekr6l.

Gondoskodik az 6ves besz6mol6t alitlmaszt6lelt6rak ossze6llitisir6l, r6szt vesz azok kiert6kel6s6ben. Kapcsolatot tart

a Konywizsgil6kkal 6s a Bels6 ellen6rel, aktivan r6szt vesz az ad6hat6sig 6s egy6b feliigyeleti szerv vizsgilataiban.

A Sz6mviteli vezet6vel egyeztetve kialakitja, koordinilja az A\apiwiny lelt6rozisi, vagyonnyilvintartisi rendj6t. A
P6nziigyi asszisztensek feladisait ellen5rzi 6s munkijukhoz timogatist nyujt.

K<izremrik<idik a P6nziigyi szabilyza.to\ szabilyzatrendszerek kidolgozisiban, valamint betatja 6s betartatia a hatdJyos

szabalyzatoktt.

A p6nzint6zet iltal mfikodtetett informatikai rendszerben allitisi,val v6glegesiti az el6k6szitett banki utalisokat. A
F6kcin1wel6 a Szimviteli vezet6 kozremrikod6s6vel egyiitt segiu a HR 6s b6rszimfejt6si vezet6t a munkaiiggyel

kapcsolatos ad6bevallisok 6s egy6b, hat6sigok fel6 tort6n6 a&tszolgiltatisok elk6szit6s6ben 6s azok hatirid6re val6

bead6s6ban.

Elli4a min.l,zon feladatokat, amelyeket a bels6 szabillzatok, a Gazdasdgi lgazgat6 vagy a Kurat6rium Elntike a

hatiskor6be utal.

Kiirytwl6k;feladatai:

o A Konlwel6k a Szimviteli vezet6 6s a F6k<inpel6 ini.nltisa alatt v6gzik feladataikat.

o Ellitjilq illetve int6zrk az Alapitviay szimviteli, konpelEsi, beszimolisi, ellen6rz6si sziLrnliaisi 6s egy6b gazdilkodissal

tisszefiigg6 feladatait. Betartjik a mindenkor 6rv6nyben l6v6 szimviteli, elszlmolisi, nyilvintatisi 6s bizonylati rendet,

bels6 szabilyzatokat.

o Rdszt vesznek a k<ilts6gsz6mitisokban, a vagyonelemek leltirozisiban, ki6rt6kel6sben 6s az ezzel 6sszefiigg6

tev6kenys 6gekben.

o A be6tkez6 bizonylatokat, sziml6&.at kontitozzilq n Alapi*lny iltal haszndt iigiwiteli szoftverben rogzitik,

informici6kkal l6tldk el,6s elk6szitik a f6konywi felad6st. A koflyvelt adatokat egyeztetik, ellen6rzik.

o El6k6szitik a bevallisokat €s a bevallisokhoz kapcsol6d6 analitikilat. El16t1i*. az Alapitv6ny iltal a tiboroztat6ssal

kapcsolatban hasznilt szimit6g6pes tendszerben a tiborozatissal kapcsolatos konpel6st megel6z6 ellen6rz6si

feladatokat.

o R6szt vesznek a timogatisok elszimolisival kapcsolatos feladatokban, statisztik{kat, kimutatisokat k6szitenek.

o Elliti6k mindazon feladatokat, amelyeket a bels6 szabiiyzatok vagy a Gazdasiryilsazgat6, illetve a Kutat6rium Elnoke a

hatiskoriikbe utal.

P6nziigy 6s kontrolling

A pinziigyi teriilet felel6s az Alapitviny timogatisainak nyilvintartlsilrt, elsziLmolisfuErt, a tiLttogttisok ktinywizsgilatrlnak

kiszolgrilisi6rt, a szervezet likviditisinak 6s p6nzforgalminak teljes k<irfi kezel6s66rt, a szimli*.6s sz6mviteli bizonylatok

ktinywel6src tort6n6 el6k6szit6s66rt, friarszirozisilrt

A p6nziigy 6s kontrolling teriilethez tatoz6 munkakorok:

! P€nzrigyi 6s kontolling vezet6

) Kontollerek

) P6nziig5riasszisztensek

Pirgtgi is konrnlkry ae<ltd fchdarai:

o A P6nziigyr 6s kontrolling vezet6 fela&ta az Alapitv6ny p6nziigyr 6s kontrolling folyamatainak tr'anyitisa, felel6s az

Alapitvriny bels6 p6nziigyi rendj6nek kialakit6si6rt €s a szabiJyszerfr, p6nzkezel6s, p6nzfdhaszndis megszervez6s66tt,

feltigyelet66rt, ellen6rz6s66rt.

o Betartja 6s betartatja a mindenkor 6rv6nyben l6v6 szimviteli, elsz6mol6si, nyilvintatisi 6s bizonylati rendet, bels6

szabillzatokat, el6it6sokat. Figyelemmel k(s€d a kapcsol6d6 iogszabilyokat, rendeleteket, be6piti azokat a bels6
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szabaJyz^tokb^, r6szt vesz valamennyi" de els6sorban a pilrzigyi vonatkozist szabilyzrtok k6szit6s6ben 6s

v6lem6nyez6s6ben,bbtosiga az A)apitviny gazdilkodis6hoz kapcsol6d6 szabalyzatok napnk6szs6g6nek feliigyelet6t.

o V6lem6nyezi a szetz6d6stewezeteket, meg'illapodisokag felhivisokat. A Gazdas gj lgazgat6 t€sz&e tett iavaslatok

l6vihagyisival fejleszt az Alapiwiny p6nztgyi folyamatait a hat6kony munkav6gz6s c6liib6l.

o Megszervezi, irrinyiqa, osszeillitja, dont6sre el6k6sziti az ATapiwiny mindenkor aktuilis 6ves kolts6gvet6si keretterv6t, a

gazdilkodisi keret tervszintfi 6s t6nyszhtri alakul6s6t folyamatosan lekdveti, a terv- 6s t6nyadatok alzkul sia6l a Gazdas{gl

Igazgat6 r€sz|re folyamatosan trij6koztatist nyujt.

. Egyeztet az igzgat6s6gokka.l a beszerz6seik vonatkozisiban felmeriilt kiiltsegekdl. Feliigyeli 6s ellen6rzi az 6ves

k6lts6gvet6si, p6nziigyi 6s cash-flow terv elk6szit6s6t.

o Kozremrikodik a limogat6 szervhez benyrltand6 k6lts6gvet6si keretosszeg foly6sitisihoz sziiksdges ig6nydokumenrici6

osszeillitisiban, a timogatisi szerz6d6sm6dositisok dokumentici6j6nak el6k6szit6s6ben.

r Gondoskodik a belfoldi timogatisok elsz6mol6sinak osszeillitisir6l, hatirid6ben tort6n6 elkdszit6s6r6l a tdmogat6 iltal

k6rt elszimol6sokhoz kapcsol6d6 dokumentici6 rendszetezetten tort6n6 benyujtrisdr6l

o Timogatia a Gazdxigl lgngat6 munkiiit, r6sz6re rendszetesen tij6koztalist 6s adatszolgdltatist biztosit.

o Folyamatosaa ellet6tzi az Alapitviny tulajdoniban il16 gazdaslgl tfusasigok p6nziigyi vonatkozis6 tev6kenys6g6t, azok

p6nziigyi helyzet6r6l kimutatisokat k6szit, melyekr6l negyed6vente ktiteles a Gazdasigi lgugat6 ftsz6re tLi6kozatist

nyuitani.

o A p6nzrigfi-szimviteli, valamint a vezet6i sz;mviteli-informAci6s rendszer adatai felhasznilisival k<izremfkodik

kiil<inboz6 projektekben, dont6sel6k6szit6sekben.

c Szervezi, ttiny,'tt1a, vezett, szimonk6ri 6s ellen6tzi a P6nziglt asszisztensek 6s a Konrolletek munkrijit, munkijukhoz

szakmai elvekre 6piil6 egys6ges szakmai irinyrnutatist ad.

o A p6nzint6zet iltal mik<idtetett informatikai rendszerben zllirisi.val vtglegesiti az el6k6szitett banki utalisokat.

. Egfrttmtkttdik 6s folyamatosan egyeztet a Szimviteli vezet6vel. Kapcsolatot tart a F6k<inywel6vel 6s a K<inyvel6k}el az

elszimolisokkal kapcsolatosan.

. R6szt vesz az Alapiwiny tArgyt eszkoz nyilvintartisinak kialakit6siban, ahhoz kapcsol6d6 leltirozisi tev6kenys6g6ben,

kozremfikodik a leltdrak ki6rt6kel6s6ben 6s az elt6r6sek szimviteli elszimolisiban, melyhez kapcsol6d6an konstruktiv

javaslatot tehet.

. Kapcsolatot tan a Konywizsgil6kkal a Bels6 ellen6rel, egy6b feliigyeleti szerveklel, zz l.J;apif;iny szixriavezet6

bankj6val, tovibb6 feladatktjr6hez kapcsol6d6an timogaqa a hat6srgot{, szervezetek iltal n Alapiwinynil vigzett

ellen6n 6seket. Kozremrikodik az 6ves beszimol6 elk6szit6s6ben-

o Ellitia mindazon feladatokat, amelyeket a bels6 szabilpatok, a Gazdasigi Igazgat6, illetve a Kutat6rium Elnoke a

hat6skor6be utd.

Korltnlleftkrtbdalai:

o A Kontrollerek a P6nziigyi 6s konttolling vezet6 Mnymutatisa alapiin ellit'1i.Jr. a sziiks6ges p6nziigyi tervez6si, elemz6si

6s adatszolgiltatisi feladatokat. Betartjik a mindenkor 6w6nyben l&6 szimviteli, elszimolisi" nfilv6ntart6si 6s bizonylati

rendet, bels6 szabilyzatokat, el5fuisokat.

o Az Alapitriny szervezeti mfikod6s6nek megfelel6en koordiniljil< az rgtzgat6siqok r6szterveit, melyekb6l el6k6szitik az

Alapitviny eg6sz6re vonatkoz6 mindenkor aktuilis 6ves k<ilts6gvet6si keretgazdilkodisi tervet. Elv6gzik a kolts6gvet6si

keretgazdilkod6si 6s egy6b p6nzforgalmi tervek monitoringozlsit, a tew- 6s tdnyadatok teljestl6s6nek elemz6s6t 6s

ellen6tz6s6t, a p6nziigyi 6s kciltsdgtervek ossze6llitis6t, k<izremikodnek a timogatdsi ig6nydokumentici6k 6s beszimol6k

elk6szit6s6ben. A j6vihagyott kolts6gvet6si keret felhasznilisinak terv- 6s t6nyszinti alaku}is6t6l, az elt6t6sekr6l

folyamatosan tij6koztatist nyujtanak a szr,iks6ges int6zked6sek megt6tel6hez.

o A p6nziigl-szimviteli 6s a vezet6i szimviteli-informici6s rendszerre 6p0lve v6grehaitiik a konuolling feladatokat, pontos

6s megbizhat6 informici6kat 6s adatokat biztositanak, hogy zzok c6lorientiltan alkalmasak legyenek vezet6i

dont6shozatalra.

o Hatirid6te elk6szitik a belfoldi timogatisokhoz kapcsol6d6 f6konlwi ktinlwel6ssel megegyez6 elszimol6sokat,

t6szelszimolisokat, aktivan kozremfikodnek a iamogat6 iltal k6rt elszimol6sokhoz kapcsol6d6 dokumentici6

tendszerezetten ttjrt6n6 benldjtis6ban.

o Elli4il a p6nzint6zettel val6 kapcsolattartisi fela&tokat.

. Ell6tiik mindazon feladatokat, ame\eket a bels6 szabilyzatol<. a Gazdasigj lgazgat6 vagy a Kurat6rium Eln<ike a

hatisktiriikbe utal.
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P,inqiigi ar$@eue k feladztai:

o A P6nzrigln asszisztensek t Piruigy 6s kontrolling vezet6 jr.drlyitisa alatt v6gzik feladataikat. Betartjik a mindenkor

6rv6nyben l6v6 szimviteli, elszimolisi, nyilvintat6si 6s bizonylati tendet, bels6 szabilyzatokat, el6irisokat.

. Ellitjtlr illetve int6zik az Ala'pibr^ny krinlwel6si, beszimolisi, ellen6z6si 6s egy6b p6nziigyi, szimviteli feladataival

kapcsolatos el6k6szit6si teend6ket 6s azok ut6kovet6s6t.

o Vezetik a hatisk<iiikbe utalt egy6b analitikikat. R6szt vesznek a kolts6gszimitisokban, vagyonelemek leltatozisiban,

ki6rt6ke[6s6ben 6s az ezzel risszeftigg6 tev6kenys6gekben.

o A hat6kony munkafolyamatok 6rdek6ben kapcsolatot t2ltanak a tarsigazgat6srgokkal.

o Ell6tjik az A)api*iny illi;al, a tlborczt^tissal kapcsolatban hasznilt szimit6g6pes rendszetben a tibotoztatissal

kapcsolatos p6nziigyi-ellen6rz6si feladatokat. Ell6tjik a tiboroztat6ssal kapcsolatos, p6nziigyi iigyf6lszolg6lati teend6ket.

o Feladatuk az ottalv6s tibotoztatissal kapcsolatos p6nztigyi feladatokban val5 r6szv6tel.

. Ell. i6:k ^z 
Al^pitviny gazdasigj szervezet6nek p6nz- 6s ad6iigyeivel kapcsolatos iigyint6z6i feladatokat.

o Ellen6rzik, egyeztetik 6s nyilvdntartjik a bejtiv6 szidikat, egy6b dokumentumokat, konlwel6sre el6k6szitik a

bizonylatokat, el6k6szitik a banki utal6sokat, ellen6rzik a bankszimlakivonatokat, Egyelik a kiFrzeteden szimlaillominlt.

o Az Alapiwiny alaptev6kenys6g6vel kapcsolatos timogati.sok votatkoz s6bat aktivan r6szt vesznek a timogat6sok

elszimolis6val osszeftigg6 feladatokban.

. P6nztg)'r szempontb6l ellen6zik a megrendel6ket, szerz6d6seket 6s sziml6kat, tovibbi ellitjik a p6nzint6zettel 6s mis

partnerekkel val6 p6nziigyi kapcsolattartisi feladatokat.

o A p6nzt6rosi teend6ket 
^ 

penzigi assziszteflsek l;tiik el. A p6nzt6rosok p6nzkezel6si szabilyzatitbat foglalt szab6lyok

szigoru betartisival 6s az ott sz^b yozott felt6telekkel kezelik az Alapiwiny plnztilit, bonyolitjik k6szp6nzfotgalmit,

6s kezelik, wflvintargik az A)tpiwiny 6rt6keit. Elvtgztk a pinztianal kapcsolatos adatszolgi.ltat6sokat.

o Ellitiik mindazon feladatokat, amelyeket a bels6 szabdlyzatolq a Gazdasigi lgazgat6 vagy a Kuat6rium Ehoke a

hatiskotiikbe utal.

3.9. Jogilgazgat6sig

AJogi Igazgat6 ell|ga az A)apiwiny jogi, HR 6s szem6lyiigyi, betsz6mfejt6si, feladatart. Ennek keret6ben felngyeli 6s irinltja
a JogT lgazgat6siLgot.

AJogi Igazgt6 kozvedeniil irinltja 6s feliigyeli az al6bbi. szewezeti egys6gek vezet6it

F Jogi vezet6

) HR 6s b6tsz6mfejt6si vezet6

A Jogi Igazgat6s ig felad*ai':

o El6k6sziti a Kutat6rium irisbeli dont6shozatalihoz sziiks6ges dokumentumokat.

o A Gazdas6gr Igazgat6val egyiittmfikod6sben el6k6sziti - a Kurat6riumi iil6seket megel6z6en - a szr.iks6ges

el6terieszt6seket, iratokat.

o E116ia az Alapitviny k6pviselet6t petes 6s nem peres eljfu6sokban, bir6sigok, hat6s6gok el6tt.

. R6szt vesz az Al^pit1r6ny Kurat6riumi 6s Feliigyel6bizottsigi iil6s6n, valamint segiti, tiLmogzga a Kutat6tiumi Elnok

tev6kenys 696t.

o Feladatinak ell6t6sa sotin a Kabinetf6n<ikkel 6s a Gazdasigjlgazgat6val eg)'utt nfikod6sben folyamatos kapcsolatban ill
a tfumogat6 minisztEdumokkal, az ltiriryir6 Hat6siggal 6s az ellen6rz6st v€gz6 egy€b szeryekkel is G\fAV, ASZ stb.), a

hivatalos kommuniklci6 mjta keteszttLl tort6nih a vonatkoz6 megbesz6l6seken r6szt vesz a ti.mogat6val.

31

AJogi Igazgat6 munk6,At a Kurat6rium Elnok6nek irdnltisa mellett v6gzi.

AJogi Igazgat6sdgot a logi lgazgat6 vezeti. Az igazgat6sig kett6 elkiiloniilt szervezeti egys6ge:

. Jog
o HR 6s b6tszdmfejt6s



. Iri,nyi4a az Alapitvriny feladatkor|be tattoz6 szewezetszabalyoz6 eszkozok, bels6 szab lzatok el6k6szit6s6t.

o Jogi szempontok szerint feliigyeli az Napitviny tiajdonirbzn ill6 gazdasrigi tirsas{gok jogszabilyok szerinti mrikod6s6t,

ennek keret6ben a Kutat6rium Elncik6nek megbizisib6l tendszeresen ellen6zi - akir helyszini ellen6rz6sek keret6ben

is - a gazdasAgj tfusasigok sz6khelyen, telephely6n, fi6ktelep6n a jogi, HR 6s b6tszimfejt6si szabllyszerfis6get, az atokba

betekinthet, felvil6gositist kerhet.

Ellen6rzi z gazdasigi tfusas{gok gyermektiboroztatisi szolgiltatisaita vonatkoz6 szen6d€sek szednti mrikod6s6t.

o Ellen6zi 6s sziiks6g eset6n javaslatot tesz a gazdasiryl tirsasiqok cisszes szabalyzatanak sziks6ges viltoztatisaita.

o Dont6sel6k6szit6 szetep6ben kozremrikodik az Alapi*iny tulajdoniban ill6 valamennf gazdasigS tdrsasigot 6rint6, es

tulajdonosi j6vihagyist ig6nyl6 tgy, a Kurat6rium Eln<ike fel6 tort6n6 el6terieszt6s6ben.

. NFlvifltarga 6s nyomon kciveti a gazdas6gi tdrsasigok iltal elk6szitett kor6bbi (ogi teriiletet 6rint6) ielent6sek,

besziLrnol6k alapj6n megtett int6zked6seket.

o Biatosiia az Alapitviny mtkod6s6nek jogszabilyok szetinti megfelel6s6g6t.

o El6k6sziti az Alapitviny szeru6d6seit.

. R6szt vesz a Kurat6riumi Elnok nyilatkozatainak elk6szit6s6ben.

o A Gazdasagi lgazgat6va\ valamint a Kabinetf6nokkel egyrittmrikodve kontrolling szerepet tolt be a jelentkez6si

felhiv6sok vonatkozis6ban.

o Kozremrikodik az etk<ilcsi brzonyitviny nyilvintatisihoz 6s nyomon kovet6s6hez sztks6ges dokumentumok -
ada*ezel6si/ adaw6delmi szempontok szerinti - tartalmaiflak osszelllit6siban a B.ator,sigj Lgazgat6s6g , vo,lamiutt az

Ugyf6lszolgrilati Iga zgar6silgal.

o Adatr,6delmi tanicsad stv6.gez az egyes szervezeti egyslgek szLman.

. Kapcsolatot tart a kozbeszerz6si tan6csad6kkal.

o Jogi tanicsadissal segiti az egyes szewezeti egys6gek szakmai munkijit.

o Nyomon koveti az Alapiwinyt 6iat6 hatilyos jogszabilyokat (N4agyar Kcizlony, Hivatalos Ertesit6 stb.).

o Az Alzpit'tfury mis szervezeti egys6gei altal el6k6szitett dokumentici6kat, szabalyzatokat sziiks6g szerilt v6lem6nyezi.

o Intlzi az ,\lapiw6nyon behil valamennyi szervezeti egys6ggel <isszeftigg6sben felmeriil6, ielleg6b6l ad6d6 jogl k6rd6seket,

ennek keret6ben szerz6d6stervezeteket, szabalyzatokat, jogi ill6sfoglalisokat, 6s feljegyz6seket k6szit. Timogatja

valamennyi szervezeti egys6g munkijit, amely k6t ir6nyu: egyr6szt sdts6get nyujt a bels6 szabilyrendszer kialakit6siban

(szervezeten beliili timogatis), tnisrlszt az Alapitviny mikrid6se sorin felel6ss6gel tartozik a jogszabi$ el6irisok

betartis6m harmadik f6l/szervezeten kiviili partner vonathozis6ban (szervezeten kiviili timogatis).

o Vezeti az Llapitviny szerz6d6s-nAintartisit, a Titkirsig 6ltal naptak6szen megkiiLldcitt szerz6d6sek be6rkez6s6re

vonatkoz5 tij6koztat6sa mellett 6s a Gazdasigi I gazg r6sigkozrcmfikrid6s6vel;

o Naptak6szen n5,tlvinarga az A)apiw{ny bels6 szablJlzatatt 6s az eln6V;] egy6b tasitisokat;

o Kozremfikodik a szewezet oJtallebonyoJitott kozbes zerzlsi 6s/vagy piJyiaaa ellirisokban, az eliitisok el6k6szit6s6ben,

a be6rkezett aj6nlatok/p yinatok 6rt6kel6s6ben, bhilatitban, tovibb| az eljirisokat leziLr6 szerz6dlsek megk<!t6s6ben,

teh6t lebonyolitja az Alapitv6ny valamennf beszezEsi, kozbeszenlsi eljaris|t.

o El6k6sziti az Alapiwlny dltal lebonyolitott valamennyi beszerz6si eljfuis eset€ben az a1^nlatt6teli felhiv6st 6s a

szez6d6steryezetet.

o Az Alapitvirny iltal lefolytatisra keriil6 beszerz6si/k6zbeszerzisi eljfuisok meghatlrozisihoz, valatr,enrrl"t tgazgat6

bevondsival szolgiltatott adatok alapy6n rissze6llitja az ,\lapitviry 6ves beszerz6si 6s kozbeszerzlsi terv6t.

o El6k6sziti az Alapiw6ny viltozisb ejegp6s6hez sziiks6ges iratokat.

o Tev6kenys6ge sorin fokozottan egyiittrnfikddik a Gazdasigl igazgat6val, valamint a Kabinetf6ncikkel.

o Ellitja a Kurat6dum Elnoke iltal m eghatatozott egyib feladatokat.

o Segiti 6s kootdinilja ,"4,2 Erd€lyr Erzs6bet-ti.bor S.R.L. gyermekek erdtlyi tiboroztatirsa" t,irgld v6llalkozlsi szen6dts

6venk6nti megkot6s6t. Timogatist nyujt 6s koordinilja az Etdilyt Erzs6bet-tibor S.R.L. Alapitvfurnyal kapcsolatos jogi

iigyeket, egyiittmfikodve a Kabinetf6ncikkel.

o Elllia az Erzs6bet Ifj6sigi Alap NonproFrt Kfl elszimoli.si 6s v6gelszdmolisi feliigyelet6t a Gazdasiqjlgazgat6sigal

egyiittmrikodve.

A logi lgazgat6 napi munkav6gz6s6nek rimogat6i (a szakmai hitt6r teljes korri t{mogat6s6val):

) Jog vezet6, Jog6szok, Jogi asszisztens Beszez6si referens;
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) HR 6s b6rszimfejt6si vezet5, TB ;tgytrrtiz6 6s b6rszimfeit6k, B&szimfejt6si asszisztens, HR koordinitor 6s HR

asszisztensek

A Szervezet mindennapos mfktid6sdhez kapcsol6d6 i"gt H& b6rszimfeft6si feladatainak lehet6 legmagasabb szinten

tdrt6n6 ellirisa tartozik fela&tktiriikbe.

A Jogl Igazgt6t tivoll6te eset6n a jogi 6s beszerz6si feladatok vonatkozisiban a logp vezet6, b6rszimfejt6si feladatok

vonatkozas6ban a FIR 6s b6rszimfelt6si vezet&helyettesiti.

A Jogi vezet6 a Jogi Igazgt6 irinymutatasa szerint koordinilja a iogiszok felzdatelliti.s t, tivollEt6ben helyettesiti a Jogi
Igazgat6t a jogi 6s beszerz6si feladatok vonatkozLsiban, tovitbbi on6ll6an 6s felel6ssegteliesen ell6t minden olyan feladatot,

amit a Jogi Igazgat6, valamint a Kurat6rium Eln<ike a hatlsk<ir6be utal.

A HR 6s b6rszimfejt6si vezet6 a J ogi I gazgat6 a*rymutat6sa alapjin megszervezi, <isszehangolja 6s ellen6rzi a munkavillal6k,

megbizisi jogviszonyban ill6k 6s egy6b foglalkoztatottak jcivedelrn6vel 6s egy6b b6ren kiviili juttatisainak szimfejt6s6vel,

valamint a TB kifizet6hely mfikcid6s6vel kapcsolatos feladatokat az irinyad6 hatilyos torv6nyeknek megfelel6en. Elk6sziti a

f6konywi felad6sokaq valamint a bevallisokat 6s statisztikai adatszolg{ltatisokat a b6rszimfejt6ssel 6s a TB kifizet6hellyel

kapcsolatosan. A timogatisok szem6ly iellegu elszimolisit elklszitt, az azzal kapcsolatos feladatokban koztemfikodrk.

E,lk6szia, n 6ves, foglalkoztatottak.ra r.onatloz6 l6tszim 6s b6rkolts6gek tervez6s6t. Koordinilja a TB iigyint6z6 6s

b6rszimfeit6lq a B6tszimfeit6si asszisztens, a HR koordinitor 6s a HR asszisztensek feladatellitisit, a JogT lgazgat6

tivoll6t6ben helyettesiti a Jogr lgazgat6t a b6rszimfejt6si feladatok vonz,&ozlsiban.

3.1 0. Miiszaki lgtzgatositg

A Mriszaki lgazgat6sig magas szinten titrtogatla a Kutat6rium Elnok6nek - indokolt esetben az Elnokr Kabinemek - a

munk6jit. A Mfiszaki lgazgt6siq vezetds6t a Mfiszaki lgrzgttd litja el feladatart a Kurat6rium Elniik6nek il:inyitisa

alapjin v6gzi. A Miszaki Igazgat6sig k<izveden itioyitisa 6s feliigyelete alatt mfikodik az iizemeltet6si 6s logisztikai, sz6khety

szeinu lrcdahazzal val6 kapcsolattartis, valamint a geplirmfiflona-kezel6si tedilethez tartoz6 feladatok ell6tisa. Emellett a

Mriszaki Igazgat6sig ellitja n Alapitrloy nrlajdoniban L176, tihoroz6kat jelenleg nem fogad6 ingadanok (Csilleb6rc,

Galyatet6) (a tovibbiakban: t6boroz6kat jelenleg nem fogad6 ingadanok) fenntartisival kapcsolatos feladatokat. A Miszaki
Igazgat6sig ellen6rzi tovibbi az Alapitvi\y tulajdoniban 16v6, t6boroztatisra hasznilt ingadanok mriszaki illapotit 6s

tzemeltet6sr.ik megfele16s6g6t. Kozremrikodik (a teriilethez tartoz6) tirnogatisi szetz6d6sek/okkatok elszimolis6ban. A
Mriszaki lgazgat6sig feladatell6tisa sorin k<iteles egpittrnrikodni valamennyi gazgat6siggal, 6s az igazgat6sigok mriszaki,

logtsztikai 6s g6piirmfiflotta-kezel6si korben felmeriil6 k6r6seit - a rendelkez6sre 6116 kapacit6sok fiiggv6ny6ben - k<iteles

teljesiteni, figyelembe v&e a prioritisi sorrendet.

A Misryki lgaqgaai dltahnot feladatanak dhtdu nellen, a Kurat6rium Eln<;kenek ftrnutatisa alapiin kiiltindsen, de nem

kjzit6lagosan aq ahbbi Jcladatokat ir ellila:

o A Kutat6tium Elnoke iltal kiszabott feladatok, valamint iigyint6z6si, logrsztikai 6s egy6b teend6k onill6 ellitisa.

o A Kurat6riumi Elnok helyszini munkilinak timogatisa a sajt6nyilvinos, valamtnt egydb nyilvinos 6s nem nylv6nos

rendezv6nyeken, tal6lkoz6kon.

o Az Alapiwiny tulajdoniban ill6 gzdasiryl titsasigok ing6s6gainak ftiiLlcinosen, de nem kizir6lagosan a g6pjirmive[
valamint vizi jirmfivek 6s egy6b eszk<izcik) miszaki illapotdnak 6s iizemeltet6siik szakszerfis6g6nek tendszeres

ellen6rz6se a Kurat6rium Elnokdnek megbizisib6l.

o Sziiks6g eset6n gepjrirmfivezet6i feladatok ellitisa.

A Miszaki lgazgat6 feladatast a Kurat6rium Elncik6nek folyamatos tlltkoztatisa mellett litja el, halad6ktalan tij6koztat6si

k<itelezetts69 tetheli az ingadanokkal kapcsolatosan felrneriil6 probl6m6k, tapasztalatok vonatkoz6s6ban.

A MrSszaki Igazgat6sAghoz tzrtoz6 munkakorok:

) mriszaki menedzserek

! mfiszakikootdinitorok
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A munkak<irriket bet<ilt6 munkavillal6k a Mriszaki Tgazgat6sigon v6gzett feladataik mellett ellitjik mindazon fela&tokat,

amelyeket az AJapitviny bels6 szabilyzata, feletteseik, vagy a Kurat6rium Elnoke a hatiskortkbe utalnak.

Mfiszaki 6s logisztikai tettilet

A Miszaki Igazgat6 kozveden iu;lnyitisa 6s feliigyelete alan m6kodik a mfiszaki 6s logisztikai teriilethez tartoz6 feladatok

ell6tisa.

AqAlapitadry sqikhele kifi haqrdh iru&lual kapaolatot febdatok:

o A miszaki 6s logisztikai teriilet gondoskodik az Napitviny sz6khelyek6nt szolgdl6 itodik zavartalar mrikcid6s6hez

sztiks6ges titgyi felt6telek 6s szolgiltatisok biztositisir6l.

o Az Alapitv6ny iltal sz6khelyk6nt hasznilt iroda 6s egy6b helyis6gek iizemeltetds6vel kapcsolatos feladatok ellltisa,

valamint az iizemeltet6ssel kapcsolatos szerz6d6sktit6sek koordindlisa.

o A sz6khely zavartalan mrikcid6s6hez sztks6ges tirgyi felt6telek biztosirisa (pl. itodabritor beszerz6se, konyhai ellitishoz

sziiks6ges eszkoz<i\ anyagok vagy szolgiltatis beszerz6se).

. Kapcsolattartis a sz6khely b6rbead6linak kapcsolattatt6jival, illetve a b6rbead6 katbantart6 szervezet6vel, tovibbi a

sz6khely zavartalan mrik<id6s6t biztosit6 szolg6ltat6klal (pl. takaritis, takarit6- 6s feltcilt6anyag, ingatlan biztositis,

kozm6szolgiltat6k).

o A sz6khelyre vonatkoz6 ingadanb6rleti szerz6d6sben foglalt - b&l6re vonatkoz6 - tizemeltet6ssel kapcsolatos feladatok

ellitisa.

,4 l.ibon4lkot je lerlq wn.foSadi itrqathnokkal kapcrolatos rtbdatok:

o A mriszaki 6s logisztikai teriilet megszervezi, ell6tja, ellen6rzi 6s feliigyeli az A\apirl6ny tulajdoniban 16v6, tiboroz6kat

jelenleg nem fogad6 mgadanok kezel6s6t, iizemeltet6s6t 6s illagmeg6v6sit, felel6s azok mfiszaki 6llapot66rt.

o Az ingadanok eset6ben az ingadankezelEsi feladatokkal kapcsolatos valamennyi krizbeszerz6si/beszerz6si elj6r6st

szakmai szempontok szerint el6k€sziti - kiiLlonos tekintettel a mfiszaki leirisok 6s anzott/ atazadan krilts6gvet6s

elk6szit6s6re, a becsiilt 6rt6k alitimasztasata -, tovibbi ak6zbeszerztsi/beszerz6si eljirisokat szakmailag rimogatia.

o Sai6t munkavillal6kkal vagy ktls6s villalkoz6k bevonisival ingadankezel6si feladatok ellltisa: gondnoki tev6kenys6g,

illagmeg6vis, karbantaltAs, hibaiavitis, iizemeltet6s, takarit6s, kert6szet, objekumv6delem, egy6b mfiszaki feladatok.

o Az ingadanok eset6ben ingadankezel6st ellit6 villalkoz6k 6s munkavillal6k feladatellit6s6nak 6s szerz6d6ses

k6telezetts6geik teljesii'l6s6nek folyamatos ellen6rz6se, feliigyelete, irinftisa.
r Az ingadanok 6s a hozzi4uk tartoz6 ing6sigok illapotinak rendszetes 6s r6szletes ellen6rz6se helyszini bej6r6sokkal. A

feltitt hi6nyoss6gokr6l, hibikr6l vagy egy6b 6szrev6telekr6l folyamatosan adatb6zis k6szit6se, tovibbi azok kijavitis6nak

ellen6rz6se 6s koordinilisa. Feladata ktlonosen: 6[et- 6s k{rvesz6ly elhSritis (vesz6lyes igalq frk eltivolit sa), ketit6sek

6llapot6nak ellen6rz6se, folyamatos javitisa.

o I(iresetek 6s kiresem6nyek megel6zise, felarisa, a hibaiavitis feliigyelete.

o Gondoskodik az ingadanok kiiziizemi szolgilatisinak biztositottsigfu6l 6s az ezekhez sziiks6ges szerz6d6sek

el6k6szit6s16l.

r A kciztizemi (ir:atl, 96z, viz) 6s egy6b szolgi.ltat6k iltal kiillitott sz6ml6k nyilvintartisa, sztks6g eset6n a megfelel6

szimitisok alapjin adatszolg6ltatis az Alapitviny egyib szervezeti egys6geinek.

r Az ingadanok iizemeltet6si kolts6g6nek tervez6se, ellen6rz6se, drt6kel6se.

r Az ingadanok gazdilkodisinak lehet6s6g szerinti raciondiz6l6s&a, gazdasdgoss6 t6tel6re vonatkoz6 javaslatt6teleL 6s az

ezek alapiit k6pez6 szimitisok kidolgozisa.

o Felel5s az ingadanok b&beadisi 6s vfuhat6 bev6teleinek, illetve egy6b hasznainak szed6s6re iriny.rl6 rendszer

kidolgozdsi6rt 6s mikodtetds66rt.

o Felel6s a t6boroz6kat ielenleg nem fogad6 ingadanok hasznosit6sa 6rdek6ben partnerek felkutatisiet, az &t6kesit6s6rt.

o Felel5s az ingadanok hasznositis6ra vonatloz6 szerz6d6sek megkot6s66rt, a megel6z6 eljirisok lefolytatisi6rt.

o Felel6s az ingadanok hasznositisiban r6szt vev6 pattnerek szerz6d6s szednti t6mogatls66rt, tev6kenys6giik

ellen6rz6s6&t, az iltaluk okozott k6rok feltfu6s66rt.

o Felel6s a tiboroz6kat jelenleg nem fogad6 ingatlanok hasznositisiban t6szes felekkel val6 elsz6mo6s6rt,6s vita eset6n

a vitarendez6s6rt.
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Az ingadanok eset6ben feliigyeli a ruktarakzt valamint a rendelkez6sre ill6 ktiltinb6z6 tipusf k6szletek fogy6sinak

nyilvintat6sit.

Az ingadanok vonatkozisiban els6sorban a Kurat6rium Elnoke rendelkezik beszimoltatisi 6s ellen6rz6si jogk<irrel.

T d b oru 4fu ra b aqr d lt i rya t la n o k ka I ktpct o la t o s fe h da to k
o Helyszini bej6risok sorin ellen6rzi 

^ 
t|boroztat s c€lifua hasznilt ingadanok 6s a hozzitjuk tartoz6 ing6s{gok mriszaki

6llapot6t, valamint az iizemeltet6si rendszer rnin6s6g6t 6s megfelel6sdg6t.

o Ellen5rzi az ingadanokat tizemeltet6 gazdasigi tirsas6g vagSr szervezet ingadankezel6si rendszerdt, kiilon<is Egyelemmel

a tervszerfi megel6z6 karbantartisi (fMI! rendszerre.

c E]liia az hgatlanokat tizemeltet6 gzdasigj tircasitgvagy szewezet itkalv6.gzett beruhizisok el6zetes kontrolliit, tov;bbi
a foly6 6s az elv6gzett beruh6zisok folyamatos ellen6rz6s6t, j6vihagy6s6t.

o Az ingadanok, ing6sigok illapotir6l, a hibikr6l, vagy mis 6sz(ev6telekr6l folyamatosan adatbizist vezet, 
^melyet 

atad 
^z

iizemeltet6 gazdasigi titsas6gnak vagy szervezemek, tovibbi ellen6rzi az elk6sztilt javitisokat.

o Az ingadanok vonatkoz6siban els6sorban a Kurat6rium Elnoke tendelkezik besz6moltatisi 6s ellen6rz6si jogkorrel.

I4ir{ikai Jehdatok:

o Az Alapitvriny mfikod6s6hez n6lkiiltizheteden logisztikai feladatok ellitisa (anyagmozgatis 6s szem6lyszillitis,

legf6k6pp az Alapitviny sz6khelye 6s tiborhelyei kozott).

. Az Alapitviny iizemeltet6s6hez sziiks6ges, egy6b logisztik{val kapcsolatos feladatok szervezdse 6s ell6tisa.

Gtplrimriifl otta-kezel6si terff let

A Mtszaki lgazgat6 krizveden itinft6sa 6s feliigyelete alatt mfikodik a G6pjrirmriflotta-kezel6si tertilet.

Feladatai:

. Az Alapitv6ny #pirirmfiflottijinak teljes kort kezel6se a hatilyos G6pjirmfi tzemeltet6si szabilyzat szerint @ele6rtve a

saj6t nrlajdont, b6telt vagr mis jogcimen hasznilt g6pjirmiveket is).

o Az Alapitviny tulajdoniban vagy iizemben tartisiban lev6 g6pjirmrivek napi, jogszeni hasznilhat6siginak iigyint6z6se,

nyilv6ntartisok vezet6se, a g6pjirmrivekhez kapcsol6d6 valamennf feladat ellitisa., ide6ttve kr.ilonosen, de nem

kizit6lagosan a g6pjirmrivezet6st, a szervizel6st, a g6pj6rmrivek rendeltet6sszerfi hasznilat6nak biztosit6sit.

o Az Alapitviny nrlajdoniban l&6 elektromos gepiirmrivek iizemeltet6s6nek feliigyelete az elektromos iirmfivek tibori
hasznilatinak 6s iizemeltet6s6nek szabdyzata szeint.

. Az Alapitviny g6pjrirmriflott6jrinak iizemeltet6s6vel kapcsolatos szabillzatok elk6szit6se, az esedeges m6dosit6sok 6s

vi.ltozi.sok el6k6szit6se.

. A g6pirlrmriflotta felleszt6sevel kapcsolatos teend5k ellltisa, teri'ez6se, lebonyolitisa.

. A g6piirmfivek 6tad6s-6tv6teli dokumenrici6inak elk6szitdse, az iadisok 6s visszav6telek lebonyolitisa.

o MOL iizemanyagkittya-szobilatis teljes kori ellitdsa, fehigyelete, a g6p jirmrihasznil6k iizemanyag-v6telez6s6nek

feliigyelete, vdamint a negyed6ves iizemanyag-kapacitis teryez6se.

o Az aut6pilya ithaszn6lati logosultsigihoz megrendel6sek, beszerz6sek iigyint6zdse.

o Felel6s a BAIIART-kirtyik beszerz6s66rt, valamint a kirtyikon l6v6 osszegek nyilvintattisi6rt.
o A g€pjrirmfi-biztositisi szolgiltat6kkal val6 kapcsolattatis, eljiris, kririigyint6z6sek eset6n az izembentart6

meghatalrnazottj ak6nt.

o A g6plirmrivek szervizel6s6nek, karbantartisinak, abroncs-cser6inek, ktils6 6s bels6 tisztitisinak megszervez6se,

irinftisa, lebonyolitisa, a szolgiltat6klal tort6n6 kapcsolatartis, szerz6d6sek kezel6se 6s feliilvizsg6lata.

. A g6pj6rmrivek i.izemeltet6s6hez sziiks6ges fogy6eszkdzok beszerz6se.

o A g€plArmivezet6i feladatok megszervez6se, lebonyolitisa, ellit6sa.

o A gepjirmfivekkel kapcsolatos elszimoldsok 6s kimutatisok elk6szit6se, a szolgiltat6kt6l 6rkez6 szimlik ellen5rz6se 6s a

teljesit6sek igazol6sa.

A Mfiszaki Igazgat6t tivoll6te esetdn az ikala kisban el6re kijelolt Mfiszaki menedzset helyettesiti.
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3.11. Biztonsigi lgazgat6sflg

A Biztonsigr lgazgat6sig az Alapitriny tgazgat6sigaival szorosan egyiittrnfikodve feliigyeli 6s ellen6rzi a, tiborozdsban 6s a

tiboroztatrsban r6szwev6k testi, lelki biztonsigiaak val6 megfelel6st. Alapvet6 c6lja, hogy valamennf tlbothelyen 6s

t6bortipusban, a tiborozisban, riboroztatisban r6sztvev6k 6lm6nyszeni, fejleszt6 6s biztonsigos k6myezetben tolts6k

szabadidejtiket. A Biztonsigr lgazgat6siry folyamatosan monitorozzafszemllzi a tdbotokban zajl6 tiboroztatisi, biztonsigi

gyermekv6delnu 6s mfikod6si feladatok ellitisit 6s folyamatait, tovlbbi a szem6lyi, szervezeti 6s szervez6si iltalinos

helyzetk6pr6l, jelens6gekr6l jelent6st tesz. A. Biztonsdgi Igazgat6s6g vezet€s6t a Biztonsdgi Igazgat6 litia el a Kurat6rium

Elnok6nek kcizveden ninyitisa 6s a Kabinetf6nok kiizveden feliigyelete mellett, melynek keret6ben dtint6sel6k6szit6,

tanicsad6i szereppel is bir. Feladaa az Napiwiny, vdamint annak nrlaidoniban 6116 gazdasig tirsasigok biztonsigi

strat6giijinak kidolgozisa,vi.gehzitisa 6s feligyelete. A szem6ly- 6s vagyonbb,tonsig, az eglszs6giigl't biztonsig ellen6rz6se,

tovibb6 a gyermekv6delem 6s az informici6s szo$at magas szintfi megszervez6se, kontollja valamennyi tiborhelyen 6s

t6bortipus ban.

Munk6jinak t6mogat6i:

F Biztonsrigikootdinitorok

) Gyermekvddelmireferensek

) Biztonsigi asszisztensek

A Kutat6rium Eln<tke mint a munk6ltat6i jogkor gyakod6ja tovibbi feladatokat jelolhet ki szlmin, 6.s iogosultsigokkal

nthizhatla fel a tiborok, ingadanok 6s gazdasiryj tirsasigok vonatkozis6ban. A Biztonsigi lgazgat6 a ri bizott feladatok

tekintet6ben a Kurat5rium Eln<ik6nek nev6ben lir el. Fcladata a tiborhch szinek follamatos szeml6z6se, illen'c a ti,borokra

r.onatkoz6 min6s6gbiztositisi clemek szcmpontjai szerinti rendszeres vizsgilata 6s er6sit6se.

A Biztoneigi lgtzgat6sig lltalinos feladatai

BiTlon giJeladank

o A Biztonsagi Igazgat6sig l<tdolgozza 6s folyamatosan frissiti a biztons6gi strat6giit, a biztonsigpolitikit, bels6

szabi.lyzatokat 6s v6szhelyzeti ptotokollokat (pl. tizv6delem, munkav6delem, evakuici6, ext6m id5jriris, kiils6 trlmadis,

l{ninyhelyzet), valamint gondoskodik ezek megismertet6s6r6l oktatls fotm6jiban, tovibbi mindezek betartatisir6l 6s

rendszeres feliilvizsgilatit6l.

o Javaslatot tesz a szewezet eg)r6b szabi.llzatainak min6s6gbiztositisi megfelel6s6re.

o Ellitia a biztonsigi rendszetek (riaszt6, kamera, szem6ly- 6s vagyon6ri szolgrilat) mrikod6s6nek folyamatos konrollji.t.

o A tiborok r.izemeltetds6nek teljes korri biztonsigi felugyelet6t v6gzi, bele6ttve a tibomyitisok el6tti 6s mfikod6sek

kozbeni, valamint a sajit 6s partner-taborhelyeken v6gzett tervszerri 6s eseti helyszini ellen6rz6seket, tovibbi az

el6irisoknak val6 megfelel6s rendszeres tesztel6s6t 6s dokumentdlisit.

o Elv€gzi az orvosszakmai feladatokhoz kapcsol6d6 biztonsigi folyamatok ellen6rz6s6t.

o Feladata a kockizatok 6s vesz6lyforrisok rendszeres elemz6se, biztons6gi fejleszt6si javaslatok kidolgoz6sa.

c Az rgzzgat6sirgokkal egyiittrnfikodve kialakitia a biztonsigi k6pz6si rendszert, megszervezi, megtattja 6s ellen6tzi a

relev6ns oktatisokat (tfizv6delem, balesetv6delem, vilsigkezel6s stb.).

. Kivizsgiiia a tendkiviili esem6nyeket, baleseteket 6s s6riil6seket.

o Kapcsolatot tart 6s egytittmik<idik a hat6si.gokkal (rend6rs€g, ment5h katasztr6fav6delem), szakmai szervezetekkel 6s

biztonsigi partnerekl(el (OMSZ, 'r'1\4s2, Bethesda Gyermekk6rhiz, szem6ly- 6s vagyon6r villalkoz6 stb.), ellen6rzi a

tev6kenys6giiket.

o Elk6sziti 6s frissiti a vilsigkezel6si terveket, irinyitja a vilsighelyzetek (p[. evakuici6, operativ dtint6sek) kezel6s6t,

szervezi 6s vezeti a vilsighelpet.i gyakodatokat 6s szimulici6kat, valamint sziiks6g eset6n kezdem6nyezi mentilhigi6fl6s

szakemberek bevonisit.

o K6pz6si anyagok, oktat6filrnek k6szit6se 6s altualDilisa a Sait6f6noklel egyi.ittrnikoddsben.

. A Jogr lgazgat6slgal ,6s az 'iigyt€lszolgilati Igzgat6siggal egSriittmfikiidve kialaki$a 6s sziiks6g szetint m6dositia az

etkolcsi bizonftvinyok nyomon kovet6s6nek folyamatait 6s dokumentumait.

. Megszervezi z tiborozasb^n r6szt vev6 szem6lyek 6s szerz6d6ses partnetek etkolcsi bizonf tvinyainak bek6r6s6t,

ellen6rz6s6t 6s nyilv intartLsit.

. Javaslatot tesz 6s k<izremfik<idik az E-tibot Plusz rendszer hat6sigi erk<ilcsi bizonyitvinyt kezel6 moduliinak

m6dositisdban, fejleszt6s6ben.
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o Az ellen6rz6si folyamatok els6dleges irinftdsit 6s lebo nyolitisit v6gzi, akadilyoztatls eset6n pedig delegilja a feladatokat

az illet6kes igazgat6s 6goknak.

r Gyuj( feldolgozza 6s €rtike\ abb,tons6gi mfikcid6ssel kapcsolatos adatokat 6s informici6kat, valamint vezeti 6s archivilja

az incidensek, ellen6rz6sek, k6pz6sek 6s vilsdghelpetek dokumenrici6 jdt.

. Rendszetesen informici6t cser6l az Alapitviny igazgat6sigaival 6s kiils6 partnereivel, 6s egyben biztositja a relevins

adatok, informici6k id6ben ton6n6 megosztisit.

. G).i4 feldolgozza 6s ki6rt6keli a biztonsrigi mfiktid6shez kapcsol6d6 adatokat 6s informici6kat.

o Felel6s a biztonsigi informici6iraml6si folyamatok kidolgozisi6rt 6s m6k<idtet6s66rt.

A Biztonsigi lgazgat6t 6ltal6nos adminisztrativ 6s szervez6si feladatok tekintet6ben biztonsigi asszisztensek, a biztonsigot

6dnt6 feladatokban biztonsigi koordinitorok timogatjik.

Egiqdgngifeladatok

. Az egeszs6gugyr ellltis biztonsigi folyamatai 6s a tiborhelyek egeszs6giigyi felk6sziiLlts6gi szintj6nek rendszeres

ellen6rz6se 6s 6rt6kel6se, ellen6rz6sek v6gtehajtisinak konttollja.

o Feileszt6si iavaslatok megfogalmaz sz a fekirt tapasztalatok alapi6n, azok tovibbitisa a Kutat6dum Elnoke fel6, valamint

a sziiks6ges eg6szs6giigyi fejleszt6si irinyok timogatisa.

C y e m e kfi de ln i fe /a da t o k :

. Kidolgozza, frissiti 6s 6rv6nyesiti a gyermekv6delmi irinyelveket, ismerteti a gyermekv6delmi k6dexet a tiboroztat6kkal

a gyermekek biztonsigos 6s megfelel5 ellitisa 6rdek6ben, valamint elk6sziti a gyermekv6delrni megel6z6si teryeket az

esedeges esem6nyek 6s incidensek megel6z6s6re.

o Ellen6rzi a tiboroztatisban t6sztvev6ket az el6itt hat6sitgj erkolcsi bizonyiwinyok kezel6s6re vonatkoz6 szabilyzat

szempontjai szerint.

o Ellitja a jelz6rendszeri feladatokat gyermekvddelrni int6zked6sre okot ad6 gyant vagy bejelent6s eset6n a hat6s6goh

valamint a Kurat6dum Elnoke 6s Kabinetf5noke fel6.

. 6,szleli 6s kivizsgilja a grermekvddelrni incidenseket, 6rtesiti a partnereket 6s sziiks6g esetdn a hat6sigokat, tov6bbi

egynttmfikodik a hat6sigi eljitisokban. A tiboroztatisok lezzrisakor risszegzi a tapasztalatokat 6s javaslatokat tesz a

lov6beli megel6z6 int6zked6sekre.

o A szakmai igazgat6sigokhal egyrrtmuikodve gyermekv6delmi 6rz6kenyit5, titikozrat6 6s oktat6programokat szervez 6s

tatt, valamht folyamatos kapcsolatot tart a tiboroztatisban 6s t{borozisban r6szt vev6 szem6lyekkel, kiiloncisen a kis6r6

feladatot ellit6kkal.

A Biztonsigi Igazgat6t gyermekv6delmi feladatokban Gyermekv6delrni referensek timogatiit.

A Biztonsigi Igazgat6 tivollite eset6n iltalinos helyettesit6s6re gyermekv6delmi incidens eset6ben a Gyermekv6delmi

referens, biztonsigi feladatok ellit6sakor a Biztonsigi koordinitor jogosult szorosan egytttrnfikbdve a Biztonsigi

asszisztenssel.

3.12. Ptogtamig 
^zg 

tbsag

A Ptogramigazgrt6sig vezet6s6t a Programigtzgat6 litla el. A Programigazgat6 a Kurat6rium Elnok6nek kozveden

megbizisib6l jrir e[, a Kurat6riumi Elnrjkot kozvedeniil k6pviseli 6s informalia az albbiakban nevesitett feladatainak ell6tdsa

sorin, tovibbi munkijit a Kutat6rium Elnrik6nek iLn'Vtlsa 6s feliigyelete mellett v6gzi. Biztositja, hogy az Alapiw6ny

alap6rt6kei 6s c6ljai, tov6bb6 
^ 

tdborczis ot alappill6re ftereszt6nys6g, magyarsig 6s honismeret, sport, tudom{ny, kultura)

minden tibotipus 6s tiborhely (Zinka, Fony6dliget, Zal*zabar, Etd6ly - Iv6 telepiiLl6s -, ACOTA Falva) kinilatiban

megjelenjen.
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A Programigazgat6slg feladatai:

o Felel6s az Eves Programterv elkdszit6s6nek koordindlis66rt, az abban meghatrirozott feladatok v6gtehajuisinak

ellen6z6s66rt, illetve ir6nltja, koordinilja 6s feliigyeli a szakmai tgazgat6sigok (2.2.2. pont) programtervez6si 6s

szervezlsi feladatell6t6s6t. A Programigazgat6 alapvet6en v6lem6nyez6, javaslattw5, koordinll6 6s ellen6rz6 funkci6t

tolt be az egyes szakmai igazgat6sigok mfikod6se sorin.

o Felel6s a Tiboroztatisi M6dszertani K6zikonyv elk6szit6s6ert 6s 6venk6nti aktualizilisi6rt.

o A-l boroztatisi M6dszettani K6zikonlv 6s az Eves Programterv alapiin, z taboroztatzs min6s6gbiztositdsa 6rdek6ben

r6szt vesz az Erzsbbet T6borok 0tmutat6 szerinti 6ves tiboroztatisik€pz6si tew elk6szit6s6ben.

o A szakmai ig"zgat6srlgok programtev6kenys6g6nek osszehangolisa (a tervez6st6l a TESO-k 6s az ATV-k kivilasztisi

m6dszertaninak kidolgozisin it, a kiv6laszt6si folyamat lebonyolitisiig).

. F6TEST\T,REKKEL 6s TESTVEREKKEL kapcsolatos tibori tumusbeosztis feladatinak ellirisa.

o A Tiborozisi k6rd6iv tatalminak kialakit6sa, a tiborozisi k6rd6ivek adatbizisinak elemz6se.

. A program6rtekezletek tisszehiv6sa 6s levezet6se.

. A programkontrolLing folyamatos ellitisa.

o A titbotoztatasi id6szakban tafi^brn/ sz Yrr.ai programkontrollhg tev6kenys6g v6gz6se helyszini ellen6rz6sek 6s

megfigyel6sek iltal.

o Feliigyeli a tiboroztatissal kapcsolatos progamfejleszt6si irinyelvek 6s kutatlsi etedm6nyek gyakorlatba t<irt6n6

itiiltet6s6nek folyamati.t 6s megval6sul6sit.

. Egyiittmikod6s a Sajt6f6nokkel a tibortipus progtamjaihoz kapcsol6d6 kommunikici6s tw6kenys6gben.

o A Kutat6riumi Elnok megbiz6sa alapjin szakmai konferenciikon 6s egy6b rendezv6nyeken k6pviseli az Alapitvrinyt.

. A TESTVER-toborzis 6s -kivilasztis folyamat6nak u6nftisa 6s feligyelete.

A Programigazgat6 prcgramkonftolling feladatok ellitisa sor6n els6sorban kvalitativ (min6s6gD m6dszertani szeml6letri

feladatokat l{t e[. Eszrev6teleir6l 6s javaslatair6l tendszeresen - a Kabinetf6nok 6tiin - tij6koztatja a Kurat6rium Elnok6t.

A Programigazgat6t programtervez6si feladataiban - valamennf t6borhely 6s tibortipus vonatkozisiban - Keteszt6ny

Ptogramf5tandcsad6k, valamint Keteszt6ny Programtanicsad6k t6mogatiik.

A Km s4tit11 Pmgranfitani xadi k fchdatai:

r A tlborokban jelen l&6 lelki kereszt6ny programok lehet6s6g6nek feliiivizsgrilata, adott esetben javaslatt6tel a

b5vit6siilge.

. Javaslatt6tel lelki kereszt6ny programelemek szinkro ninilisita az egy6b tematikus progtamokkal.

o Egy6b rendezv6nyekkel, esemdnyekkel kapcsolatban programtaoicsadis nyrijt6sa az adott rendezv6ny, esem6ny

iellegehez igazod6an.

o A Kereszt6ny Programtanicsad6k feladatainak koordinilisa.

o Tiborozisi id5szakban - a szakmai igazgat6sigokkal egytittmrikodve - TESTVER feladatokat is ellithatnalq operativ

irinftisukdrt 6s feliigyeletiik&t a tiborhely, illet6leg a tibortipus szetint eljit6 szakmai igazgat6 felet6s.

o Jelen lehet a t6borban a tanicsad6i feladatell6tisit tirnogat6 l6togatis, r6sztvw6i megFrgyel6s eset6ben is, a

Ptogramigazgat6sriggal egyeztetett m6don.

. R6szv6tel a TESTVEREK toborz6siban 6s kivilaszrisiban.

A Kmsq/it1 Prugmn tani*adik felafu tai:

o A tiborozis magas szinvonal6nak, tov6bbi a tibod lelki keteszt6ny progtamok folyamatos fejleszt6s6nek el6segit6se,

ezen feladatokban val6 kozremfikod6s.

o 'fiborozisi id6szakban - a szakmai igazgat6sdgokkat egytttmrikodve - TEST\aER feladatokat is ellithamak, operativ

iriaftisuk6rt 6s feliigyelettik6rt a t6borhely, illet6leg a t6bortipus szerht eljir6 szakmai igazgat6 felel6s.

o Jelen lehet a tibotban a tanicsad6i feladatell6tis6t titnogat6 litogat6s, r6sztvev6i megfigyel6s esetdben is, a

?rogamigazgat6siggal egyeztetett m6don.

. R6szv6tel a TESTVEREK toborzis6ban 6s kivilaszt6siban.
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A TESTVEREK feladata a ketesztdny 6rt6kek kozvetit6se a tiboroz6k fel6, tovibbi az Erzs6bet Tiborok lelki kereszt6ny

programjainak lebonyolit6sa, illet6leg megval6sitisukban val6 kozremrikrid6s. A TESTVnngK munkijinak szakmai

kinyitisit - a Keresztdny Progtamf6tanicsad6k aj6nl6sait figrelembe v6ve - a Programigazgat6 litja el, opetativ

ir6nftisukat, kootdinilisukat (bele6rtve a v6lem6nykiil<inbs6gb5l fakad6 iigyeket is) pedig a tibortipus szerinti szakmai

tgazg t6.

A Kereszt6ny Programf6tanicsad6k javaslata alapyin, a Ptogamigazgat6 i6vithagyisival 6s koordinilisa mellett,

tumusonk6nt 6s tiborhelyenk6nt egy f6TESwER kivilaszrisa tdrt6nik. A F6TEST\C,R a tumus alatti TESTVER

csapatot irinftia, az ATV-feladatkorh,tiz hasonl6an. A F6TEST\aEREK munkiiinak szakmai irinltisrit - a Kereszt6ny

Progtamf6tanicsad6k ajrinlisait figyelembe v6ve - a Prcgatngazgat6 l6tja el, operativ irinltisukat, koordin6lisukat

(bele6rtve a v6lem6nykiilonbs6gb6l fakad6 iigyeket is) pedig a tibortipus szerinti szakmai igazgat6.

A Programigazgat6 a Kurat6rium Elntike szimira javaslatokat fogalmazhat meg a Keteszt6ny Programf6tanicsad6 6s

Kereszt6ny Progtamtanicsad6 feladataival kapcsolatosan.

A Ptogtamigazgat6 munkijit Programszakmai koordinitor(ok) timogatja(ik).

A Prcgamtgazgat6 akadalyozatasa, tivoll6te eset6n a Programigazgat6 iltal kijel6lt Progtamszakmai koordinitor jogosult

helyettesit6s6re.

3.13. Gy6gyit6 Szent Erzs6bet-tiborok Igazgat6sig

A Gy6gyit6 Szent Erzs6bet-riborok lgazgat6sig (rovid elnevez6se: Gl'IG) felad^ta 
^z 

attily6s Erzs6bet-t6botok, azon beliil

a Gy6gyit6 Szent Ezs6bet-tiborok, tovibbi oszt6lykirindulisok lebonyolitisa a Zalaszaban Erzs6bet-tiborban, a

programstruktura tervez6s6t6l a programok megval6sitdsiig. A feladata tovibbi a Gy6gyit6 Szent Erzs6bet-t6borok t6sz6t

k6pez6 - a gyermekv6delemben, vesz6lyeztetetts6gben, illami gondozisban 616 Eatalok taborozt^taslt megval6sit6 -,
ACOTA Falvin megval6sul6 Mentilis Gy6gyit6 Szent Erzs6bet-t6borok 6s hlekgy6gyit6 Szent Erzs6bet-tiborok

el6k6szit6se, palyiztatS.sa, szervez6se, koordin6ci6ja, ellen6rz6se 6s 6rt6kel6se. Ezen tul a gyermekv6delemben, 6llami

gondoskodisban 615 fiatalok szakmai szervezeteivel val6 kapcsolattartis is a felada*<ir6be tartozik.

A Gy6gyit6 Szent Erz s6bet-tiborok Igazgat6sigot a Gydgylt6 Szent Erzs6bet-tiborok Igazgat6 vezeti. A Gy6gyit6 Szent

Erzs6bet-tiborok Igazgat6 a munkijit a Kurat6riumi Eln 6k t|nyitixa 6s a Ptogramigazgat6 feLigyelete mellett v6gzi.

A Gy6gylt6 Szent Erzs6bet-tiborok Igazgat6sig feladatai:

o Az Alapiwitrry szervez6s6ben a Zalaszabai Erzs6bet-tiborban megval6sul6 valamennyi 6n. ottalv6s Erzs6bet-ti.borok

(osztdlykirindul6sok, gy6grit6 t6boroL Csalidi Gy6gyit6 Szent Erzs6bet-tibotok, karicsonyi t6botok)

programtervez6se, a programok szerz6d6sszeri teljesit6s6nek helyszini feltgyelete, tovibbi azok adminisztrici6jinak

ell6tisa, illetve a tiboroztatisban r6szt vev6 TESO-k kivilasztisi m6dszertaninak kidolgozisa, illewe a kivilasztisi

folyamat lebonyolit6sa a Balatoni Erzs6bet-t6borok Igazgat6srggal egyiittmffkod6sben.

o A Gy6glt6 Szent Etzs6bet-tibotok eset6n a ielentkez6si felhivisok dokumentumainak v6lem6nyez6se, az

Ugyf6lszolgilati Igazgat6sig munkAiAnak timogatisa.

r K<izremik6d6s az egrittrnrik6d6 partneteklel, jelentkez6 szervezetekkel k6tend6 szerz6d6sek 6s a tibori programok

szerz 6d6seinek el6k6szit6s6ben, megkot6s6ben aJogi Igazgat6siggal, sztks69 eset6n m6dositisi javalatok megtdtele azok

vonatkoz6siban, valamint ezen t6bortipusok ptogam)aihoz kapcsol6d6 kommunik6ci6s tev6kenys6gben

eg5riittmikod6s a Sajt6f6nokkel.

o A feladatk<ir6be t"rtoz6 tiborok vonatkozisiban els6fokon d,tint az esedegesen felmeriil6 m6ltinyossigi k6relmekkel

osszefiigg6sben, az lJgyfllszo\ilai Igazgat6sriggal egyiittmrikodve.

o Az elfogadott Eves Progtamterv alapjin a zalaszabari t6borok (osztdlykirrindulisok, gy6gyit6 t6botolq Csalrdi Gy6gyit6

Szent Erzs6bet-tiborok, karicsonf tiborok) lebonyolltdsa, a sz0ks6ges adminisztrici6 elv6gz€se, amelynek keret6ben

szoros egyiitmrfikod6s a tiborhelyeken trboroztatisi szolgiltatist nyujt6val. Az tgazgat6siq a zalasza,bai t6bothelyen

tiboroztat6si szo$tatAst nyriit6val szemben k6pviseli az Alapitv6nyt. Kiil<inosen, de nem l<rzfu6lagosan zz igazgat6sig

pontos elvitisokat timaszt valamennyi csoport elsz6ll6solis6val, 6tkeztet6s6vel, a t6borhelyen a telepitett jitdkeszkozcik
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iizemeltet6s6vel karbantartisival, valamint egy6b, a tiborok megval6sitisihoz sziiks6ges szi.llitminyozisi 6s logiszti]ai

feladatokkal kapcsolatban.

o A Gazdasigi Igazgat6 feliigyelet6vel ell6tja a kolts6gvetds dsszeillilisat azon Erzsdbet-liborok vonatkozisiban, melyek

a feladatkiir6be tartoznak.

o Kiizremriktid6s a feladatkor6be tartoz6 tibotok elszi.mol6s6ban.

o A feladatkot6be tartoz6 t6botok szakmai tervez6si feladatainak ellitisa, ezen tiborok szakmai beszimol6inak

elk6szit6se.

o Elvtgzi a programok lebonyolit6sihoz 6s a tdbori 6lethez sztiks6ges eszk<izok (dtdkolq sporteszkdzok, dekorici6s

kell6ke( bttorok, egy6b eszktizok) beszerz6s6nek el6k6szit6s6t, k<izremrikodik a beszerz6si eljirisok lebonyolitislbao a

logi lgazgat6val, ezen eszkozok 6s egys6gcsomagok nyilvintartisa, kiosztisa, valamint lelrfuozisa kapcsin is.

o A kis6r6k 6s segit6k felk6szit6s6nek megszervez6se 6s lebonyolitisa.

. Feladata a Gy6gyit6 Szent Erzs6bet-tiborokba r6sztgev6ket delegil6 hatironnrli 6s magyatorszigi egyiittmriktid5

parmerekkel, jelentkez6 eg6szs6gngyi int6zm6nyekkel t6rt6n6 egyiittmikod6s kereteinek kialakitisa, a megillapodisok

megk<it6se 6s az egyiittmfikod6s sor6n a veliik tort6n6 folyamatos kapcsolattartis a Kabinetf6nok koordinil6sa mellett

6s az i gyf 6lszolgilati Igazgat6siggal egyiittmikodve.

o Feladata a Progantgazgat6 iltal elk6szitett Tiboroz6si k6td6ivek kiosztisa a tiborban r6szt vev6k k<izritt, valamint a

kitcilttitt Tiborozisi k&d6ivek begyiit6se 6s a Ptogramigazgat6 t6sz6re ttirt6n6 megkiild6se.

o A gyermekvddelemben, vesz6lyeztetetts6gben, 6llami gondoskodisban 616 fiatalok tibotoztat LsiLt szolgil6, ACOTA

Falvin megval6sul6 Mentdlis Gy6gyit6 Szent Erz s6bet-tlborok 6s L6lekgy6gyit6 Szent Erzsdbet-tiborok el6k6szit6se,

pilyiztatisa, szervez6se, koordin6ci6la, ellen6rz6se 6s 6rt6kel6se is a feladatkor6be tatozik. Emellett a

gretmekv6delemben, illami gondozisban 616 Eatalok szakmai szervezeteivel val6 kapcsolattattis is feladata.

o A hat6sdgi etkolcsi bizonftvinyok ellen6rz6s6nek megszervez6s66rt felel6s a Biztons6gi Igazgat6siggal egytttmfikodve,

a Gy6gyit6 Szent Erzs6bet-tiborok Igazgat6 6ltal kijelolt munkatfusak vlgzrk a hat6siryj erkolcsi bizonfw6nyok

ellen6rz6s6t.

. Egy6b, tiboroztatissal dsszeftigg5 feladatokat l6t el, amelyeket a Kurat6rium Elnoke iel<il ki.

A Gy6gyit6 Szent Erzs6bet-tibotok Igazgat6 a Gy6gyit6 Szent Erzs6bet-tiborok tervez6s6vel 6s lebonyolitisival

<isszefigg6sben itinftisi jogkortel rendelkezik.

A Cyigt iti S ry n t Etry i b e t - tti b on k Iga zga hi fe la dat a i :

o A Programigazgat6 iiinymutat6sinak megfelel6en a Gy6gyit6 Szent Erzs6bet-tiborok progtamjainak a tiboroztatis ot

alapp l6r6vel ftereszt6nys6g, magyarsig 6s honismeret, spott, tudominy, kultura) osszhangban tot6n5

megtervez6s6nek, megszervez6s6nek, valamint megvd6sitisinak biztositisa a speciilis tibortipus c6lkitiz6seinek magas

szintri tellesiil6se 6rdek6ben.

c L Zalaszabai Erzs6bet-tibor tiborvezet6i feladatainak e[Atisa, tehit felel6s az ottalv6s t6borok telies koni operativ

lebonyolitis66rt, a tlbori programok megval6sulis66rt.

o Aktivan egyiittmrikodik a Za\aszabti Erzs6bet-tabor iizemeltet6j6vel illet5leg az iizemeltet6s6rt felel6s egys6ggel a

tiboroztat6s lebonyolitisa 6rdek6ben.

o A tiborhelyen l6v6 T6bori ptognmkoordinitotok, TESO-k beoszt6sa 6s idnftisa, valamint a csoportok &kez6s6nek

6s t6vozis6nak kootdinilisa.

o Tiboroztatisi id6szakban ellitia a feladatk<ir6be tartoz6 tibortipusban r6szt vev6 TESO-k szakmai feliigyelet6t 6s

operativ irinyitisukat, koordinilisukat, 6s a veltk kapcsolatos adminisztativ feladatokat.

o 'fitboroztatisi id6szakban elv6gzi a feladatk<ir6be tatoz6 tibortipusban @yogit6) r6szt vev6 f'OftSffdn-Bf at

TESTVEREK munk6j6nak operativ irinft6sit 6s kootdinilis6t @ele6tve a v6lem6nykiilonbs6gb6l fakad6 iigyeket is),

szakmai irinftisukat - a Kereszt6ny Progtamf6tanicsad6k al6nlisait figyelembe v6ve - a Progamtgzgat6lLqa el.

o Felel6s az Gy6gyit6 Szent Erzs6bet-tiborok Igazgat6sighoz txtoz6 valamennyi munkavillal6 munkaid6beoszrisinak

elk6szit6s66rt, illetve a tiborokban dolgoz6 TESO/TESTVER/F6TESTVER egyszenisitett foglalkoztatis6val

kapcsolatos itatok kezelds66rt.

o A TESO/ TESTVER felhiv6sok elk6szit6se, a toborzisi tw6kenys6g sorin a pa.rtne$zervezetek 6s -int6zm6ny&

felkeres6se a szakmai vezet6 @alatoni Erzs6bet-tiborok Igazgt6) irinyitisrival.

o A tiborok ideje alatt kapcsolatot tart a csopottkis&6kkel, szimukra tij6koztat6t tart 6s kezeli a felmeriiLl6 konfliktusokat,

probl6m6kat.
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o A tibotba 6rkez6 eszkozcik beszerz6si 6s elhelyez6si folyamatinak menedzsd6se, valamiat a rakr,iri nyilvintarlis

vezetAse.

o Irinlia a programhelyszinek berendez6s6t 6s a tibori adminisztrici6s feladatokat.

o Felel a TESO foglalkoztatishoz sziiks6ges dokumentumok beszetz6s66rt 6s a bejelent6si list6k elk6szit6s66rt, valamint

az erre alkalmas szoftver foglalkoztatisi 6s beosztisi moduljinak mrikodtet6s66rt.

o Az 6ves Ptogtamterv Programiga zgat6i j6viltagyLsn bocsit6sa.

o Biztosi4a, hogy a Gy6gyit6 Szent Erzs6bet-tibotok nrmusai az elfogadott Eves Progtamterv alaplin keriiljenek

lebonyolitisra.

o A Gy6glt6 Szent Ezs6bet-tiborokkal kapcsolatos szerz6d6skot6sek folyamatinak 6s megval6sitisinak feliigyelete.

. Eg),iittm6kttd6s a Balatoni Erzs6bet-tiborok Igazgat6siggal a TESO kivilasztisi folyamatban 6s k6pz6sben.

. Eg,'uttnikttd6s a Kabinetf6n6kkel 6s a M.6szakr lgezgat6sirgal a Zalaszabari Erzs6bet-tibotban megval6sul6

fejleszt6sekkel 6s azok adminisztrlci6iival osszefiigg6sben.

. Egluttmiktid 6s az tgyfllszolgllati Igazgat6val a Gy6gyit6 Szent Erzs6bet-tiborok jelentkez6si felhiv6sainak

osszedllitisa kapcsi.n.

o A gyermekv6delemben, vesz6lyeztetetts6gben, illami gondoskodisban 616 fiatalok t6boroztat isitt szolg 6, ACOTA

Falv6r megval6sul6 Mentilis Gy6gyit6 Szent Erzs6bet-tiborok 6s L6lekgy6gyit6 Szent Erzs6bet-tiborok el6k6szit6se,

palyintatisa, szenez6se, koordinici6ia, ellen6rz6se 6s 6rt6kel6se.

. A gyermekv€delemben, illami gondozisban 616 Eatalok szakmai szervezeteivel val6 kapcsolattartis.

A Gy6gyit6 Szent Etz s6bet-liborok Igazgat6 munkij6t Tibori programkoordinitorok segitik 6s trimogtjik. A Tibori
programkoordini.totok munkijit a Gy6gyit6 Szent Erzs6bet-tlborok Igazgat6 ninyttla.

A Tdboi pngrankolrdirdtlruk rtbdatoi:
o Kozremikodn ek ,a. Zalaszabai Erzs6bet-t6borban megval6sul6 Etzs6bet-tdborok iitemszeni el6k6szit6s€ben 6s

megval6sitisiban.

o A Zalaszabati Erzs6bet-tiborban megval6sul6 tiborok (osztilykirinduliso( gy6gyit6 tiborok, Csal6di Gy6gyit6 Szent

Erzs6bet-tiborok, karicsonyi tiborok) vonatkozisiban <>lyan programokat, programelemeket tervezne[ amelyek

biztositf{k a speciilis tibortipus c6lkitiz6seinek min6l magasabb szinli megval6sulisit. Felkutatjik az ezel<hez

sziiks6ges szem6lyeket, eszktizoket, villalkoz6kat, szolgiltat6kat.

. Kapcsolatot tafianak a. tiboroztatisban r6szt vev6 egyiittmrikod6 partnerekkel, szolg6ltat6kkal, fell6p6kkel a

szetz6d6skrit6st6l kezdve azok szerz6d6sszeri teljesit6s6ig.

o Kciztemrikodnek a tibotoztat6shoz sztks6ges beszerz6si eljitisok el6k6szit6s6ben 6s nyomon kovet6s6ben, a sziiks6ges

dokumentici6k os sz eillitisiban 6s kezel6s6ben.

o Gondoskodnak a tiboroztatishoz 6s az igazgat6sig munkijihoz kapcsol6d6 dokument6ci6k teljes kiirfi elk6szit6s6r5l.

. Folyamatosan egyiittmfikodnek a Gy6gyit6 Szent Erzs6bet-tiborok Igazgat6val a Zalaszabati Erzs6bet-tiborban

megval6sul6 tibotok szervez6s&el kapcsolatosan, sztks6g eset6n a megval6sitisban is rdszt vesznek.

. Ell64ik ,, AGOTA Falvin megval6sul6 Mentilis cy6gyit6 Szent Erzs6bet-riborokkat is a Iilekgy6gyit6 Szent

Erzs6bet-tiborokkal kapcsolatos rijuk bizott feladatokat.

c Sze*ezik aZalaszabari Ezs6bet-tibotban tart6zkod6 tiboroz6k progamjait, r6szt vesznek feliigyeletiikben.

A Gy6gyit6 Szent Erzs6bet-tiborok Igazgat6t tivoll6te eset6n a kiielolt Tibori programkootdinitor helyettesiti.

3.14. Balatoni Erzs6bet-tiborok lgazgat6sAg

A Balatoni Erzs6bet-tiborok Igazgat6si,g feladata az tn ottah'6s tiborok (tavasz\ tryii,6szi, karicsonyi), valamint a Csal6di

Erzs6bet-tiborok lebonyollti.sa a Zinkai 6s a Fony6dligeti Erzs6bet-tiborban a programstruktura tervez6s6t6l a progtamok

megval6sitisiig. A Balatoni Erzs6bet-tiborok Igazgat6sdg felel6ss6ge n EFOP-1.2.12-17 -2077 -00006 azonosit6 sz6mri ,"A

t6bor osszekot - Erzs6bet Tiborok" elnevez6si eur6pai uni6s ptojekt fenntattis6val kapcsolatos szakmai jellegri feladatok

tarnogatisa a Gazdasig1 lgazgzt6sigat valamint az Ugyf6lszolgrllati Igazgat6siggat 6s a Sajt6f6ntikkel egytttmikodve.
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A Bdatoni Erzs6bet-tiborok Igazgat6sigot a Balatoni Erze6bet-tlborok lgrzgrt6 vezeti. A Balatoni Erzs6bet-tiborok

Igazgat6 a munkijit a Kurat6rium Elniikenek irinltisa 6s a Programigazgat6 feltigrelete mellett v6gzi.

A Balatoni Erzs6bet-tiborok lgazget6sdg feladatai:

o Az Alapitr,iny szen ez6s6ben z Zirr.kzr 6s a Fony6dligeti Erz s6bet-t6borokban megval6sul6 (tzvaszi, ry6tr, 6szi,

kar6csonyi) ottalv6s t6borok, valamint a Csalidi Erzs6bet-t6borok progamtervez6se, a programok szez6d6sszer,6

teljesit6s6nek helyszini fehigyelete, tovibbi azok adminisztrici6jrinak ellitLsa, a tibotoztatisban t6szt vev6 TESO-k 6s

ATY-k kivilasztisi m6dszertaninak kidolgozisa, illetve a kivilasztisi folyamat lebonyolitisa.

o A TESO/ATV/TESTVER felhiv6sok elk6szit6se, a toborzisi tev6kenys6g sot6n a partnerszewezetek 6s int&m6nyek

megkeres6se a Szakmai vezet6 irinftisival.
o Felel6s az Balatoni Erzsdbet-tibotok lgngat6sighoz tartoz6 valameonyi mukavillal6 munkaid6beoszrisinak

elk6szit6s66rt, illetve a t6borokban dolgoz6 TESO/ATV/TESTVER/FOTESTIaER egyszerisitett foglalkoztatisival

kapcsolatos irarok keze16s66n.

o A feladatkor6be tartoz6 taborolq rendezv6nyek vonatkozisiban els6fokon d<int az esedegesen felmeriil6 m6lt6nyoss6g

k6relmekkel osszefiigg6sben, az Ugyfdlszolgiiati Igazgat6siggat egyiittmrikodve.

o Az elfogadott Eves Programterv alapjin az ottalv6s (tavaszi, nyiri, 6szi, karicsonyi) t6borok, valamint a Csalidr

Erzs6bet-tiborok lebonyolicisa, a sziiks6ges adminisztrici6 int6z6se, amelynek keret6ben szorosan egyiittmfikodik a

tiborhelyeken tiboroztatisi szolgiltatist nyrrlt6 gazdasigi tirsasiggal. Az lgazgt6sAg a Zir*ai 6s a Fony6.lligeu

Erzs6bet-tiborokban t6boroztatisi szolg6ltatist ny61t6 gazdasiry tirsasiggal szemben k6pviseli az Alapitvinyt mint

megtendel6t. Kiilon<isen, de nem kizir6lagosan az lgazgat5sig pontos elvirisokat timaszt a villalkoz6 fel6 valamennf

csoport elszi.ll6solisival, 6tkeztet6s6vel, vdamht egy6b, a tibotok megval6sidsihoz szfiks6ges szillitrnlnyozisi €s

Iogisztikai feladatokkal kapcsolatban.

r A Gy6glt6 Szent Erzs6bet-tibotok vonatkozisiban az tgazgat6sAg feladata a TESO kivdlasztisi folyamat technikai

timogatisa a Gy6gyit6 Szent Erzs€bet-t6borok Igazgat6s6g bdnyitisa alatt.

r A programok lebonyolit6sihoz 6s a tibod 6lethez sziiksiges eszkcizok (it6kok, sporteszkcizoL dekorici6s kell6ke\

bitorok, egy6b eszk<iztik) beszerz6s6nek el6k6szit6se.

. A programok megval6sitisihoz rendelt eszk<iztik nyilvintartisa, kiosztisa.

o Az Alap(winy tulajdonriban ill6 t6bori eszk6zok tiborozisi id6nyt k<ivet6 telies ktini leltirozisa.

o Az Alapitviny iltal szervezett, a feladatk6r6be tartoz6 egyes t6botipusokhoz kapcsol6d6 felk6szit6 alkalmak

el6k6szit6se 6s lebonyolitisa.

. A hat6s€i erkolcsi bizonftv6nyok ellen6rz6s6nek megszervez6si6rt felel5s Biztonsigi Igazgt6siggal egyiittmrikodve,

a Balatoni Erzs6bet-tiborok Igazgat6 6ltal kijelolt munkat6tsak v6gzik a hat6sigi erkrilcsi bizonftvinyok ellen6rz6s6t.

o Gondoskodik a kis6r6k 6s segit6k felk6szit6s6nek megszervez6s6r6l 6s lebonyolitisir6l.

. Ellitja az ottalv6s (tavaszi, nyiri, 6szi, karicsonf) Erzs6bet-tiborokba, valamint a Csalidi Erzs6bet-tiborokba

r6sztgev6ket delegil6 hatirontuli 6s mag;,arorszigi parmerekkel, jelentkez6 szewezetekkel t6rt6n6 eg/iittmfiktid6s

kereteinek kidakirisit 6s kapcsolattartisit a Kabinetf6ntik koordinilisa mellen, az Ugyf6lszolgrilati lgzgt6siggal
egdittmfk<idve.

. A Ptogramigazgat6 6k^l elk6szitett tiborozi,si k6rd6ivek kiosztisa a t6borban r6szt vev6k k<izott, valamint a kitoltdtt

Tdborozisi k6rd6ivek begyijt6se 6s a Progtamigazgat6 r6sz6re tort6n6 megkiild6se.

o A feladatkot6be t"rtoz6 tibortipusoknil k<izremfikodik az egytttmrikcid6 partnereklel, jelentkez6 szervezetekkel

kotend6 szerz6d6sek e[6k6szit6s6ben, megkcit6s6ben aJ oglgazgat6sigg , 6s szriks6g eset6n m6dosit6si javalatokat tesz

azok vonatkozis{ban, valamint az ezen tibortipusok progtamjaihoz 6s tendezv6nyeihez kapcsol6d6 kommunikici6s

tev6kenys6gben egyiittrnrikridik a Sajt6f6ntikkel.

o A Gazdasagi Igazgat6 feliigyeletwel elv6gzi a k6lts6gvet6s osszeillit6sit azon Erzs6bet-tiborok vonatkozisiban, melyek

a feladatktir6be attoznak.

o Kozremfk6dili a feladatkor6be tatoz6 t6borok elszimolisiban.

r Ellitja a feladatkor6be tartoz6 t6borok szakmai tewez6si feladata.it, tov6bbi elk6sziti ezen tiborok szakmai beszimol6it.

o A Balatoni Erzs6bet-t6borok Igazgat6sig felel6ss6ge, hogy az EFOP-1.2.12-17-2017 -00006 azorosit6 szimrl ,,A tibor
osszekot - Etzs6bet Tiborok" elnevez6sfi eut6pai uni6s ptojekt fenntartis6val osszeftigg6sben feliigyel)e, hogy az

ottalv6s tiborok vonatkozds6ban a programstflrktura azonos legyen.

o A Gazdasig)lgazglt6sig r6sz6re osszefoglal6t k6szit, annak megfelel6en figrelembe veszi, hogy az adott tumusban mely

programok val6sulak meg, tovibbi fdr.daa a tiboroztatisi kolts6gekt6l (!taz6s\ tabotoztztisi, TESO-k 6s ATV-k
eset6ben is) sz6l6 kimutatis elk6szit6se.
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Az lJgyf6lszolgllati Igazgat6s6ggal egnittm6kodve az EE'TK feliiieten 6rkez6 tieenetek 6s jelent6sek kezellse a zat6

fenntartisi jelent6s/beszimol6 elk6szit6se kapcsin.

A Kurat6rium Elnoke rlltal adott kiilon meghatalmazis birtokiban elLiga a tiboroztatisban val6 r6szv6telt igazol6

dokumentumokat.

Egy|b, tirboroztatissal osszefiigg6 feladatok ellitisa, melyeket a Kurat6rium Eln6ke jel<il ki az lgazgzt6sig szimfua.

A Balatoni Erzs6bet-t6borok Igazgat6 kiizveden irinltisa alatt v6gzik feladataikar

) a Szakmai vezet6k

) Progtamt6mogatisicsoportvezet6,

! a M6dszertaai 6s k6pz6si csoporn ezet6

) a T6borvezet6k

) a Tibori logisztikai mene&set

) a balatoni ribotok helyszinein ATV-k 6s TESO-( TESTVEREK 6s F6TEST\rEREK

A Balatori Et4iba-fibonk lgaTgadi febdatai:
o A feladatkor6be tartoz6 tiborok tervez6s6vel 6s lebonyolitisival osszefiigg6sben rinftisi jogkcirel rendelkezik.

Feliigyeli a tiborokkal kapcsolatos szerz6d6skot6sek folyamatit 6s megval6sitisukat.

o Felel a sziiks6ges beszimol6k elk6szit6s66rt. A Programigazgat6val k<iz6sen biztositja a feladatk6r6be tartoz6 tiborok
ptogramjainak 

^ 
tAborczt^tas ot alappill6re fteteszt6nys6g, magyars6g 6s honismeret, sport, tudomdny, kultura) szerintr

megtervez6s6t, megszervez6s6t 6s tisszhangiit.

o Felad*a az Eves Programterv Programigazgat6i j 6vdhtgyisra bocsitisa.

. Biztosiqa, hogy a feladatktit6be tartoz6 tiborok az elfogadott 6ves Programterv alapjin ketiiljenek lebonyolitisra.

Egyiittmrik6dik az Kabinetf6nokkel 6s Mfiszaki igazgat6val a tiborokban megval6sul6 feileszt6sekkel <isszefiigg6sben.

. Eglrrttrnfikodik az Ugyf€lszolgil ai lgngat6val a feladatkor6be utalt tibotok jelentkez6si felh(vi.sainak ciss zeillitasakor.

o Tibotoztatisi id6szakban e'llitja az egyes ottalv6s (tavaszi, nyin, 6szi) Erzs6bet-tiborokban r6szt vev6 ATV-k, TESO-

k szakmai feliigyelet6t, opetativ irinft6sit, koordinici6jdt, elv6gzi a veliik kapcsolatos adminisztrativ feladatokat.

. Tibotoztatisi id6szakban elldqa a fela&&oribe tartoz6 ottalv6s t6boft(pusokban (tavaszi, nyfui,6szi, kar{csonyi) r6szt

vev6 F6TEST\-EREK TEST\T,REK munkijinak operativ irinftisat 6s koordinici6jit @ele6rve a

v6lem6nykiilonbs6gb6l fakad6 iigyeket is), szakmai irinft6sukat - a Kereszt6ny Progtamf6tanicsad6k ajinlisart

Frgyelembe v6ve - a Programigazgat6 litja el.

A Balatoni Erzs6bet-tibotok I gazgat6 kalinos helyettese az 6ltala kijel<ilt Szakmai vezet6. A Szakmai vezet6k a Balatoni

Erzs6bet-tiborok Igazgat6 uantrrtis' alatt v6gzik munk6jukat. Feladatuk a Balatoni Erzs6bet-tiborok Igazgat6 munkijdnak

t6mogatisa, munkaktirtik c6lja a Balatoni Erzs6bet-tiborok Igazgat6sig hatdkony munkav6gz6s6nek el6segit6se.

A Sryknai wqetdk Jehdotai:

o A M6dszertani 6s k6pz6si csopottr/ezet6, a Programtimogalisi csoportvezet6 6s a T6borvezet6k szakmai

megval6sitishoz kapcsol6d6 feladatainak fe[igyelete

. A Tiborvezet6k tiborszervez6ssel 6s megval6sidssal kapcsolatos feladatainak feli.igyelete

. Szakmai beszi.mol6k el6k6szit6se az rgazgat6sig feladatkcit6be tartoz6 tibortipusok vonatkozisiban

. Hatlron tuli 6s magyatorsz6gi partnerszervezetekhel ttirt6n6 egyiitftnfikod6s ktizponti szakmai idnftisa 6s feliigrelete

az igazgat6sig feladatkiidbe tartoz6 tibortipusok vonatkozisiban.

o Hil6zatipitls €s kapcsolattart6s a trboroz6i egyiittmrikod6 patnetekkel 6s a hatiron tulr6l jelentkez6 szervezetekkel az
'rgazgat6sAg 

f eladatktir6be tartoz6 tiborok eset6ben.

. Az Wzgat6sag feladatkor6be tartoz6 tibortipusok TESO/ATV/TEST\rER toborzisis6nak megszervez6se

. A TESO/ATV/TEST\rER felhivisok elk6szit6se 6s a toborzisi tev6kenys6g sorin a partnerszervezetek 6s -int6zm6nyek

megkeres6se

. Lz Wzgat6sag felada&or6be tattoz6 tibortipusok TESO/ATV/TEST\aER feladatokra val6 felk6szit6s operativ

megval6sit6siban val6 k6zremfiktid6s

o Atev6kenys6gekiitemszenimegval6sulisrinakEgyelemmelkis6r6se.

. Egpttmrikod6s a Programigazgat6val,hogy az rgazgat6sig feladatkor6be tartoz6 tiborok ptogtamstn:kturii 6s tartakni

elemei az Erzs6bet T6borok szellemis6g6ben 6s ot alappill6t6nek ftereszt6nys6g magyarsig 6s honismeret, sporg

tudominy, kultuta) megfelel6en kediljenek kialakit6sra.
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c A tiboroztatisi m6dszertani fejleszt6sek nyomon kovet6se 6s ellen6rz6se.

. Az rgazgat6s4 feladatkor6be tatoz6 tibortipusok jelentkez6si felhivisainak elkdszit6s6ben vd6 kozremfiktid6s

o Az elfogadott 6ves Programterv alapjrin megval6sul6 Csalidi Erzs6bet-tibotok szervez6s6nelq lebonyolidsinak,

admkttsztrirci6iinak irrlnltisa a Balatoni Erzs6bect6borok Igazgat6 feliigyelet6vel.

. A tiborhelyeken tibotoztatisi szolgiltatist nyiit6 gtzdaslgl tdrsasig {ltal lebonyolitista keriil6 tibortipusok (Csalidi

Erzs6bet-t6borok, Etzs6bet-karicsony) eset6n a szetz6d6sszerfi 6s a megtendel6i igenyeknek megfelel6 szervez6s 6s

lebonyolitis rendszeres ellen6rz6se, szoros egyiittrnrikrid6s a tlborhelyeken tiborozarisi szolgiltalist nyrit6 gzdasigi

t6rsasiggal.

r Ktizremrikod6s a Csalidi Erzs6bet-tiborok vonatkozisiban a tibori prcgtamok szerz6d6seinek el6k6szit6s6ben a Jogi

Igazgat6siggal.

o Az tgazgat6sig feladatkritdbe tartoz6 tibortipusok ptogramjaihoz kapcsol6d6 kommunikici6s tev6kenys6gben 6s a

tibort 6rint6 sait6esem6nyekben val6 egy0ttmriktid6s a Sajt6f6n<ikkel.

. A Balatoni Erzs6bet-tiborok lgazgat6 irinyitisa alatt az &es kcilts6gvet6s megtervez6se a Csalldi Erzs6bet-tiborok

kapcsin. Egytttmrik<id6s a M6dszertani 6s k6pz6si csoportta.l, hogy feladatark ellitisa a tdboroztatis ot alappill6r6nek

megfelel6en ton6njen, a Balatoni Erzs6bet-tiborok Igazgat6val egr.iittrnikodve.

Ptogtamtimogat6si csopoft

A Programtimogatisi csoportot a Programrimogatlsi csoportvezet6 koordinilja, feladatait a Balatoni Erzs6bet-t6borok

Igazgat6 kcizveden trinllrltitsival 6s a Szakmai vezet6 feltigyelet6vel litja el. A Programtimogatisi csoport ketetein beliiLl

Programtimogat6si koordinitorok segitik a Programt6mogatisi csoportvezet6 tev6kenys6g6t.

o A Pmgraa inoSatdti crop1rflre<cfirtbdatai: A Szakmai vezet6 irinftis6val ktizremriki5dlk az ig,rgat6s^g feladatkor6be

tanoz6 t6borok TESO/ATV/TEST'!'ER toborzisit.

. A TESO/ATV/TESTVER lelentkez6si 6s k6pz6si online rendszer (E-Tlbor Plusz) kezel6se.

. A TESO/ATV/TESTVER inte4tztat6s megszervez6se, az id6pontfoglal6 szoftver mriktidtet6se.

o A Szakmai vezet6 irrinlt6s6val kozremfikodik a feladatkdr6be tartoz6 liborok TESO/ATV/TESTVER feladatoka

val6 felk6szit6s operativ megval6sitisiban.

o A Szakmai vezet6 feliigyelet6vel ktizremdk<idik az elfogadott Eves Programterv alapjin megval6sul6 Csalidi

Erzs6bet-tiborok adminisztr6ci6s 6s operativ feladatainak elv6gz6s6ben.

o A Csalidi Erzs6bet-tiborok vonatkozisiban kozremriktidik a beszerz6sekhez/kozbeszerz6sekhez sziiks6ges

mriszaki leirisok elk6szit6s6ben, valamint a vonatloz6 szerz6d6sek e[6k6szit6s6ben.

. Az Wzgat6si€i beszerz6si terv iiss zeilJitisa, az rrl.dikzdv irajinlatok beszerz6se.

. R6szv6tel a beszerz6si eljir6sok lefolltatdsiban 6s nyomon kovet6s6ben.

. A beszerzett eszkdzok itadis-6tv6teli dokumentici6ja elk6szit6s6nek feliigyelete.

o A tiboroztatishozkapcsol6d6megendel6kelk6szit6s6nek feliigyelete.

o A teliesit6si igazolisok 6s a kapcsol6d6 dokumentici6 elk6szit6s6nek feliigyelete.

o Az egys6gcsomag 6s munkanrha ig6nyek <isszeillitisa.

o A kikii{detdsi rendelv6nyek elk6szit6se.

o Az EFOP-1.2.12.-17 -2017 -00006 azonosit6szimt eur6pai uni6s projektfenntartis szakmai feladatainak feliigyelete.

o Az igazgat6sig feladatkcit6be tartoz6 tibotipusokban r6sztvev6 kiilhoni 6s magyatorszAgj parmerszervezetekkel

tort6n6 egyiittmikod6s kozpontilag t<irt6n6 koordinilisa a Szakmai vezet6 feliigyeletevel.

o A csoport tagjai feladatuk ellitisa sorin szorosan egyiittrnrikodnek a Szakmai vezet6vel a M6dszertani 6s kepz6si

csopottvezet5vel, a Tiborvezet6kkel.

M6dszertani 6s k6pz6si csopott

A M6dszertani 6s k6pz6si csoportot a M6dszertani 6s k6pz6si csoportvezet6 koordrnilfa, feladat t a Balatoni Erzs6bet-

tiborok Igazgat6 kozveden irinftisival 6s a Szakmai vezet6 feltgyelet6vel [{t)a el. A M6dszertani 6s k6pz6si csoport keretein

beliil Progamkootdin6torok segitik a M6dszertani 6s k6pz6si csopottvezet6 tev6kenys6g6t.

A Mddsryrtani dt hip<iri tropltu)e<erd feladatdi:
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c Az Eazgat6srig felada&odbe tartoz6 ottalv6s (tavaszl, ryitl: 6szi, kar6csonf) Erzs6bet-tiborok tabotozatis

m6dszertaninak adott tiborozisi id6szakra tcirt6n5 kidolgozisa 6s folyamatos fejleszt6se.

. A TESO Nagrkonyw elk6szit6se.

r Felel az online tudismegoszt6 platform tarta.lmd6rt.

o El6segiti a tiboroztatissal kapcsolatos kutatisi 6s fejleszt6si etedm6nyek gyakodatba tdrt6n6 szinvonalas 6tiiLltet6s6t.

o Megszervezi 6s feltgyeh az igngat6sig feladatk<ir6be tatoz6 ottalv6s (tavtszt, ryir\ 6sz\laricsonf) Etzs6bet-tiborok

programtervez6si feladatait, koordinilisit, vdamint nyomon kriveti a megval6sul6 progamok lebonyolltis6t.

o Ellitja a sziiks€ges ellen6rz6si 6s elemz€si, valamint adminisztrici6s feladatokat.

. Kapcsolatot tatt a tzboxozt^tisban riszt vev6 egyiittmikod6 partnetekkel, szolgiltat6kkal 6s fell6p6kkel, a

szetz6d6sk<it6st6l kezdve azok szerz6d6sszeni teljesit6s6ig.

. Programiavaslatiban meghatirozza a TESO-kal 6s ATV-kel szembeni ehArt kompetenciAkat.

o Osszeillitia a TESO/ATV kepz6s szakmai taltalrnit.

o Az iglzgrt6srig feladatkor6be tartoz6 ottalv6s (tavaszi, nyir! 6szi, katlcsonyi) Erzs6bet-tiborok megval6sitdsi

id6szakiban a helyszinen ellen6rz6st v6gez, folyamatosan nyomon koveti a progtamelemek szerz6d6sszeni

megval6sitisit.

. Az tgezgat6s6g felada&cit6be tartoz6 ottalv6s (tavaszi, nyiri, 6szi, karicsonyi) Erzs6bet-tiborok vonatkozisiban,

folyamatos megujulis mellett - ^ 
tabotoztatas 5 alappill6r6nek megval6sulisit figyelembe v6ve - tervezi meg a

programokat.

o A Balatoni Erzs6bet-tiborok lgazgzt6 ttinyititsival 6s a Szakmai vezet6 felirgyeletevel r6szt vesz az igazgat6slg

feladatkor6be tartoz6 ottalv6s (tavaszi, nyiti, 6szi, kar6csonyi) Erzs6bet-tiborok szakmai beszimol6jinak

elk6szit6s6ben.

o A T6borvezet6k tiborszervez6ssel 6s megval6sitissal kapcsolatos feladatainak feliigyelete.

o A t6bod applik6ci6 fejleszt6s6nek feliigyelete, zavartalan mfikod6s6nek biztositisa.

o El6ktszitt az Wzgat6sig feladatk6r6be tatoz6 ottalv6s (tavaszi, nyiri, 6szi, kar6csonyi) Erzs6bet-riborokhoz sztiks6ges

beszerz6sek/kiizbeszerz6sek mdszaki leirisit, tovibbi tz ell6r6sok megindirisihoz sziiks6ges indikativ iraiinlatok

megl6t6r6l is gondoskodik.

o Az E-Tibor Plusz rendszer (ATV/TESO/TESTVER )elentkez6si feliilet, program6rarend, parmerfeliiLlet) naprak6szen

tart{sa 6s fejleszt6si javaslatainak osszeillit6sa, a kimen6 6rtesit6selq szerz6d6sek 6s az adattattalom &enk6nti

feliilvizsg"ilata a Szakmai vezet6 feliigyelet&el.

o Feladatainak ellirisa sorin szorosan egyiittmrikodik a Szakrnai vezet6vel, Progtamtimogatisi csoportvezet6vel, a

Tiborvezet6kkel 6s a Progtamigazgat6val.

Tiborvezet6k

A Tiborvezet6k felel5sek az tg zgat6sag feladatkor6be tartoz6 Erzs6bet-tiborok telies k6rri, operativ lebonyolitis66rt, a

t6bori programok megval6sul6s66rt.

A T6borvezet6k a tiborhelyeken aktivan egyiittmriktidnek a Zinkai Erzs6bet-tibor, illetve a Fony6dligeti Erzs6bet-tibor

iizemeltet6s66rt felel6s szem6lyekkel 6s - akir (megbizisi, villalkozisi) szerz 6d6ses - partnerekkel. Feladataikat a Balatoni

Erzs6bet-tiborok Igazgat6 kttzvetlen irinltisival 6s a Szakmai vezet6 feliigyelet&el Litiik el.

A Tdbonterytdk feladatai aqottaluds (tauas4, t1ydri, 6t4, kani*oty) Erryibet-tdblnk kopndrr:

o Felel6sek a Kurat6rium i.ttal eveflte ,6v6hag)rott, az tgazgatosfug feladatkof6be tartoz6 ottalv6s (tavaszi, nyiri,6szi,

katicsonyi) Erzs6bet-tiborok programterv6nek marad6ktalan megval6sitis66rt.

o R6szt vesznek a TESO 6s az AlrV kivalasztisi rendszer kidolgozdsiban 6s v6gtehajt6siban.

o Gondoskodnak a TESO, a TESTVER €6TESTVER) 6s az ATV beosztisok elk6szit6s€r6l 6s azok ellen6rz6s6r6l.

o Idnltirik a TESo-k, TEST!'EREK €6TESTVEREI! 6s az ATV-k munkilit.

o Koordiniljik a csoportok 6rkez6s6t 6s t6vozis6t.

o A tiborok ideje alatt tartiik a kapcsolatot a kis6r6kkel.

o Kis6r6i tii6koztat6t taranak.
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Lz tgazgat6sig feladatkrit6be tatoz6 ottalv6s (tavaszi, nyiri, 6szi, katicsonyi) Erzs6bet-t6botok program,aihoz

kapcsol6d6 kommunikici6s tev6kenys6gben 6s a tibort 6rint6 sajt6esetn6nyekben egyiitunfikcidnek a

Sajt6 f6nrikhel.

A Tdborvezet6k munkiiit Tibori ptogramkoordinitotok segitik. A Tibod programkoordhitorok a Tiborvezet6k

iinyitisinal kootdinrilirik 6s feliigyelik az ATV-k (Altiborvezet6k), a TESO-k flibori Egyiitt6l6st Segit6 Operativ

munkatirsak) 6s TESTVEREK €6TEST\rER) napi munkijit a tiborhelyeken, valamint 6rt6kelik az Afi-k feladatelliti.sit.

R6szt vesznek tovibbi a tiborok operativ lebonyolitisiban. Mindemellett kiizremrikddnek minden olyan iigy felel6ss6gteljes

6s onill6 elv6g6s6ben, amelyet a munkakori leirisuk, illetve a feletteseik esetenk6nt vagy id6szakosan a feladatkcitiikbe

utalnak.

Az ottalv6s Erzs€bet-tiborok Altiborvezet6i (ATV-k) az Erzs6bet-ti.botok kulturilis, sport- 6s egy6b progtamok helyszini

lebonyolitisi6rt, a r6sztvev6k toborzisi6rt felelnek. Kozveden kapcsolatot artanak fenn a kis6r6kkel, segitik 6ket a

programok kiv{lasztilsib^n, 
^z 

azokra tort6n6 eljutisban. Kozremdkodnek a kis6r6k tijdkoztatisinak heti lebonyolitisiban.
Nlvintadik a felel5ss6gi k6riikbe tanoz6 altiborban tiboroz6 csoportokat, napi programjukat, az altiborho z tartoz6
<ink6ntesek, TESO-k 6s TESTVEREK feladatait. A Tiborvezet6k iltal r6juk bizott programok szervez6s6t elitjrJ<, iiinltiik
ahozziiuk tatroz6 TESO-k 6s TESTVTREK munkij6t. Kezelik az altiboron belii,l ketetkez6 konfliktusokat 6s probl6mikat,
sziiks6g eset6n a Tiborvezet6k bevonisival. Jelent6st6teli kotelezetts6giik van a T6borvezet6k fel6. Felelnek az altiborokba
kihelyezett eszk<izok&t 6s anyagokirt.

Az Erzs6bet Tiborok programjainak lebonyolitisiban a TESO-k mfik<idnek kozre. A munkajogviszonyban foglalkoztatott
TESO-k feladata az Erzs6bet-tiborokban a napi mrikod6shez kapcsol6d6 feladatokban val6 kcizremfikod6s biztons6gos

lebonyolitisinak megval6sitisa, a ptogramkinilat szinessd t6tele, a tiboti foglalkozisok timogatisa, animitori feladatok

ellitisa, programok levez6nyl6se, tovibbi a tiboroz6 csoport kis6r6inek k<izvetlen timogatisa.

Az Erzs6bet Tiborok kereszt6ny progamjainak lebonyolitisiban TESTVEREK is k<izremrikodnek. A TESfiEREK
feladata a kereszt6ny programok levez6nyl6se 6s a kereszt6ny 6rt6kek kozvetit6se a tiboroz6k fel6, tov6bb6 a napi
mfik<id6shez kapcsol6d6 feladatokban val6 kozremfikodis. A TESTVEIGK munkijinak szakmai ir6nft6sit - a Kereszt6ny

Prcgtamf6tanicsad6k ajintisait Frgyelembe vdve - a Ptogramigazgat6 litja el, operativ tri.r;ryirisat pedig a tibortipusok
szakmai igazgat6i.

A Tiborvezet6k munk6l6t tibori programkoordhitorok segitik.

Tibori logisztikai menedzser

A Tibori logiszdkai mene&set kootdinilja a Zinkat 6s a Fony6.lligeti Erzs6bet-tibotok t6bori programhelyszineinek
el6kiszit6s6t a t6bori foglalkozisokra. Felel a tibod eszk6zok rendszerez6s66rt, nyilvrintartisd&t, valamint a tibod
ptogramokkal kapcsolatos adminisztrlci6 ellitisi6rt. A Tribori logisztikai menedzser munkijit Tibori logisztikai
koordinitorok 6s Tibori logisztikai asszisztens segiti.

A T6bori logisztikai menedzser a tibothelyeken aktivan egyi.ittmfikridik a Tiborvezet6kkel illetve a Zfunkat Ens€bet-tibor
6s a Fony6dligeti Erzs6bet-tibor iizemeltet6s66rt felel6s szem6lyekkel 6s parmerekkel. A Tribori logisztikai menedzser
munkiiit a Balatoni Erzs6bet-tiboroklgazgat6 ttinyitla, Tiborvezet6k feliigelet6vel Litja el.

A Ti bori bgir 7ti ka i n e n e dq e r Jc h dz t a i :

. R6szv6tel a dbod eszk<izcik beszerz6si folyamatiban.

o A tiborba 6rkez6 eszkrizok elhelyez6s6nek 6s nkt6toz siLtak menedzsel6se

o Rakiri nyilvintafiis vezet se az E-tlbor Plusz raktirmodutiiban.

o A tribod kcilcs<inz6 mik<idtet6se.

r Irinfl{a a progamhelyszinek betendez6s6t.

o A t6borhelyek k6zotti szillitis megszervez6se.

o A tibori adminisztrici6s feledatok idnltisa.
o Az InfoPont m6kodtet6s6nek ir6nftisa.
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Felel a TESO/Afi/TEST\,1ER/F6TESTVER foglalkoz tati.sihoz sziiks6ges dokumentumok beszerz6s66rq a

bejelent6si listll elk6szit6s66rt, valamint az E-tibor Plusz szoftver foglalkozatisi 6s beosztisi moduliinak

mfikodtet6s66rt.

Felel a tibori progtamok helyszini dokument6ci6j6nak elk6szit6s66rt.

A Tibori logisztikai koordinitorok feladata a raktir mfik<id6s6vel kapcsolatos tw6kenys6gek lebonyolitisa, a raktirba 6rkez6

eszkozok fogad6sival, ,tv6tel6vel kapcsolatos feladatok elv6gz6se. Kezelik a raktirozis dokumentumait. Ellen6rzik a

titol6helyek 6s tirol6eszkozok mriszaki illapotit. El6k6szitik 6s elv6gzik az eszkozig6nyek osszeilfutisit-

3.15 U gyf6lszotg:ilat i I gaz gat6s Ag

Az tgyfilszolgllati Igazgat6sigot (rtivid elnevez6se: UFf az Ugyf6lsz olgiirti lgazgat6 rlr:ryiga. Az Ugyf6lszolg{lad

Lgazgat6 a munkijit a Kurat6rium Elnctkdnek fuinyitisa mellett v6gzi. Az Ugyf6lszotgilati Igazgt6sig ellitja valamennyi

tipusrl tdbori jelentkeztet6s tel,es tartalrni megalkotisit, a be6rkez6 jelentkezdsek feldolgozisit, a jelentkeztet6si szofwer

mfikridtet6srlt, fejleszt6seinek el6k6szitisit, adm.inisztrativ i.ig5rf6lszolgilau feladatokat. Az Ugyf6tszotg6latt Igazgat6sig

feladata a felhivisokkal 6s dborokkal kapcsolatosan be6rkez6 iizenetek, irisbeli 6s telefonos megkeres6sek fogadisa 6s

megvilaszolisa, valamint a t{botoz6 csoportok tiborhelyszinekre tort6n6 utazisinak koordinici6ja.

Az Ugyf6lszolgll zti lgazgat6eig febd*ai:

o Elk6sziu a tumus<isszesit6t, vezeti annak m6dositi.sait, tijtkoztztp az Alapi*iny szervezeti egys6geit 6s gazdasi,gj

tirsasigait az aktuilis tumust sszesit6ben foglaltakr6l.

o Gondoskodik az A)apitv|ny'fitnogatdsi Irinyelv cimri dokumenn:minak el6k6szit6s6r6[.

o Timogaia a jelentkez6s teljes folyamatdt, melynek eredm6nyeir6l folyamatosan rnformici6t szolg,tat az 6rintett

igazgat6sigok r6sz6re.

o Ell64a a ielentkez6sek formai ellen6rz6seit 6s kinyiga az elbfu6l6s folyamatit.

o Osszeillitia az erkolcsi bizonyitvinyok nyilv6ntatislhoz 6s nyomon kovet6s6hez sztks6ges dokumentumokat,

egytttmriktidve aJogi Igazgat6siggal 6s a Biztonsigi Igazgat6siggal. Az IT kozremik<idik az E-tibor Plusz rendszeten

beltil az erkolcsi bizonfw6nyok kezel6s6vel, valamint az ara alkalmas modul kialakitisival kapcsolatban.

o D<int6sre el6teleszti a jelentkez6si eljfu{s sorin felrnertil6 m6lt6nyossdgi k6relmeket a felel6s szakmai tgazgat6sig

r6sz6re.

. kinyia 6s biztositla a sikeres jeleotkez6sekben felmeriil6 gyermek- 6s kis6r6cser6ket, valamint elv6gzi az egy6b

adatm6dositlsokat.

o El6k6sziti a tiborokban r6szt vev6 kis&6k r6sz6re az dnk6ntes szerz6d6seket.

o Folyamatos adatszolg6ltat6si tev6kenys6get v6gez, statisztikikat 6s kimutatisokat k6szit.

o Elvigzi az EFOP-1.2.12-17 -2017 -00006 projekt fenntattisi id6szakiban a projekt szakmai el6irdsainak megfelel6,

miszaki mutat6nak szimit6 kivdlasztisokat, a dokumentici6t, valamint a sziiks6ges adatok szolg6ltatisit az illet6kes

igazgat6sigok rdsz6re.

o A tibori f6r6helyek szimfu6l a tibothelyek iizemeltetds6t v6gz6 gazdasig| tirsasigokkal 6s a Kabinetf6nokkel

folyamatosan egyeztet, gondoskodik a szabad f6r6helyek feltiilt6s6r6l.

o A ielentkez6seket az adott tibortipus tumusainak v6geztivel lezirla,6s a jelentkez6sek leziruJtit kovet5en biztositja a

beszimol6k elk6szit6s6hez sziiks6ges adatszolgiltatist.

o Eli6r valamennyi t6bortipushoz kapcsol6d6an 
^ 

taboroz6k otazt^t^sthoz sziiks6ges szerz6d6sktit6si folyamatban,

bele6rtve a beszezdsi eljidsokhoz sziiks6ges egyes dokumenrumok el6k6szit6s6t. Azon beszerz6si elj6risok

el6k6szit6s6t, amelyek mfiszaki 6s/vagy jirmrivekre vonatkoz6 ismereteket ig€nyelnel a M6szaki Igazgat6

k<izremrik<id6s6vel v6gzi el - kiilontis tekintettel a miszaki leirisok osszeillitisira 6s a be6rkez6 aiinlatok 6tt6kel6s&e

vonatkoz6an.

o Koordinilia a tibothelyszinekre 6rkez6 tibotoz6k (akit a hatiron tulr6l, akir Magyarorszigr6l 6rkez6k) ,rtaztatas6t. Az

ig6nybe vett utazisi formit6l ftiggedeniil megszervezi a tiboroz6k tiborhelpe ttjfi6n6 odautaz6s6t, valamint onnan val6

hazattazlsit. Az staz6 csoportokkal t6rt6n5 kapcsolattart6st sziiks6g szednt a Balatoni Erzs6bectiborok Igazgat6s6g

munkatirsainak kozremrikod6s6vel l6tja el - ktilcinos tekintettel az utazist megel6z6 napokban ttjrt6n5 telefonhiv6sok
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lebonyolitisita 6s adott esetben az utazisok napjin sziiks6ges telefonos iigyeletekre, valamint Magyarorszigra

6tkez6skor a csoportok fogadisira, a hat6tid6p6sekre.

Az Ugyf6lszolgSlai lgzgat6sig felel6ss6ge, hogy az EFOP-I.2.72-77 -2017-00006 azonosit6 szimri ,"{ tibot osszekot -
Erzs6bet Tiborok" elnevez6sri eur6pai uni6s ptojekt fenntartis6val kapcsolatban felfigrelje azt, hogy az EFOP projektbe

bevont tiboroz6 gyermekek legalibb 10%-nak megfelel6 l6tszimban vegyenek r6szt az onalv6s t6borokban. Feladata

tovibbi a Balatoni Etzs€bet -tiborok lgazgat6s6g6val egytittmrikcidve az EPTK feliileten &kez6 iizenetek 6s jelent6sek

kezel6se a zar6 fenntartlsi jelent6s/besz6mol6 elk6szit6se kapcs6n. A kitciltott Vend6gkonlw alapjrln az EFOP ptojektben

6rintett tiboroz6k listilinak v6glegesit6se.

Az Ugyfllszolg au Igazgat6 napi munkav6gz6s6t Ugyf6lszoJgilats vezet6, Vezet6 figyf6lszolgilati koordinitor,

Ugyf6lszolgilati koordin6torok 6s Ugyf6lszolgilan asszisztensek segrtik 6s timogti6k.

Az Ugyf6lszolgilai yezet6 az Ugyf6lszolgrilati lgazgat6 'rinyitisa alatt dolgozik. Feladata a tiboti jelentkez6si felhiv6sok 6s

mell6kleteinek, tov6bb6 az ahhoz kapcsol6d6 6rtesit6sek 6s tij6koztat6k teljes korfi elk6szit6se, az cisszes 6rintett

igazgat6siggal egytittmikiidve. Feladata tovibbi a jelentkez6si kiirisok informatikai rendszerbe tiirt6n6 felt<ilt6se.

A Vezet6 rigyf6lszolgilati kootdinitor n Ugyfllszolgilatt,Igazgat6 trinyitina 6s az Ugyf6lszolgilati vezet6 feliigyelete alatt

dolgozik. Els6dleges feladaruk a jelentkez6sek folyamatos Frgyelemmel kis6r6se 6s a be6rkez6 jelentkez6sek ellen6rz6se. A

Vezet6 iigyf6lszolgilati kootdinltor felel5s az fudsbeli megkeres6sek megvilaszolisinak kootdinilisidrt, valamint az

Ugyf6lszolgrilati koordinitorok 6s Ugyf6lszolgilati asszisztensek munkijit krjzvetleniil irinltla 6s feliigyeLi.

Lz tgyfllszolgllaa lgazgat6t tivoll6te eset6n az Ugyf6lszolgdlati vezet6 helyettesiti.

Az'dgyfllszolgllati Igazgat6sig a jelentkez6sek feldolgozisa sorin id6szakosan adminisztrici6s munkaer6t vehet ig6nybe

3.16. Adatv6dekni tisztvisel6

Az Adatvddelmi tisztvisel6 tev6kenys6g6t szervezeti egysegt6l fiiggedeniiLl litia el beszimolisi kritelezetts6ggel k<izvedeniil a

Kurat6tium Eln<ik6nek tartozik.

Az Adatv6delmi tisztvisel6 feladata, hogy a szervezeten beliilr6l biztos(tsa az Alapi.tviny adatv6delmi megfelel6s6t, a

szersezeten beliil tanicsokat adjon 6s ellen6rz6si feladatokat ldsson el annak 6rdek6ben, hogy mhd egy6ni, mind szervezeti

egys6g, mind pedig az eg6sz szervezet szintj6n a voflatkoz6 jogszab6lyoknak megfelel6en folllon az adatkezel6s 6s az

adatfeldolgozis.

Az Adatv6delmi uszwisel6 ellitja a GDPR [az Eur6pai Patlament 6s a Tanics (EU) a term6szetes szem6lyeknek a szem6lyes

adatok kezel6se tekintet6ben t<it6n6 v6delm6r6l 6s az ilyen adatok szabad 6nrn}isrit6l, valamint a 95/46/EK iritnyelv

hatilyon kiviiLl helyez6s&61 (dltalinos adaw6delrni rendelet) sz6l6 2016/679 rendelete (2016. iptilis 27.)1, valamnt az

inform6ci6s onrendelkez6si jogr6l 6s az tnformiir6szabadslgr6l sz6l6 2011. 6vi CXII. torv6ny (a tovibbiakban: Infotv.) iltal

az adatv6delmi tisztvisel6 r6sz6re el6irt feladatokat.

3.17. Onk6ntesek

Az Alapitvriny a cdljai megval6sitrisa 6rdek6ben a k<iz6rdekri 6nk6ates tev6kenys6gr6l sz6l6 2005.6vi I)OO(TII. ttirv6ny

tendelkez6seivel tisszhangban <ink6nteseket foglalkoztathat.

4. AZ ALAPiTVAI.TYTAMOGATASA

Az Napiwiny nyilt timogatist fogadhat birmely, az A)apitviny c6ljival egyet6rt6 belfoldi vagy kiilftildi term6szetes vag5r

jogi szem6lyt6l, jogi szem6lyis6g n6lkiili gazdas6gi tirsasdgt6l. Az Alapiwiny az adominyokat c6lja el6r6se 6rdekdben

hasznilhaqa fel. Az /,J;zpitlinyhoz csadakozni vagyoni juttatds teljesit6s6vel lehet.

"+tt



s. Az Ar-ApiTvANy Ar,rer runilrorr rAlrocerAs

Az AJapiwilny a timogatist a kedvezm6nyezetteknek jelentkez6s 6tjin nryjtia. Az /Ja'pitviny ilal nyrrjton tJ.mogat6sok

r6szletes szabilyait az Erzs6bet a l(i+fit-medencei Gyermekek6rt Alapitvriny Trimogatisi Linyelv cimfi dokumentuma

tartalmazza, melyet az Alapitv6ny Kurat6riuma fogad el. A jelentkez6si kift6sok tervezeteit - a timogatisi irinyelvek

fgyelembev6tel6vel - a Kutat6rium Elnoke, akadilyoztatisa eset6n a Kurat6rium Alelnoke k6szitj el 6s hirdeti meg a

Kurat6rium ut6lagos tij6koztatisival.

6. AZ ALAPiTVANY MI.]NKASZERVEZETE,NEK MTKODESE

6.1. Bankszdmla feletti rendelkez6s

Az Alapitv6rry p6nzfogalmi szimli.i feletti rendelkez6si jogot a Kurat6rium Elnoke 6s a Kurat6dum Alelnoke tin6ll6an,

tovdbbd meghatalmazottk6nt az Alapi*iny GazdasAgj lgazgat6it 6s a Kabinetf6nok, a Gazdasapj lgazgat6 6s a Szimviteli

vezet6, a. Gud^s6gi Igazgat6 6s a Pdnziigyi 6s kontrolling vezet6, a Kabinetf6n6k 6s a Szimviteli vezet6, a Kabinetf6ndk 6s

a P6nziigyi 6s kontrolling vezet6, tovibbi a Szimviteli vezet6 6s a P6nziigyi 6s konttolling vezet6 egyittesen jogosultak

gyakorolri.

6.2. KiadmAnyozis

6nill6 kiadminyozisi joga a Kunt6rium Flntik6nek 6s Alelnok6nek van. A Kurat6rium Eln<ike egyedi utasitisban

kiadminyozisi jogosultsigot adhat az Alapitvlny vezet6 l6sri munkavillal6ja sz6mira.

A Kurat6rium Elnoke a kiadminyozlsi jogit az Alapitu ny 6s a rulajdoniban iil6 gazdaslg1 trrsas6gok kozotti szerz6d6ses

kapcsolatlb6l sz1rrr'az6 teljesit6si igazolisokat 6s az Alapitvrlny munkav{llal6inak bel- 6s kiilfoldi kikiildet6sei tirgyiban

sziiletett okfuatokat kiilon meghatalmazisban delegilhatja. A kiadminyozisra (okitatok hiteles aliirisita) meghatalrnazott

szemlly kiza;6lag az Alapiwiny vezet6 illisd munkavi.ll6i kcizril keriilhet ki.

6.3. A szervezeti egys6gek ininltrisinak iltal6nos szabilyai

A4 igaqgaldk u ueqetdk aq ald bbi dltakrot feladatok e lklt.ir.iirt./ih ldrek:

l. Lz'gazgt6sigoperativ irinfrisa, ellen6rz6se, k6pviselete.

2. Az Alapiwiny Szervezeti 6s M6k<id6si Szabilyzatban meghatirozott, tovibb6 minden, a tev6kenys6g6ben felrnenil6

feladat marad6ktalan elv6gz6se.

3. Bels6 munkav6gz6si, idnltisi 6s kontollrendszer kialakirisa, mikodtet6se, tovibbfejleszt6se.

4. Egyedi feladatok ellitisa, megszervez6se.

5. Az Alapitviny c6lkitiz6seinek 6s feladatainak az igazgat6sigra vonatkoz6 6rv6nyesit6se.

6. A szervezeti egys6g er6forrisaival val6 felel6s gazdilkodis.

7. A feladatok v6grehajtisira legalkalmasabb munkamegosztis kialakitisa.

8. Az egyes szervezeti egys6gekhez tartoz6 munkavillal6k, valamint a meghat6rozott szerz6d6ses partnerek erkolcsi

bizonftv6nyait6l sz6l6 adatbizis frissit6se, hozzif6r6s btztositisa tirgyiban egytittmrikod6s aBiztons gi lgazgat6siLga'L

9. Az Alapitvrlny SZMSZ-e, valamint minden szabllyzatlnaL. a Kurat6rium Eln<ik6nek utasitisai 6s a vonathoz6

jogszab6lyok megismet6se, €s azok megismertet6se az igazgat6s6g munkatirsaival.

10. Az Alapiwiny F6dokumentumainak megismer6se 6s azok megismertet6se az igazgat6s6g munkatirsaival.

1 l. Az Alapitviny Alapdokumentumainak megismer6se 6s azok me6fsmertet€se az tgazgat6sig munkatfusaival.

12. A szewezeti egys6gre vonatkoz6 sz zbilyzatok el6ktszit6se, aktualiz{lisa 6s el6terjeszt6se a Jogi Igazgat6 r6sz6re.

13. Szakmai igazgat6sagok tekintet6b.n ,, Err., Progtamterv elk6szit6se.

14. A szervezeti egys6gte vonatkoz6 Szakmai Stat6giai Terv elk6szit6se, 6vente tort6n6 aktualizilisa.

15. A szervezeti egys6gre vonatkoz6 Eves Feladatterv elk6szit6se, 6vente t<irt6n6 aktualizilisa.

16. A szervezeti egys6gre vonatkoz6an 6ves kolts6gvet6s, valamint p6nztgyi 6s szakmai beszimol6 elk6szit6se.
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17. Minden 6v v6g6n a kiivetkez6 6v beszerz6si terv6nek elk6szit6s e az rgazgat6sigbeszetz 6si igenyeir6l. Tovibb6 a sajit
'tgazgat6sig mint beszerz6s6rt felel6s szervezeti egystg javiaa folytatott beszerz6sek eset6fl az Alapitv{ny hatilyos

Beszerz6si Szabdyzata szerinti felt6telek - tiibbnyire 3 indikativ 6rajinlat bek6r6s6nek - teljesit€s6t6l tort6n6

gondoskodis, a mriszaki leiris cisszeillit6sa, tovibbi aJogi Igazgat6siggal a vonatkoz6 szerz6d6sek el6k6szit6s6ben va[6

k<izremrikod6s. Az el6z6eken tul az egyes beszerz6si, kozbeszez6si eljitisok alaplin, vagy egyedi esetkcitben l6trejott

szerz6d6skot6sek kapcsin a szeru6disszetfr, teljesit6sek nyomon k<ivet6se, teljesit6si igazolisok szab{lyszerfi kiillitisa,

tovibbi adott esetben eszkoz<ik itv6tele, illetve a szirmliais telies kor6 szakmai nyomon kovet6se is a beszerz6ssel

6rintett igazgat6 feladata.

18. Lz tgazg*6siq tev6kenys6g6ben 6rintett egyiittrnikcid6s keret6ben az egytittmfik<id6 (magyarorszigi kiemelt tdrsadalmi

6s hatiron trili) partnereklel vagy j<iv6beni szerz6d6ses partnetekkel kapcsolattart6s, az egyiittrnik6d6s kereteinek

kialakitisa, szriksdg eset6n a hatilyos szerz6ddsek vonat.kozisiban m6dositisi javaslatok megt6tele, a vonatloz6

szerz6d6sek el6k6szit6se, az Eln<iki Kabinet koordinici6ia mellett.

19. A Kumt6rium Elnoke nev6ben kikiildEsre kertl6, az tgazgat6siryot 6int6 lev6ltervezetek el6k6szit6se.

20. Az igazgat6sig tev6kenys6get 6rint6 szerz6d6stervezetek szakmai tatalm6nak el6k6szit6se, a szerz6d€s megkot6s6nek

kezdem6nyez6se a Jogi Igazgat6n6l.

21. Kozremfikijd6s az egys6gcsomag kozbeszerz6si eljirisban, a feladatktiriikbe tartoz6 tibortipusok eset6ben a

maradviayk6szletek, a kapacitisok 6s a beszerzend6 mennyis6gek meghatfuozis6val.

22. A ztiklen6mentes napi munkav6gz6s 6s a k<izp6nzek szabilyszeri felhasznilisa erdek6ben a szolgfl,tat6 szervezeti

egys6gek (Elnoki Kabinet, ezen beliil kiiloncisen az IT, valamint a Mfiszaki lgazgat6s6$ feladatainak kijelol6se hivatali

6ton, kizfu6lag az illet6kes szewezeti egys6g vezet6j6n keresztiil tort6nhet.

23. Indokolt esetben adatszolgiltat6s az Elnoki Boatd szi.mira, illet6leg r6szv6tel a partnerekkel val6 e$ ittmikdd6s

ketet6ben teljesitett adatszolgdltatisokban (pl. krilts6gvet6si timogatist nyujt6 szervezet, hat6s6gok).

24. Az Ntpitv6ny valamennf tgazgat6siginak 6s t6boroztatdsban r6szt vev6 gazdasiqi tirsasigainak a tiboroztatlsi

szolgiltatis illand6 min6s6g6nek biztositisa 6s a min6s6g folyamatos fejleszt6se erdek6ben dszt kell vennie az Erzs6bet

Tiborok Utmutat6 szerinti Eves Tirboroztatasi Kipz6si Terv elk6szit6s6ben a min6s€gbiztositisi igazgat6s6gok

itmutatisa, tov6bbi a Bbtons6gS lgazgat6sig koordinilisa mellett.

25. A Gudtsirgl lgazgat6sig leltirkdszit6si feladatainak ritmogatisa, illet5leg tij6koztatis nyijt6sa a Gazdasigj

Igazgat6s6gnak a leltirral 6rintett eszkcizok mozgarisdr6l.

26. Egyiittrnfikod6si k<itelezetts6g a min6s6gbiztositisi vezet6vel a min6s6gbiztositisi rendszer kidolgozisiban, annak

bevezet6s6ben, mfikodtet6s6ben, tov6bbd a min6s6gbiztositis szerinti, say6t teriiletet/igazgat6srgot 6rint6 elen6rz6si 6s

kontrolling rendszer kialakit6sdban 6s mfkdd6s6ben.

27 . A szervezei egys6gte vonatkoz 6 (a tiboroztatis min6s6gbiztositisi, standatdizdlisi 6s folyamatszabilyoz6si tendszet6t

osszefoglal6) Erzsdbet Tibotok Utmutat6 etk6szit6se, 6venre t<irt6n6 aktualizilisa.

A szervezet.i eg,s6gekben a munkit rigy kell megszervezni, hogy az tgyek hatirid6ben tort6n6 elint6z6s66rt, illetse az annak

elmulasztisi6rt felel6s szem6ly mindenkor pontosan meg6llapithat6 legyen.

7. A MUNKAVALI-AIoTTNEVONETKOZo ALTALANOS SZABAIYOK

A munkavillal6k felett a munkiltat6i jogokat a Kurat6rium Eln<lke gyakorolja.

Az Alapitviny bels 6 szabalyzatatt a Kurat6rium Elnoke k6sziti el 6s terjeszti a Kurat6rium el6 dont6shozataha.

A munkavillal6k jogaua, iltalinos felel5ss6g6re, a munkav6gz6s f6bb szabdlyaita, a munkak<ir {tadis-itv6telre, a helyettesit6si

rendte 6s a titoktartisi k<itelezetts6gte a hatilyos jogszabilyokban, az Alapirv6ny Alapit6 Okiratiban, egy6b bels6

szabilyzatokban, elnoki utasitdsokban 6s a munkaszerz6d6sekben, valamint annak mell6kleteiben foglaltak az irinyad6ak.

Az Alapiwiny valamennyi munkavillal6ja:

1. Felel6s az Alapiwiny eredm6nyes mrikod6se 6rdek6ben a munkaszerz6d6s6ben, a munkakori leirisiban 6s egy6b

szabilyoz6 dokumentumokban, kiil<in<isen a bels6 szab{lyzatokban r6sz6re el6irt feladatok etv6gz6s66rt, utasitisok
betartisi6n, nyilvintartisok, adatszolgiltatisok, jelent6sek tatalmi helyess6g66rt, valamint minrLzok6rt, arnit

jogillisrnalq hatiskor6nek, beoszt6sinak megfelel6en tennie kell, illetve amit tenni elmulasztott.
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2. A Munka torv6nykonyw6r6l sz6l6 2012.6vi I. torr,6nyben el6irak szednt a felettese 6ltal feladatk<ir6be utalt tigyek

ellitis;6rt onill6 felel6ss6get visel.

3. Ugykor6ben eljirva felel6s:

- az Napiwiny igazgat6i, vezet6i 6kal meghatArozott, az Ahpiwiny str^Ggtajaval osszhangban 6116, szakmailag

egys6ges elveken alapul6 folyamatos iigyint6z6s6rt;

- az igyek el6zm6ny6nek, a t6nyleges helyzetnek, az adatok telies korfi feltfu6s6rt, ismertet6s66rt;

- a felettes iltal meghatirozott t6mikban 6s hatisk<irrel a sziiks6ges egyeztet6sek eredm6nyes megval6sitis66rt;

- zz iJ:rda alkalmazott vagy javasolt szakmai megoldisok hatdlyos jogszabilyoklal az alapitv6nyi d6nt6sekkel val6

osszhang biztositls66rt, a felettesei iltal adott idnlmutatisok gyakodati 6rvtrryrc juttatisiatt;

- az Alapiwinynil 6rv6nyes bels6 szabilyoz6 dokumentumokban foglaltak betart6s66rt.

A feladatok ellitisa sorin az Alzpitviny valamennyi munkavillal6iit egyiittmfikod6si kotelezetts6g 6s - ha az adott feladat

iellege ezt indokoltti teszi - egye21s16si kdtelezetts6g terheli. Az egyiittmrikod6si k<itelezetts6g ktit6ben mindenki k<iteles a

n:domis{ra iutott informici6t az illet6kes szem6ly r6sz6re eljuttatni. Ha az adott iigr elint6z6se k6t vagy tobb szervezeti

egys6g feladatkrir6t is 6rinti, az iigyben eljdr6 szervezeti egys6geket tij€kozatisi, egyeztet6si 6s egyiittmfikod6si ktitelezetts6g

terheli.

8. EGYEBEK

8.1. Ktizl6sek m6dja

Valamennf olyan esetben, amikor az Alapit6 Oklat, jelen SZMSZ vagy az /Japi*{ny brirmely egy6b szabalyzata irisbeli

kozl6st kivin (meghiv6 Kurat6riumr vagy Feliigyel6bizottsigi iil6sre; hatatozathozatal iil6s tartAsa n6[ktil, hatirozatok,

legyz6konpek megkiild6se stb.), azt magyar nyelven kell megtenni, 6s azt vagy szem6lyesen k&besiti\ vagy e-mailben, illetve

postin, ajinlott t6rtivw6nyes kiildem6nyk6nt kiildik meg az 6rintett cimzett(ek)nek.

irisbeli kozl6s igazott megkiiid6s6t bizonftja:

o e-mailen tort6nt kiild6s eset6n az olvasisi visszaigazolis;

o postai riton ajinlott, t€rivev6nyes k0ldem6nyk6nt t<irt6n6 kiild6s eset6n az ritv6telt igazol6 aldir6ssal 6s az i*6tel

ditumival ellitott t6rtivev6ny. A ktldemenyt k6zbesitetmek kell tekirteni a k6zbesit6s megkis6rl6s6nek napiin, ha

a cftnzett 
^z 

atvttelt megtagadta. Ha a k6zbesit6s az6rt volt eredm6nyelen, mert a cimzett az iratot nem vette it (az

a felad6hoz ,,nem kereste" jelz6ssel irkezett vissza), a kiildem6nyt - az ellenkez6bizonyitirsiig - a Postai k6zbesitis

misodik megkis6d6s6nek napj6t kcivet6 6todik munkanapon k6zbesitettnek kell tekinteru;

o szem6lyes 6tv6tel eset6n az 6tv6teli elismerv6ny.

8.2. Titoktatris

A Kuritorokat, a Feltgyel6bizotts itg t^gla1t, valamint az Alapitv6nnyal munkaviszonyban, vagy munkav6gz6sre itinprl6

egy6b jogviszonyban ill6 munkatirsakat a munkaviszonyukhal vagy megbizatisukkal kapcsolatban tudomisukra jutott

bfumilyen adat, t6ny, ismeret tekintet6ben titoktart6si k<itelezetts6g terheli, s ezen kotelezetts6gtik a megbizatisuk

megszin6s6t kovet6en is hatind6 n6lkiil fennill.

8.3. TestiiLleti tagslg megszfin6se

Amennfben a Kurat6riumi vagy a Feliigyel6bizottsrigi tag megbizat6sit lemond6ssal kivinja megsziintemi, 6gy I(rat6riumi

tag eset6ben azt a Kurat6rium Eln6ken6l, Fetiigyel6bizottsigi tag eset6ben a Feliigrel6bizottsignil 6s a Kurat6rium

Elnok6n6l irisban kell bejelenteni.

5t

A titoktartisi kotelezetts6g a Kurat6riumi iil6sen 6s a Feligyel6bizonsigi iil6sen meghivottk6nt, tanicskozisi loggal t6szt

vev6 szem6lyekre is vonatkozik



8.4. Adatok m6dos 'l6sa

A Kuat6rium, illetve a Feliigyel6bizottsig tagja a tagsiggal osszeftigg6 (pl. n6v, lakcim, elektronikus 6s postai el6rhet6s6g,

bankszirnlaszim, ad6zissal kapcsolatos nyilatkozat) szem6lyes adatok 6s egy6b relevins t6nyek vahozisat6l az Alapi*iny
Kurat6tiumt Elnok6t a bekovetkez6st6l szimitott 30 napon beliil ir6sban t6jikoztaga.

9. ZAR6RENDELKEZESEK

Az Alapit6 Okitat 7.1. pontja alapiAn a Kutat6rium kizrit6lagos hatis- 6s jogktire a Szervezeti 6s Miik6d6si

Szabiiyzrt elfogad6ea, m6doslt6sa. Jelen M6dosit6sokkal egys6ges szetkezetbe foglalt Szervezeti 6s Mtikdd6si

Szzbiiyzatot a Kurat6rium 2026. miite 21. rapiin meghozott 26/ 2026. (V.2L) szlmi. h^t6roz t6val egyhangrilag

elfogadta.

Kelt: Budapest, 2026. mijts 21.

Jelen Szervezeti 6s Mfik<id6si Szabilyzat mell6klet6t a Szervezet organogramja.

Erzslbct a :<ii'i
GYermckek{rr
ll34 BudaPest'

AlaPiNiinY
Vtfci ut 35.

304-2-41
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Kutat6rium Elnoke
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